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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

  DVDٖٓ ٓٞهغ ًٌٕز ٓج٣ٌٌّٝٞكش ٖٓ ٛ٘ج       هْ دْ٘نٜج ػ٠ِ ثّطٞثٗز  8.1دؼو صق٤َٔ ْٗنز ٣ٝ٘وٍٝ 

ْٗنٜج ػ٠ِ ثُللآ ١ًٞٔ٤ٓ ٖٓ ملاٍ  ٝ ٣ٌٔ٘ي ث٣ٞج      ImgBurnٖٓ ملاٍ ثفوٟ دٌثٓؼ ثُقٌم ٓغَ 

عْ هْ دٞٝغ ثلاّطٞثٗز ثٝ         UnetBootinثٝ دٌٗجٓؼ      Windows 7 USB DVDدٌٗجٓؼ 

ٝػَٔ ثػجهر صٖـ٤َ ُٚ ٝ هْ دجصذجع ثُنطٞثس ثًُٔٚٞر ثُضج٤ُز ُضق٤َٔ ْٗنز  ثُللآ ١ًٞٔ٤ٓ ك٠ ثٌُٔذ٤ٞصٌ

 ث٣ُٞ٘وٍٝ ثُنجٙز دي ٝصلؼ٤ِٜج ث٣ٞج 

 

( ٖٓ  bootثُنجٙز دؾٜجٍى ٠ٌُ ٣ضْ ػَٔ دوث٣ز ثلاهلاع )  BIOSٌُٖٝ ك٠ ثُذوث٣ز لادو ٖٓ ثػوثه ثُذ٤ُٞ 

فْخ ٗٞع ؽٜجٍى ّٝضؾو ك٢  ثلاّطٞثٗز ثٝ ثُللآ ١ًٞٔ٤ٓ ٤ُِٝ ٖٓ ثُوٌٗ ثُِٚخ ٝصنضِق ثلاػوثهثس

ٌٕؿ ٝثك٠ ٤ٌُل٤ز ثػوثه ىُي دُْٜٞز لأًغٌ ثٗٞثع ثُذ٤ُٞ        BIOS & HD DIVISIONًضجح 

ُضق٤َٔ  Disk Portionب ثٗضٖجًث ٝث٣ٞج ٣ٌٟوز صو٤ْْ ثُوٌٗ ثُِٚخ ٓغ ثُؼِْ ثٕ ثهَ ْٓجفز ُِؾَء ث٤ُٜٔ

ٖٝٓ ملاٍ مذٌص٢  Bit 64ؽ٤ؾجدج٣ش ُِْ٘نز  Bit   ٝ20 32ؽ٤ؾجدج٣ش ُِْ٘نز  ٢ٛ16  ٣ٝ8.1٘وٍٝ 

ؽ٤ؾجدج٣ش ٠ٛٝ ْٓجفز ًجك٤ز ُضق٤َٔ أ١ ثٙوثً ٖٓ  ٢ٛ25 هثةٔج  Cثُنجٙز ثهضٌؿ ػ٤ِي ثٕ صٌٕٞ ْٓجفز 

 Crack & Serialٌضجح ٓج٣ٌٌّٝٞكش ٣ٝ٘وٍٝ ّضؾو ثٌٌُثى ٖٓٞٔ ك٢ ٜٗج٣ز ثٌُضجح ٝ ٣ٌٔ٘ي ثلاّضؼجٗز د

& Patch        ٌٝىُي ُلإُٔجّ ثُضجّ دط٣ٌوز ص٤ًٌخ ثٌٌُثى ُْ٘نز ث٣ُٞ٘وٍٝ دؼو ثُضق٤َٔ ثٝ ثٟ دٌٗجٓؼ ثم 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػٍٝ اٌمشص اٌظٍت ٌذ٠ه ربثغ اٌخطٛاد اٌّظٛسح 6.8ٚالاْ عٕجذأ ِؼب ػ١ٍّخ رضج١ذ ٠ٕٚذٚص 

 

أزظش ؽزٝ ٠زُ رؾ١ًّ اعطٛأخ ٠ٕٚذٚص 

.16.8 

 لجً اخزفبء اٌشعبٌخ  Enterاػغؾ

https://www.microsoft.com/en-us/software-download/windows8
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/imgburn
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxcXJ3V0hDYVc2LVE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/burn-iso-file-on-usb
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/bios-hd-division
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/crack-serial-patch
https://www.microsoft.com/en-us/software-download/windows8
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/imgburn
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxcXJ3V0hDYVc2LVE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/burn-iso-file-on-usb
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/bios-hd-division
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/crack-serial-patch
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 Install Nowاػغؾ ػٍٝ 

 Nextلُ ثبخز١بس اٌٍغخ اٚ ارشوٙب وّب ٘ٝ ٚاػغؾ 

 أزظش ثذا٠خ اٌزضج١ذ

.1 

.1 
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 Nextلُ ثبٌّٛافمخ ػٍٝ الارفبل١خ ٚاػغؾ 

 Nextاٌّٛعٛد ِغجمب ٚأمش   Cٕ٘ب ٠ّىٕه رمغ١ُ اٌمشص اٌظٍت اٚ اخز١بس اٌمشص 

 لُ ثبٌٕمش ػٍٝ الاخز١بس اٌضبٟٔ ٌزؾ١ًّ ٔغخخ عذ٠ذح ِٓ ا٠ٌٕٛذٚص

اػغؾ ٕ٘ب ٚ ساعغ 

 اٌطش٠مخ

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/bios-hd-division
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/bios-hd-division


     5 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                         Windows  8.1 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  .1 

8.1 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رُ ٔغخ ٍِفبد ا٠ٌٕٛذٚص ٚاوزّبي اٌزضج١ذ

 رضج١ذ ا٠ٌٕٛذٚص أزظش ل١ٍلاثذا٠خ ػ١ٍّخ 

 رضج١ذ ِضا٠ب ا٠ٌٕٛذٚص أزظش ؽزٝ الأزٙبء
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 رضج١ذ اٌزؾذ٠ضبد ٚأٙبء اٌخطٛح الاٌٚٝ ِٓ رضج١ذ ا٠ٌٕٛذٚص

 6.8اػبدح رشغ١ً اٌغٙبص ٚثذا٠خ اٌزؾ١ًّ لاعزىّبي اٌزضج١ذ ٠ٌٍٕٛذٚص 

 صب١ٔخ 02رٍمبئ١ب ثؼذ ع١مَٛ اٌغٙبص ثاػبدح اٌزشغ١ً 
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 اػبدح رشغ١ً اٌغٙبص ِشح اخشٜ رٍمبئ١ب

 أزظش ؽزٝ ٠زُ اػذاد اٌغٙبص 

 أزظش اٌزؾ١ًّ لاعزىّبي اٌزضج١ذ ٠ٌٍٕٛذٚص
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 عٛف ٠مَٛ ا٠ٌٕٛذٚص ثجؼغ اٌخطٛاد اٌٙبِخ لإػذاداد الا١ٌٚخ ٌغٙبصن

 لأػذاد٘ب ١ٔبثخ ػٕه ٠Use Express Settingغزىًّ ا٠ٌٕٛذٚص الإػذاداد اػغؾ ػٍٝ 

 Nextلُ ثبخز١بس ٌْٛ اٌٛاعٙخ ٚوزبثخ اعُ عٙبصن ٚأػغؾ ػٍٝ 
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 ٕ٘ب ٠زُ اٌزأوذ ِٓ ٚعٛد ٘زا اٌجش٠ذ ثبٌفؼً أزظش ل١ٍلا

 Nextٚاػغؾ  Hotmailلُ ثىزبثخ ثش٠ذن اٌؾم١مٟ ػٍٝ 

 لُ ثىزبثخ وٍّخ اٌغش اٌخبطخ ثجش٠ذن اٌّذسط عبثمب
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 أزظش ٌّشاعؼخ وٍّخ اٌغش لاعزىّبي الاػذاداد اٌخبطخ ثغٙبصن

 ػٍٝ الأزشٔذ ٌؾفع اٌٍّفبد  SkyDriveٌشثؾ ؽغبثه ِغ ِٛلغ  Nextأمش 

 Nextلُ ثادساط اٌج١بٔبد لاعزؼبدح وٍّخ اٌغش ػٕذ فمذأٙب صُ أمش 
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 الأزٙبء ِٓ ػ١ٍّخ الاػذاداد اٌخبطخ ثه أزظش ل١ٍلا

 ع١مَٛ الاْ ٠ٕٚذٚص ثبٌشثؾ ثؾغبة ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ

 ثؼشع ١ِّضارٗ ٚاعزىّبي رؾ١ًّ اٌٍّفبد اٌٝ عٙبصن  6.8الاْ ع١مَٛ ٠ٕٚذٚص 
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 6.8ػشع ٌطش٠مخ اعزخذاَ اٌفبسح فٝ ؽش٠مخ ػشع ا٠ٌٕٛذٚص 

 Metroفٝ ؽش٠مخ ػشع اٌٍّظ ِزشٚ  6.8ػشع ٌطش٠مخ اعزخذاَ ا٠ٌٕٛذٚص 

ثؼشع ثؼغ ١ِّضاد اعزخذاِٗ ِٓ خلالاي  8.8ٕ٘ب ٠مَٛ ٠ٕٚذٚص 

اٌزٕمً ث١ٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌشبشلابد اٌٍّٛٔلاخ لاعلازؼشاع اِىب١ٔلابد 

اٌغذ٠لاذ ٚاعلازىّبي رؾ١ّلاً اٌٍّفلابد ٚاػلاذاد اٌغٙلابص  8.8ا٠ٌٕٛذٚص 

 ٚعطؼ اٌّىزت
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 Metroاٌشبشخ   6.8رُ اٌذخٛي اٌٝ ٠ٕٚذٚص 

 Enterلُ ثىزبثخ وٍّخ اٌغش اٌخبطخ ثجش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ اٌّغزخذَ عبثمب ٚاػغؾ 

 أمش فٝ اٜ ِىبْ ٌٍذخٛي ٠ٌٍٛ6.8ٕذٚص  الأعبع١خشبشخ اٌذخٛي 
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  ٕجٕز ثدوأStart Screen ( Metro ) 

 

ٝثُض٢ صْٔـ دؼو ظًٜٞ أؽَٜر ثُضجدِش أٝ ٓج ٣ؼٌف دجلأؽَٜر ثُِٞف٤ز ٝثُض٢ صؼضٔو ػ٠ِ صو٤٘ز ثُِِٔ 

ُِْٔضنو٤ٖٓ دجُضؼجَٓ ٓغ ٗظجّ ثُضٖـ٤َ دط٣ٌوز ِّْز ٝٓٔضؼز  هجٓش ٤ٌٌّٓٝٞكش دئٙوثً ْٗنضٜج ثُؾو٣ور 

 8.1ٖٓ ٣ٝ٘وٍٝ ٝثُض٢ صقَٔ ثّْ ٣ٝ٘وٍٝ 

 

كتتتت٢ ثُٔوتتتتجّ ثلأٍٝ ثلأؽٜتتتتَر ثُِٞف٤تتتتز ٝأؽٜتتتتَر ثُتتتتلاح صتتتتٞح ثُضتتتت٢ صؼٔتتتتَ دضو٤٘تتتتز  ٣8.1ْتتتتضٜوف ٣ٝ٘تتتتوٍٝ 

ثُِٔتتتِ ٌُٜٝ٘تتتج صؼٔتتتَ أ٣ٞتتتج  ػِتتت٠ ثلأؽٜتتتَر ثُؼجه٣تتتز ّتتتٞثء ثٌُٔضذ٤تتتز أٝ أؽٜتتتَر ثُتتتلاح صتتتٞح ٝثُضتتت٢ لا 

ٝٛتتيث ٓتتج ٤ٔ٣َٛتتج ػتتٖ ؿ٤ٌٛتتج ٓتتٖ ثلأٗظٔتتز ٝٛتتٞ أٜٗتتج صؼٔتتَ Touch Screen ٣ٞؽتتو دٜتتج ٕجٕتتز ُٔتتِ 

ظتتتجّ ثُضٖتتتـ٤َ ٣ٝ٘تتتوٍٝ ثُتتتي١ صؼٞهٗتتتج ػ٤ِتتتٚ ٝأ٣ٞتتتج  أٝتتتجكش ثُِْٔتتتز ثُنجٙتتتز دتتتجلأؽَٜر ثُِٞف٤تتتز دتتت٘لِ ٗ

 ٝثُض٢ صض٤َٔ دُْٜٞز ثٍُٞٙٞ ٖٓ ٝإ٢ُ ثُضطذ٤وجس ثُٔنضِلز

 

ٓتتٖ ف٤تتظ ٝؽتتٞه  7إٔتتذٚ ٓتتج ٣ٌتتٕٞ د٘ظتتجّ صٖتتـ٤َ ٣ٝ٘تتوٍٝ  8.1ثٕ ٣ٝ٘تتوٍٝ 

ّتتطـ ثٌُٔضتتخ ٝٗلتتِ ثلأ٣وٞٗتتجس ٌُٝتتٖ ٣ٞتتجف إ٤ُتتٚ ٝثؽٜتتز ؽو٣تتور صْتت٠ٔ 

ف٤تظ إٔ ٛتيٙ  8.1)ثدوث( ٝٛيث ٛٞ ثُؾو٣و كت٢ ٣ٝ٘توٍٝ  Metroٝثؽٜز ٓضٌٝ

ثُٞثؽٜز صٖتذٚ إُت٢ فتو ًذ٤تٌ أٗظٔتز ثُضٖتـ٤َ ثُضت٢ صؼٔتَ دتجُِِٔ ٓتٖ ف٤تظ 

ٝؽٞه أ٣وٞٗجس ُِذٌثٓؼ ٝثُضطذ٤وجس ٣ضْ ثُٞـ٠ ػ٤ِٜج ُِضؼجٓتَ ٓتغ ثُذٌٗتجٓؼ 

جكير ٌُٖٝ ثُلٌم ٛ٘ج ك٢ ٛيٙ ثُٞثؽٜز إٔ ثُذٌٗجٓؼ ػذجًر ػٖ ٙلقز ٤ُِٝ ٗ

window  ٣ٌٖٔ إؿلاهٜج ٖٓ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ ًٔج صؼٞهٗج كؼ٘و صٖـ٤َ ثُذٌٗجٓؼ ك٢ ٝثؽٜز ٓضتٌٝ كئٗتٚ ٣ٔتك ُتي

ثُٖجٕز ٜٝٓ٘ج صذوأ ك٢ ثُضؼجَٓ ٓغ ًَ دٌٗجٓؼ ػ٠ِ فور ٣ٝضْ ثُضؼجَٓ ٓغ ثُذٌٗجٓؼ ٖٓ متلاٍ ٕجٕتز ثُِٔتِ أٝ 

 Metroز ثُؾو٣ور ثُٔجُٝ ٝ ث٤ٌُذًٞه ك٢ فجُز ػوّ ٝؽٞه ٕجٕز ُِٔ ٝٛيٙ ًٙٞر ُِٞثؽٜ

 

َر ٜتتٓتتج ٛتت٠ ثلا ث٣وٞٗتجس ػِتت٠ ٕتتٌَ ٌٓدؼتتجس صٞؽتو ػتتجهر ًٔتتج هِ٘تتج ٓتٖ هذتتَ كتت٠ ثلاؽ Metroكٞثؽٜتز ٓضتتٌٝ 

ٝهو صتْ إٝتجكضٜج إُت٠ ٗظتجّ ثُقجّتخ ُْتُٜٞز ثُٞٙتٍٞ إُت٠ ثُضطذ٤وتجس Windows Phone ثُِٞف٤ز ًٔج ك٢ 

ٖٓ ملاٍ  8.1٘وٍٝٝجكضٜج إ٠ُ ٣ٝئثٌُة٤ْ٤ز ٝثُذٌثٓؼ ثُض٢ هجٓش ٓج٣ٌٌّٝٞكش ٣ٝ٘وٍٝ د

ٝدتيُي كٜتيث ثُ٘ظتجّ لا ٣ؼضٔتو ػِت٢ ًٍ ثدتوأ كجُْٔتضنو٤ٖٓ ّت٤ؾوٕٝ  Metroٕجٕز ٓضتٌٝ 

دؼتٜ ثُٚتتؼٞدز كتت٢ ثُضتت هِْ ٓتتغ ىُتتي ٝمجٙتز ػ٘تتو ثّتتضنوثٓٚ ٓتتغ ثلأؽٜتتَر ثُـ٤تتٌ ُٞف٤تتز 

ّضؾو ك٢ ٕجٕز ثُذوث٣ز ثُؼو٣و ٖٓ ثُن٤جًثس ٝثُض٢ فوط دٜتج ثٌُغ٤تٌ ٓتٖ ثُضوتوّ ٝثُضقتو٣ظ 

 ثٌُة٤ْ٤ز ثُض٢ هجٓش ٓج٣ٌٌّٝٞكش دضٞك٤ٌٛج ٖٝٓ ثُضطذ٤وجس 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desktop  

ٚاٌزؼبِلاً  Metroعطؼ اٌّىزت ٚاٌخشٚط ِلآ شبشلاخ ِزلاشٚ  ئٌِٕٝٚٙب ٠ّىٕه اٌذخٛي طٛسح عطؼ اٌّىزت 

  821طفؾخ  عٛف ٠زُ ششؽٙب لاؽمب اٌزٟاٌجغ١طخ  الاخزلافبدِغ ثؼغ  5ٔخ ٠ٕٚذٚص وأ 6.8ِغ ٠ٕٚذٚص 
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 Explorer 11  ثُٔضٚلـ ٣ٝ٘وٍٝ إًْذًِٞ

ثُْٔٚٔ م٤ٚٚج  ٖٓ أؽَ ٕجٕجس  Internet Explorer 11 دٔضٚلـ ٣8.1َٝه ٣ٝ٘وٍٝ 

صق٤َٔ ٙلقجس ٝ  ثُِِٔ ف٤ظ ٤ّٞكٌ ٛيث ثلإٙوثً صؾٌدز ثّنوثّ أكَٞ ُٖجٕجس ثُِِٔ

 ث٣ُٞخ دٌَٖ أٌّع دجلإٝجكز إ٠ُ َٓث٣ج ؽو٣ور أمٌٟ

 

 Mailثُذ٣ٌو 

ػ٢ِ صٞثؽو ثُضطذ٤وجس ثٌُة٤ْ٤ز ك٢ ٛيٙ ثُْ٘نز ٖٓ ث٣ُٞ٘وٍٝ ًضطذ٤ن  فٌٙش ٓج٣ٌٌّٝٞكش

 ثلاٌُض٠ٌٗٝ  ثُذ٣ٌو

 

 Peopleثٕنجٗ 

٣ؼَٔ ٛيث ثُضطذ٤ن ػ٢ِ صؾ٤ٔغ ؽٜجس ثلاصٚجٍ ثُٔنضِلز ٖٓ ٓنضِق ٕذٌجس ثُضٞثَٙ 

٣ٝؼَٔ ػ٠ِ ٌٖٗ ًَ ثُضقو٣غجس ثُؾو٣ور ػ٠ِ  ْثلاؽضٔجػ٢ ًل٤ِ دٞى ٝص٣ٞضٌ ٝؽٞؽَ ٝؿ٤ٌٛ

 ٛيٙ ثُٖذٌجس دٌَٖ ٓذجٌٕ

 

 SkyDriveثُضن٣َٖ ثُْقجد٠  

دٖتٌَ كؼاتجٍ  8.1ٓتغ ٣ٝ٘توٍٝ  SkyDrive صْ هٓؼ موٓز ثُضن٣َٖ ثُْقجد٢ ٓتٖ ٓج٣ٌٌّٝتٞكش

دٖتتٌَ ٓذجٕتتٌ دجّتتضنوثّ  SkyDrive ٤ْتتضط٤غ ثُْٔتتضنوّ ث٥ٕ كتتضـ ٝ صنتت٣َٖ ثُِٔلتتجس ػِتت٠ك

 ك٢ ٕجٕز ثُذوء SkyDrive صطذ٤ن

 

 Calendar ثُضو٣ْٞ

٣ٌٔ٘ي ثٌُد٠ د٤ٖ ثُؼو٣و ٖٓ ٣ْضنوّ لإظٜجً ثُضٞث٣ًل ثُٜجٓز ٝثُٜٔجّ ثٌُٔصذطز دضج٣ًل ٝ

 ثُقْجدجس ٖٓ د٤ٜ٘ج ؽٞؽَ

 

 Facebookك٤ْذٞى 

ثُْ٘نز ثلا٤ِٙز ٝىُي ُظًٜٞ ْٗل  Facebookصْ ثٝجكز دٌٗجٓؼ  8.1ك٠ ْٗنز ٣ٝ٘وٍٝ 

 ػو٣ور ٖٓ دٌٗجٓؼ ثُل٤ْذٞى ؿ٤ٌ ثٓ٘ز ُِْٔضنوّ 

 

  Weatherثُطوِ 

 ٖٓ ثفو ثُضطذ٤وجس ثُٜجٓز ف٤ظ ٣ضْ ػٌٛ ثُطوِ ك٢ ٝثؽٜز ثُضطذ٤ن

  

 Skypeٌّج٣خ 

ًٔج ٣ٌٔ٘ي ثُومٍٞ ُز ٖٓ  Skypeصْ ثٝجكز دٌٗجٓؼ ثُٔقجهعز ث٤ٌُٜٖ  8.1ك٠ ْٗنز ٣ٝ٘وٍٝ 

 ملاٍ ثٌُد٠ دذ٣ٌوى ثلاٌُض٠ٌٗٝ 

 

  Music ثُٚٞس

ٖٓ ملاُز ف٤ظ ٣ضْ  8.1ثُٔٞجكز ث٠ُ ٣ٝ٘وٍٝ ٖٓ ثفو ثُضطذ٤وجس ثُٜجٓز دٌٗجٓؼ ثُٚٞس ٛٞ 

صٖـ٤َ ثُِٔلجس ثُٚٞص٤ز ٖٓ ؽٜجٍى ًٔج ٣ٌٔ٘ي ثلاّضٔجع ث٠ُ ثلاؿج٠ٗ ٌٕٝثةٜج ٖٓ ملاٍ 

 ثلاٗضٌٗش 

 

 Finance ثُذًٞٙز 

ُِطلاع  Bing Financeصْ ثٝجكز دٌٗجٓؼ ثُٔٞثًه ثُٔج٤ُز ٝثُذًٞٙز  8.1ك٠ ْٗنز ٣ٝ٘وٍٝ 

 ػ٠ِ ؽ٤ٔغ ثمذجً ثُذًٞٙجس ثُٔق٤ِز ٝثُؼج٤ُٔز ٖٓ ملاُز 

 

  Photo ثًُٚٞ

ثًُٚٞ ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ؽٜجٍى ثٝ ٖٓ ملاٍ ْٓجفز  ٖٓ ثفو ثُضطذ٤وجس ثُٜجٓز ف٤ظ ٣ضْ ػٌٛ

 ٓذجٌٕر ث٠ُ ؽٜجٍى SkyDriveّقجح ثُضن٤٘٣َز 

 

 Desktopّطـ ثٌُٔضخ 

ثٌُٔضخ ثُٔضؼجًف ػ٤ِز ٝثُضؼجَٓ  وَ ٖٓ ٕجٕز ثدوث ) ٓضٌٝ ( ث٠ُ ّطـٖٓ ملاُٜج صْضط٤غ ثُض٘

 ٓؼز
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 Windows Storeػجُْ ثُضطذ٤وجس ك٢ ٓضؾٌ 

 

٣ؾؼَ ثّضنوثّ ؽٜجٍ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي أَّٜ ٖٓ ملاٍ كضـ ٌٟم ؽو٣ور 

لإٗؾجٍ ثُٜٔجّ ٝثُقٍٚٞ ػ٠ِ دؼٜ ثُٔضؼز ك٤ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٚ صغذ٤ش دؼٜ 

ثُذٌثٓؼ ثُض٢ صض٤ـ ُي إٝلجء ثُطجدغ ثُٖن٢ٚ ٝثّضٌٔثً ثُضٞثَٙ ٓغ ثلأٙوهجء 

٤ْ ثًُٚٞ أٝ فض٠ ثُٔٞثهغ ثلإمذج٣ًز ٝأ٣ٞج ٖٓجًًز ثُْٔض٘وثس ٝػٌٜٝج ٝص٘ظ

 ٝصق٤َٔ ثلاُؼجحٝثلاّضٔجع إ٠ُ ث٤ُّٞٔو٠ ٖٝٓجٛور ثلأكلاّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دضن٤ٚ٘ ثُذٌثٓؼ ثُٔضجفز ف٤ظ صْضط٤غ ثُقٍٚٞ ػ٠ِ ثُذٌٗجٓؼ ثُٔطِٞح ٖٓ ملاٍ  8.1ٝهو هجّ ٓضؾٌ 

صن٤ٚ٘ ػ٤ِٔز ثُذقظ ػ٘ز ٝىُي ملاٍ صقو٣و ثُذقظ ك٠ ٗٞػ٤ز ثُذٌٗجٓؼ ثُٔطِٞح ٌٕثةز ثٝ صغذ٤ضز ُو٣ي 

جدَ ٓجه١ ً ١ ٝدجُطذغ ٛ٘جى دؼٜ ثُذٌثٓؼ ثُٔؾج٤ٗز ثُض٢ ٣ٌٔ٘ي ثّضنوثٜٓج ٝدؼٜ ثُذٌثٓؼ ثلأمٌٟ دٔو

 ٓضؾٌ أمٌ ٌُٖثء صطذ٤وجس ثُقجّٞح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه ششاء اٌجشاِظ ثّمبثً ِبدٞ ِٓ 

  Top Paidخلاي اٌذخٛي ئٌٝ

٠ّىٕه رضج١ذ اٌجشاِظ اٌّغب١ٔخ ِجبششح ػٍٝ 

 Top Freeعٙبصن ِٓ خلاي اٌذخٛي ئٌٝ 
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 صغذ٤ش ثُضطذ٤وجس 

ػ٠ِ ٕجٕز  ٓضؾٌ فوه دجُِِٔ أٝ ثٗوٌ كٞم Windowsُِذقظ ػٖ صطذ٤وجس ُضغذ٤ضٜج ٖٓ ٓضؾٌ 

صٌٕٞ ػ٠ِ ثصٚجٍ دجلإٗضٌٗش ُلضـ "ثُٔضؾٌ" ٝصْؾ٤َ ثُومٍٞ ٌُٖٝ لادو ٖٓ إٔ   Metroدوأ"إ"

عْ هْ دجّضؼٌثٛ ثُضطذ٤وجس ٝثُوٞثةْ ث٤َُٔٔر ك٠ ثُٔضؾٌ ٝىُي   Microsoft( Hotmail )فْجح  دجّضنوثّ

ثلأؽٌ أٝ دض٣ٌٌٔ ًٍ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ إ٠ُ ث٤ٔ٤ُٖ ُؼٌٛ هٞثةْ ثُضطذ٤وجس ثُؾو٣ور أٝ ػ٠ِ صطذ٤وجس ٓوكٞػز 

ج ص٤ٙٞجس أػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ثُٔضؾٌ ُِضطذ٤وجس ثُٖن٤ٚز ثُنجٙز دي ٝثُض٢ هٔش دضغذ٤ضٜج ّجدوج   ٞ ٓؾجٗ ج ّضٌٟ أ٣

 ٖٓ ثُٔضؾٌ 

 

ٝثُٔؼٌٝف دٔضجؽٌ  Lineثدقظ ػٖ أفو ثُضطذ٤وجس ٤ٌُٖٝ ك٢ ٓغجُ٘ج ٛ٘ج ٛٞ صطذ٤ن دٌٗجٓؼ ثُٔقجهعز ثُٔؾج٢ٗ 

 ثلأٗو٣ًٝو ٖٓ ؽٞؽَ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٟ ِٓ ثشاِظ اٌمغُ الاعزّبػٟ صُ ٔذخً ػٍٝ اٌغضء اٌّغبٔ

 ٌزضج١زٗ Lineٔمُ ثبٌٕمش ػٍٝ اعُ اٌجشٔبِظ 

Social / Top Free / Line 

ِٓ خلاي طفؾخ اٌجشٔبِظ اٌخبطخ 

Line  لُ ثبٌٕمش ػٍٝ رضج١ذ

ٚأزظش ل١ٍلا  Installاٌجشٔبِظ 

ؽزٝ ٠زُ ئشؼبسن ثزضج١ذ اٌجشٔبِظ 

 ِٓ اٌّزغش ئٌٝ عٙبصن

اٌزضج١ذ عٛف رغذ ثؼذ الأزٙبء ِٓ 

ِشثغ ثبعُ اٌجشٔبِظ ِٛعٛد فٟ 

شبشخ ِزشٚ ٌذ٠ه ٚ ثبٌٕمش ػ١ٍٙب ٠زُ 

فزؼ اٌجشٔبِظ فٟ ٔبفزح ِغزمٍخ 

ٚاٌذخٛي ئ١ٌٗ ِجبششح ثؼذ رغغ١ٍه 

 ثٗ

http://windows.microsoft.com/ar-xm/windows-8/microsoft-account-tutorial
http://windows.microsoft.com/ar-xm/windows-8/microsoft-account-tutorial
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ٝثُؾو٣ٌ دجُيًٌ ٛ٘ج إٔ ثُذٌثٓؼ ك٢ ٝثؽٜز ٓضٌٝ لا ٣ضْ إؿلاهٜج ًٔج ًجٕ ثُقجٍ ك٢ ثلإٙوثًثس 

ثُْجدوز أ١ أٗٚ لا ٣ٞؽو ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ ثُي١ ٣ضْ إؿلام ثُذٌٗجٓؼ ٓ٘ٚ كؾ٤ٔغ ثُضطذ٤وجس ثُض٢ صؼَٔ ك٢ 

٤ِز ص٠ْٔ ٝثؽٜز ٓضٌٝ ٣ضْ إ٣وجكٜج ٓؤهضج  دٌَٖ لا ٣ؤه١ إ٢ُ ثّضٜلاى ٓٞثًه ثُؾٜجٍ ٝٛيٙ ثُؼٔ

Suspend  ٣ٌٖٝٔ ثُض٘وَ د٤ٖ ٛيٙ ثُذٌثٓؼ ٖٓ ملاٍ صق٣ٌي ٓؤٌٕ ثُٔجُٝ ًٔج ٛٞ ٓٞٝـ

دجًُٚٞر ُضظٌٜ هجةٔز ثُذٌثٓؼ ثُٔلضٞفز ٝثُض٢ ٣ٌٖٔ إؿلاهٜج دجُ٘وٌ ػ٠ِ ًٍ ثُٔجُٝ ثلأ٣ٖٔ ُضظٌٜ 

ر أمٌٟ أٝ صًٌٜج ٓلضٞفز ٝثُض٘وَ د٤ٜ٘ج ٌُْػز ثُؼٞهر إ٤ُٜج ٌٓ  Close هجةٔز ٗنضجً ٜٓ٘ج إؿلام 

 ٝدٌؿْ ٛيث ُْ صؤعٌ ٛيٙ ثُذٌثٓؼ ػ٠ِ ٌّػز ؽٜجٍ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ك٢ ص٘ل٤ي ثلأٝثٌٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثبٌزغغ١ً فٟ اٌجشٔبِظ ٚاٌذخٛي ثبٌجش٠ذ 

الاٌىزشٟٚٔ ٚوٍّخ اٌغش اٌخبطخ ثه 

الأطذلبء ٚاٌزؾذس ِؼُٙ ػٓ ٚئػبفخ 

 ؽش٠ك اٌشبد ٚاٌظٛد ٚاٌف١ذ٠ٛ أ٠ؼب

 

 ِلاؽظخ 

ٌٚه  Storeثشٔبِظ اٌّزغش  ِٓ خلاي Metroشبشخ ِزشٚ  ئٌٝ ئػبفزٙب٠ّىٓ  اٌزٟعزغذ ٕ٘بن اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌجشاِظ 

أْ رمَٛ ثبٌزغشثخ ثٕفظ اٌطش٠مخ اٌغبثمخ لأٞ ثشٔبِظ رش٠ذ رضج١زٗ ٚعٛف ٔزؼٍُ لاؽمب ؽش٠مخ ئصاٌخ اٌجشاِظ ِٓ 

 6.8أٚ أثذا ٠ٌٕٛذٚص  Metroشبشخ ِزشٚ 
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ف٤ظ ثٗز ثفضلع دٖجٕز ثدوث          7ٝ ٣ٝ٘وٍٝ  8ٗؾو ثٗز هو ؽٔغ د٤ٖ ٣ٝ٘وٍٝ  8.1ٝك٠ ٟلٌر ٗٞػ٤ز ك٠ ٣ٝ٘وٍٝ 

(Metro)        ٍٝثَُٔث٣ج ثُض٠ ّٞف ٗضؼٌف ػ٤ِٜج لافوج  ًٔج دَ ثٝجف ُٜج ًغ٤ٌث ٖٓ  8ث٤َُٔٔر ٣ُٞ٘و

ث٤َُٔٔر ُِْ٘ل ثُْجدوز ٖٓ ٣ٝ٘وٍٝ ٝثُض٠ صؼٞه ػ٤ِٜج ًغ٤ٌث ٖٓ ْٓضقو٠ٓ       ثفضلع ث٣ٞج دوجةٔز ثدوث

 ث٣ُٞ٘وٍٝ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٕجٕز ٓضٌٝ  ك٢لا صؾو ًَ دٌثٓؼ ثُٔغذضز ػ٠ِ ؽٜجٍى هو ظٌٜس ٓذجٌٕر  أ٣ٌٕٔ٘ي  أ٣ٞجٌُٖٝ ٓغ ىُي 

َ ٣ْجً لػ٠ِ ثُؼلآز     ٝثُٔٞؽٞهر ثّدجُٔجُٝ  جٕز ٓضٌٝ ٝىُي دجُ٘وٌٕ ك٢دٌٗجٓؼ  إظٜجً أ٣ٝ١ٌٔ٘ي 

٣ٝ٘وٍٝ  ٖٓ ملاٍ ٓط١ًٞ ضظٌٜ ُ٘ج ٗجكير دٌَ ثُذٌثٓؼ ثُٔٞؽٞهر ٝثُض٢ صْ صغذ٤ضٜج ٖٓ ملاُي إٔٝجٕز ثدوث ُ

 ًجُضج٠ُ ٣ٌٔ٘ي ثُضؼجَٓ ٓؼٜج ٝثُض٢ 8.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌذ٠ه 6.8ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ اٌجشاِظ اٌّضجزخ ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص 

 شبشخ اثذا اٌجشاِظ اٌّضجزخ ػٍٝ ٕ٘ب رظٙش 

 
 جزخ ػٍٝ اٌىّج١ٛرشع١ّغ اٌجشاِظ اٌّض ٌشؤ٠خ
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ُٞهٞف دجُٔجُٝ ك٢ أ١ ٌٓجٕ كجًؽ ػ٠ِ ٕجٕز ثُٔضٌٝ ٖٓ ملاٍ ثىُي ٣ٌٔ٘ي ُِٝضؼجَٓ ٓغ ثُذٌثٓؼ ثُٔٞؽٞهر 

 ًٔج ٛٞ ٓٞٝـ  Customizeٝثُ٘وٌ دًَ ثُٔجُٝ ثلأ٣ٖٔ ٤ُظٌٜ ٠٣ٌٕ أّلَ ثُٖجٕز ٓ٘ٚ ٣ٌٔ٘ي ثمض٤جً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أٝ ثملجةز ٜٓ٘ج Start ثدوأثُذٌٗجٓؼ ٖٓ هجةٔز  إظٜجً .1

 ٜٓ٘ج  أٝ فيك٠٣ٌٕٚ ثُٜٔجّ ثُٔٞؽٞه دْطـ ثٌُٔضخ  ك٢ٝٝغ ثُذٌٗجٓؼ  .2

 فيف ثُذٌٗجٓؼ ٜٗجة٤ج ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ  .3

 ٗجكير ؽو٣ور ك٢كضـ ثُذٌٗجٓؼ  .4

 ٍتٞكضـ ثُذٌٗجٓؼ ًْٔ .5

 كضـ ْٓجً ثُذٌٗجٓؼ دجٌُٔذ٤ٞصٌ  .6

 

 

 

 

 

 اٌّزؼبًِ ِؼخبٌٝ ٚاٌزٜ رزّىٓ ِٓ خلاٌخ ِٓ اعشاء اٌزطج١مبد اٌّزٛفشح ػٍٝ اٌجشٔبِظ ٌٕب اٌشش٠ؾ اٌز١ٌظٙش أمش ٕ٘ب 

 

2 1 0 8 3 

 ٍِؾٛظخ

 807طفؾخ وً ثشٔبِظ ؽج١ؼخ  لاؽع اخزلاف الاٚاِش اٌغبثمخ ؽغت 

  لُ ثزغشثخ الاٚاِش اٌغبثمخ ٚرٌه ثٛػغ ثشٔبِظ إٌّجخAlarms اٌٝ لبئّخ اثذا ٌذ٠ه 
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  ٕجٕز ثدوثStart Screen 

ّ ٓط٣ًٖٞ ٣ٝ٘وٍٝ ثُذٌثٓؼ دٜج كوو هجث٣وٞٗجس ْ ك٠ ٣ٌٟوز ػٌٛ ٖٓ ملاٍ ٕجٕز ثدوث ث٣ٞج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌ

ك٤ٌٔ٘ي ٗوَ ٌٓجٕ ثًُٚٞر ث٤َُٔٔر دئٝلجء ٣َٓو ٖٓ ثُضقٌْ ُٖجٕز ٓضٌٝ ُضٌٕٞ فْخ ًؿذز ثُْٔضنوّ  8.1

ز أدوث ٝثُ٘وٌ دًَ ُِذٌثٓؼ ٖٓ ٌٓجٗجٛج ث٠ُ ٌٓجٕ ثمٌ دجُْقخ ٝثلاكلاس ٝػ٘و ثُٞهٞف ك٠ ثٟ ٌٓجٕ ػ٠ِ ٕجٕ

٠٣ٌٖ ثُضج٠ُ ٝثُيٟ ٖٓ ملاُز ٣ٌٔ٘ي صطذ٤ن دؼٜ ثلاؽٌثءثثس ثُضجُز ػ٠ِ ثُذٌٗجٓؼ ثُلجًر ثلا٣ٖٔ ُضظٌٜ ُ٘ج ثُ

 ثُٔنضجً ُضج٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Startثُذٌٗجٓؼ ٖٓ هجةٔز ثدوأ  إٍثُز .1

 ُو٣يثُـجء صغذ٤ش ثُذٌٗجٓؼ ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ  .2

 ز ثدوث وٞٗز )ًٙٞر( ػٌٛ ثُذٌٗجٓؼ ك٠ ٕجٕثُضقٌْ ك٠ فؾْ ث٣ .3

صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ صن٤ٚ٘ ثّْ ُٔؾٔٞػز ثُذٌثٓؼ ثُٔٞؽٞهر ٝثُض٠  8.1ٖٓ ٤َٔٓثس ٣ٝ٘وٍٝ  .4

 ًجُضج٠ُدز 

 

 

 

لاؽلالالاع ٚعلالالاٛد ثشٔلالالابِظ إٌّجلالالاخ فلالالاٝ 

ٚػٕذ خ اثذا وّب روشد ِٓ لجً لبئّ

إٌمش ػ١ٍخ ثض اٌفبسح الا٠ّٓ ٠ّىٕٕلاب 

رطج١لالالاك اٌؼ١ٍّلالالابد اٌّزلالالاٛفشح ػ١ٍلالالاخ 

 وبلارٝ

2 

1 0 8 

لُ ثبٌٕمش فٝ اٜ ِٕطمخ فبسغخ 

فٝ شبشخ اثذأ ٚاخز١بس اٌجشٔبِظ 

اٌّشاد اٌزؼبًِ ِؼخ ثؼذ٘ب اٚ 

ثبٌٕمش ػً اٌجشٔبِظ ِجبششح ثضس 

اٌفبسح الا٠ّٓ ٌزظٙش اٌمبئّخ 

 اٌزب١ٌخ 
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ثٝجكز ث٣َُٔو ٖٓ ثُضن٤ٚ٘ ٝثُضقٌْ ثٌُجَٓ ك٠ ؽٜجٍ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ثدوأ ٕجٕز ملاٍ  ًٔج صضٌٖٔ ٖٓ

٣ٌٔ٘ي ثُضؼجَٓ ٓؼٜج ثٝ ثُن٤جًثس ثُض٢ ؿ٤ٌٛج ٖٓ ثٝ  Control Panel ثُومٍٞ ػ٠ِ ُٞفز ثُضقٌْٝث٣ٞج 

ثُٖجٕز  أػ٠ِك٢  ثلأ٣ٖٔملاٍ ثُضقٌى دًَ ثُٔجُٝ ًٌُِٖ  ؽٜجٍى ٝىُي ٖٓثُضقٌْ ٖٓ ملاُٜج دنٞثٗ 

ٝدجُٞهٞف دجه٢ ثلإػوثهثس  إ٣٠ٌُٔ٘ي ٖٓ ثُومٍٞ  ػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ثُ٘جكير ٝ Charm Bar ٤ُظٌٜ ُي ٠٣ٌٕ ؽو٣و

ٝهٞر ثُٖجٕز ٓٞٝقج ثُضج٣ًل ٝثُٞهش ٕٝقٖ ثُذطج٣ًز  ٣ْجً أّلَ ك٢ٙـ٤ٌ ٠٣ أّٞه ٌٕظٌٜ ػ٤ِز  ٣

 ثٕجًر ثُٖذٌز ثلا٤ٌِّز ُو٣ي ٣ٌٝٔ٘ي ث٣ٞج ثظٜجًٛج ٖٓ ملاٍ ّطـ ثٌُٔضخ ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِغّٛػخ ؽغت اٌشغجخ لذ لّذ ثزغ١١ش شىً شبشخ اثذا رّبِب ٚرشر١ت اٌظٛس وبٔٙب ِغّٛػبد ١ِّضح ٚرغ١ّخ وً 

 اٌخبطخ وّب ٘ٛ ِج١ٓ ثبٌشىً

ٌّشبسوخ ثؼغ ٍِفبره ِٓ خلاي ثشاِظ 

 ِؾذدح

 

0 

رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ِٓ اٌزؾىُ فٟ  ع١ّغ  

 ئػذاداد اٌىّج١ٛرش اٌخبص ثه

 

3 

 ٌٍجؾش ػٓ أٞ ثشٔبِظ ِضجذ ػٍٝ اٌىّج١ٛرش

 

8 

ٌٍٛطٛي ئٌٝ شبشخ أثذا اٌّؼشٚفخ ثّزشٚ 

Metro خلاي عطؼ اٌّىزت ِٓ 

 

1 

رظٙش ِٓ خلاٌٙب الأعٙضح الأخشٜ اٌّزظٍخ 

 ثبٌىّج١ٛرش

 

2 
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 Searchدقظ  ثلأهثر .1

ػتٖ ثُذقتظ  ملاُتز ضضٌٖٔ ٓتُٖ Charm Barٖٓ ملاٍ ٠٣ٌٕ   Searchثّضنوثّ ثلاهثر دقظ ٣ٌٔ٘ي 

ثُٖن٢ٚ ثٝ  ىثٝ ػ٢ِ ؽٜجٍ ثلاٗضٌٗشك٠ ثلاػوثهثس ثٝ ّٞثء  8.1  ثُضطذ٤وجس ٝثُِٔلجس ك٢ ٣ٝ٘وٍٝ

ثُيٟ صتْ هٓؾتز  Bing٘ضجةؼ ٖٓ ٓقٌى ثُذقظ د٤٘ؼ ثُظٌٜ ُي ضّ ًٔج SkyDrive فض٢ ِٓلجصي ػ٢ِ

ٌّٝتٞكش ثٜٗتج صِتي ثكٞتَ ٣ٌٟوتز ُِذقتظ ٝثُضت٢ صت١ٌ ٓج٣ٌضذتٌ صؼ ٝ 8.1ٓغ ثلاهثر دقظ ك٠ ٣ٝ٘وٍٝ 

 ٣ٌٕٝٞ ًجُضج٠ُف٤ظ ّضٞكٌ ُي ؽ٤ٔغ م٤جًثس ثُذقظ ٖٓ ٌٓجٕ ٝثفو  ثَّٜ ٝثكَٞ دٌغ٤ٌ

 

 ثُي١ ص٣ٌو ثُذقظ ػ٘ٚثُذٌٗجٓؼ  أًٝضجدز ثّْ ثُِٔق  .1

  ٣ٌٔ٘ي صن٤ٚ٘ ٓ٘طوز ثُذقظ ٖٓ د٤ٖ ثُن٤جًثس ثُٔضجفز .2

( Everywhere - Setting - Files - Web Image –Web Video ) 

 ٖٓ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ Enterثُٞـ٠ ػ٠ِ ًٍ  أٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ًٍ دقظ  .3

 صظٌٜ ُي ٗض٤ؾز ػ٤ِٔز ثُذقظ ك٠ ٗجكير دقظ ؽو٣ور   .4
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Share ثلأهثر .2

ٖٓ ملاٍ دٌثٓؼ ثُضٞثَٙ ثُٔغذضز ُو٣ي  Storeثُٔٞؽٞهر دجُٔضؾٌ  ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ٖٓجًًز ثُذٌثٓؼ

ٖٝٔ دٌثٓؼ  ثُٔغذش ٝثُٔٞؽٞه ُو٣ي Lineٖٗجًى دٌٗجٓؼ  إٔ ٣ٌٗو د ٗ٘جىُي ٗلٌٛ  ٝلإ٣ٞجؿ

   ًجُضج٢ُكضٌٕٞ ثُنطٞثس ٓغ ٕن٘ ثمٌ ثُٔغذضز ٖٓ ملاٍ ثُٔضؾٌ ًٔج ٛٞ ٓٞٝـ دجٌَُٖ  ٍث٣ُٞ٘وٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ثلأ٣ٖٔ ُٞٝغ ػلآز ػ٤ِٚٝثُ٘وٌ دًَ ثُٔجُٝ   Lineثُٞهٞف ػ٠ِ دٌٗجٓؼ  .1

ُضظٌٜ ُ٘ج  Shareٖٓجًًز  ثلأهثرعْ ٗنضجً  ٠٣ٌٕCharm  لإظٜج٤ٔ٣ًٖ ثُٖجٕز  أػ٠ِ إ٠ُثُضقٌى  .2

ٓغ  Lineًثد٠ ٖٝٓجًًز ثُذٌٗجٓؼ ثُٔنضجً  إًّج٣ٌٍٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج  ثُض٢ؽ٤ٔغ دٌثٓؼ ثُٖٔجًًز 

  آم٣ٌٖ

دٜج ػ٘ٞثٕ  أ٤ٔ٣َ ٙلقز ٢ُصظٌٜ  Mailثلاٌُض٢ٌٗٝ ٖٓ ملاٍ ثُذ٣ٌو  دجمض٤جً ٖٓجًًز أهّّٞٞف  .3

أًّجُز  ٝ ُِٚو٣ن ثلاٌُض٢ٌٗٝثُذ٣ٌو  ًَ ٓج ػ٤ِي ٛٞ ًضجدز Storeثُٔيًًٞ ػ٠ِ ٓضؾٌ  ثُذٌٗجٓؼ

 ٓؼي ٤ًُٖٚجً إ٤ُٚ
 

 

لُ ثبخز١بس ثشٔبِظ اٌّشبسوخ ِٓ خلاي 

 اٌجشاِظ اٌّضجزخ ٌذ٠ه

 

شش٠ؾ اٌزٛل١ذ ٠ّىٕه ِٓ ِؼشفخ اٌزلابس٠خ 

 ٚاٌٛلذ اٌؾب١١ٌٓ 
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  Start ثلأهثر .3

ٖٓ ف٤ظ ٝؽٞه ّطـ ثٌُٔضخ  ٣ٝ7٘وٍٝإٔذٚ ٓج ٣ٌٕٞ د٘ظجّ صٖـ٤َ  8.1 ٣ٝ٘وٍٝ إًٔٔج ىًٌس ٖٓ هذَ 

٣ٌٝٔ٘ي ثُضـ٤٤ٌ ٖٓ ٕجٕز  Metro ٝٗلِ ثلأ٣وٞٗجس ٌُٖٝ ٣ٞجف إ٤ُٚ ٝثؽٜز ؽو٣ور ص٠ْٔ ٝثؽٜز ٓضٌٝ

 ًجُضج٠ُٝىُي  Start  ٖٓCharm Bar ثلأهثرٕجٕز ٓضٌٝ ٖٓ ملاٍ  إ٠ُّطـ ثٌُٔضخ 

 

  ٠٣ٌٕ  لإظٜج٤ٔ٣ًٖ ثُٖجٕز  أػ٠ِ ك٢ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ  ٝأٗشثُٔجُٝ هْ دضق٣ٌيCharm Bar ٚ٘ٓٝ  ْه

 Metroٝٝغ ّطـ ثٌُٔضخ ث٠ُ ٕجٕز ثدوأ  ُٖٓضؾو ٗلْي ثٗضوِش  Startدجمض٤جً 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Desktop  

ٚاٌزؼبًِ ِغ  Metroعطؼ اٌّىزت ٚاٌخشٚط ِٓ شبشخ ِزشٚ  ئٌٝ اٌؼٛدحِٕٚٙب ٠ّىٕه 

 103أظش اٌششػ وبِلا طفؾخ  5ٔخ ٠ٕٚذٚص وأ ٠ٚ8.1ٕذٚص 

لُ ثٛػغ اٌفبسح فٟ ٘زٖ إٌّطمخ اػٍٟ ١ّ٠ٓ 

  Charm Barظٙش اٌشبشخ ١ٌ
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  Devices ثلأهثر .4

٣ٌٔ٘تتي  ٝثُتتي١دتتجٌُٔذ٤ٞصٌ  ثٌُٔصذطتتز ثلأؽٜتتَر٣ٌٔ٘تتي ثّتتضؼٌثٛ  ٓتتٖ متتلاٍ ٛتتيٙ ثلأهثر

ذٌٝؽٌضتًٞ ٕٝجٕتجس ثُث٤ُٔتو٣ج ثٝ ثُطجدؼتجس ثٝ  أؽٜتَرٓغتَ  أمتٌٟثّضنوثٜٓج ًٔنٌؽتجس 

  ًجُضج٢ُثُؼٌٛ ػ٘و ص٤ِٜٙٞج ٌُِٔذ٤ٞصٌ ٣ٌٝٔ٘ي صقو٣و ٣ٌٟوز ثُؼٌٛ فْخ ًؿذضي 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Settings ثلأهثر .5

ٓتٖ ٌٔ٘تي ٝثُضت٠ ص Settings ثلأهثر ٣ٌٔ٘تي ثُٞٙتٍٞ ثُتSharm Bar٠ ٝث٣ٞج ٖٓ ملاٍ 

ٛتتيٙ ثُنتتٞثٗ ّتتٞف ٣تتضْ ٕتتٌفٜج  ٝلأ٤ٔٛتتزؽ٤ٔتتغ متتٞثٗ ثٌُٔذ٤تتٞصٌ ُتتو٣ي  كتت٢ثُتتضقٌْ 

 دجُضل٤َٚ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌؼلالاشع ػٍلالاٝ شبشلالاخ اٌىّج١لالاٛرش ِٚشلالابسوخ 

 اٌؼشع ػٍٝ شبشخ اٌؼشع ثٕفظ الارغبٖ

 

 اٌؼشع ػٍٝ شبشخ اٌىّج١ٛرش فمؾ

 

 اٌؼشع ػٍٝ شبشخ اٌؼشع فمؾ

 

ِٚشلالابسوخ اٌؼلالاشع ػٍلالاٝ شبشلالاخ اٌىّج١لالاٛرش 

 اٌؼشع ػٍٝ شبشخ اٌؼشع ثبرغبٖ ِؼىٛط
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  Networksٕذٌجس  .1

 ٛيٙ إفوٟ إ٠ُثُٔضٞكٌر ُو٣ي ٝك٠ فجُز همُٞي  Wi-Fiس ٕذٌج إ٣٠ٌُٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُومٍٞ 

ثُٖذٌز ػ٠ِ ؽٜجٍى ٝدجُ٘وٌ ػ٤ِٜج صظٌٜ  ٛيٙ إٔجًرثّٜٔج ٓغ ٓؤٌٕ ُوٞر  إظٜجًثُٖذٌجس ٣ضْ 

 ثُ٘جكير ثُضج٤ُز 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Volume Speakersْٓضٟٞ ثُٚٞس  .2

ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي صقو٣و ْٓضٟٞ ٙٞس ثُْٔجػجس ُو٣ي ٖٓ ملاٍ ٓؤٌٕ ه٤جُ ٕور ثُٚٞس 

ٖٝٓ ملاٍ ثلاًصلجع ٝثلاٗنلجٛ دْٔضٟٞ ثُٔؤٌٕ ٣ضْ ثًصلجع ٝثٗنلجٗ ثُٚٞس ٖٓ ٓٚوً 

 ثُٚٞس ُو٣ي 

 

 

 

 Brightnessجةز ْٝٓضٟٞ ثلأ .3

ُٖجٕز ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ٝهو ( ر ءٕور ثلاٝج) صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ثُضقٌْ ك٠ ْٓضٟٞ ّطٞع 

صؼضٔو ٕور ثُْطٞع ك٠ دؼٜ ثلاف٤جٕ ػ٠ِ ٓٚوً ثُطجهز ُو٣ي ) ثُذطج٣ًز ( ثٕ ًجٕ 

 ٖٓقٕٞ دووً ًجك٠ ُضٞك٤ٌ ٕور ثُْطٞع ثُٔطِٞدز ثٝ لا 

 

 ِلاؽظخ 

أظؼ اٌّغزخذ١ِٓ اٌؼبد١٠ٓ ثؼذَ اٌذخٛي ئٌٝ اٌشجىبد اٌغ١ش ِؾ١ّخ اٌّزبؽخ ٌذ٠ُٙ فمذ رىْٛ فخب لإؽذٜ اٌٙبوشص 

اٌّغبٚس٠ٓ ٌه لاعزمطبثه ٚ اعزذساعه ٌٍذخٛي ئٌٝ شجىخ ِغب١ٔخ ٚاٌؼًّ ػ١ٍٙب ثذْٚ رىٍفخ ؽزٝ ٠زّىٓ ٘ٛ ِٓ 

  اٌذخٛي ئٌٝ عٙبصن ٚعشلخ ِؾز٠ٛبره فأؽزس اٌٛلٛع فٟ ٘زا اٌخطأ

اِبَ  Limtedفٝ ؽبٌخ ٚعٛد وٍّخ 

ِشىٍخ  خ رٛعذِؼٕبٖ أالارظبي ٘زا 

ٌشاٚرش ٚرؾً اٌّشىٍخ ثؼًّ بثبلارظبي ث

ػذاداد ئس٠غزبسد ٌٍشاٚرش اٚ ربوذ اْ 

 ا٠ٌٕٛذٚص ٌذ٠ه ع١ٍّخ

8 

ػٕلالاذ اخز١لالابسن ٌٍلالاذخٛي ئٌلالاٝ أٞ 

شجىخ لاعٍى١خ للاَٛ ثلابٌٕمش ػٍلاٝ 

اعلالالالالالاُ اٌشلالالالالالاجىخ ِلالالالالالاشر١ٓ ثلالالالالالاضس 

اٌّلالالابٚط الأ٠غلالالاش ٌزظٙلالالاش ٘لالالازٖ 

اٌشعبٌخ اٌلازٞ رطٍلات ِٕلاه وٍّلاخ 

 ثبٌذخٛيعش اٌشجىخ ٌٍغّبػ ٌه 

 ئ١ٌٙب 

 

٠ّىٕه اٌزؾىُ فٟ فزؼ أٚ ئغلاق 

شلالالاجىبد اٌلالالاٛا٠شٌظ ٌلالالاذ٠ه ٚفلالالاٝ 

ؽبٌخ الإغلاق ٌلآ رظٙلاش اٜ ِلآ 

 د ٌذ٠ه٘زح اٌشجىب

 

ِضلالابي ٌلالاجؼغ شلالاجىبد اٌلالاٛا٠شٌظ 

اٌّزٛفشح أٚ اٌٍّزمطخ ِلآ خلالاي 

عٙلالابصن ٚاٌلالازٞ ٠ّىٕلالاه اٌلالاذخٛي 

 ئ١ٌٙب

 

شلالالاجىخ اٌلالالاٛا٠شٌظ اٌلالالازٞ أللالالاَٛ 

ثبٌؼّلالالالاً ػ١ٍٙلالالالاب ٠ٚظٙلالالالاش أِلالالالابَ 

 Connectedاعّٙب 

 

شلالالاجىخ ٚا٠لالالاشٌظ غ١لالالاش ِؾ١ّلالالاخ 

ِٛعلالالالالاٛدح فلالالالالاٝ ٔطلالالالالابق اٌزملالالالالابؽ 

 عٍى١خلاٌالاشبساد ا

 



     27 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                         Windows  8.1 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  .1 

8.1 

 

 Notificationsثلإؼجًثس  .4

ػ٘و ثُؼَٔ ػ٠ِ ثٌُٔذ٤ٞصٌ هو صظٌٜ ُي دؼٜ ثلإؼجًثس ٖٓ ملاٍ ٗظجّ ث٣ُٞ٘وٍٝ 

ثٝ ٖٓ ملاٍ دؼٜ ثُذٌثٓؼ ثلامٌٟ ُض٘ذ٤ٜي ث٠ُ ٕب ٓج هو ٣قوط ثٝ ِٟخ صقو٣ظ 

ثٝ ؿ٤ٌ ىُي ٖٓ ٓضطِذجس ثُذٌٗجٓؼ ك٠ دؼٜ ثلاف٤جٕ هو صؼٞم ٛير ثلإؼجًثس 

ثُنوٓز صْضط٤غ ثٕ صوّٞ  ٖٙٝٓ ملاٍ ٛي ْٚٔضنوّ ٖٓ ثُض٤ًٌَ ك٠ ػَٔ ٣وّٞ دثُ

ّجػجس ٝثُؼٞهر ث٤ُٜج ك٤ٔج دؼو ٝك٠ فجُز صلؼ٤ِي  8ّجػجس ثٝ  3دئملجء ٛير ثلإؼجًثس ُٔور ٓقوهر ٖٓ ّجػز ثٝ 

 ٞٗز ثُٔٞٝقز دجٌَُٖوُنوٓز ٣ظٌٜ ٓؤٌٕ ٤ٓوجص٠ ػ٠ِ ثلا٣ُٜير ث

 

 Powerثُطجهز  .5

٠ٛٝ صٌٔ٘ي ٖٓ ثُضقٌْ ك٠ ٤ًل٤ز ثؿلام ثٌُٔذ٤ٞصٌ كؼ٘و ثُ٘وٌ ػ٤ِٜج صٌٔ٘ي ٖٓ ثلامض٤جً د٤ٖ علاط 

 ثمض٤جًثس 

 Sleep  صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ٝٝغ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ك٠ فجُز ٖٓ ثٌُْٕٞ دوٕٝ ثّضٜلاى (

 ( ٚثمٌٟ ٣لضـ ػ٠ِ ثمٌ ٕب ً٘ش صوّٞ دثُطجهز ٝػ٘و صٖـ٤ِز ٌٓر 

 Shut down   ٌُؼَٔ ثؿلام صجّ ٌُِٔذ٤ٞص 

 Restart ٌٓ ٌثمٌٟ رلاػجهر صٖـ٤َ ؽٜجٍ ثٌُٔذ٤ٞص 

 

 Keyboardُٞفز ثُٔلجص٤ـ  .6

ٖ ٓتتٖ ٓؼٌكتتز ُـتتز ُٞفتتز ثُٔلتتجص٤ـ ثُتتيٟ صوتتّٞ ٌٝٓتتٖ ملاُٜتتج صتتضٔ

ٓتٖ صـ٤٤تٌ ُـتز ًضجدتز ُٞفتز ثُٔلتجص٤ؼ ث٣ٞج دجُؼَٔ دٜج ًٔج ٣ٌٔ٘ي 

 ٤جً ثُِـز ُٔ٘جّذز ٖٓ د٤ٖ ثُِـجس ثُٔغذضز ػ٠ِ ؽٜجٍى ضمئد

 

 

 

 Change PC Settingsصـ٤٤ٌ ثلاػوثهس  .7

ضضٌٖٔ ٖٓ ٝصو٤ْٜٔج ث٠ُ ٓؾٔٞػجس ُ Chang Pc Settingدضن٤ٚ٘  8.1هجّ ٓطًٟٞ ٣ٝ٘وٍٝ 

دُْٜٞز ٣ٌْٝ ّٞثء صن٤ٚ٘  8.1ثٕ صوّٞ دجُضقٌْ ثٌُجَٓ ك٠ ؽ٤ٔغ ثػوثهثس ث٣ُٞ٘وٍٝ ٜج ملاُ

ثٌُٔذ٤ٞصٌ  ٝثٓجٕ ْٔضنو٤ٖٓ ٝثلإؼجًثس ٌٟٝم دقظ ٝصٖل٤ٌٌُِْ ثُ جسًِٝٔ ثُومٍٕٞجٕجس 

 ٓؼج ثٕ ٕجء لله ٛجٌدضل٤ْ ج ٖٓ ثُنٞثٗ ثُيٟ ّ٘وّٞٝؿ٤ٌٛ ثُنجٗ دي

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PC Settings 

1. Pc and devices 

2. Accounts 

3. SkyDrive 

4. Search and Apps 

5. Privacy 

6. Network 

7. Time and Language 

8. Ease of Access 

9. Update and recovery 

2 

0 

4 

6 

7 

5 

3 

1 

8 

5 
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 PC and Devicesًٔذ٤ٞصٌ ٝثؽَٜر  .1

٘ي صن٤ٚ٘ ًَ ٖٓ ٕجٕز ٣ٌٔ Pc and Devicesٖٓ ملاٍ 

ٍٞ ث٠ُ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٝثلاؽَٜر ثُٔضِٚز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ومثُ ثُؼٌٛ ٕٝجٕز

ٝؿ٤ٌٛج ٖٓ ثلاهٝثس ثُض٠ صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ص٤َْٜ ػ٤ِٔجس ثُضٖـ٤َ 

 فْخ ًؿذز ثُْٔضنوّ ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Lock Screenٕجٕز ثلاؿلام  .1

ػ٘تو صتٌى ثٌُٔذ٤تٞصٌ ُلضتٌر ػ٘تو كتضـ ثٌُٔذ٤تٞصٌ ثٝ ٝٛت٠ ٕجٕتز صظٜتٌ  ثُتومٍٞ ٕجٕز ثلاؿتلام ثٝ ٕجٕتز

ثُطجهز ٝثُومٍٞ ك٠ فجُتز ٓتٖ ٌٞٗجصز دلَٚ ٓٚوً ٓج ػ٠ِ ٕٝ ثٟ ثٝثٌٓ ك٤وّٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ فلجظ٣ِٟٞز دو

ٝٝٔجٗج ٣ٌُْز ٓؼِٞٓجصي ٝػ٘و ثػجهر صق٣ٌي ثُلتجًر ثٝ ثُٞتـ٠ ػِت٠ ثٗضظجًث ُض٘ل٤ي ثٟ ثٌٓ ثمٌ  ثُْذجس

ُض٠ ٣ٌٔ٘ي صن٤ٜٚٚج فْخ ًؿذضي ٝ ث ثُومٍٞثٟ ًٍ ٖٓ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ٣وّٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دجظٜجً ٕجٕز 

 ًِٔز ٌّ ث٣ٞج ُؼوّ ثّضؼٔجٍ ثُٔضطل٤ِٖ ُؾٜجٍى  ٣ٌٔ٘ي ٝٝغ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

1. PC and devices 

 

1. Lock screen 

2. Display 

3. Bluetooth 

4. Devices 

5. Mouse and Touchpad 

6. Typing 

7. Corners and edges 

8. Power and sleep 

9. Autoplay 

10. Pc info 

8 

٠ّىٕه ِٓ خلاي ٘لازا اٌغلاضء رخظلا١ض ِغّٛػلاخ ِلآ 

اٌجلالاشاِظ اٌّضجزلالاخ ٌلالاذ٠ه ٌىلالاٟ رظلالاٍه ئشلالاؼبسارٙب ػٍلالاٝ 

 شبشخ الإلفبي 

 

ِلآ خلالالاي ٘لالازا اٌغلاضء رلالازّىٓ ِلالآ رغ١١لاش شلالاىً شبشلالاخ 

الإغلاق ِٓ ػذح طٛس ِزبؽخ ٌذ٠ه أٚ ِٓ خلاي إٌمش 

ٚاخز١بس طٛسح عذ٠ذح ِٓ اٌىّج١لاٛرش  Browseػٍٝ 

 اٌذخٛي اٌغذ٠ذح ٌذ٠ه اٌخبص ثه ٌزىْٛ ٟ٘ شبشخ
 

8 

8 

0 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

82 
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 Displayٕجٕز ثُؼٌٛ  .2

٣ٌٔ٘تتي ٓتتٖ متتلاٍ ثُؼتتٌٛ إٔ صؾؼتتَ ثُتت٘٘ ٝثُؼ٘جٙتتٌ ثلأمتتٌٟ ٓغتتَ ثٌُٓتتٍٞ أّتتَٜ ٌُِ ٣تتز ٓتتٖ متتلاٍ 

صٌذ٤ٌٛج ٣ٌٔ٘ي ثُو٤جّ دٜيث هٕٝ صـ٤٤ٌ ههز ٕجٕز ؽٜجٍ ثُؼٌٛ أٝ ٕجٕتز ثٌُٔذ٤تٞصٌ ف٤تظ ٣ْتٔـ ُتي ٛتيث 

ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ أٝ صٚـ٤ٌٛج ػ٠ِ ثُٖجٕز أع٘جء ٝذ٠ ؽٜجٍ ثُؼٌٛ أٝ ثٌُٔذ٤ٞصٌ  دضٌذ٤ٌ فؾْ ثُ٘٘

 ػ٠ِ ثُوهز ثُٔغج٤ُز ٣ٌٝٔ٘ي صطذ٤ن ثٟ ٖٓ ثُن٤جًثس ثُضج٤ُز
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Bluetoothثؽَٜر دِٞصٞط  .3

 Bluetoothصتتضٌٖٔ ٓتتٖ ملاُٜتتج ٓتتٖ ثُتتٌد٠ ٓتتغ ثلاؽٜتتَر ثلامتتٌٟ ٝثُضتت٠ ٣ٞؽتتو دٜتتج موٓتتز ثُذِٞصتتٞط 

ُٖٔجًًز ثُِٔلتجس ٓغتَ ثُٔٞدتج٣لاس ثٝ ثلاؽٜتَر ثُِٞف٤تز ثٝ ٕجٕتجس ثُؼتٌٛ ثٝ ثٟ ثؽٜتَر ثمتٌٟ ٣ٌٔتٖ 

 ٖٓجًًضٜج ػذٌ ثُذِٞصٞط 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌلالالالالازؾىُ فلالالالالاٝ ؽش٠ملالالالالاخ ػلالالالالاشع علالالالالاطؼ 

 اٌىّج١ٛرش ِٓ افمٝ اٌٝ ساعٝ ٚاٌؼىظ

ػلاشع علاطؼ اٌىّج١لاٛرش  دللاخاٌزؾىُ فٝ 

 اٌخبص ثه

2 

ٕ٘ب رغذ ع١ّغ الاعٙضح اٌزٝ ٠ّىٓ اْ رىْٛ ِزظٍخ ِغ 

 عٙبصن ػجش اٌجٍٛرٛس ٚ ؽبٌخ الارظبي ثٙب 
 

رزّىٓ ِلآ خلاٌٙلاب رفؼ١لاً اٚ رٛل١لام خذِلاخ اٌجٍٛرلاٛس  3

ػٍلاٝ عٙلابصن ٠ٚفؼلالاً اْ رىلاْٛ غ١لاش ِفؼٍلالاخ فلاٝ ػلالاذَ 

 اٌؾبعخ ا١ٌٙب 
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ثؼذ سثؾ اٌغٙبص٠ٓ ِؼب ٠ظٙلاش اٌغٙلابص اٌغذ٠لاذ ٚاعلاّخ 

ٚالاْ ٠ّىٕلالاه ِشلالابسوخ  Connectedثؾبٌزلالاخ ِزظلالاً 

 اٌٍّفبد ِؼخ اٚ الاعٙضح ِٓ خلاٌخ

ٚفٝ ؽبٌخ اٌشغجخ فٝ سثؾ عٙبص اخش ثغٙبصن لُ ثبٌٕمش 

ٌّشبسوزخ ِغ عٙبصن ٌزظٙش  Pairػٍٝ اٌغٙبص صُ اخزش 

 شبشخ ثٙب وٍّخ عش ٠زُ اٌّٛافمخ ػ١ٍٙب فٝ اٌغٙبص٠ٓ

فٝ ؽبٌخ اٌّٛافمخ ِٓ اٌطشف١ٓ ٠زُ سثؾ اٌغٙبص٠ٓ ِؼب 

 ِب ػ١ٍه الا الأزظبس ؽزٝ ٠زُ سثطُٙ ع٠ٛب
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  Devicesثؽَٜر  .4

 ٣ٌٔ٘ي ٓؼٌكز ثلاؽَٜر ثُٔضِٚز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي ٝثُضؼجَٓ ٓؼٜج  Devicesٖٓ ملاٍ مج٤ٙز ثؽَٜر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Mouse and touchpadثُل ًر ُٝٞفجس ثُِِٔ  .5

س ثُل ًر ثٝؼٔجُي ٝثُضقٌْ ث٣ٞج ك٠ ٤َٔٓثس أهٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ صـ٤٤ٌ ًٍ ثٝثٌٓ ثُلجًر فْخ ٟذ٤ؼز ثّض

 فْخ ثّضنوثٓي ًٝؿذضي ًجُضج٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

٠ّىٕلالاه ِلالآ خلاٌٙلالاب ئػلالابفخ عٙلالابص عذ٠لالاذ ثلالابٌٕمش 

ػ١ٍٙب عٛف ٠مَٛ ا٠ٌٕٛلاذٚص ثبٌجؾلاش فلاٝ ع١ّلاغ 

اٌّلالالاذخلاد ٌذ٠لالالاخ ٚئظٙلالالابس ٌلالالاه اٌغٙلالالابص اٌغذ٠لالالاذ 

 ٌزضج١زٗ

 

ٌزؾغلالالا١ٓ خذِلالالاخ اٌجلالالاشاِظ ثزؾ١ّلالالاً ولالالاً ِلالالاب ٘لالالاٛ 

أْ أِىلالالالآ ِلالالالآ ِؼٍِٛلالالالابد عذ٠لالالاذ ِلالالالآ ِٛلؼٙلالالالاب 

ٚرؾلالالالالالاذ٠ضبد رملالالالالالاَٛ ثٙلالالالالالاب اٌشلالالالالالاشوخ إٌّزغلالالالالالاخ 

 ٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ

ٕ٘لالاب رظٙلالاش ع١ّلالاغ الأعٙلالاضح الأخلالاشٜ ٚاٌّزظلالاٍخ 

ثغٙبص اٌىّج١ٛرش ٌذ٠ه ٚؽبٌزٙب ٚثبٌٕمش ػٍٝ اٜ 

عٙلالابص ٠ملالاَٛ ا٠ٌٕٛلالاذٚص ثاظٙلالابس اٌجلالاشاِظ اٌّضجزلالاخ 

 ٌذ٠ه ٚ اٌزٝ ٠ّىٕه اٌزؼبًِ ِؼٗ ِٓ خلاٌٙب 

 

3 

اخز١لالالابس صس رٕف١لالالاز الاٚاِلالالاش الاعبعلالالاٝ ثبٌفلالالاأسح 

 ا١ّ١ٌٓ اٚ ا١ٌغبس 

 

اٌٍّٙلالالالاخ اٌّغلالالالازغشلخ ٌلالالالا١ِٛغ ِإشلالالالاش  ٌزؾذ٠لالالاذ

 اٌفأسح اصٕبء اٌىزبثخ

رؾذ٠ذ ؽش٠مخ ػشع اٌٍّفلابد فلاٝ ؽبٌلاخ رؾش٠لاه 

ػغٍخ اٌفلاأسح ِلاشح ٚاؽلاذح ف١ّىٕلاه الاخز١لابس ِلآ 

ث١ٓ شبشخ وبٍِخ اٚ رؾذ٠ذ الاعلاطش اٌزلاٝ رظٙلاش 

ٌه فٝ وً ِشح ػٕذ رؾش٠ه ػغٍخ اٌفأسح ٌلاػٍٝ 

 اٚ الاعفً ١ٌزُ اعزؼشاع اٌٍّفبد فٝ اٌّزظفؼ
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 Typingثٌُضجدز  .6

٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ هوًر ثُذٌثٓؼ ثٌُضجد٤ز ُو٣ي ك٠ ثظٜجً ٠٣ٌٕ ٓؼٌػ ثّلَ ثٌُِٔجس ثُض٠ صوّٞ دٌضجدضٜج ػٖ 

 ٣ٌٟن ثُنطج ًٔج ٣ٌٔ٘ي ثُْٔجؿ ُز دئٙلاؿ ٛيث ثُنطج ٤ٗجدز ػ٘ي ٖٓ ملاٍ ثُضج٠ُ

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Corners and edgesثَُٝث٣ج ٝثُقٌٝف  .7

لاظٜجً  Recent appػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ثُٖجٕز ٠٣ٌٕٝ  Charmٜٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ثِّٞح ػٌٛ ٠٣ٌٕ 

 ثُذٌثٓؼ ثُٔلضٞفز ػ٠ِ ٣ْجً ثُٖجٕز ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌزؾىُ فٝ عؼً اٌىّج١ٛرش ٠مَٛ 

 ثبٌزظؾ١ؼ الاِلائٝ 

ٕ٘لاب ٠ّىٕلاه اْ رغؼلالاً اٌىّج١لاٛرش ٠ؼلالاغ خلاؾ فملالاؾ 

 اعفً اٌىٍّبد اٌخبؽئخ فمؾ

 

5 

ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌزؾىُ فٝ اٌغّبػ اٚ ػذَ اٌغّبػ 

 ٌٍزٕمً ث١ٓ اٌجشاِظ اٌّفزٛؽخ

اظٙبس اٚ ػذَ اظٙلابس لبئّلاخ اٌجلاشاِظ اٌّفزٛؽلاخ 

 ٠ّٚىٕه ِغؼ اٌجشاِظ ِٓ اٌمبئّخ ٔٙبئ١ب

 

 Charmاٌزؾىُ فٝ ظٙٛس اٚ اخفبء شش٠ؾ 

 ١ّ٠ٓ اٌشبشخ

اٌزؾىُ فٝ ظٙٛس اٚ اخفبء شش٠ؾ اٌزٕمً ث١ٓ 

 اٌجشاِظ ٠غبس اٌشبشخ
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 Power and Sleep ٝثُْذجسثُطجهز  .8

صِوجة٤ج ك٠ فجُز ػوّ ثلاّضؼٔجٍ  ثُٖجٕزٜٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ثُٞهش ثُْٔضـٌم فض٠ ٣وّٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دجؿلام 

ٝث٣ٞج صقو٣و ٝهش همٍٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ك٠ فجُز ٖٓ ثُْذجس ٝثٌُثفز ثٕ ٟجٍ ٝهش ثٗضظجً ثُضٖـ٤َ ػٖ ثُٔور 

 ثُٔقوهر ُز فْخ ٓٚوً ثُطجهز ثُْٔضنوّ ك٠ صٖـ٤َ ثٌُٔذ٤ٞصٌ

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Autoplayثُضٖـ٤َ ثُضِوجة٠  .9

ز ٝثُِٔٞٙز دؾٜجٍى ٓغَ ثؽَٜر ٤ٖ ملاُٜج صْضط٤غ ثُضقٌْ ك٠ ثٌٓج٤ٗز ثُضٖـ٤َ ثُضِوجة٠ ُلاؽَٜر ثُنجًؽٓ

USB ً٤ز ثٝ ثُـؽثٝ ثلاهٌثٗ ثُِٚذز ثُنج DVD  َٚثُنجًؽ٠ ٝؿ٤ٌٛج ٖٓ ثلاؽَٜر ثُض٠ ٣ٌٖٔ ثٕ صض

 USB Portدؾٜجٍى ثصٚجٍ َّٜ ٖٓ ملاٍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 

ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌزؾىُ فٝ اٌٛلذ اٌّغزغشق لاغلاق 

 اٌجطبس٠خاٌشبشخ فٝ ؽبٌخ اعزخذاَ 

ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌزؾىُ فٝ اٌٛلذ اٌّغزغشق لاغلاق 

 اٌشبشخ فٝ ؽبٌخ اعزخذاَ ِظذس ؽبلخ

 

اٌزؾىُ فٝ اٌٛلذ اٌّغزغشق ٌذخٛي اٌىّج١ٛرش 

 فٝ ؽبٌخ عجبد ػٕذ اعزخذاَ اٌجطبس٠خ

اٌزؾىُ فٝ اٌٛلذ اٌّغزغشق ٌذخٛي اٌىّج١ٛرش 

 فٝ ؽبٌخ عجبد ػٕذ اعزخذاَ ِظذس ؽبلخ

9 

ٌٍزؾىُ فٝ اٌزشغ١ً اٌزٍمبئٝ ٌلاعٙضح اٌّٛطٍخ 

 ثغٙبصن 

٠ّىٕه الاخز١بس ِٓ ث١ٓ ػذح اخز١بساد ٌٍزشغ١ً 

 اٌزٍمبئٝ ٌلاعٙضح اٌّٛطٍخ ثغٙبصن 

٠ّىٕه الاخز١بس ِٓ ث١ٓ ػذح اخز١بساد ٌٍزشغ١ً 

اٌزٍمبئٝ ٌىبسد اٌزاوشح ٚاٌّٛعٛد وّىْٛ 

 اعبعٝ ثغٙبصن
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 Pc infoجس ثُؾٜجٍ ٓؼِٞٓ .10

ث٣ٞج ٣ٌٔ٘ي ٌٓٞٗجس ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ٝثّْ ْٓضنوّ ث٣ُٞ٘وٍٝ ثلاّج٠ّ ٝ صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ٓؼٌكز 

 ٓؼٌكز ثٕ ًجٗش ْٗنز ث٣ُٞ٘وٍٝ ثُٔغذضز ػ٠ِ ؽٜجٍى ٠ٛ ْٗنز ث٤ِٙز ٝٓلؼِز ثٝ لا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Accountsفْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ  .2

ز ًِٔز ٌّ ثٝ صـ٤٤ٌ ثّْ ثُْٔضنوّ ٝصـ٤٤ٌ ٠ فْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ ُو٣ي ٖٓ ثٝجكٖٓ ملاُٜج صْضط٤غ ثُضقٌْ ك

 جس ؽو٣ور ًجُضج٠ُ ًٚٞر ث٤َُٔٔر ُز ٝث٣ٞج ثٝجكز فْجدثُ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِفؼٍخ 6.8ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص 
82 

 اعُ اٌىّج١ٛرش

 ِىٛٔبد عٙبص اٌىّج١ٛرش ٌذ٠ه

2 

اعلالاُ ِغلالازخذَ اٌىّج١لالاٛرش ٚؽبٌلالاخ 

ارظبٌخ ثبلأزشٔذ ٠ّٚىٕه فظٍخ 

 اٚ اػبفخ ِغزخذَ اخش 

1 

٠ّىٓ أ٠ؼب ٚػغ طٛسح ِٓ خلاي اعلازخذاَ اٌىلاب١ِشا 

اٌخبطلالاخ ثلالابٌىّج١ٛرش ٚطلالاٛسره ا١ٌّّلالاضح فلالاٝ ِٛاللالاغ 

اٌزٛاطلالالالاً ِلالالالاغ أطلالالالاذلبئه اٌّٛعلالالالاٛد٠ٓ ٌلالالالاذٜ لبئّلالالالاخ 

People 

 

٠زُ اخز١بس طلاٛسح ١ِّلاضح ٌٍّغلازخذَ ِلآ خلالاي إٌملاش 

ٚاخز١لالالالالالالابس اٌظلالالالالالالاٛسح إٌّبعلالالالالالالاجخ  Browseػٍلالالالالالالاٝ 

 لاعزخذاِه ٌزىْٛ ٟ٘ طٛسح اٌّغزخذَ اٌخبطخ ثه

 

0 
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 Sign-in optionsم٤جًثس ثُضْؾ٤َ  .2

ٖٝٓ ملاُٜج ٣ٌٔ٘ي ثٝجكز ٌَٕ ٖٓ ث٣ٌُْز ػ٠ِ د٤جٗجس ؽٜجٍى ٝٓ٘غ ثُٔضطل٤ِٖ ٖٓ ثُومٍٞ ث٤ُز ثٝ ثػجهر 

 صٖـ٤ِز ٖٓ فجُز ثُْذجس ٣ٌٝٔ٘ي ىُي ٖٓ ملاٍ صلؼ٤َ ثلاص٠ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Other accountsفْجدجس أمٌٟ  .3

 ٌُِٔذ٤ٞصٌ ٝصن٤ٚ٘ ثّضنوثٓجصز  ُٜج صْضط٤غ ثٝجكز فْجح ْٓضنوّ ثمٌٖٓ ملا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وٛد ٌزفؼ١ً اٌذخٛي  PINادساط 

 اسلبَ 2اٌٝ اٌىّج١ٛرش ػجبسح ػٓ 

2 

 اػبفخ وٍّخ عش اٌٝ ؽغبثه

اػبفخ ِغّٛػخ ِٓ اٌظٛس 

ٚثبخز١بس اٌظٛسح اٌغش٠خ ٌذ٠ه 

 ٠ّىٕه اٌذخٛي اٌٝ اٌىّج١ٛرش 

اػبفخ وٍّخ عش اٌٝ ؽغبثه فٝ 

ؽبٌخ اٌزشغ١ً ِٓ ٚػغ اٌغجبد 

Sleep 

1 

 اػبفخ ؽغبة ِغزخذَ اخش
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 SkyDriveثُضن٣َٖ ثُْقجد٠  .3

٠ٛٝ ػذتجًر ػتٖ ْٓتجفز صن٤٘٣َتز ٓؾج٤ٗتز ػذتٌ  8.1صوّٞ ٓج٣ٌٌّٝٞكش دٌد٠ موٓز ثُضن٣َٖ ثُْقجد٠ د٣ٞ٘وٍٝ 

٣ٌٔ٘تي ثّتضـلاُٜج كت٠ صنت٣َٖ  GB 15صوتوً دتـ  https://onedrive.live.com ٓٞهتغ 

ثُذ٤جٗجس ثُنجٙز دي ٖٓ ًٙٞ ٝك٤و٣ٞ ِٝٓلجس ػ٠ِ ثلاٗضٌٗش ٣ٌٝٔ٘ي ثُتومٍٞ ث٤ُٜتج ٓتٖ 

ثٟ ٌٓتتجٕ ٝصق٤ِٜٔتتج ٓتتٌر ثمتتٌٟ كتت٠ فجُتتز كوتتوثٜٗج دجّتتْ ًِٝٔتتز ّتتٌ ْٓتتضنوّ ث٣ُٞ٘تتوٍٝ 

 ْؾَ ُوٟ ٓج٣ٌٌّٝٞكش ػ٘و صغذ٤ضي ْٗنز ث٣ُٞ٘وٍٝ ثُٔ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Camera rollثكلاّ ثٌُج٤ٌٓث  .2

ؽٜجٍى ث٠ُ ثُْقجدز ثُضن٤٘٣َز ٓذجٌٕر  ٌٖٓث ٤هو صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ث٠ُ ًكغ ثًُٚٞ ٝثُل٤و٣ٞٛجس ٖٓ ٓؾِو ثٌُجٓ

 ٝىُي ك٠ فجلاس ٣ٌٔ٘ي ثلامض٤جً ك٤ٔج د٤ٜ٘ج ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ّٓطِوج٣ٞ ك٤وًكغ ثٟ ًٙٞ ثٝ ػو 

 ًُٞٚدؾٞهر ػج٤ُز ٝثُل٤و٣ٞ ًكغ ث 

  ًُٞٚؽ٤وردؾٞهر ٝ ثُل٤و٣ٞ ًكغ ث 

 

 Sync Settings ثَُٔثٓ٘ز ػوثهثسإ .3

  ثمضٚتجًث  ٌُِٔتزٛت٠ َٓثٓ٘تز  Syncًِٝٔتز   Sync Settingsٖٝٓ ملاُٜج صضٌٖٔ ٖٓ ثػوثه ثػوثهثس ثَُٔثٓ٘ز 

( synchronization  )ك٢  ٝثَُٔثٓ٘ز Windows  ٖ٢ٛ ػذتجًر ػتٖ ػ٤ِٔتز ثلافضلتجظ دئٙتوث٣ًٖ أٝ أًغتٌ ٓت

ٕ ك٢ ٓٞثهغ ٓنضِلز د اَ أٝ صـ٤٤تٌٙ  ق٤ظ صٚذـ ٓضٞثكوز ٓغ دؼٜٞج ثُذؼٜ ك٢ فجُز إٝتجكز ِٓتقٗلِ ثُِٔق ثُٔن

٢ دئٝتجكز ٗلتِ ثُِٔتق أٝ صـ٤٤تٌٙ أٝ فيكتٚ ٓتٖ ثُٔٞثهتغ ثلأمتٌٟ ثُضت Windows ٣وتّٞ أٝ فيكٚ ك٢ أفو ثُٔٞثهغ

 ثمضٌس َٓثٓ٘ضٜج ٓؼٚ ك٢ أ١ ٝهش صنضجً إؽٌثء ثَُٔثٓ٘ز

 

  

 

 

 

1 

ث١لالالابْ ثبعلالالازخذاِه اٌغلالالاؼخ اٌزخض١ٕ٠لالالاخ اٌّغب١ٔلالالاخ 

اٌّؾلالاذدح ٌلالاه وّلالاب ٠ّىٕلالاه اػلالابفخ علالاؼخ رخض١ٕ٠لالاخ  

 عذ٠ذح ِٓ خلاي ششاء ِغبؽخ اخشٜ

ؽفلالالاع ٍِفبرلالالاه ػٍلالالاٝ اٌّغلالالابؽخ اٌّزلالالاٛفشح ٌلالالاذ٠ه 

 لاعزؼبدرٙب ِٓ اٜ ِىبْ فٝ ؽبٌخ فمذأٙب

1 

0 

اٌلالازؾىُ فلالاٝ سفلالاغ اٌظلالاٛس ٚاٌف١لالاذ٠ٛ رٍمبئ١لالاب اٌلالاٝ 

 خلاٌه أذعؾبثخ اٌزخض٠ٓ اٚ ِٓ 

https://onedrive.live.com/
http://windows.microsoft.com/ar-xm/windows-vista/sync-center-frequently-asked-questions
http://windows.microsoft.com/ar-xm/windows-vista/sync-center-frequently-asked-questions
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 ٓؾٔٞػجس م٠ِٛٝٔ ٓؤْز ث٠ُ 

A.  ٖٓ ٌٖٔصلؼ٤َ ثٝ ٝهق موٓز َٓثٓ٘ز ثُضن٣َٖ ثُْقجد٠ ملاُٜج ٖٓ صضSkyDrive 

B. ٘ٓغتتتَ ثػتتوثهثس ٕجٕتتتز ثدتتوث ّٝتتتطـ ثٌُٔضتتتخ  ٓتتٖ ملاُٜتتتج ٣ٌٔ٘تتي ثُتتتضقٌْ كتت٠ َٓثٓ٘تتتز ثهٝثس ثُضنٚتت٤

 SkyDriveٖٓ ؽٜجٍى إ٠ُ  ٜجٝصن٤ٚٚ

C. صضٌٖٔ ٖٓ َٓثٓ٘ز ثػوثهثس ثُذٌثٓؼ ثُٔغذضز ُو٣ي 

D. ثػوثهثس َٓثٓ٘ز ثمٌٟ ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج َٓثٓ٘ز ثػوثهثس ث٣ُٞخ ٓتٖ ثُٔٞثهتغ ثُٔلٞتِز ٝصتج٣ًل ثُضٚتلـ 

 ًِٔجس ثٌُْ ثُْٔضنوٓز ٝثػوثهس ثُل ًر ٝثُِـز ٝثُطجدؼجسٝ

E. ٓز ْٗتنز ٓتٖ ِٓلجصتي ثُنجٙتز ٘تصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ َٓثBack up  كت٠ ْٓتجفز ثُضنت٣َٖ ثُْتقجد٠ ُتو٣ي

 ٣ٌٔ٘ي ثّضؼجهصٜج ٖٓ ثٟ ؽٜجٍ ثمٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

A 

D 

C 

B 

ػ١ٍّبد اٌّضإِخ ػٍٝ الإػذاداد  ءٌٍغّبػ ثبعشا

 اٌّخزبسح

 Metroرخظ١ض شىً شبشخ أثذا 

ئػذاداد اٌظٙٛس ِٓ خٍف١خ ٚشبشخ ئغلاق ٚؽغبة 

 اٌّغزخذَ

وٍّبد عش اٌجشاِظ ِٚٛالغ الأزشٔذ ٚاٌشجىخ 

 اٌذاخ١ٍخ

ئػذاداد اٌٛطٛي اٌغًٙ ٚرخظ١ظٗ ؽغت 

 اِىب١ٔبره

 اٌّفبر١ؼئػذاداد اٌٍغخ ٚرغ١ٙضاد ٌٛؽخ 

 ئػذاداد اٌجشاِظ ٚؽشق اٌزؼبًِ ِؼٙب

 ئػذاداد شىً ٚعشػبد اٌفبسح ِٚزظفؼ ا٠ٌٕٛذٚص

 رخظ١ض ص١ّبد عطؼ اٌّىزت ٚشش٠ؾ اٌّٙبَ 

فٝ  Back upخ ٔغخخ ِٓ ٍِفبره اٌخبطخ ِٕضاِ

ِغبؽخ اٌزخض٠ٓ اٌغؾبثٝ ٌذ٠ه ٠ّىٕه اعزؼبدرٙب ِٓ 

 اٜ عٙبص اخش

E 
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 Metered Connectionsثلاصٚجٍ دجؽَٜر ثلاّضٖ٘جم  .4

ػ٠ِ أؽَٜر صؼٌف د ؽَٜر ثلاّضٖ٘جم ٝثُِٔلجس  ذ٤جٗجسثُفلع  ٖٓ ملاُٜج ٣ٌٔ٘ي َٓثٓ٘ز ؽٜجٍى ػٖ ٣ٌٟن

ثُقجؽز إ٤ُٜج ٠ٛٝ ٤ٌّكٌثس ًذ٤ٌر صوّٞ دٞـ٠ د٤جٗجصي ُضٞك٤ٌ ْٓجفز صن٤٘٣َز ػ٠ِ ثلاٗضٌٗش ُق٤ٖ 

 ٝثّضٌؽجػٜج ٌٓر أمٌٟ
 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Search and appsثُذقظ ٝثُذٌثٓؼ  .4

ٛٞ ثُؾَء ثُنجٗ ُِضؼجَٓ ٝصن٤ٚ٘ ثلاهثر دقظ ثُيٟ صْ ٌٕفٜج ٖٓ هذَ ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٚ ثُضقٌْ 

 ٝصن٤ٚ٘ ثُضج٠ُ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

4 

1 

٠غزخذَ اػذاداد  Bingعؼً ِؾشن اٌجؾش 

اٌّىبْ ٚخجشاد اٌجؾش اٌغبثمخ ٌٍٛطٛي اٌٝ 

 ٔزبئظ اٌجؾش

 

ِغؼ اٌىٍّبد اٌزٝ لّذ ثبٌجؾش ػٕٙب ٚػذَ 

 رخض٠ٕٙب فٝ ؽبفظخ أداح اٌجؾش

ٔظبَ ؽّب٠خ ٔزبئظ اٌجؾش ٌذ٠ه ٌؼذَ اظٙبس 

 اٌظٛس اٚ اٌىٍّبد اٌخبسعخ ػٕذ اٌجؾش

رغزخذَ ِؾشن اٌجؾش عؼً أداح اٌجؾش ٌذ٠ه 

Bing ٌاٌزٟ رش٠ذ٘ب ىٍّبدفٝ اٌجؾش ػٓ ا 
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  Shareثُٖٔجًًز  .2

 جٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜ 23ٙلقز ٛٞ ثُؾَء ثُنجٗ ُِضؼجَٓ ٝصن٤ٚ٘ ثلاهثر دقظ ثُيٟ صْ ٌٕفٜج ٖٓ هذَ 

 ثُضقٌْ ٝصن٤ٚ٘ ثُضج٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Notificationsإٕؼجًثس  .3

دؼٜ ثٌُّجةَ ثُض٠ صظٌٜ ػ٘و ثّضنوثّ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٖٓ ملاٍ  ٠ٛ Notificationsثلامطجًثس ثٝ ثلإؼجًثس 

 دؼٜ ثُذٌثٓؼ ُض٘ذ٤ٜي ث٠ُ ٕب ٓج ثٝ ص٘ذ٤ٜي لاؽٌثء صقو٣ظ ٓؼ٤ٖ ٖٝٓ ملاُٜج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ثُضج٠ُ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

ئظٙلالالابس أػٍلالالاٝ ثلالالاشاِظ ِىلالالاشسح ِغلالالازخذِخ فلالالاٝ 

ِشبسوخ اٌٍّفبد ٚوزٌه أظٙبس اٌؼذد اٌّشغلاٛة 

 ثٗ ِٓ أخش ٍِفبد اٌّشبسوخ ِغ الأطذلبء

 

ٕ٘لالالالاب ٠ّىٕلالالالاه رؾذ٠لالالالاذ اٌجلالالالاشاِظ اٌزلالالالاٝ رلالالالازُ ِلالالالآ 

خلاٌٙلالالاب ِشلالالابسوخ اٌج١بٔلالالابد ِلالالاغ أطلالالاذلبئه  وّلالالاب 

  Shareعجك ٚروشد فٝ الأداح 

1 

 اٌزؾىُ فٝ ئظٙبس أٚ ِٕغ الإشؼبساد ٔٙبئ١ب ٌٍجشاِظ

 

 شبشخ اٌذخٛي  أٚ اٌغٍكئظٙبس أٚ ِٕغ الإشؼبساد فٝ 

 ئخشاط طٛد ِغ الإشؼبساد ٌٍزٕج١ٗ ئ١ٌٙب

فٝ ٘زٖ إٌّطمخ رظٙش اٌجشاِظ اٌزٞ رؾذد ٌٙب 

 الإشؼبساد فٝ ؽبٌخ رٛفش رٌه

ِٓ ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌزؾىُ فٝ رٛل١ذ ا٠مبف الاشؼبساد 

 اصٕبء اٌٛلذ اٌّؾذد
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 App Sizesْٓجفز ثُذٌثٓؼ  .4

ًٔتج ٣ٌٔ٘تي صقو٣تو  8.1ٜٓ٘ج صضٌٖٔ ٖٓ ٓؼٌكز ثُْٔتجفز ثُٔضذو٤تز كت٠ هتٌٗ ثُٚتِخ ثُٔغذتش ػ٤ِتز ٗظتجّ ٣ٝ٘توٍٝ 

 Uninstallٝدجُ٘وٌ ػ٠ِ ثٟ دٌٗجٓؼ ٣ٌٔ٘ي فيكز  Storeْٓجفز ثُذٌثٓؼ ثُٔغذضز ُو٣ي ٖٓ ملاٍ ٓضؾٌ ث٣ُٞ٘وًٝ 

 ٖٓ ثُ٘ظجّ ُو٣ي 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 Defaultsثُذٌٗجٓؼ ثلاكضٌث٠ٝ  .5

 8.1ًٔج ًجٗش ػ٘و ثٍٝ صٖـ٤َ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٖٓ ملاُٜج صضٌٖٔ ثّضؼجهر ثُٞٝغ ثلاكضٌث٠ٝ ُِذٌثٓؼ ثُضٖـ٤ِ٤ز ُو٣ي 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

3 

ثلالابٌٕمش ػٍلالاٝ اٌجشٔلالابِظ اٌّٛعلالاٛد رظٙلالاش لبئّلالاخ ثلالابٌجشاِظ 

اٌّضجزلالالاخ ٚاٌّخظظلالالاخ ٌٙلالالازح إٌٛػ١لالالاخ ِلالالآ اٌٍّفلالالابد ٚ 

ثبخز١لالالابس اٜ ِّٕٙلالالاب ٠ىلالالاْٛ ٘لالالاٛ اٌجشٔلالالابِظ الافزشاػلالالاٝ 

 ٌزشغ١ٍخ



     41 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                         Windows  8.1 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  .1 

8.1 

 
 

 

  Privacyم٤ٙٞٚز  .5

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ثُقلجظ ػ٠ِ م٤ٙٞٚز د٤جٗجصي ٝىُي ٖٓ ملاٍ ثُضجPrivacy٠ُ ٖٝٓ ملاٍ ثلاهثٙ م٤ٙٞٚز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ُِْٔضنوّ ك٠ ٓؼِٞٓجس ثُذٌٗجٓؼثُْٔجؿ ُِذٌثٓؼ دٞٝغ ثلاّْ ٝثًُٚٞر 

  ثُْٔجؿ ُِذٌثٓؼ دجّضنوثّ ثُـID ثُنجٗ د٠ ُلاػلإ ػٖ ثُذٌٗجٓؼ 

 ثُـجء ثُْٔجؿ ٣ُِٞ٘وٍٝ دجّضؼٌثٛ ثُذٌثٓؼ ٖٓ ثُٔضؾٌ ٝثُض٠ صوّٞ دؼ٤ِٔجس ٣ٝخ 

 ٍٝثػطجء ثلافضٔجلاس ٌُِِٔجس د٘جء ػ٠ِ ثّضؼٔجُٜج هثمَ ث٣ُٞ٘و 

 ثُٔق٤ِز  ثُْٔجؿ ُٔٞثهغ ثلاٗضٌٗش دجّضنوثّ ثُِـز 
 

 

 Locationثُٔٞهغ ثُؾـٌثك٠  .2

دضقو٣و ٓٞهؼي ثُؾـٌثك٠ ٝثُقٍٚٞ ػ٠ِ ثُٔؼِٞٓجس ٖٓ ثُذٌثٓؼ  ٣8.1ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُْٔجؿ ٣ُِٞ٘وٍٝ 

 ثُٔنضجًر  د٘جء ػ٠ِ ٓٞهؼي ثُؾؼٌثك٠

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

8 

3 

 اغلاق اداح رؾذ٠ذ اٌّٛلغ اٌغغشافٝ

 ثشٔبِظ ِغّٛػ ٌخ اعزخذاَ رؾذ٠ذ اٌّٛلغ اٌغغشافٝ

 ثشٔبِظ غ١ش ِغّٛػ ٌخ اعزخذاَ رؾذ٠ذ اٌّٛلغ اٌغغشافٝ

0 
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 Webcamٌث ث٣ُٞخ ًج٤ٓ .3

٣ٌٖٔ ثُْٔجؿ ُٜج ثُض٠ ثُٔغذضز ُو٣ي ٝثُذٌثٓؼ ثٟ ٖٓ صقو٣و ملاٍ ٖٓ ثُضقٌْ ك٠ ثٌُج٤ٌٓث ٝىُي صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج 

 ّ ثٌُج٤ٌٓث ثُنجٙز دي ػذٌ ثلاٗضٌٗشثّضنود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 Microphoneٓج٣ٌٌٝكٕٞ  .4

 ثُنجٙز دي ػذٌ ثلاٗضٌٗش ثُٔج٣يصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ صقو٣و ثُذٌثٓؼ ثُض٠ صْضنوّ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Other Devicesثؽَٜر ثمٌٟ  .5

 ٛ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثٕ صضقٌْ ك٠ م٤ٙٞٚز ثلاؽَٜر ثلامٌٟ ٝثُٔغذضز ُو٣ي ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓجًًضٜج ػذٌ ثلاٗضٌٗش ثٕ ٝؽوس
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌغّبػ ثزشغ١ً اٌىب١ِشا اٚ لا

 ثشٔبِظ ِغّٛػ ٌخ اعزخذاَ اٌىب١ِشا

 ثشٔبِظ غ١ش ِغّٛػ ٌخ اعزخذاَ اٌىب١ِشا

1 

 اٌّب٠ه اٚ لااٌغّبػ ثزشغ١ً 

 ثشٔبِظ ِغّٛػ ٌخ اعزخذاَ اٌّب٠ه

 ثشٔبِظ غ١ش ِغّٛػ ٌخ اعزخذاَ اٌّب٠ه

2 

3 
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 Networksثُٖذٌجس  .6

 ٝثّْ ثُٖذٌز ثُٔٞؽٞه دٜج ٝفجُز ثلاصٚجٍؼٌكز ثٟ ٗٞع ٖٓ ثلاصٚجٍ ثٗش ٓضَٚ دز ٜٓ٘ج صضٌٖٔ ٖٓ ٓ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Airoplane modeٗظجّ ثُط٤ٌثٕ  .2

ُو٣ي ٣ٝؤهٟ ىُي ث٠ُ ثؿلام موٓز ثلاٗضٌٗش ُو٣ي  Wi-Fi ثُذِٞصٞط ٝثُـ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُضقٌْ ك٠ ثؿلام

 ٝكَٖ ثلاصٚجٍ دجٟ ثؽَٜر لا٤ٌِّز ثمٌٟ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Proxy ثُذ٢ًٌْٝ .3

ثُوثم٤ِز   زٌٖذُٝصؼضٔو ػ٤ِٚ ث Proxy Serversثُذ٢ًٌْٝ ٛٞ صطذ٤ن ٣ضْ ص٤ًٌذٚ ػ٠ِ مٞثهّ ص٠ْٔ دجُـ 

  َٝٓٝهٝ ثُنوٓز ٠٤ًّٞ د٤ٖ ثُْٔضنو٤ٖٓ ٝثلاٗضٌٗش ٝٛٞ ٣ْجْٛ دؾَء لأدجُ دٚ  ك٢ ثُقٔج٣ز ٝ ثٌُْػز

 ػٖ ثُٖذٌز ثُنجًؽ٤ز ثُؼج٤ُٔزثُوثم٤ِز كٞلا ػٖ ػَُٚ ُِٖذٌز  ٕٝثلآج
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

ؽش٠مخ ارظبٌه ثبلأزشٔذ ػٓ ؽش٠ك وبثً 

 اٌشجىخ 

ؽش٠مخ ارظبٌه ثبلأزشٔذ ػٓ ؽش٠ك  

Wi-Fi 

4 

VPN  ارظبي ِشفش ٠ّىٕه اٌزظفؼ ٛ٘

 ِٓ اٞ دٌٚٗ وأٔه ِٓ اٌغبو١ٕٓ ف١ٙب

 

0 

ئغلاق اٌٛاٜ فبٜ ٌذ٠ه ٔٙبئٟ ٚٚػغ اٌغٙبص 

 Airplane modeفٝ ؽبٌخ 

 

 اٌجٍٛرٛسخ بط١خٚ فزؼ ئغلاق 

1 
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  HomeGroupثُٖٔجًًز ث٤َُُ٘ٔز  .4

ٞهر ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ػ٤ِٔز ٖٓجًًز ثُِٔلجس ثُٔٞؽ HomeGroupٖٓ ملاٍ ٓؾٔٞػز ثُٖٔجًًز ث٤َُُ٘ٔز 

ٕنجٗ ثم٣ٌٖ ٌٓصذط٤ٖ ٓؼي ػ٠ِ ٗلْز ثُٖذٌز ثُوثم٤ِز  ٝثُضقٌْ ك٠ ثػطجء ثُضٚج٣ًـ ُْٜ ػ٠ِ ؽٜجٍى ٓغ أ

 ًجُضج٠ُ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 workplaceٌٓجٕ ثُؼَٔ  .5

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ٖٓجًًز ثُِٔلجس ُٔؾٔٞػز ٖٓ ثلإنجٗ ثُوجة٤ٖٔ ػ٠ِ ٗلِ ثُؼَٔ ُض٘ل٤ي دؼٜ ثُٜٔجّ 

ٍ ػٖ ٛيث ثٌُٖٔٝع ٖٓ ثػطجء ثُضٚج٣ًـ ثُنجٙز ًٔج صٌٔ٘ي ًْٔتٞ Workplaceًٔؾٔٞػز ػَٔ ٖٓضًٌز 

 ٞػز ثُؼَٔ ُٔٔؾ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

٠ّىٕه ِٓ خلاٌٙب رؾذ٠ذ ٔٛػ١خ اٌٍّفبد اٌزٝ 

 ٚ اٌّغزٕذاد ٠ّىٓ ِشبسوزٙب ِغ ا٢خش٠ٓ ِضً

ٚ ٍِفبد اٌف١ذ٠ٛ ٚ اٌظٛس  ٍِٚفبد اٌّٛع١مٝ 

 اٌطبثؼخ ٚالأعٙضح الأخشٜ 

ٕ٘ب رظٙش وٍّخ اٌغش اٌزٞ ٠ٕجغٟ ػٍٝ ا٢خش٠ٓ 

وزبثزٙب ػٕذ ِشبسوزه ٍِفبره ػٍٝ اٌشجىخ 

 اٌذاخ١ٍخ 

 ٌٍخشٚط ِٓ اٌشجىخ اٌّشبسن ثٙب

3 
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  Time and Languageثُٞهش ٝثُضج٣ًل  .7

 صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ صقو٣و ثُٞهش ٝثُضج٣ًل ٝثُٔ٘طوز ث٤َُ٘ٓز ٝصن٤ٜٚٚج فْخ ًؿذز ثُْٔضنوّ ًجُضج٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Region and Languageثُٔ٘طوز ث٤َُ٘ٓز ٝثُِـجس  .2

 ٖٓ ملاُٜج صقو٣و ُـجس ثٌُضجدز ثُْٔضنوٓز ٝصقو٣و ثُٔ٘طوز ث٤َُ٘ٓز لامض٤جً ثُِـز ثُٔق٤ِز ُضٖـ٤َ ثُذٌثٓؼ ٝصضٌٖٔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

1 

رز١ؼ ٌه رغ١١ش اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ اٚ عؼٍٗ رٍمبئ١ب 

 ؽغت ِٛلؼه اٌغغشافٝ

 

 رز١ؼ ٌه رغ١١ش إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٌزبثغ ٌٙب

ػشع اٌٛلذ  رّىٕه ِٓ اػذاد خٛاص

 ٚاٌزبس٠خ

0 

٠ّىٕه ِٓ خلاٌٙب رؾذ٠ذ اٌٍغخ اٌّؾ١ٍخ ٌٍجشاِظ 

 اٌّغزخذِخ فٝ اٌىّج١ٛرش 

رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ِٓ اػبفخ ٌغبد اخشٜ 

 لاعزخذاِٙب فٝ اٌىزبثخ ِٓ خلاي ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ 
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  Ease of Accessثٍُٞٙٞ ث٣ٌُْغ  .8

 ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ػَٔ ثُضج٠ُ  Ease of Accessثػوثهثس ثٍُٞٙٞ ث٣ٌُْغ 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

6 

اٌزٝ ٔغّغ أطٛاد  الاٚاِشاٌزؾىُ فٝ اٜ ِٓ 

ِظبؽجخ ٌٙب ٚاٌزٝ رغّؼٙب ػٕذ اٌم١بَ ثأٜ ِٓ 

 اٌّٙبَ فٝ ا٠ٌٕٛذٚص

 

اٌزؾىُ فٝ رشغ١ً ٚرٛل١م خبط١خ اٌشاٜٚ 

Narrator رٍمبئ١ب 

 

 Narratorاٌزؾىُ فٝ اٌظٛد اٌّغّٛع ٌٍشاٜٚ 

 ٚعشػزخ ٚٔطمخ

 ٌٚٛؽخ اٌّفبر١ؼ ِإشش اٌفبسحِٙبَ رؾذ٠ذ 
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 Magnifierػوّز ثُضٌذ٤ٌ  .2

ثُؼوّز ثٌُٔذٌر ٠ٛٝ صْضنوّ ػ٘و ثُقجؽز ث٠ُ صٌذ٤ٌ ّتطـ ثٌُٔضتخ ثٝ ثٟ 

ٙتلقجس ٣ٝتخ ٝٓتٖ ملاُٜتج ٣ٌٔ٘تي ٖٓ ٌٓٞٗجصز ثٝ فض٠ ػ٘و ثُوتٌثءر كت٠ 

ُٜج ثُضقٌْ ك٠ ًَ ثظٜجً ػوّز ٌٓذٌر ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ صْضط٤غ ٖٓ ملا

 ٕب ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 High Contrastثُضذج٣ٖ  .3

ثُضذج٣ٖ ٜٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي صـ٤٤ٌ ثُٞثٕ ّطـ ثٌُٔضخ ٝثُٞثٕ ثُنطٟٞ ٝثٌُثٝد٠ ك٠ ٙلقجس ث٣ُٞخ ٝؿ٤ٌٛج ٖٓ ثهثٝس 

ثُضؼجَٓ ٓغ ث٣ُٞ٘وٍٝ فْخ ًؿذضي ٝصْضنوّ ػجهر لاٙقجح ثُ٘ظٌ ثُٞؼ٤ق ) ػ٠ٔ ثلاُٞثٕ ( ثُيٟ لا ٣ْضْطغ 

 ثُٞثٕ ثُٖجٕز ػجكجٗج اللهصقو٣و 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

لُ ثزخظ١ض وً ِٓ اٌٛاْ اٌىزبثخ ٚاٌىٍّبد 

اٌّخزبسح ٚاٌشٚاثؾ ٚاعّبء ػٕب٠ٚٓ الاصاس ٚ 

 Applyاٌخٍف١خ اٌّظبؽجخ ٌُٙ صُ أمش ػٍٝ 

 ٌزفؼ١ً الاخز١بساد اٌغبثمخ

ىُ فٝ رشغ١ً ٚرٛل١م خبط١خ اٌؼذعخ اٌّىجشح اٌزؾ

Magnify 

 

ٌٍزؾىُ فٝ اٌزشغ١ً اٌزٍمبئٝ ٌٍؼذعخ اٌّىجشح ِغ ثذء 

 رشغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص

0 

اٌٝ ػىظ اٌٛاْ ٔٛافز ا٠ٌٕٛذٚص رّىٕه ِٓ خلاٌٙب 

 ٌشؤ٠خ افؼً

 

رخظ١ض اداح اٌززجغ عٛاء وبٔذ اٌفأسح اٚ ٌٛؽخ 

 اٌّفبر١ؼ
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 KeyBoardُٞفز ثُٔلجص٤ـ  .4

ٝػ٘و صلؼ٤ِٜج ٣ضْ ثظٜجً ُٞفز ٓلجص٤ـ فْخ ُـز ثلاّضنوثّ ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ُو٣ي ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثٌُضجدز 

 ٝثُو٤جّ ٖٓ ملاُٜج ث٣ٞج دذؼٜ أٝثٌٓ ثُل ًرأ

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Mouseثُل ًر  .5

صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ صقو٣و ُٕٞ ٓؤٌٕ ثُل ًر ٝفؾٔز ًٔج صضٌٖٔ ث٣ٞج ٖٓ صقو٣و دؼٜ مٞثٗ ثٍثً ُٞفز 

 ثُٔلجص٤ـ ٝثٌُٔصذطز دؼَٔ ثُل ًر ًجُضج٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 لاظٙبس ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ػٍٝ عطؼ اٌّىزت

لُ ثزخظ١ض ثؼغ الاٚاِش اٌزٝ رظٙش ػٕذ 

اعزؼّبي ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ وٕغّخ ػٕذ اعزخذاَ 

 اصاس ِؼ١ٕخ اٚ اػطبء ٔجزح ػٓ صس ِب 

3 

 اٌزؾىُ فٝ ؽغُ ِإشش اٌفأسح

للالاُ ثزخظلالا١ض ثؼلالاغ اصاس ٌٛؽلالاخ اٌّفلالابر١ؼ اٌزلالاٝ 

 Ctrlرؼّلالالالاً ِلالالالاغ اٌفلالالالاأسح ِضلالالالاً اعلالالالازخذاَ اصاس 

ٌزجطلالاح ؽشولالاخ  Shiftرغلالاش٠غ ؽشولالاخ اٌفلالاأسح اٚ 

  Num Lockاٌفبسح ٚاٌؼًّ اٚ لا ِغ صس 

 اٌزؾىُ فٝ ٌْٛ ِإشش اٌفأسح
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 Other Optionsم٤جًثس ثمٌٟ  .6

ث٠ُ ٌَٕ ث٣ُٞ٘وٍٝ ُُْٜٞز   Visual Optionsٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ثٝجكز دؼٜ ثُن٤جًثس ثُذ٣ٌٚز 

 ثُضؼجَٓ ٓؼز ًجُضج٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Update and Recoveryثُضقو٣غجس ٝثلاًؽجع  .9

ُو٣ي ٝثُض٠ صوّٞ دٜج ًٌٕز ٓج٣ٌٌّٝٞكش ًَ   8.1 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ػَٔ ثؽٌثءثس ثُضقو٣ظ ُْ٘نز ث٣ُٞ٘وٍٝ

 كضٌر ُضق٤ْٖ ثُنوٓز ٝثهثء ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي ًٝكغ ْٓضٟٞ ثُقٔج٣ز ثٌُٔٔ٘ز

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 03ٚٔؼٛد لاعزىّبي ششػ ثبلٝ الاػذاداد ساعغ طفؾخ        Change pc settingثٙزا ٔىْٛ لذ أز١ٕٙب ِٓ ششػ الاداح 

1 

 6.8ػًّ رؾذ٠ش ٠ٌٍٕٛذٚص 

ػّلالاً رٕشلالا١ؾ ٠ٌٍٕٛلالاذٚص ثلالاذْٚ فملالاذ اٌٍّفلالابد 

اٌخبطلاخ ثلاه ٚاػلالابدح رضج١لاذ ا٠ٌٕٛلاذٚص ٌؼلالاجؾ 

اٌّظلالالإغ ٌٚىلالالآ لاثلالالاذ ِلالالآ ٚعلالالاٛد اعلالالاطٛأخ 

 ا٠ٌٕٛذٚص الاط١ٍخ 

اخز ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد اٌخبطخ ثه 

 لاعزؼبدرٙب ػٕذ فمذأٙب 

2 

3 

9 

4 

 رشغ١ً ؽشوخ ا٠ٌٕٛذٚص اٌّظبؽجخ

 اظٙبس خٍف١خ اٌشبشخ اٚ اخفبئٙب

 اٌزؾىُ فٝ ِذح اظٙبس الاشؼبساد

 اٌزؾىُ فٝ عّه ِإشش اٌفأسح ػٕذ اٌىزبثخ
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 Control Panelُٞفز ثُضقٌْ  .8

 

 ٣ِٞ٘وٍُٝ ثلإػوثهثس ُضـ٤٤ٌ" ثُضقٌْ ُٞفز" ثّضنوثّ ٣ٌٔ٘ي Control Panelثُضقٌْ  ُٞفز

 ٓضؼِن ٢ٕء ًَ ٝك٢ ث٣ُٞ٘وٍٝ صو٣ٌذج   ك٢ ًَ إػوثهثس صضقٌْ إٔكٖٔ ملاُٜج ٣ٌٔ٘ي 

 ٝإهثًر ثُٖذٌز ثصٚجلاس ٝإػوثه ٝإٍثُضٜجٝٝظ٤لضٚ ٝصغذ٤ش ثُذٌثٓؼ ث٣ُٞ٘وٍٝ  دٔظٌٜ

 ّٞف ٗضؼٌف ػ٤ِٜج ٓؼج  ثُي١ ثلإػوثهثسثُْٔضنوّ ٝؿ٤ٌٛج ٖٓ  فْجدجس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كتجس ًَٝ كتز صقضٟٞ ػ٠ِ ٓؾٔٞػز ٖٓ ثُذٌثٓؼ ثُض٢ صْجػوى ػ٠ِ ثُضقٌْ ثٌُجَٓ  8دضن٤ٚ٘  8.1ٝهو هجّ ٣ٝ٘وٍٝ 

 ثُنجٙز دؾٜجٍى ٝٛٔج ًجُضج٢ُ  ثلإػوثهثسك٢ 

 System and Security ٝثلأٓجٕثُ٘ظجّ  .1

 Network and Internetثلاٗضٌٗش ٝثُٖذٌجس  .2

 Hardwar and Sound ثلأمٌٟثُٚٞس ٝثٌُٔٞٗجس  .3

 Programsثُذٌثٓؼ  .4

 User Accounts and Family Safetyفْجدجس ثُْٔضنوّ ٝٗظْ فٔج٣ز ثُؼجةِز  .5

 Appearance and Personalizationثُٔظٌٜ  صن٤ٚ٘ .6

  Clock , Language ,and Region ثُضٞه٤ش ٝثُِـز ٝثُٔ٘طوز ث٤َُ٘ٓز .7

 Ease Of Accessثٍُٞٙٞ ثَُْٜ  .8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملحوظة 

لأهميتها وأهميةة محتواهةا فةى شةرح الت امةل فةى سوف نقوم بشرح كل فئة من هذه الفئات على حدة 

 لديك وخصوصيتك   8.1 كل ما يخص إعدادات الويندوز

4 

3 8 

1 

6 

5 

0 

2 
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 System and Security ٝثلأٓجٕثُ٘ظجّ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Action Centerًٌَٓ ث٤ُٚجٗز  .1

ّلآز ث٣ُٞ٘وٍٝ ْٝٓضٟٞ  ٣ضٌٕٞ دوًٝر ٖٓ ػوه ٖٓ ثُذٌثٓؼ ٝثُض٢ ٖٓ ٕجٜٗج ؽ٤ٔؼج ثُض ًو ٖٓ ٝثُي١

 ٟ ٌِٖٓز ٠ٛٝثلأ٤ٔٛز ُيُي د ػ٤ٞدٚ ٝص٘ذ٤ٜي ك٢ فجُز  ٝإٙلاؿ ثلأٓجٕ دٚ

 

  ًٌَٓثؽؼز فجُز ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝفَ ثُٖٔج 

ٌٓجٗج  ٣ًٌَٓج  ُؼٌٛ  ٣ؼو " ًٌَٓ ث٤ُٚجٗز "

ثُض٘ذ٤ٜجس ٝثصنجى ثلإؽٌثءثس ثُض٢ ٣ٌٖٔ إٔ صْجػو 

دٌلجءر لأٗٚ  Windowsك٢ ثُٔقجكظز ػ٠ِ صٖـ٤َ 

٣وّٞ دئػلآي ػ٘وٓج صٌٕٞ ثُؼ٘جٌٙ  إٔ ٖٓ ٜٓجٓٚ

ي ُضٌٟ ٤ًل٤ز ثُضٌٚف ٓؼٜج ك٢ فجؽز إ٠ُ ثٗضذجٛ

دٌْه ًّجةَ ٛجٓز فٍٞ  ك٤وّٞ "ًٌَٓ ث٤ُٚجٗز"

ٚ ُٜج إٔ صض٘ذ٤جٗز ثُض٢ لا دو إػوثهثس ثلأٓجٕ ٝثُٚ

لأٓجٕ ؽٜجٍى ٝد٤جٗجصي ثُٖن٤ٚز ٝفٔج٣ضٜج ٣ٝوّٞ 

ٛيٙ ثُض٘ذ٤ٜجس ُِؼ٘جٌٙ  أ٤ٔٛزدض٤٘ٚق هًؽز 

 ًجُضج٠ُ 
 

 

A.  ُو٣ي ٝ  ثلأٓجٕٛ٘جى ٌِٖٓز ٛجٓز ؽوث ٝمطٌ ػ٠ِ ّلآز  إٔثُؼ٘جٌٙ ثُقٌٔثء ٠ٛٝ ػلآز ٛجّ ٝص٤ٌٖ إ٠ُ

 ٣ؾخ فِٜج ك٢ أهٌح ٝهش ٓغَ صقو٣ظ دٌٗجٓؼ ٌٓجكقز ك٤ٌّٝجس ثُـ٤ٌ ٓقوط 

 

B.          ٍٝثُؼ٘جٌٙ ثُٚلٌثء ك٢ٜ ٜٓجّ ٓوضٌفز ٣٘ذـ٢ إٔ صؤمي ك٢ ثلاػضذجً ٓغَ ٜٓجّ ث٤ُٚجٗز ثٌُٕٔقز ٖٓ ٣ٝ٘و

 ْٗنز ثفض٤ج٤ٟز ٖٓ ثُ٘ظجّ  ٝإؽٌثءٓغَ كق٘ ٖٓجًَ ثٌُٔذ٤ٞصٌ 
 

 

 دئبث١ٓ اٌف مًاٌزٕ

4 

3 

8 

1 

6 

5 

0 

2 

82 

7 
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  ٌثُضقٌْ ك٢ فْجح ثُْٔضنوّ  ثهثسإػوصـ٤٤Change user account control settings  

 

( دئػلآي هذَ UAC"ثُضقٌْ ك٢ فْجح ثُْٔضنوّ" )٣وّٞ 

 ثُْٔتٍٞإؽٌثء أ٣ز صـ٤٤ٌثس ٌُِٔذ٤ٞصٌ صضطِخ ٝؽٞه إىٕ 

ػ٘وٓج صقجٍٝ أ٣ز ثلاكضٌث٢ٝ دئػلآي  ٣ٝUACوّٞ إػوثه 

دٌثٓؼ إؽٌثء صـ٤٤ٌثس ٌُِٔذ٤ٞصٌ ٓغَ صغذ٤ش دٌٗجٓؼ ؽو٣و 

ٓغلا   دجلإٗضٌٗشثلاصٚجٍ  إ٠ُصٖـ٤َ دٌٗجٓؼ ٣قضجػ  أٝٓغلا 

ىٝٗجس ثُض٠ صٚذـ ٌُ٘ي ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٢ ػٌٛ ٛيٙ ثلأٝ

 ػٖ ٣ٌٟن ٝذ٠ ثلإػوثهثس أف٤جٗجَٓػؾز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ 

ِؼشفخ ئرا وبٔذ ٕ٘بن أ٠خ سعبئً عذ٠ذح فٟ 'ِشوض اٌظ١بٔخ' ثٛػغ اٌّبٚط فٛق اٌشِض  ٠ّىٕه عش٠ؼب  

'ِشوض اٌظ١بٔخ' فٟ ِٕطمخ الإػلاَ ػٍٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ أمش فٛق اٌشِض ٌؼشع اٌّض٠ذ ِٓ اٌزفبط١ً صُ 

 أمش فٛق ئؽذٜ اٌشعبئً ٌؾً اٌّشىٍخ أٚ افزؼ 'ِشوض اٌظ١بٔخ' ٌؼشع اٌشعبٌخ ثأوٍّٙب

 

 ٍِؾٛظخ 

 الأِلالاب٠ّْىٕلالاه رؾذ٠لالاذ اٜ دسعلالاخ ِلالآ 

رش٠لالالاذ رطج١مٙلالالاب ػٍلالالاٝ ٠ٕٚلالالاذٚص ٌلالالاذ٠ه 

ثغلالاؾت اٌؼلاِلالاخ ػٍلالاٝ ِإشلالاش دسعلالاخ 

إٌملالالالاش ػٍلالالالاٝ  أٚاٌّطٍٛثلالالالاخ  الأِلالالالابْ

ػلاِخ  ٌٗزٕزمً ٌ الأِبِْإشش دسعخ 

ٔخزلالالالابس  أْٔغلالالالازط١غ  ٌٚىلالالالاٟ الأِلالالالابْ

إٌّبعلاجخ ٌٕلاب لاثلاذ ٚاْ  الأِلابْدسعخ 

ٔؼلالالالاشف اٌفلالالالاشٚق ثلالالالا١ٓ الاخز١لالالالابساد 

 اٌغبثمخ
 

 الإػلاَ دِٚب  

ئػلاِٟ دِٚب  ػٕذ ل١بَ اٌجشاِظ  

 ثبٌىّج١ٛرش ثّؾبٌٚخ ئعشاء رغ١١شاد

ئػلاِٟ فمؾ ػٕذ ل١بَ اٌجشاِظ  

 ثبٌىّج١ٛرش  ثّؾبٌٚخ ئعشاء رغ١١شاد

 ػذَ الإػلاَ 

 

mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def
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  ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝفِٜج  أمطجءثًضٖجفTroubleshoot computer problems  

صوّٞ دجٌُٖق ػ٠ِ ثُٖٔجًَ ثُض٠ صقوط دجٌُٔذ٤ٞصٌ ٝٓقجٝلاس ثٌُٖق ػ٤ِٜج لإٙلافٜج صِوجة٤ج  إٜٔٓ٘ج صْضط٤غ 

 ثُٖٔجًَ ك٢ ًَ ٖٓ  إٙلاؿٝصضٖٞٔ 

 ثُذٌثٓؼ 

 ثُٚٞص٤ز ثلأؽَٜر 

 ثُٖذٌز ٝثلاٗضٌٗش 

  ّٝثلأٓجٕثُ٘ظج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صِوجة٢ ٝإٙلافٜجٝؽوس  إٕػ٘و ثُ٘وٌ ػ٠ِ ثٟ ٓٔج ّذن ٣وّٞ ث٣ُٞ٘وٍٝ دجُذقظ ػٖ ثٌُٖٔلاس 

 

 Windows Firewallؽوثً فٔج٣ز ٣ٝ٘وٍٝ  .2

ثُؾوثً ثُ٘ج١ً أفو ثُذٌثٓؼ ثُض٢ صض٠ُٞ كق٘ ثُٔؼِٞٓجس ثُٞثًهر ٖٓ ثلإٗضٌٗش أٝ  أ٣ٝؼو ؽوثً ثُقٔج٣ز 

ظٌٛج أٝ ثُْٔجؿ ُٜج دجًٌُٔٝ إ٠ُ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝىُي ٖٓ إفوٟ ثُٖذٌجس ثُٔق٤ِز ُو٣ي عْ صوّٞ إٓج دق

ثّض٘جه ث إ٠ُ إػوثهثس ؽوثً ثُقٔج٣ز ٣ٝؾخ ػ٤ِي فض٠ ُٞ ً٘ش صؼضوو أٗٚ لا ٣ٞؽو ٢ٕء ػ٠ِ ثٌُٔذ٤ٞصٌ 

ؽوثً ثُقٔج٣ز كوو ٣وّٞ أفو ثُل٤ٌّٝجس دضؼط٤َ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دجٌُجَٓ أٝ هو  صلؼ٤َُو٣ي ٣ْضقن ثلاٛضٔجّ ٖٓ أ١ ٕن٘ 

ُض٤َْٜ ٌٖٗ ك٤ٌّٝجس ث٠ُ أؽَٜر ًٔذ٤ٞصٌ أمٌٟ دوٕٝ ثُنجٗ دي مضٌثم ثٌُٔذ٤ٞصٌ ئ٣وّٞ أفو ثلإٔنجٗ د

 ٓؼٌكضي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌخبطخ ٚاٌؼبِخ بداٌشجىئظٙبس 

 ٚرؾذ٠ذ اٌّزظً ثٙب

ث١بٔبد ٔظبَ اٌؾّب٠خ ٚالإشؼبساد 

 ٌٍشجىخ اٌّزظً ثٙب
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ٍَ ثكضٌث٢ٝ ك٢ ٛيث ثلإٙوثً ٖٓ ٣ٝ٘وٍٝ   ٌُٖٝ صضطِخ دؼٜ ثُذٌثٓؼ صٚج٣ًـ ٣8.1ضْ صٖـ٤َ ؽوثً ثُقٔج٣ز دٌٖ

ك٢ فجُز  إلآغَ ٛيٙ ثُضٚج٣ًـ  إػطجءُض ًو ٖٓ إ٣وجف صٖـ٤ِٚ ٝلا ٣ؾخ ػ٤ِي دـِن ؽوثً ثُقٔج٣ز فض٠ صْضط٤غ  ث

 ثُضج٠ُ دئصذجع٣ٌٕٝٞ  ٓؼٚ ضي ثُضجٓز دجُذٌٗجٓؼ ثُٔضؼجَٓٓؼٌك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Systemثُ٘ظجّ  .3

كت٢ "ُٞفتز ثُتضقٌْ" ٣ٌٔ٘تي ٞٓتجس ثُٜجٓتز فتٍٞ ثٌُٔذ٤تٞصٌ دلتضـ ثُ٘ظتجّ ٣ٌٖٔ ػٌٛ ِٓن٘ دجُٔؼِ

ُِؾٜجٍ ٖٓ ٌّػز ثلأّج٤ّز  View amount of ram and processor speed ً ٣ز ٓؼِٞٓجس

ًٔتج ٣ٌٔ٘تي ثُؾٜتجٍ  ٝٗوت٠ صو٤ت٤ْ ٌٓٞٗتجس ٝإٙتوثًٛج ثُذ٤ًٌّْٝٞ ٝػتوه ثٌُثٓتجس ْٝٗتنز ث٣ُٞ٘توٍٝ

 ًٔج ٠ِ٣  ثلأ٣ٌْ ٖٓ ثُ٘ظجّصـ٤٤ٌ إػوثهثس ثُ٘ظجّ ثُٜجٓز دجُ٘وٌ كٞم ثلاًصذجٟجس ك٢ ثُؾَء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رىْٛ ٌٍؼبِخ غ١ش  أْرش٠ذ  اٌز٠ّٞىٕه رؾذ٠ذ اٌجشاِظ 

 ٔبسٞثشاِظ خبطخ ِؾ١ّخ ثغذاس  أٚ ٔبسِٞؾ١ّخ ثغذاس 

 الأعبع١خرؾذ٠ذ إٌمبؽ 

 ِٚىٛٔبد اٌىّج١ٛرش

اعُ اٌىّج١ٛرش ٚاٌّغّٛػخ 

اٌّزظً ثٙب ػٍٝ اٌشجىخ 

 اٌّؾ١ٍخ

ِؼٍِٛبد ػٓ ٔٛع ٔغخخ 

 ا٠ٌٕٛذٚص اٌّضجزخ ثبٌىّج١ٛرش

 أط١ٍخرؾذ٠ذ ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص 

 لا أِٚٚفؼٍخ 

1.8 
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   ٌثُ٘وطز ثلأّج٤ّز ٌُِٔذ٤ٞصSystem Rating 

ثلأّج٤ّز ثُقو ثلأه٠ٗ لأهثء ثُ٘ظجّ ثّض٘جهث  إ٠ُ إٌٓجٗجس ثلأؽَثء ثُٔنضِلز ثٌُٔٞٗز صٔغَ ثُ٘وطز 

( CPU( ٝٝفور ثُٔؼجُؾز ث٣ًٌَُٔز )RAMٌُِٔذ٤ٞصٌ دٔج ك٢ ىُي ىثًٌر ثٍُٞٙٞ ثُؼٖٞثة٢ )

ٝ ٤ًل٤ز أهثء ثٌُّٞٓجس ثُؼجٓز ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ   ( HD )ٝثُوٌٗ ثُغجدش 

ر ثُؾٜجٍ ُو٣ي ءٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي صقو٣و ٝٓؼٌكز ًلج (٤VIGAز ثلأدؼجه )ٝإٌٓجٗجس ثٌُّٞٓجس علاع

 كٔغلا 

 

 ٟأهثء ٓ٘جّخ لإؽٌثء ثُٜٔجّ ثُؼجٓز ُِقّٞذز ٓغَ صٖـ٤َ دٌثٓؼ   2.0أٝ  1.0ثلأّج٤ّز  ٚثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُي١ ٗوج

أٝ ثّضنوثٓجس ثُّٞجة٠ ثُٔضؼوهر ثُٔضووٓز ثُض٢ صضٞكٌ  Aeroٝثُذقظ ػ٠ِ إٗضٌٗش ٝلا ٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ  ثلأٝك٤ِ

 Windows 8.1ٓغ 

 ٟ٣ضٌٖٔ ٖٓ صٖـ٤َ  3.0ثلأّج٤ّز  ٚثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُي١ ٗوجAero  ثلأّج٤ّزٝثُؼو٣و ٖٓ ث٤َُٔثس Windows 8.1 

ٝصٌٕٞ ههز ػٌٛ ثُٖجٕز ه٤ِِز ٓٔج ٣ؤهٟ ث٠ُ ٝؽٞه ٌِٖٓز ػ٘و ثُضؼجَٓ ٓغ أؽَٜر ثُؼٌٛ ثُٔضؼوهر ٓغَ 

 (HDTVٓقضٟٞ ص٤ِل٣َٕٞ ػج٢ُ ثُؾٞهر ) صٖـ٤َ

 ٟصٖـ٤َ ٤َٓثس ؽو٣ور ُـ  5.0أٝ  4.0ثلأّج٤ّز  ٚثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُي١ ٗوجWindows 8.1  ٖٓ ٣ٌٝٔ٘ٚ هػْ ثُؼو٣و

 ثُذٌثٓؼ ثُض٢ صؼَٔ ك٢ ٗلِ ثُٞهش

 ٟػ٠ِ هٌٗ عجدش أٌّع، ًٔج ٣ٌٔ٘ٚ هػْ أفوط ثلاّضنوثٓجس  7.0أٝ  6.0ثلأّج٤ّز  ٚثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُي١ ٗوج

 HDTVًٝغ٤ٌ ٖٓ ثٌُّٞٓجس ٓغَ ثلأُؼجح ٓضؼوهر ثُلاػذ٤ٖ ٝعلاع٤ز ثلأدؼجه ٝثُضْؾ٤َ ٝصٖـ٤َ ٓقضٟٞ 

  

 ( إهثًر ثلأؽَٜرDevice Manager)  

ٖٓ ملاٍ دجٌُٔذ٤ٞصٌ صضَٚ  ُكؽَٜر ثُض٠ ( ٣ٌٟوز ػٌٛ ٤ًّٓٞز Device Managerصٞكٌ إهثًر ثلأؽَٜر )

 ُضغذ٤ش دٌثٓؼ ثُضٖـ٤َ ٣Device Managerٌٔ٘ي ثّضنوثّ ٝ  دٌٗجٓؼ ٣ؼٌُف دذٌٗجٓؼ صٖـ٤َ ثُؾٜجٍ

ٝصقو٣غٜج ثٌُٔٞٗز ٝثُٔضِٚز دجٌُٔذ٤ٞصٌ(  ثلأؽَٜردٌٔٞٗجس ثُؾٜجٍ)ثٌٌُٝس ٝؿ٤ٌٛج ٖٓ ثُنجٙز  )ثُضؼ٣ٌلجس(

 ك٢ ٣Device Managerٌٔ٘ي ثّضنوثّ ٝ ف ثُٖٔجًَ ٝإٙلافٜجٝثّضٌٖج ثٌُٔٞٗجسٛيٙ  ٝصؼو٣َ إػوثهثس

 ػَٔ ثُضج٠ُ

 ٚٓصقو٣و ٓج إىث ًجٕ ثُؾٜجٍ ثُٔٞؽٞه دجٌُٔذ٤ٞصٌ ٣ؼَٔ دٌَٖ ٤ِّْ ٖٓ ػو 

 ٍصـ٤٤ٌ إػوثهثس ص٣ٌٖٞ ثُؾٜج 

  ثُض٢ ٣ضْ صق٤ِٜٔج ٌَُ ؽٜجٍ ٝثُقٍٚٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓجس فٍٞ ) ثُضؼ٣ٌلجس ( ثُضؼٌف ػ٠ِ دٌثٓؼ صٖـ٤َ ثلأؽَٜر

 دٌٗجٓؼ صٖـ٤َ ًَ ؽٜجٍ

 رصغذ٤ش دٌثٓؼ ثُضٖـ٤َ ثُٔقوعز ثُنجٙز دجلأؽَٜ ٝ صـ٤٤ٌ ثلإػوثهثس ثُٔضووٓز ثُنجٙز دجلأؽَٜر ٝمٚجةٜٚج 

 ص٤ٌٖٔ ٝصؼط٤َ ٝإٍثُز صغذ٤ش ثلأؽَٜر 

 َثّضٌؽجع إٙوثً ّجدن ٖٓ دٌٗجٓؼ ثُضٖـ٤ 

 ج  ُِٔٞثًه ثُض٢ صْضنوٜٓجػٌٛ ثلأؽَٜر ثّض٘جهث  إ٠ُ أٗٞثػٜج أٝ ٝكوج  لاصٚجُٜج دجٌُٔذ٤ٞصٌ أٝ ٝكو 

  ّإظٜجً أٝ إملجء ثلأؽَٜر ثُٔنل٤ز ثُض٢ ٤ُِ ٖٓ ثُْٜٔ ػٌٜٝج إلا أٜٗج هو صٌٕٞ ٣ًٌٝٝز ُلاّضٌٖجف ثُٔضوو

 ُكمطجء ٝإٙلافٜج

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

عٙبص ِؼبف ئٌٝ اٌىّج١ٛرش ٚلذ لبَ ٠ٕٚذٚص ثزؼش٠م 

 اٌّىْٛ ٌٗ ٌٚٙزا رُ ظٙٛس اعّٗ ٕ٘ب

٠زؼشف ا٠ٌٕٛذٚص ػ١ٍٗ عٙبص ِؼبف ئٌٝ اٌىّج١ٛرش ٌُٚ 

 ٌٚزٌه ٠ظٙش ثٙزا اٌشىً فٝ لبئّخ الأعٙضح
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ُلق٘ فجُز ثُؾٜجٍ ٝصقو٣ظ دٌثٓؼ صٖـ٤َ ثلأؽَٜر ثُٔٞؽٞهر  Device Managerّٞف صوّٞ ػجهر  دجّضنوثّ 

ثٌُٔٞٗز ٝثُٔضِٚز دؾٜجٍى صِوجة٤ج ٌُٖٝ لا  ثلأؽَٜرصؼ٣ٌلجس  دئٝجكز٣وّٞ  ثٗٚ  8.1ٖٝٓ ٤َٔٓثس ٣ٝ٘وٍٝ دجٌُٔذ٤ٞصٌ

ثُض٠ ُْ ٣ْضط٤غ ث٣ُٞ٘وٍٝ ثُضؼٌف ػ٤ِٜج ٣ٌٝٔ٘ي ثُذقظ ػٖ صؼ٣ٌلٜج ٝأٝجكضٚ ٖٓ  ثلأؽَٜرًٌٝ ٖٓ ٝؽٞه دؼٜ 

 ػذٌ ثلاٗضٌٗش جٗ د٘ٞع ؽٜجٍى ٝثًٌُٖز ثُٔٚ٘ؼز ُٚملاٍ ثُٔٞهغ ثُن

 

  ثُْٔجػور ػٖ دؼوAllow Remote Access  

ٌِٖز  ُٓ هو صقضجػ أف٤جٗج  ُِْٔجػور ٖٓ ٕن٘ آمٌ ػ٘وٓج صٞثؽٜي 

ثُْٔجػور ػٖ دؼو ُـ٣ٞ٘وٍٝ ضؼِوز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ "ٓ

َ فآمٌ ثلاصٚجٍ دؾٜجٍى ْٝٓجػوصي ك٢ ُضطِخ ٖٓ ٕنٚج  

ٌِٖٓضي فض٠ ٝإٕ ُْ ٣ٌٖ ىُي ثُٖن٘ ه٣ٌذج  ٓ٘ي ص ًو كو٠ ٖٓ 

٤ّضٌٖٔ ٖٓ ثٍُٞٙٞ  لأٗٚ أٗي صطِخ ٛيث ٖٓ ٕن٘ صغن دٚ

ْجػور  ُٔ ٓؤهضج  إ٠ُ ِٓلجصي ٝٓؼِٞٓجصي ثُٖن٤ٚز ٛ٘جى ٣ٌٟوضجٕ ُ

ْجػور ػٖ دؼُو"ٕن ُٔ  ٍ٘ ٓج دجّضنوثّ ثُ

 

أ٣ٞج صوّٞ  ٣Windows 8.1ْضنوّ  ثلأمٌثُطٌف  إٔك٢ فجُز  .1

ْجػور ػٖ دؼُو ُٔ دئٖٗجء ًِٔز ثًٌُٔٝ ثُض٢ ٣ٌٔ٘ي إػطجةٜج  ثُ

ُِٖن٘ ثُي١ صطِخ ٓ٘ٚ ثُْٔجػور ٣ٌٖٝٔ ُِٖن٘ ثُي١ 

ذجٌٕ دجٌُٔذ٤ٞصٌ  ُٔ ٣ْجػوى إٔ ٣ْضنوّ ًِٔز ثًٌُٔٝ ُلاصٚجٍ ثُ

ثُنجٗ دي ٝ ػ٘وٓج ص٘ض٢ٜ ٖٓ ثلاصٚجٍ ٣ضْ صذجهٍ ثُٔؼِٞٓجس د٤ٖ 

ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي ًٝٔذ٤ٞصٌ ثُٖن٘ ثُي١ ٣ْجػوى ٝثُي١ 

ُي دجلاصٚجٍ ث٣ٌُْغ ك٢ ثُْٔضوذَ هٕٝ ثُقجؽز إ٠ُ ًِٔز  ٣ْٔـ

ًٌٝٓ 

 

٣ٌٔ٘ي   Windows  ك٠ فجُز ٕن٘ ٣ْضنوّ إٙوثً آمٌ ٖٓ .2

ٝ ٛٞ ػذجًر ػٖ ٗٞع مجٗ ٖٓ ِٓلجس ثّضنوثّ ِٓق هػٞر 

ْجػور ػٖ دؼُو" ُٔ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ْضنوٓٚ ثُٖن٘ ثُي١ صقَٚ  "ثُ

ْجػور ُلاصٚجٍ دجٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي ُٔ  ٓ٘ٚ ػ٠ِ ثُ

 

 ٔج٣ز ثُ٘ظجّ فSystem Protection  

فٔج٣ز ثُ٘ظجّ ٢ٛ ٤َٓر صوّٞ دٌَٖ ٓ٘ضظْ دئٖٗجء ٓؼِٞٓجس 

ج ٔٝفلظٜج فٍٞ ِٓلجس ٗظجّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝثلإػوثهثس ثلأمٌٟ ً

صوّٞ فٔج٣ز ثُ٘ظجّ أ٣ٞج  دقلع ثلإٙوثًثس ثُْجدوز ٖٓ ثُِٔلجس 

ثُض٢ هٔش دضؼو٣ِٜج ًٔج صوّٞ دقلع ٛيٙ ثُِٔلجس ك٢ ٗوجٟ 

ثلاّضؼجهر ثُض٢ صْ إٖٗج ٛج ٓذجٌٕر هذَ صغذ٤ش ثُذٌثٓؼ ثُؾو٣ور 

٣ٝضْ إٖٗج ٛج صِوجة٤ج  ٌٓر ًَ ّذؼز أ٣جّ ٝ ك٢ فجُز ػوّ إٖٗجء 

إٖٗجء ٗوجٟ ثلاّضؼجهر ٣و٣ٝج  ك٢ أ١  ٗوجٟ ثّضؼجهر صِوجة٤ج ٣ٌٔ٘ي

ٝهش ٓ٘جّخ ٝ ٣ضْ صٖـ٤َ "فٔج٣ز ثُ٘ظجّ" صِوجة٤ج  ػ٠ِ ٓقٌى 

ػ٤ِٚ ٖٝٓ ثٌُٖٔٔ  Windowsثلأهٌثٗ ثُي١ صْ صغذ٤ش 

صٖـ٤َ فٔج٣ز ثُ٘ظجّ ػ٠ِ ٓقًٌجس ثلأهٌثٗ ثُض٢ صْ ص٤ٜتضٜج 

 NTFSٗظجّ ِٓلجس دجّضنوثّ 
 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ 

رغلالالاّؼ ٌشلالالاخض ِلالالاب ثبٌٛطلالالاٛي ئٌلالالاٝ اٌىّج١لالالاٛرش لجلالالاً أْ 

ُّغزؾغلآ أْ رملاَٛ ثلااغلاق أ٠لاخ ثلاشاِظ  اٌخبص ثه فّٓ اٌ

أٚ ِغزٕذاد ِفزٛؽخ لا رش٠ذ ٌّٓ ع١غبػذن سؤ٠زٙب ٚفلاٟ 

ؽبٌلالاخ شلالاؼٛسن فلالاٟ أٞ ٌؾظلالاخ ثؼلالاذَ الاسر١لالابػ ٌّلالاب ٠فؼٍلالاٗ 

اٌشلالاخض ا٢خلالاش أٚ ِلالاب ٠لالاشاٖ ػٍلالاٝ اٌىّج١لالاٛرش أملالاش فلالاٛق 

 ٔبِظئ٠مبف اٌّشبسوخ أٚ لُ ثاغلاق اٌجش
 

 ٍِؾٛظخ 

 ONِفؼً  ٗلاْ ٔظبَ اٌؾّب٠خ ٌ ٠ّٗىٓ رى٠ٛٓ ٔمؾ اعزؼبدح إٌظبَ ٌ Cاٌمشص اٌظٍت 

 غ١ش ٗلاْ ٔظبَ اٌؾّب٠خ ٌ ٗلا ٠ّىٓ رى٠ٛٓ ٔمؾ اعزؼبدح إٌظبَ ٌ  Eاٌمشص اٌظٍتث١ّٕب 

 ٌُٙ أٚلاؽّب٠خ إٌظبَ  اداحٌٚززّىٓ ِٓ اعزؼبدح إٌظبَ ٌُٙ لاثذ ِٓ رّى١ٓ  Offِفؼً 

 
 

mshelp://windows/?id=561480ce-050b-4273-9d2a-809d76c93ac1#gtmt_ntfs_file_system_def
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  ٌثّْ ثٌُٔذ٤ٞصComputer Name  

٣ٌٔ٘ي صـ٤٤ٌ ثّْ  Computer Nameٖٓ ملاٍ صذ٣ٞخ 

ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي ٝصـ٤٤ٌ ثّْ ٓؾٔٞػز ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز 

 ثٌُٔصذ٠ دٜج

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Windows Update صقو٣ظ ث٣ُٞ٘وٍٝ .4

ثُٔٚ٘ؼز ٓج٣ٌٌّٝٞكش ٝصؼَٔ ًٌز ٖٓ ٓٞهغ ثُٖ 8.1ػ٤ِٔجس ثُضقو٣ظ ٣ُِٞ٘وٍٝ  إؽٌثءٜٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي 

ثُقٔج٣ز ٖٓ ثُضٜو٣وثس ثُؾو٣ور ٝثُْٔضٌٔر ُِن٤ٙٞٚز ٌُِٝٔذ٤ٞصٌ ٝ صؼو أكَٞ ثُضقو٣غجس ػ٠ِ  ٛيٙ

٣ٌٟوز ُِقٍٚٞ ػ٠ِ صقو٣غجس ثلأٓجٕ ٛٞ إٔ صوّٞ دضٖـ٤َ ثُضقو٣ظ ثُضِوجة٢ ٣ُِٞ٘وٍٝ كؼ٘وٓج صوّٞ 

ثُضقو٣غجس ثُٜجٓز )دٔج ك٢ ىُي صقو٣غجس ثلأٓجٕ( ٝثُضقو٣غجس ٣ٞ٘وٍٝ ٖٓ صغذ٤ش ضٖـ٤َ ثُضقو٣ظ ثُضِوجة٢ ٣ضٌٖٔ ثُد

 ثُْٔضقْ٘ز صِوجة٤ ج ٌُِٔذ٤ٞصٌ ثُيٟ صوّٞ ًٌٕز ٓج٣ٌٌّٝٞكش دئٙوثًٛج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓقٞظز
ٚٚعٛد ػلاِخ  ثبلأزشٔذٚعٛد اعُ ِىشس فٝ ٔفظ اٌشجىخ اٌّؾ١ٍخ لذ ٠ىْٛ عجت فٝ ػذَ الاسرجبؽ 

  ثبلإٔزشٔذطفشاء ػٍٝ سِض ارظبٌه 

 رغ١١ش اعُ اٌىّج١ٛرش

 اٌشجىخ اٌّؾ١ٍخرغ١١ش اعُ 
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  Power Options م٤جًثس ثُطجهز .5

طجهز ٝ مطز ثُطجهز ػذجًر ػٖ ٓؾٔٞػز ٖٓ إػوثهثس ثُ٘ظجّ ثُض٢ صو٣ٌ ٤ًل٤ز ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُِ

٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ مطز ثُطجهز ُضو٤َِ ٤ًٔز ثُطجهز ثُض٢ ٣ْضنوٜٓج ثٌُٔذ٤ٞصٌ أٝ ص٣َو ٖٓ ٓؼوٍ ثلأهثء أٝ 

٣ٌٝٔ٘ي ثلامض٤جً مطز ثُطجهز ثُٔ٘جّذز لاّضنوثٓي ٖٓ د٤ٖ ػوه ٖٓ ٓنططجس  ٣ٞثٍٕ د٤ٖ ثلإؽٌثة٤٤ٖ

 ثُطجهز ثُٔضٞكٌر

  ٍٕٓضٞث 

ثُطجهز أع٘جء كضٌثس ػوّ ثلاّضنوثّ ٣ٞكٌ ثلأهثء ثٌُجَٓ ػ٘و ثُقجؽز إ٤ُٚ ٣ٝقلع 

 ٝٛيٙ أكَٞ مطز ٟجهز ُٔؼظْ ثلإٔنجٗ

 

  ٓٞكٌ ثُطجهز 

٣قلع ثُطجهز دضو٤َِ أهثء ثُ٘ظجّ ّٝطٞع ثُٖجٕز هو ٣ْجػو ٛيث ثُٔنط٠ 

 ْٓضنو٢ٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُٔقٍٔٞ ك٢ ثلاّضلجهر ثُوٟٚٞ ٖٓ ٕقٖ ثُذطج٣ًز

 

  أهثء ػج٢ُ 

ص٣َو ٖٓ ّطٞع ثُٖجٕز ٝص٣َو ٖٓ ٓؼوٍ أهثء ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝ صْضنوّ ٛيٙ ثُنطز ٤ًٔز أًذٌ ٖٓ ثُطجهز ٝصوّٞ دضو٤َِ 

 كضٌر دوجء دطج٣ًز ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُٔقٍٔٞ ًٔج صلافع ثًصلجع هٟٞ ك٢ ٙٞس ثٌُٔٝفز 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِخططبد اٌطبلخ اٌّزٛفشح ٠ّٚىٕه 

 الاخز١بس ف١ّب ث١ُٕٙ ؽغت اؽز١بعه

اٌطبلخ  أصساس ٌٗزؾذ٠ذ ِّٙ

 ٚاٌغىْٛ ٚاغلاق اٌشبشخ 

 طبلخ رجؼب لاؽز١بعبرهاٌِخطؾ رغ١١ش 

ٚػغ اٌىّج١ٛرش  ئػذاداد

 فٝ ٚػغ اٌغىْٛ

 لإػبدحٌٛػغ وٍّخ عش 

 رشغ١ً اٌىّججٛرش 

رؾذ٠ذ ِّٙخ صس اٌطبلخ ػٕذ 

 اٌؼغؾ ػ١ٍخ

رؾذ٠ذ ِّٙخ صس اٌغىْٛ ػٕذ 

 اٌؼغؾ ػ١ٍخ

 
رؾذ٠ذ اٌؾذس ػٕذ اغلاق 

 شبشخ اٌىّج١ٛرش اٌّؾّٛي

٠ّىٕه ٚػغ وٍّخ عش 

 ٌزب١ِٓ ػذَ اعزؼبدح اٌزشغ١ً

 

رخظ١ض ٚظ١فخ وً صس فٝ 

وً ع١ّغ اٌؾبلاد عٛاء ػٕذ  

ارظبٌه ثّظذس اٌطبلخ اٚ 

 اٌؼًّ ػٍٝ اٌجطبس٠خ
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 إٖٗجء ٓنط٠ ؽو٣و دجّضنوثّ أفو ٛيٙ ثُنط٠ ً٘وطز دوث٣ز أٝٝإىث ُْ ص٘جّخ ٛيٙ ثُٔنططجس ثفض٤جؽجصي ك٤ٌٔ٘ي ثُضؼو٣َ ػ٤ِٜج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رؾذ٠لالالالاذ اٌّلالالالاذح اٌض١ِٕلالالالاخ 

ؽغلالالالات ؽبٌلالالالاخ اٌزشلالالالاغ١ً 

٠غلالالالالالالالالالازغشلٙب  ٚاٌزلالالالالالالالالالاٟ

ا٠ٌٕٛذٚص فٝ رطج١لاك ولاً 

ِلالآ اٌؼ١ٍّلالابد اٌّزلالاٛفشح 

ٌٗ 

 

 رخف١غ ئػبءح اٌشبشخ

اٌشبشخ ٚاعزّشاس  ئغلاق 

 ػًّ اٌىّج١ٛرش

 

ٚػغ اٌىّج١ٛرش فٝ ؽبٌخ 

 اٌغىْٛ

 اٌشبشخ ئػبءحرؾذ٠ذ دسعخ  

 

ِخطلاؾ  ئػلاذادادلُ ثزؾذ٠لاذ 

اٌطبللالالالالالاخ ؽغلالالالالالات سغجزلالالالالالاه 

ٚؽج١ؼلالالالالالالالالالالاخ اعلالالالالالالالالالالازخذاِه 

 Createٌٍىّج١لالاٛرش ٚأملالاش 

 اٌّخطؾ اٌغذ٠ذ لإٔشبء

 

اخزبس اعُ ٌّخطؾ اٌطبلخ اٌغذ٠ذ 

  8My custom Plan ١ٌٚىٓ 

 
لاعزّشاس   Nextأمش 

 خطٛاد الاػذاد
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ثٗوٌ كٞم ًَٓ ثُذطج٣ًز ك٢ ٓ٘طوز ثلإٕؼجً"ثلاػلآجس" ك٢  ٖٝٓ ملاٍ ّطـ ثٌُٔضخ

 ٠٣ٌٕMy Custom ثُٜٔجّ عْ هْ دجمض٤جً مطز ثُطجهز ثُؾو٣ور ثُض٠ هٔش دئٝجكضٜج 

Plan 1 ٠ٛٝ إفوٟ مط٠ ثُطجهز ثُض٢ صظٌٜ ػ٠ِ ٓؤٌٕ ثُذطج٣ًز 

 

 

 File Historyُِِٔلجس ثُْ٘ل ثلافض٤ج٢ٟ  .6

٣ٌٔ٘ي ثُْ٘ل ثلافض٤ج٢ٟ ُِٔلجس ثُ٘ظجّ ٖٓ ثّضؼجهر ثلإٙوثًثس ثُض٢ صْ ْٗنٜج ثفض٤ج٤ٟ ج ُِِٔلجس ثُض٢ 

صْ كووثٜٗج أٝ صؼٌٝش ُِضِق أٝ صْ صـ٤٤ٌٛج دٌَٖ ٓلجؽب ٌُٖٝ ٠ٌُ صضٌٖٔ ٖٓ ثّضؼجهر ثُِٔلجس ٣ؾخ 

 ثُضج٤ُز ثُنطٞثسصوّٞ دؼَٔ ْٗل ثفض٤ج٢ٟ ُٜج ٖٓ ملاٍ  إٔ أٝلاػ٤ِي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

٠ّىٕه اخز١بس ِخطؾ اٌطبلخ 

اٌزٜ New Plan اٌغذ٠ذ 

لّذ ثأشبئٗ عٍفب ١ٌىْٛ 

فٝ ِٕشؾ اٌطبلخ إٌشؾ 

 ٌذ٠ه

 

لُ ثبخز١بس اٌؼًّ ػٍٝ ٔظبَ 

Windows 7 

Recovery   ًٙلأخ اع

ِٚزضْ اوضش فٝ ػ١ٍّبد 

 اعزؼبدح اٌٍّفبد ٌٍٕظبَ

لإٔشبء ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد 

 ػٍٝ اٌمشص اٌظٍت

 
لإٔشبء ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد 

 CDػٍٝ اٌمشص اٌّذِظ 

 

لإػذاد خٛاص إٌغخ 

 الاؽز١بؽٟ ٌذ٠ه

 

 إٌظبَ ِٓ ِٛلغ أخشاخز١بس ٍِفبد اعزؼبدح 
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  ُِ٘ظجّ ثلافض٤ج٢ُٟؼَٔ ثُْ٘ل 

مٞثٗ ػ٤ِٔز ثُْ٘ل  دئػوثه أٝلاصوْ  إٕٓغلا ًجٓلا ٣ؾخ  Cُضضٌٖٔ ٖٓ ػَٔ ْٗنز ثفض٤ج٤ٟز ُِوٌٗ ثُِٚخ 

 ثُنطٞثس ثُضج٤ُز دئصذجعٝىُي 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزؾذ٠ذ ِٛلغ ؽفع اٌٍّفبد 

 Nextالاؽز١بؽٟ ٌذ٠ه صُ أمش 

 

٠ّىٕه رخظ١ض ٔٛع اٌج١بٔبد اٌزٝ ٠زُ ػًّ ٔغخخ اؽز١بؽ١خ 

 الأِضًعؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠خزبس ػٕه ٚ٘ٛ الاخز١بس  أٌٚٙب 

  الاؽز١بؽٟٚثذا٠خ ػ١ٍّخ ٔغخ اٌٍّفبد  الإػذادادٕب ٌؾفع ٘أمش 

ثّٛلغ ؽفع اٌٍّفبد ٚٔٛػ١خ  رأو١ذٔبفزح 

 الاؽز١بؽٟاٌٍّفبد اٌّزؼّٕخ فٟ ػ١ٍّخ إٌغخ 

 

اخز١بس ِٛلغ ؽفع اٌج١بٔبد ػٍٝ عٙبصن ٠ّىٕه 

 أٚ ػٍٝ اٌمشص اٌّذِظ
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رُ  ٚاٌزٞ Eعذ٠ذ فٟ اٌمشص اٌظٍت  أ٠مٛٔخٌٍّفبد إٌظبَ عزغذ  الاؽز١بؽٟػٕذ الأزٙبء ِٓ إٌغخ 

٠ٚمَٛ ٠ٕٚذٚص ثزغ١ّخ اٌٍّم  Cرؾذ٠ذٖ عبثمب ١ٌىْٛ ِىبْ رخض٠ٓ إٌغخخ الاؽز١بؽ١خ ٌٍمشص اٌظٍت 

 ٌذ٠ه  Cرجؼب لاعُ اٌمشص  Mohamed-pc اٌغذ٠ذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  ثُنطٞثس ثُضج٤ُز د صذجعُِٔلجس ثُ٘ظجّ هْ  ثفض٤ج٢ُٟؼَٔ ْٗل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

أزظش ؽزٝ ٠زُ الأزٙبء ِٓ 

 الاؽز١بؽٟػ١ٍّخ إٌغخ 

 أخش الاؽز١بؽٟٔغخ ٌؼًّ 

 Eٌٍمشص اٌّذِظ 

إٌغخ  ئػذادادٌزغ١١ش 

 الاؽز١بؽٟ

ٌزشغ١ً خبط١خ إٌغخ 

 رٍمبئ١ب الاؽز١بؽٝ

ز١بؽٝ ٌٍّفبد ؽػًّ ٔغخ ا

ػٍٝ اعطٛأخ  إٌظبَ

DVD 

ز١لابؽٝ ٌٍّفلابد ؽػًّ ٔغخ ا

 ٌمشص اٌظٍتػٍٝ ا إٌظبَ

 

ػٕذ الأزٙبء ِلآ ػّلاً ٔغلاخخ 

اؽز١لالالالالالابؽٟ ٌٍٕظلالالالالالابَ ٠ّىٕلالالالالالاه 

اعلالازؼبدرٗ ِلالآ ٕ٘لالاب فلالاٝ ؽبٌلالاخ 

 ؽذٚس اٜ ِشىٍخ

٠مَٛ ا٢ْ ا٠ٌٕٛذٚص ثجذء 

 ػ١ٍّخ ؽفع إٌغخ الاؽز١بؽٟ 

ٔغخخ  لإٔشبءلُ ثبخز١بس اٌطش٠مخ إٌّبعجخ ٌه 

 Nextِٓ اٌٍّفبد ٠ٌٍٕٛذٚص صُ أمش 

 

ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد  لإٔشبء

 ػٍٝ اٌمشص اٌظٍت ٌذ٠ه

ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد  لإٔشبء

 CDػٍٝ اٌمشص اٌّذِظ 
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 ٍِؾٛظخ

 

وٕذ رش٠ذ ػًّ لشص ِذِظ لاعزؼبدح  ئْ 6.8 ٌٍّفبد إٌظبَ ع١طٍت ِٕه ٠ٕٚذٚص الاؽز١بؽٟػٕذ الأزٙبء ِٓ إٌغخ 

عبثمب ١ٌىْٛ ِىبْ رخض٠ٓ  ٖٚاٌزٜ رُ رؾذ٠ذ Dلا لُ ثبخز١بس ِب ٠ٕبعجه وّب عزغذ ِغٍذ عذ٠ذ فٟ اٌمشص اٌظٍت  أٚإٌظبَ 

 Windows Image Backup ٠ٕٛذٚص ثزغ١ّخ اٌٍّم اٌغذ٠ذ  اٌَٛ م٠ٚ Cٌٍّفبد اٌمشص اٌظٍت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ّدجُ٘ظجّ  ضؼجهر ِٓلجصي ك٢ فجُز فوٝط ثٟ ػطَث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سعبٌخ رأو١ذ٠خ ثّىبْ ٚعٛد إٌغخخ الاؽز١بؽ١خ 

ٚأعُ اٌمشص اٌّخزبس لإعشاء إٌغخ الاؽز١بؽٟ ٌخ ٚ 

ٌلاعزىّبي ٚثذأ خطٛاد ػًّ إٌغخ الاؽز١بؽٟ أمش 

Start Backup 

 

٠مَٛ ا٢ْ ا٠ٌٕٛذٚص ثؾفع 

إٌغخ الاؽز١بؽٟ ٠ّٚىٕه 

 ئ٠مبف ٘زٖ اٌؼ١ٍّخ

لُ ثبعزؼشاع اٌٍّفبد ٚاخز١بس ٍِم 

اٌزٜ رُ أػذادٖ ِغجمب ٚاٌّٛعٛد فٝ 

 E اٌمشص 

 

ٚأمش  ٚئػبفزٗلُ ثزؾذ٠ذ اٌٍّم 

 Add Folderػٍٝ 
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 Storage Spacesْٓجفجس ثُضن٣َٖ  .7

صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ثّضوطجع ْٓجفز ٖٓ ثُوٌٗ ثُِٚخ ُؼَٔ ْٓجفز صن٤٘٣َز ٣ضْ ثّضـلاُٜج 

ٓجٗج ك٠ فلع ثلأًغٌ أث٤ُِّٞز  ؼ٣ٌلجس ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ٝصؼضذٌ ٛيٙك٠ صن٣َٖ ثُِٔلجس ٝص

 ثُضؼ٣ٌلجس ٝثُِٔلجس ثُٜٔٔز 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ِغٍذ اعزؼبدح اٌٍّفبد  ئػبفخرُ 

ٚلاعزىّبي ػ١ٍّخ الاعزؼبدح أمش 

 Nextػٍٝ 

 

 أٚلُ ثزؾذ٠ذ ِىبْ اعزؼبدح اٌٍّفبد 

٠ٕٛذٚص ٠مَٛ ثزٌه لاعزؼبدح اٌارشن 

ع١ّغ اٌٍّفبد وّب وبٔذ ٚأمش ػٍٝ 

Restore 

 

 ٍِؾٛظخ

 

ػٕذ الأزٙبء ِٓ اعزؼبدح ٍِفبد إٌظبَ 

عزغذ ع١ّغ اٌٍّفبد اٌّفمٛدح لذ رُ 

اعزؼبدرٙب اٌٝ ِٛلؼٙب الأطٍٟ فٟ 

 أخشٜعٙبصن ِشح 
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 Add Features To Windowsث٣ُٞ٘وٍٝ  إٝجكجس .8

صوّٞ  إٔدؼٜ ثُضقو٣غجس ػ٠ِ ٗظجّ ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي ًٔج ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج  إٝجكزصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج 

 إٔث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي ٖٓ ٓٞهغ ًٌٕز ٓج٣ٌٌّٝٞكش ٓذجٌٕر ٌُٖٝ ٟذؼج ٣ضطِخ ىُي  إٙوثًدضٌه٤ز 

 Serial Noٝفُٚٞي ػ٠ِ  هٔش دٌٖثةٜج ٖٓ ٓٚوً ثًٌُٖز ٗلْٚ صٌٕٞ ْٗنز ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي هو

 ثُٜٔٔز لإٜٗجء ٛيٙ ُْ٘نضي لأٗي ّٞف صقضجؽٚ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Administrative Tools  إهث٣ًزأىٝٗجس  .9

ثُ٘ظجّ  دْٔت٢ُٞثلأهٝثس ثلإهث٣ًز ٛٞ ٓؾِو ك٢ "ُٞفز ثُضقٌْ" ٣ضٖٞٔ أهٝثس مجٙز 

ٝثُْٔضنو٤ٖٓ ىٝ ثُْٔضٟٞ ثُقٌك٢ كجُؼو٣و ٖٓ ثلأهٝثس ثُٔٞؽٞهر ك٢ ٛيث ثُٔؾِو ٣نض٘ دجُؼَٔ 

 ػٖ ص٣ٌٖٞ ثُ٘ظجّ ٣ٝضٖٞٔ ٛيث ثُٔؾِو دؼٜ ثلأهٝثس ثلإهث٣ًز ٓغَ  ثُْٔت٤ُٖٞدٜج 
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 Component Servicesموٓجس ثٌُٔٞٗجس  .1

 أٝدؼٜ ثٌُٔٞٗجس  لإٝجكز ٝثُْٔت٤ُُٖٞوو ٙٔٔش موٓجس ثٌُٔٞٗجس ٢ٌُ ٣ضْ ثّضنوثٜٓج ٖٓ هذَ ثُٔط٣ًٖٞ 

 ثُضقو٣ظ ٣ُِٞ٘وٍٝ ٖٓ هذَ ثًٌُٖز ثُٔٚ٘ؼز فَّ

 

 Computer Managementsإهثًر ثٌُٔذ٤ٞصٌ  .2

 ّطـ ٌٓضخ ٓ٘لٌهر ٝٓوٓؾزصٌٔ٘ي ٖٓ إهثًر أؽَٜر ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُٔق٤ِز أٝ ثُذؼ٤ور دجّضنوثّ أهثر 

 

  Defragment and optimize Driversثُِٚذز ثلأهٌثٗ أهثءصق٤ْٖ  .3

ٓٔج  ٚٝصٌص٤خ ثُذ٤جٗجس ػ٤ِ إ٤ُيدؼٜ ثُؼ٤ٞح ثُٔٞؽٞهر دجُوٌٗ ثُِٚخ  دئٙلاؿصوّٞ  أ٣ٌٕٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج 

 ك٤ٔج دؼو ثلأهثء٣ؤهٟ ث٠ُ ُّٜٞز ثُقٍٚٞ ػ٤ِٜج ٌّٝػز 

 

 Disk cleanup ص٘ظ٤ق ثُوٌٗ ثُِٚخ  .4

صوّٞ دؼ٤ِٔز ص٘ظ٤ق ثُوٌٗ ثُِٚخ ٖٓ ثُذ٤جٗجس ثُِٜٔٔز ٝثُيٟ ٤ُِ ُٜج ثٟ ه٤ٔز دجُؾٜجٍ  إٔ ٣ٌٚٔ٘ي ٖٓ ملاُ

 ػ٠ِ ْٓجفز ثُوٌٗ ثُِٚخ ُو٣ي د مٌ أٌُٜٝٝ٘ج هو صؤعٌ دٌَٖ 

 

 Event Viewerػجًٛ ثلأفوثط  .5

 جف صٖـ٣ِٚ٤وّٞ دؼٌٛ ٓؼِٞٓجس فٍٞ أفوثط ٓؼ٤ُ٘ٚ ٓغَ دوء صٖـ٤َ دٌٗجٓؼ أٝ إ٣و

 

 iSCSIInitiatorدجها  .6

 ٣ْجػو ػ٠ِ ص٣ٌٖٞ ثلاصٚجلاس ثُٔضووٓز د٤ٖ أؽَٜر ثُضن٣َٖ ػ٠ِ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز

 

 Data Sources( ODBCٓٞثًه ثُذ٤جٗجس ) .7

( ُ٘وَ د٤جٗجس ٖٓ أفو أٗٞثع هٞثػو ثُذ٤جٗجس إ٠ُ ٗٞع ODBCصض٤ـ ُي ثّضنوّ ثصٚجٍ هٞثػو ثُذ٤جٗجس ثُٔلضٞؿ )

 آمٌ

 

 Performance Monitorٌٓثهذز ثلأهثء  .8

( ٝثُيثًٌر ٝثُوٌٗ ثُغجدش CPUػٌٛ ٓؼِٞٓجس ثُ٘ظجّ ثُٔضووٓز فٍٞ أهثء ٝفور ثُٔؼجُؾز ث٣ًٌَُٔز )

 ٝثُٖذٌز ٝإهثًر ثُطجدؼجس

 

 Services موٓجس .9

 ٠ٛٝ لإهثًر ثُنوٓجس ثُٔنضِلز ثُض٢ صٖـاَ ك٢ ثُنِل٤ز ػ٠ِ ثٌُٔذ٤ٞصٌ

 

 System Configurationص٣ٌٖٞ ثُ٘ظجّ  .10

 ٖٓ ثُضٖـ٤َ ػ٠ِ ٗقٞ ٙق٤ـ Windowsصؼ٣ٌق ثُٖٔجًَ ثُض٢ هو صٔ٘غ 

 

 System Informationد٤جٗجس ثُ٘ظجّ  .11

٤جٗجس ٓٚوً ثُضٖـ٤َ د Hardwareٌٝٓٞٗجس   softwareصض٤ـ ُي ثُضؼٌف ػ٠ِ ًَ د٤جٗجس ثُؾٜجٍ ٖٓ دٌثٓؼ 

 ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي  ُْ٘ل

 

 Task Schedulerدٌٗجٓؼ ؽوُٝز ثُٜٔجّ  .12

 ؽوُٝز ثُذٌثٓؼ أٝ ثُٜٔجّ ثلأمٌٟ ٤ُضْ صٖـ٤ِٜج صِوجة٤ج  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ 

 

 Windows Firewallؽوثً فٔج٣ز ٣ٝ٘وٍٝ ٓغ ثلأٓجٕ ثُٔضووّ  .13

 صوّٞ دض٣ٌٖٞ إػوثهثس ؽوثً ثُقٔج٣ز ٓضووٓز ػ٠ِ ًَ ٖٓ ٛيث ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝأؽَٜر ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُذؼ٤ور ػ٠ِ ثُٖذٌز

 

 Windows Memory Diagnosticصٖن٤٘ ثُيثًٌر ٣ُِٞ٘وٍٝ  .14

 صوّٞ صلق٘ ىثًٌر ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُٔؼٌكز ٓج إىث ًجٗش صؤه١ ٝظ٤لضٜج دٌَٖ ٓلاةْ أّ لا

 

 Windows Power Shellٟجهز ٣ٝ٘وٍٝ  .15

موٓجس  ٝٓط١ًٞ ُٔذٌٓؾ٢نوّ ثُوُٝ ٝصْض أٝثٌٓث٣ٌُؾْضٌٟ ٖٓ ملاٍ  أٝثٌٓصض٤ـ ُي ثُضؼجَٓ ٓغ دؼٜ 

 ث٣ُٞ٘وٍٝ
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ّجدوج ٣ٌٔ٘ي صو٤ْْ ثٟ هٌٗ  Computer Managementsثٌُٔذ٤ٞصٌ  إهثًرٓٔج ّذن ٖٝٓ ملاٍ 

ػ٠ِ هٌٗ ِٙخ ؽو٣و دوٕٝ كووثٕ ثٟ ٖٓ ثُِٔلجس  ٚثُغجدضز ُو٣ي ٝثُقٍٚٞ ٓ٘ ثلأهٌثِٗٙخ ٖٓ 

 ثُضج٤ُزثُنطٞثس  دئصذجعثُٔنَٗز ػ٤ِز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزؾذ٠ذ اٌّغبؽخ اٌّطٍٛثخ ٌٍمشص 

اٌغذ٠ذ ٚاٌّغزمطؼخ ِٓ اٌمشص 

 Dالأطٍٟ اٌّخزبس عبثمب 
 

ثؼذ رؾذ٠ذ اٌّغبؽخ لُ ثبٌٕمش ػٍٝ 

 Shrinkرم١ٍض 

 

 Shrinkلُ ثبخز١بس رم١ٍض اٌؾغُ 

Volume 

اٌمشص اٌظٍت  ئداسحلُ ثبخز١بس 

Disk Management 

 

لُ ثبٌٕمش ػٍٝ اٌمشص اٌظٍت اٌزٜ رش٠ذ اٌؾظٛي ػٍٝ 

ٌزظٙش  الأ٠غشثضس اٌفبسح  ٗؽغّ ًِغبؽخ فبسغخ ِٕخ ٚرم١ٍ

 ِضلا Dاٌمبئّخ اٌزب١ٌخ 
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ػ٠ِ هتٌٗ ّٞف صقَٚ  ٠ٛNext  ثُنطٞثس ًٔج ٝإصذجع New simple volumeٝدجُ٘وٌ ػ٠ِ 

ُِؾتَء  ٣ٝFormatٌٔ٘ي دؼو ىُتي ػٔتَ  ِٙخ ؽو٣و صْ ثّضوطجع ْٓجفضٚ ٖٓ ثُؾَء ثُْجدن ثمض٤جًٙ

َ دتجه٠ ثٗتٚ ْٓتجفز صن٤٘٣َتز ؽو٣تور ٓغِتٚ ٓغتػِت٠  لاٗضٜجء ٖٓ ىُتي ٣ٌٔ٘تي ثُضؼجٓتَ ٓؼتٚثُؾو٣و ٝدؼو ث

ًجٗتش ٓٞؽتٞهر ػِت٠ ثُوتٌٗ ثُٚتِخ  ًَ ثُِٔلتجس ثُضت٠ إٔٓغ ٓلافظز ثُوٌٗ ثُِٚخ ُو٣ي  أؽَثء

 ثلإٟلامػ٠ِ  إصلافُْ صقيف ُْٝ ٣قوط ُٜج ثٟ  ٚثُيٟ صْ ثّضوطجع ْٓجفز ٓ٘ ثلأ٢ِٙ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Flash Playerٖٓـَ ثُللآ  .10

ٓضٚتلقجس  كت٢ أؿِتخ إٝتجكز ضٞثكو٤تز ػج٤ُتز ف٤تظ ٣ضتٞكٌ ػِت٠ ٕتٌَد ٣ضٔضتغٖٓـَ ثُلتلآ دلا٣تٌ 

ًٔتج ٣ضتٞكٌ ػِت٠ ٕتٌَ  8٘تو٣ٍٝٝ ثُضٖتـ٤َأٗظٔتز  ًٔج ٣ضٞكٌ ػ٠ِ ٌَٕ دٌٗجٓؼ ْٓضوَ ػ٠ِ ث٣ُٞخ

ٛتتتيٙ ث٤ُٔتتتَر صؾؼتتتَ ٓتتتٖ ثُْتتتَٜ  ُكؽٜتتتَر ثُؾٞثُتتتز ٣تتتشأهٝدتتت٢ كتتتلآ لا ْٗتتتنز مل٤لتتتز ٝٛتتت٢

متجٗ دتٚ ُؼتتٌٛ  ْٓتٌع ع٘تجة٢ ثلأدؼتجه ىثس صٞثكو٤تز ػج٤ُتز دتوٕٝ أ١ ؽٜتو ٣تيًٌ. ٣ٝتٞكٌ ثُٖٔتـَ دتٌثٓؼ ػٔتَ

ٌّتتتتتت٤ٓٞجس ثُ ٓتتتتتتٖٝثُتتتتتتي١ ٣ضٌتتتتتتٕٞ ػتتتتتتجهر  SWFق ثُٔٞؽتتتتتتٞه هثمتتتتتتَ ِٓتتتتتت ٓضؼتتتتتتوه ثُّٞتتتتتتجة٠ ثُٔقضتتتتتتٟٞ

 ثُنجٗ دٚ ثُل٤و٣ٞ أٝٗٚٞٗ أٝ ِٓلجس ٗوط٤ز أٝ ؾ٤زٜ٘ٔثُ

 

 

 

 

 

 

 

ثؼلالالاذ الأزٙلالالابء ِلالالآ اٌخطلالالاٛح اٌغلالالابثمخ علالالا١زُ 

للالالالالاشص طلالالالالاٍت عذ٠لالالالالاذ ثبٌّغلالالالالابؽخ  ئػلالالالالابفخ

اٌّخزلالالالالابسح ٚٔغلالالالالازىًّ اٌخطلالالالالاٛاد لإػلالالالالاذادٖ 

ثلالابٌٛلٛف ػٍلالاٝ اٌملالاشص اٌغذ٠لالاذ ٚإٌملالاش ثلالاضس 

 خ١ٌزظٙش اٌمبئّخ اٌزبٌ الأ٠ّٓاٌفبسح 
 

ع١غب ٚرُ  02ِغبؽزٗ  Hاٌمشص اٌغذ٠ذ 

 Dاعزمطبع ِغبؽزٗ ِٓ اٌمشص اٌظٍت 

 Local Disk (D:) Local Disk (C:) Local Disk (E:) 

Local Disk(H:) Local Disk (D:) Local Disk (C:) Local Disk(E:) 
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 Network And Internetثُٖذٌز ٝثلاٗضٌٗش  .2

ٖٝٓ ملاُٜج ٣ٌٖٔ ٓؼٌكز ٝثػوثه ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٍُِٞٙٞ ث٠ُ ثُٖذٌجس ثُٔق٤ِز ثُٔضَٚ دٜج 

ٝثػوثهثس ثلاًصذجٟ دجلاٗضٌٗش ٝصقو٣و هوًر ثُؾٜجٍ ػ٠ِ ٖٓجًًز ثُِٔلجس ػ٠ِ ثُٖذٌز ثُقج٤ُز 

 ٝصضٌٕٞ ٖٓ ثُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 Network and Sharing Centerًٌَٓ ثُٖذٌز ٝثُٖٔجًًز  .1

٣ٞكٌ ًٌَٓ ثُٖذٌز ٝثُٖٔجًًز ثُٔؼِٞٓجس ثُقو٤و٤ز ثُنجٙز دجُٖذٌز ك٤ٌٔ٘ي ٓؼٌكز ٓج إىث ًجٕ 

ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٓضٚلا  دجُٖذٌز ٝ دجلإٗضٌٗش ٝٗٞع ثلاصٚجٍ ْٝٓض١ٞ ثٍُٞٙٞ إ٠ُ أؽَٜر ثٌُٔذ٤ٞصٌ 

 ٝثلأؽَٜر ثلأمٌٟ ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ثُٖذٌز 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

فجُز ثلاصٚجٍ د٤ٖ ؽٜجٍى ٝثُٖذٌز ثُٔق٤ِز ثُٔضَٚ دٜج ٝٛيث ٣ؼ٠٘ ثٕ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٓضَٚ دجُٖذٌز ثُٔق٤ِز ٝهجهً  .1

 ػ٠ِ ٖٓجًًز ثُِٔلجس ٓغ ثُـ٤ٌ 

فجُز ثلاصٚجٍ د٤ٖ ؽٜجٍى ٝثلاٗضٌٗش ػذٌ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز ثُٔضَٚ دٜج ٝثلاٗضٌٗش ٝٛيث ٣ؼ٠٘ ثٕ ثٌُٔذ٤ٞصٌ  .2

٠ِ صٚلـ ثلاٗضٌٗش ًٔج ثٜٗج صٞٝـ فجُز ثصٚجٍ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝهٞر ٝؽٞهر ٓضَٚ دجُٖذٌز ثُؼٌ٘ذٞص٤ز ٝهجهً ػ

 ثصٚجُٚ دجلأٗضٌٗش ٝصقو٣و ٣ٌٟوز ثلاصٚجٍ ّٞثء لا٤ٌِّز ثٝ ػٖ ٣ٌٟن ًجدَ ثُٖذٌز

صـ٤٤ٌ ٣ٌٟوز ثلاصٚجٍ دجُٖذٌز ُو٣ي ٣ٌٝٔ٘ي ثلامض٤جً ثٕ ً٘ش ص٣ٌو ثٝجكز ثصٚجٍ ؽو٣و ٝصقو٣و ٤ًل٤ز ثلاصٚجٍ  .3

 ثٗضٌٗش ثٝ ًثٝصٌ ثٝ ثًِْ د٣ٞ٘ش دجُٖذٌز ٖٓ ملاٍ ٓٞهّ

 ثًضٖجف ٖٓجًَ ثُٖذٌز ٝثٙلافٜج ك٢ فجُز ػوّ ثُووًر ػ٠ِ ثلاصٚجٍ دجلأٗضٌٗش ثٝ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز  .4

٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج صـ٤٤ٌ فجُز ثلاصٚجٍ ٣ٌٝٔ٘ي ثمض٤جً ٣ٌٟوز ثلاصٚجٍ ّٞثء دٖذٌز لا٤ٌِّز ثٝ ٖٓ ملاٍ ًجدَ  .5

 ٍ ثمٌ ثٗضٌٗش ثٝ فض٠ ٖٓ ملاٍ ثُذِٞصٞط ػذٌ ؽٜج

 صـ٤٤ٌ ثػوثهثس ٖٓجًًز ثُِٔلجس ٝثلاؽَٜر ػذٌ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز ُِْٔجؿ دجُْٔضنو٤ٖٓ ثلام٣ٌٖ ثُضؼجَٓ ٓؼٜج  .6
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 HomeGroupٓؾٔٞػز ثُٖٔجًًز ث٤َُُ٘ٔز  .2

صؼَٔ ٓؾٔٞػز ثُٖٔجًًز ث٤َُُ٘ٔز ػ٠ِ ص٤َْٜ ػ٤ِٔز ٖٓجًًز ثُِٔلجس ٝثُطجدؼجس ثُنجٙز دي 

ػ٠ِ ثُٖذٌز ث٤َُُ٘ٔز ًٔج ٣ٌٔ٘ي ٖٓجًًز ثًُٚٞ ِٝٓلجس ث٤ُّٞٔو٠ ِٝٓلجس ثُل٤و٣ٞ ٝثُْٔض٘وثس 

ٝثُطجدؼجس ٓغ ْٓضنو٤ٖٓ آم٣ٌٖ ك٢ ٓؾٔٞػز ثُٖٔجًًز ث٤َُُ٘ٔز ثُنجٙز دي ٣ٌٖٝٔ ثٕ صٌٕٞ 

ٖجًًز ث٤َُُ٘ٔز ٓق٤ٔز دجّضنوثّ ًِٔز ًٌٓٝ ٣ٌٕٝٞ دئٌٓجٗي هٝٓج  ثمض٤جً ٓج صوّٞ دٖٔجًًضٚ ٓغ ٓؾٔٞػز ثُٔ

 ثُٔؾٔٞػز 

 

 

 

 

 

 

 

 ُٞٝغ ٝصـ٤٤ٌ ًِٔز ٌّ ثُٖٔجًًز ػذٌ ثُٖذٌز ث٤َُُ٘ٔز .1

 ثُنٌٝػ ٖٓ ثُٖذٌز ث٤َُُ٘ٔز ٝػوّ ٖٓجًًز ثُِٔلجس ٓغ ثُـ٤ٌ .2

 صـ٤٤ٌ ثػوثهثس ٖٓجًًز ثُِٔلجس ٝثلاؽَٜر ٓغ ثُـ٤ٌ  .3

 ثًضٖجف ثمطجء ٓؾٔٞػز ثُٖذٌز ث٤َُُ٘ٔز ٝثٙلافٜج .4

 

 Internet Optionsإػوثهثس ٓضٚلـ ثلاٗضٌٗش  .3

فْخ   Internet Explorer 11يصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ثػوثه مٞثٗ ٓضٚلـ ثلاٗضٌٗش ُو٣

 ًؿذضي ًجُضج٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

١ٌىْٛ ٘ٛ طفؾخ ٠ّىٕه اخز١بس ِٛلغ ِؼ١ٓ 

 اٌجذا٠خ ٌذ٠ه ػٕذ فزؼ اٌّزظفؼ رٍمبئ١ب

ِغؼ اٌٍّفبد ٚالاسشفخ ٚوٍّبد اٌغش 

 اٌّخضٔخ ػٍٝ اٌّزظفؼ عبثمب

ٌٛاْ اٌشٚاثؾ ٌٚغبد رؾذ٠ذ اٌخطٛؽ ٚأ

 ػشع ِزظفؼ الأزشٔذ 
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٠ّىٕه رؾذ٠ذ ِغزٜٛ الاِبْ ٚاخز١بس 

اٌّٛالغ اٌزٝ ٠زُ اٌذخٛي ا١ٌٙب ِٓ خلاي 

 ِزظفؼ الأزشٔذ

لاخز١بس ِزظفؼ الأزشٔذ ٌذ٠ه اْ ٠ىْٛ 

 اٌّزظفؼ الأعبعٟ ٌٍزظفؼ

اػبفخ اٚ اصاٌخ ثؼغ الاػبفبد اٌزٝ 

رغبػذ ِزظفؼ الأزشٔذ ػٍٝ رشغ١ً ثؼغ 

 اٌّٛالغ

اخز١بس اٌجشٔبِظ اٌّغزخذَ فٟ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ 

 طفؾبد الأزشٔذ 

اخز١بس اٌجشاِظ اٌزٝ رؼًّ ِغ ِزظفؼ 

 الأزشٔذ 

رؾذ٠ذ اٌّٛالغ اٌزٝ ٠زُ اٌٛصٛق ثٙب ٚاٌزٝ 

 ٠زُ سفؼٙب ػٕذ اٌزظفؼ

ِغزٜٛ الاِبْ اٌّطٍٛة ػٕذ رظفؼ  رؾذ٠ذ

 اٌّٛالغ
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 Hardware and Soundثلاؽَٜر ٝثُٚٞس  .3

ثُٔضِٚز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ٝثؽٌثء ٖٓ ملاٍ ثلاؽَٜر ٝثُٚٞس ٣ٌٔ٘ي ٓؼٌكز ؽ٤ٔغ ثلاؽَٜر 

 دؼٜ ثُضؼو٣لاس ػ٠ِ ثؽَٜر ثُٚٞس ُو٣ي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Devices and Printers ثلاؽَٜر ٝثُطجدؼجس .1

صْضط٤غ ٖٓ ملاٍ ثلاؽَٜر ٝثُطجدؼجس ثٕ صوّٞ دضغذ٤ش ثلأؽَٜر ٝػٌٜٝج ٝإهثًصٜج كؼ٘وٓج صٌؿخ ك٢ ً ٣ز 

ثُٔضِٚز ثٝ ثُض٠ ًجٗش ٓضِٚز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي أٝ ثّضٌٖجف أمطجء أفوٛج ٝفِٜج ػ٘و ػوّ ؽ٤ٔغ ثلأؽَٜر 

 ٝٛٞ ٌٕٓٞ ٖٓ  ثلأؽَٜر ٝثُطجدؼجسَ دٌَٖ ؿ٤ٌ ٙق٤ـ هْ دلضـ ٓؾِو ثُؼٔ
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اعٙضح غ١ش ٔشطخ ٚ٘ٝ اعٙضح وبٔذ 

 ِزظٍخ ثبٌىّج١ٛرش ٚرُ اصاٌزٙب

ثبٌىّج١ٛرش ٚرؼًّ  اعٙضح ِزظٍخ

 ح ثىفبء

 سثطٙباعٙضح اٌطبثؼبد اٌزٝ رُ 

 ثبٌىّج١ٛرش 

اعٙضح ِزظٍخ ثبٌىّج١ٛرش ٠ٚٛعذ ثٙب 

 ِشىٍخ ٚلا رؼًّ ثىفبءرٙب
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ّضؾو ػجهر دؼٜ ثلأؽَٜر ثُٔؼٌٝٝز ك٢ ثُٔؾِو ٢ٛٝ ثلأؽَٜر ثُٔقُٔٞز ثُض٢  ػ٘و كضـ ٓؾِو ثلأؽَٜر ٝثُطجدؼجس

صقِٜٔج ٓؼي ٝصوّٞ دض٤ِٜٙٞج ٖٓ ف٤ٖ إ٠ُ آمٌ دجٌُٔذ٤ٞصٌ ٓغَ ثُٜٞثصق ثُؾٞثُز ٝأؽَٜر صٖـ٤َ ث٤ُّٞٔو٠ ثُٔقُٔٞز 

  Portٖ ملاٍ ٓ٘ليٝثٌُج٤ٌٓثس ثٌُه٤ٔز ثُنجًؽ٤ز ثُض٢ ٣ٌٔ٘ي ص٤ِٜٙٞج أٝ إُـجء ص٤ِٜٙٞج دجٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي ٓ

ثُنجًؽ٤ز  ًٝج٤ٌٓثس ث٣ُٞخ ُٝٞفجس ثُٔلجص٤ـ ٝأؽَٜر ثُٔجُٝ ٝؽ٤ٔغ  USBأٝ ثصٚجٍ ٕذٌز دٔج ك٢ ىُي أهٌثٗ 

أٝ ثُٖذٌز  USBأؽَٜر ثُطجدؼجس ثُٔضِٚز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ثُنجٗ دي ٝثُض٢ صضٖٞٔ ثُطجدؼجس ثُٔضِٚز ػٖ ٣ٌٟن ًذَ 

 أٝ ثُٔضِٚز لا٤ٌِّ ج

ثلأؽَٜر ٝثُطجدؼجس دض٘ل٤ي ثٌُغ٤ٌ ٖٓ ثُٜٔجّ ٝثُض٢ صنضِق ثػضٔجه ث ػ٠ِ ٗٞع ثُؾٜجٍ ٖٝٓ ٝصْضط٤غ ٖٓ ملاٍ ٓؾِو 

 ثلإؽٌثءثس ثلأّج٤ّز ثُض٢ ٣ٌٔ٘ي ثُو٤جّ دٜج

 ٌإٝجكز ؽٜجٍ أٝ ٟجدؼز لا٤ٌِّز أٝ ؽٜجٍ أٝ ٟجدؼز ٕذٌز إ٠ُ ثٌُٔذ٤ٞص 

 ٌػٌٛ ؽ٤ٔغ ثلأؽَٜر ٝثُطجدؼجس ثُنجًؽ٤ز ثُٔضِٚز دجٌُٔذ٤ٞص 

 ث ٓقوه ث ٣ؼَٔ دٌَٖ ٙق٤ـ ثُضقون ٓج إىث  ٍ  ًجٕ ؽٜج

 ػٌٛ ثُٔؼِٞٓجس ثُنجٙز دجلأؽَٜر ٓغَ ثُ٘ٞع ٝثُطٌثٍ ٝثًٌُٖز ثُٔٚ٘ؼز 

ٝصْضط٤غ ٖٓ ملاٍ ٓؾِو ثلاؽَٜر ٝثُطجدؼجس ص٘ل٤ي ثُٜٔجّ ٓغ ثُؾٜجٍ ثُيٟ ص٣ٌو 

ثُضؼجَٓ ٓؼٚ كؼ٘وٓج صوّٞ دجُ٘وٌ دًَ ثُٔجُٝ ثلأ٣ٖٔ كٞم ًَٓ ثُؾٜجٍ ك٢ ثُٔؾِو 

جدؼجس ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاٍ ثُوجةٔز صقو٣و ثُٜٔجّ ثُض٢ صض٘ٞع ثػضٔجه ث ػ٠ِ ثلأؽَٜر ٝثُط

 إٌٓج٤ٗجس ثُؾٜجٍ ٝػ٠ِ ٓج ص٣ٌو ثٕ صوّٞ دضطذ٤وٚ ٖٓ ثٝثٌٓ ػ٠ِ ٛيث ثُؾٜجٍ

كٔغلا ّضؾو دؼٜ ثلاؽَٜر ٝثُض٠ ٣ٞؽو ػ٤ِٜج ثُؼلآز     ٠ٛٝ ثؽَٜر ٣ٞؽو دٜج ٌِٖٓز 

ٞؽٞهر ُز هْ دجُ٘وٌ دًَ ثُٔجُٝ صؾؼِٜج لا صؼَٔ دٌَٖ ٙق٤ـ ٝلإٙلاؿ ثٌُِٖٔز ثُٔ

ثلأ٣ٖٔ كٞم ثُؾٜجٍ أٝ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُي١ ٣قَٔ ًَٓ ثُضقي٣ٌ ثُْجدن عْ ثٗوٌ كٞم 

ٝثٗضظٌ إ٠ُ إٔ ٣قجٍٝ ْٓضٌٖق ثلأمطجء ِٝٓٚقٜج ثًضٖجف  Troubleshootثّضٌٖجف ثلأمطجء ٝإٙلافٜج 

 ( هو ٣ْضـٌم ٛيث ثلأٌٓػور ههجةن ثُٖٔجًَ )

 

 Autoplay ثُضٖـ٤َ ثُضِوجة٢ .2

ٓتتٖ متتلاٍ ٛتتيٙ ث٤ُٔتتَر ٣ٌٔ٘تتي ثُتتضقٌْ كتت٢ ٣ٌٟوتتز ثُضٖتتـ٤َ ٌُتتَ ٓتتٖ ثؽٜتتَر ثُٚتتٞس ٝثُٚتتًٞر 

ثُضت٠ ٣تضْ ثُضؼجٓتَ ٓؼٜتج ٓتٖ متلاٍ ٓقتٌى ثلاهتٌثٗ  DVDٝثكلاّ  CDٝثلاّطٞثٗجس ث٤ُّٞٔو٤ز 

 ثُٔوٓؼ ُو٣ي ثٝ ٖٓ ملاٍ ثلاؽَٜر ثُٔضؼوهر ٓغَ ًج٤ٌٓثس ثُل٤و٣ٞ ٝ ثًُٚٞ ٝثُذٌثٓؼ ٝثلاُؼجح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزؾذ٠ذ اٌؼٕظش اٌلازٜ رش٠لاذ 

اعلالاشاء رشلالاغ١ً رٍملالابئٝ ٌلالاخ ِلالآ 

 اٌؼٕبطش اٌّزٛفشح ٌذ٠ه

 ّىٕه اخز١بس اٜ ِٓ الاعشاءاد اٌزب١ٌخ ٌٍزطج١ك ػٍٝ اٌؼٕظش اٌّخزبس٠

 ٓرشغ١ً ِٓ خلاي ثشٔبِظ ِؼ١ 

 ٌٍّم ِغ ثشٔبِظ ٠ٕٚذٚص ١ِذ٠ب  ثلا٠ش فزؼ ا 

 لا رمَٛ ثبٜ ؽذس 

 ٌ٘ ٍٝاٌٍّم ِٓ خلاي ِزظفؼ ا٠ٌٕٛذٚصا زفزؼ اٌّغٍذ اٌّؾزٜٛ ػ 

 ًلُ ثبٌغإاي اٚلا ػٓ و١ف١خ اٌزشغ١ 
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 Soundثؽَٜر ثُٚٞس  .3

ٖٝٓ ملاُٜج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٢ ثؽَٜر ثُٚٞس ثُنجٙز دجٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ّٞثء ثُٔنٌؽجس 

 ٝثُضقٌْ ك٢ ٝظجةلْٜ  .Micثٝ ٓوملاس ثُٚٞس  Speakersثُٚٞص٤ز 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕلالالالاه ِؼشفلالالالاخ اعٙلالالالاضح  Playbackِلالالالآ خلالالالالاي 

ِخشعبد اٌظٛد " اٌغلاّبػبد " اٌزلاٝ رؼّلاً ػٍلاٝ 

 اٌىّج١ٛرش اٌخبص ثه 

٠ّىٕلالالاه ِؼشفلالالاخ اعٙلالالالاضح  Recordingِلالالآ خلالالالاي 

ِلالالاذخلاد اٌظلالالاٛد " اٌّب٠لالالاه " اٌزلالالاٝ رؼّلالالاً ػٍلالالاٝ 

 اٌىّج١ٛرش اٌخبص ثه 

٠ّىٕلالالالالاه رغ١١لالالالالاش الاطلالالالالاٛاد  Soundِلالالالالآ خلالالالالالاي 

اٌّظبؽجخ ٌلإعشاءاد اٌزٕف١ز٠خ اٌزٝ رمَٛ ثٙلاب ػٍلاٝ 

اٌىّج١لالاٛرش ِضلالاً طلالاٛد رشلالاغ١ً ا٠ٌٕٛلالاذٚص ٚالاغلالالاق 

 ٚالاطٛاد اٌزؾز٠ش٠خ
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 Power Optionsم٤جًثس ثُطجهز  .4

٤ًل٤ز ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ مطز ثُطجهز ػذجًر ػٖ ٓؾٔٞػز ٖٓ إػوثهثس ثُ٘ظجّ ثُض٢ صو٣ٌ 

ُِطجهز ٝ ٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ مطز ثُطجهز ُضو٤َِ ٤ًٔز ثُطجهز ثُض٢ ٣ْضنوٜٓج ثٌُٔذ٤ٞصٌ أٝ ٣َ٣و 

 ٣ٞثٍٕ د٤ٖ ثلإؽٌثة٤٤ٖ ٖٓ ٓؼوٍ ثلأهثء أٝ

 

 

 Display ثُؼٌٛ .5

أّتَٜ ٌُِ ٣تز ٓتٖ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاٍ ثُؼٌٛ إٔ صؾؼَ ثُ٘٘ ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ ٓغَ ثٌٍُٓٞ 

ملاٍ صٌذ٤ٌٛتج ٣ٌٔ٘تي ثُو٤تجّ دٜتيث هٕٝ صـ٤٤تٌ ههتز ٕجٕتز ؽٜتجٍ ثُؼتٌٛ أٝ ٕجٕتز ثٌُٔذ٤تٞصٌ 

ف٤ظ ٣ْٔـ ُي ٛيث دضٌذ٤ٌ فؾْ ثُت٘٘ ٝثُؼ٘جٙتٌ ثلأمتٌٟ أٝ صٚتـ٤ٌٛج ػِت٠ ثُٖجٕتز أع٘تجء 

 ٝذ٠ ؽٜجٍ ثُؼٌٛ أٝ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ػ٠ِ ثُوهز ثُٔغج٤ُز ٣ٌٝٔ٘ي صطذ٤ن ثٟ ٖٓ ثُن٤جًثس ثُضج٤ُز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Smaller-100% 

  ٣ؤه١ ىُي إ٠ُ فلع ثُ٘٘ ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ دقؾٜٔج ثُؼجه١

 

 Medium-125% 

 % ٖٓ فؾٜٔج ثُؼجه٣125١ؤه١ ىُي إ٠ُ ٝذ٠ ثُ٘٘ ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ إ٠ُ 

 

 Large-150% 

 % ٖٓ فؾٜٔج ثُؼجه٣150١ؤه١ ىُي إ٠ُ ٝذ٠ ثُ٘٘ ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ إ٠ُ 

  900×1200ثُن٤جً كو٠ إىث ًجٕ ؽٜجٍ ثُؼٌٛ ٣وػْ ٓؼوٍ ههز٣ٌٝٔ٘ي ثمض٤جً ٛيث 

 دٌَْ ػ٠ِ ثلأهَ

 

 

 ٍِؾٛظخ

١زُ رطج١ك ٘زا ا٠ٌٕٛذٚص ٌلُ ثاغلاق وبفخ اٌجشاِظ صُ لُ ثزغغ١ً اٌخشٚط ِٓ  ّشب٘ذح اٌزغ١١شٌ

 اٌزغ١١ش فٟ اٌّشح اٌمبدِخ اٌزٟ رمَٛ ف١ٙب ثزغغ١ً اٌذخٛي
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 Windows Mobility Centerًٌَٓ ثػوثه ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُِٔقٍٔٞ  .6

إىث ً٘ش ٖٓ ْٓضنو٢ٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُٔقٍٔٞ ٣ٌٔ٘ي ثٍُٞٙٞ ٣ٌّؼج  إ٠ُ ثلإػوثهثس ٓغَ 

ْٓضٟٞ ٙٞس ثُْٔجػجس ٝفجُز ثصٚجٍ ثُٖذٌز ثُلا٤ٌِّز ٝهًؽز ّطٞع ثُٖجٕز ٝثصٚجُي 

دٖجٕجس ثُؼٌٛ ٝىُي ٖٓ ملاٍ ًٌَٓ إػوثهثس ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُٔقٍٔٞ ُـ٣ِٞ٘وٍٝ ٝٗظٌث  لإٔ 

ٝثفو، ك٤ٌٔ٘ي صٞك٤ٌ ثُٞهش ُٖٝ صٌٕٞ ك٢ فجؽز إ٠ُ صيًٌ ٌٓجٕ ًَ إػوثه ٛيٙ ثلإػوثهثس ٓٞؽٞهر ك٢ ٌٓجٕ 

 كضـ ٝػ٘وػ٠ِ فور ٣ٝؼو ىُي ٓل٤وث  دٌَٖ مجٗ ػ٘و ثُقجؽز إ٠ُ ٝذ٠ إػوثهثس ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُٔقٍٔٞ ٣ٌّؼج 

 ثُضج٤ُز ثُؼ٤ِٔجس صطذ٤ن ٣ٌٔ٘ي ثٌُٔذ٤ٞصٌثُٔقٍٔٞ ًٌَٓإػوثهثس

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 Brightnessّطٞع ثُٖجٕز  .1

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُضقٌْ ك٢ هًؽز ّطٞع ثُٖجٕز 

 Volumesثُٚٞس  ْٓضٟٞ .2

 ثُٚٞس ًضْ ثلامض٤جً مجٗز فوه أٝ ثُٔقٍٔٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ّٔجػجس ٙٞس ْٓضٟٞ ُٞذ٠ ثُٔؤٌٕ صق٣ٌي ٣ٌٔ٘ي

 لا٣وجكز

 Battery Status ثُذطج٣ًز فجُز .3

ٟ ٣ٌٟٝوز ثلاصٚجٍ دٔٚوً جثُٖ٘ ٖٓ ٟجهز ٓنط٠ ٣ٝقوه ثُذطج٣ًز ك٢ ثُطجهز ْٓضٟٞ ٖٓ صذو٠ ٓج ػٌٛ ٣ضْ

 ثُطجهز

  External Display مجًؽ٤ز ٕجٕزػٌٛ .4

 ُٜج ثُنجٙز ثُؼٌٛ إػوثهثس صن٤ٚ٘ ٣ٌٔ٘ي ثُٔقٍٔٞ دجٌُٔذ٤ٞصٌ إٝجك٤ز ٕجٕز دض٤َٙٞ صوّٞ ػ٘وٓج

 Sync Center ًٌَٓثَُٔثٓ٘ز .5

 ثَُٔثٓ٘ز ٖٓجًًز إػوثه أٝ ؽو٣ور َٓثٓ٘ز دوء أٝ ثُضووّ ه٤و ثُِٔلجس َٓثٓ٘ز فجُز ٣ؼٌٛ

 

 

 

 

 Location Settingsإػوثهثس ثُٔٞهغ  .7

ٛ٘جى دؼٜ ثُذٌثٓؼ ٝثلاػوثهثس ثُض٠ صؼضٔو ػ٠ِ صقو٣و ثُٔٞهغ ثُؾـٌثك٠ ٖٝٓ ملاٍ ٛير ثلاهثر 

٣ُِٞ٘وٍٝ ُو٣ي ث٠ُ صقو٣و ٓٞهؼي ثُؾـٌثك٠ ٝديُي ٣ؤهٟ ث٠ُ ُّٜٞز ػ٤ِٔجس ٣ٌٔ٘ي ثُْٔجؿ 

جؽجصٜج ٤ٌثك٠ ف٤ظ صنضِق ٟذ٤ؼز ًَ ٓ٘طوز ٝثفضٝصقو٣غجس ثُذٌثٓؼ فْخ ٓٞهؼي ثُؾـ ثُذقظ

 صذؼج لامضلاف ٓٞهؼٜج ثُؾـٌثك٠ 

 

 ٍِؾٛظخ

٠ّىٓ اْ رزغ١ش اٌّؾز٠ٛبد اٌغبثمخ فٝ ِشوض اػذاد اٌىّج١ٛرش اٌّؾّٛي رجؼب ٌٕٛع عٙبصن 

 ٚاٌششوخ اٌّظٕؼخ ٌخ
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 Programsثُذٌثٓؼ  .4

 8.1ٝٛٞ ثُؾَء ثُنجٗ دجُضؼجَٓ ٓغ ًَ دٌثٓؼ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝثُٔغذضز ٖٓ ملاُي ك٠ ٗظجّ ث٣ُٞ٘وٍٝ 

َ ثٝ ثٙلاؿ ٣ٝ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ثٌُجَٓ ك٠ ثُذٌثٓؼ ٖٓ ملاٍ ٓؾٔٞػز ٖٓ ثلاهٝثس صض٤ـ ُي صؼو

 ثلاػطجح ثُض٠ صقوط دجُذٌثٓؼ ٝفيكٜج ٜٗجة٤ج ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Programs and Features دٌٗجٓؼ أٝ صـ٤٤ٌٙإٍثُز صغذ٤ش  .1

صغذ٤ش أفو ثُذٌثٓؼ ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ إىث ُْ صؼو صْضنوٓٚ أٝ إىث ًؿذش ك٢ صق٣ٌٌ   ٣ٌٔ٘ي إٍثُز

ػٖ  صؼو٣ِٜجذٌثٓؼ أٝ ثُجٓؼ إٍثُز صغذ٤ش ٗثّضنوثّ دٌ ٝىُي ٖٓ ملاٍ ْٓجفز ػ٠ِ ثُوٌٗ ثُغجدش

 ٝلإٍثُز ثٟ ٖٓ ثُذٌثٓؼ ثُٔٞؽٞهر ُو٣ي هْ دجصذجع ثُضج٠ُ  ٣ٌٟن إٝجكز م٤جًثس ٓؼ٤٘ز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

0 

 ٕ٘ب ٠ظٙش اٌجشٔبِظ اٌّشاد اٌزؼبًِ ِؼخ

 ٌزغ١١ش اػذاداد اٌجشٔبِظ

 ٕ٘ب رظٙش ث١بٔبد اٌجشٔبِظ اٌّشاد اصاٌزخ 

 لاطلاػ اػطبي اٌجشٔبِظ

 لاصاٌخ اٌجشاِظ اٌّضجزخ

 رشر١ت اظٙبس اٌجشاِظ
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  ثُيٟ ص٣ٌو فيكز ٖٓ ؽٜجٍى  جٓؼٗثُذٌهْ دضقو٣و 

 عْ ثٗوٌ كٞم إٍثُز ثُضغذ٤ش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Default Programsثُذٌثٓؼ ثلاكضٌث٤ٝز  .2

ثلاكضٌث٢ٝ ٛٞ ثُذٌٗجٓؼ ثُي١ ٣ْضنوٓٚ ث٣ُٞ٘وٍٝ ػ٘وٓج صوّٞ دلضـ ٗٞع ٓؼ٤ٖ ٖٓ ٣ؼضذٌ ثُذٌٗجٓؼ 

ثُِٔلجس ٓغَ أفو ِٓلجس ث٤ُّٞٔو٠ أٝ إفوٟ ثًُٚٞ أٝ ثفوٟ ٙلقجس ثلاٗضٌٗش كؾ٤ٔؼ٘ج ٣ؼِْ ثٕ 

ِ ثُٞظ٤لز ٣ٌٝٔ٘ي صق٤َٔ ثًغٌ ٖٓ دٌٗجٓؼ ث٠ُ ؽٜجٍى ثُؼو٣و ٖٓ ثُذٌثٓؼ ثُض٠ صوّٞ د٘ل ٛ٘جى

ثُؼَٔ ٌُٖٝ ٣ظَ هثةٔج ٛ٘جى دٌٗجٓؼ ٓلَٞ ُو٣ي صقخ ثٕ صضؼجَٓ ٓؼٚ ُُْٜٞضٚ ثٝ ًلجةضز ثٝ لاٟ ُِو٤جّ د٘لِ 

ٓغذش ػ٠ِ  Google Chromeثٝ  Firefoxٓغَ ٕ ُو٣ي أًغٌ ٖٓ ْٓضؼٌٛ ٣ٝخ ّذخ ثمٌ كٔغلا إىث ًج

 ثٌُٔذ٤ٞصٌ ك٤ٌٔ٘ي ثمض٤جً إفوثٛج ٤ٌُٕٞ ثُْٔضؼٌٛ ثلاكضٌث٢ٝ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هْ دجمض٤جً ثُذٌٗجٓؼ ثٌُٔثه ؽؼِز دٌٗجٓؼ ثكضٌث٢ٝ .1

 ُؾؼَ ثُذٌٗجٓؼ ثكضٌث٢ٝ ٣ٝضْ صٖـ٤َ ثُِٔلجس ٓؼٚ صِوجة٤ج .2

 ٣ٌٔ٘ي صقو٣و دؼٜ ثُِٔلجس ثُض٢ صوّٞ كو٠ دجُضٖـ٤َ ٖٓ ملاٍ ٛيث ثُذٌٗجٓؼ كو٠ .3

اْ اٌجشٔبِظ اٌّخزبس لذ ٠زُ  ؼسعبٌخ رٛػ

 الاػذاد لاصاٌزخ ِٓ اٌجشاِظ اٌّضجزخ ٌذ٠ه

 ٍِؾٛظخ 

 اٌجشاِظ ؽ١ش رغذ اْ ٕ٘بن ٠خزٍم اٌزؼبًِ ِغ 

  ِضً ثشاِظ ِب٠ىشٚعٛفذ  زضج١ذاٌثبلإػبفخ ئٌٝ ئصاٌخ  بأٚ ئطلاؽٙثشاِظ رّىٕه ِٓ اعشاء ثؼغ الإػبفبد ٚاٌزؼذ٠لاد ػ١ٍٙب

 اٚف١ظ

 رؼشع ثجغبؽخ خ١بس ئصاٌخ اٌزضج١ذ فمؾ ثشاِظ 

 ١١ُ اٌجشٔبِظ ٠ٛعذ ثؼغ اٌجشاِظ اٌزٝ رزطٍت ِٕه ادساط عجت ؽزف اٌجشٔبِظ اٚ رؾ٠ٍٛه ػٍٝ ِٛلغ اٌجشٔبِظ ػجش الأزشٔذ ٌزم

 رغبً٘ رٌه

 ثشاِظ لا ٠ّىٕه ؽزفٙب ٚ٘ٝ ٔشطخ لا ثذ ِٓ رٛل١م اٌؼًّ ثٙب ِإلزب ِضً ثؼغ ثشاِظ ِىبفؾخ اٌف١شٚعبد 

  رخزٍم سعبٌخ ؽزف ثشٔبِظ اٌٝ اخش ؽغت رظ١ّّخ ٌٚىٓ اٌفىشح ٚاؽذح أمشNext 

 

1 

0 

1 
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 User Account and Family Safeفْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ ٝثٓجٕ ثُؼجةِز  .5

فْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ ٝثٓجٕ ثُؼجةِز صٌٔ٘ي ٖٓ ثؽٌثء دؼٜ ثُضـ٤ٌثس ػ٠ِ فْجح 

 ثُْٔضنو٤ٖٓ ٝثٌٓج٤ٗز ٝٝغ ثُو٤ٞه ٖٓ هذَ ثلادجء ػ٠ِ ثّضنوثّ ثلاٟلجٍ ٣ٌٕٝٞ ىُي ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 User Accountsفْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ  .1

ثُض٢ صؼُِْ ٗظجّ ث٣ُٞ٘وٍٝ دجُِٔلجس فْجح ثُْٔضنوّ ػذجًر ػٖ ٓؾٔٞػز ٖٓ ثُٔؼِٞٓجس \

ٝثُٔؾِوثس ثُض٢ ٣ٌٖٔ ُٜيث ثُْٔضنوّ ثٍُٞٙٞ إ٤ُٜج ٝثُضـ٤٤ٌثس ثُض٢ ٣ٌٔ٘ي إؽٌث ٛج ٌُِٔذ٤ٞصٌ 

ٝثُضل٤ٞلاس ثُٖن٤ٚز ٓغَ مِل٤ز ّطـ ثٌُٔضخ ٕٝجٕز ثُضٞهق ًٔج صض٤ـ ُي فْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ 

ٌٕٞ فْجدجس ػ٠ِ ٗلِ ثٌُٔذ٤ٞصٌ د٤٘ٔج صظَ فؾخ ثٝ ٖٓجًًز ِٓلجصي ٓغ ثُؼو٣و ٖٓ ثلإنجٗ ثُِي٣ٖ ٣ِٔ

إػوثهثصي ثُٖن٤ٚز مجٙز دي ثٗش ٣ٌٖٝٔ ٌَُ ٕن٘ ثٍُٞٙٞ إ٢ُ فْجح ثُْٔضنوّ ثُنجٗ دٚ دجّضنوثّ ثّْ 

ثُْٔضنوّ ًِٝٔز ثًٌُٔٝ ثُيٟ صْ ثػوثهٛج ٖٓ هذَ ٣ٌٝٔ٘ي ثؽٌثء ثُضطذ٤وجس ػ٠ِ فْجح ثُْٔضنوّ ٖٓ ملاٍ 

 فْجدجس ثُْٔضنو٤ٖٓ ًجُضج٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صـ٤٤ٌ ثّْ فْجح ثُْٔضنوّ ثُقج٢ُ .1

صـ٤٤ٌ ٗٞع فْجح ثُْٔضنوّ ثُقج٢ُ ٝ ٛ٘جى علاعز أٗٞثع ٖٓ ثُقْجدجس ٣ٔ٘ـ ًَ ٗٞع ثُْٔضنوّ ْٓضٟٞ ٓنضِق  .2

 فْجح ٤ٝق ( –فْجح ْٓتٍٞ  –) فْجح ه٤ج٠ّ ٖٓ ثُضقٌْ ك٢ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝٛٔج 

 ثمٌ صـ٤٤ٌ ثٝ ثٝجكز ًِٔز ٌّ ُقْجح ْٓضنوّ .3

 صـ٤٤ٌ ثػوثهثس ثُضقٌْ ك٠ فْجح ثُْٔضنوّ ثُقج٠ُ  .4
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  صـ٤٤ٌ ٗٞع ثُقْجحChange Account Type 

 فْجح ه٤ج٢ّ ٝصؼو ثُقْجدجس ثُو٤ج٤ّز فْجدجس ٗٔٞىؽ٤ز ُِْٔضنوّ ثُؼجه١ 

 ْٓ ٤ُٖ أه٢ٚ هًؽز صقٌْ ك٢ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٣ٝ٘ذـ٢ ثّضنوثٜٓج كو٠ ك٢ فجُز تٍٞ ٝصٞكٌ فْجدجس ثُْٔتٞفْجح

 ثًٌُٞٝر

  فْجح ث٤ُٞق ٝهو صْ ص٤ْٔٚ فْجح ث٤ُٞق أّجّج  ُكٕنجٗ ثُي٣ٖ ٣قضجؽٕٞ إ٠ُ ثّضنوثّ ٓؤهش

 ٌُِٔذ٤ٞصٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Parental Control ثٌُٔثهذز ثلاد٣ٞز .2

٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ ػ٘جٌٙ صقٌْ ثُٞثُو٣ٖ ُِْٔجػور ك٢ إهثًر ٤ًل٤ز ثّضنوثّ ثلأٟلجٍ ٌُِٔذ٤ٞصٌ كؼ٠ِ 

ػ٠ِ ثُْجػجس ثُض٢ ٣ٌٖٔ ُكٟلجٍ ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ك٤ٜج ٝػ٠ِ ّذ٤َ ثُٔغجٍ ٣ٌٖٔ صؼ٤٤ٖ فوٝه 

أٗٞثع ثلأُؼجح ثُض٢ ٣ٌْٜٔ٘ ٓٔجًّضٜج ٝػ٠ِ ثُذٌثٓؼ ثُض٢ ٣ٌْٜٔ٘ صٖـ٤ِٜج ُلأٟت٘جٕ ػ٠ِ ثلاّضنوثّ 

ٍٞ تثلآٖ ُكٟلجٍ ٣ٌٕٝٞ ٌٕٟج لإػوثه ػ٘جٌٙ صقٌْ ثُٞثُو٣ٖ ُِطلَ ثٕ ٣ٌٕٞ ُِٞثُو٣ٖ فْجح ْٓضنوّ ْٓ

ًجٕ ُو٣ي ثًغٌ ٖٓ ٟلَ د ػٔجً ٓنضِلز صجًو ثٕ ًَ ٟلَ ص٣ٌو إػوثه ػ٘جٌٙ صقٌْ ثُٞثُو٣ٖ ُو٣ٚ دٌِٔز ٌّ ٝإٔ 

 فْجح ْٓضنوّ ه٤ج٢ّ مجٗ دٚ ٝلإػوثه ىُي ثصذغ ثُنطٞثس ثُضج٤ُز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثبٌٕمش ػٍٝ اعُ اٌّغزخذَ لاػبفخ 

 ؽغبة ِغزخذَ عذ٠ذ
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 ثُضج٤ُز ثُض٢ ص٣ٌو ثُضقٌْ دٜجػ٘و صٖـ٤َ ػ٘جٌٙ صقٌْ ثُٞثُو٣ٖ ُقْجح ثُْٔضنوّ ثُو٤ج٢ّ ُِطلَ ٣ٌٔ٘ي ٝذ٠ ثلإػوثهثس 

 

  صؼ٤٤ٖ فوٝه ثُٞهش ُِضقٌْ ك٢ ثُٞهش ثُْٔٔٞؿ دٚ ُكٟلجٍ دضْؾ٤َ ثُومٍٞ إ٠ُ ٖٓ  ئٌ٘ٝصثُٞهش صقو٣و

 ثٌُٔذ٤ٞصٌ

  ثلأُؼجح ٣ٌٖٔ ثُضقٌْ ك٢ ثٍُٞٙٞ إ٠ُ ثلأُؼجح ٝثمض٤جً ْٓضٟٞ ص٤٘ٚق ثلأػٔجً ٝثمض٤جً أٗٞثع ثُٔقضٟٞ ثُض٢

 ص٣ٌو فظٌٛج 

  ٓؼ٤٘ز أٝ فظٌٛج ك٤ٌٔ٘ي ٓ٘غ ثلأٟلجٍ ٖٓ صٖـ٤َ ثُذٌثٓؼ ثُض٢ لا ص٣ٌو ْٜٓ٘ صٖـ٤ِٜجثُْٔجؿ دذٌثٓؼ 

 

 

 

لُ ثىزبثخ اٌج١بٔبد ٚأشبء ؽغبة عذ٠ذ رغزط١غ ِٓ خلاٌخ اعشاء ػ١ٍّبد 

 اٌزؾىُ الاثٜٛ ػٍٝ اعزخذاَ اؽفبٌه ٌٍىّج١ٛرش

اٌخطٛاد اٌزب١ٌخلُ ثاػبفخ ؽغبة عذ٠ذ ثارجبع   
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 Credential managerثهثًر د٤جٗجس ثلاػضٔجه  .3

تسمح لك إدارة بيانات الاعتماد بتخزين بيانات الاعتماد مثل أسماء المستخدمين و كلمات 

المرور التي تستخدمها لتسجيل الدخول إلى مواقع ويب أو إلى أجهزة الكمبيوتر الأخرى على 

ً إلى مواقع ويب أو إلى أجهزة  الشبكة ويتمكن الـويندوز بعد ذلك من تسجيل الدخول تلقائيا

أخرى عن طريق تسجيل بيانات الاعتماد الخاصة بك و يتم حفظ بيانات الاعتماد في مجلدات خاصة  كمبيوتر

 على الكمبيوتر تسمى مخازن ويندوز 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 Appearance and Personalizationثُٔظٌٜ ٝثُطجدغ ثُٖن٢ٚ  .6

ٜٓ٘ج صْضط٤غ ثٝجكز ثُطجدغ ثُٖن٢ٚ ػ٠ِ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي ٝصقو٣و دؼٜ ثلاٙٞثس ٝثُْٔجس 

ٝثُضقٌْ ك٢ ههز ػٌٛ ثُٖجٕز ّٝطـ ثٌُٔضخ ٠٣ٌٕٝ ثُٜٔجّ ُٝـجس ثٌُضجدز ٝمٞثٗ 

 ثُٔؾِوثس ًجُضج٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Personalizationثٝجكز ثُطجدغ ثُٖن٢ٚ  .1

٣ٌٔ٘ي ثٝتجكز ثُطتجدغ ثُٖنٚت٢ ثُنتجٗ دتي ٝىُتي ٓتٖ متلاٍ صـ٤٤تٌ ثُْتٔجس ث٤ُٔٔتَر ٌُِٔذ٤تٞصٌ 

ٝثهمتتجٍ ثُضْ٘تت٤ن ػ٤ِٜتتج ك٤ٌٔ٘تتي صـ٤٤تتٌ ثُٚتتًٞ ٝثلأُتتٞثٕ ٝثلأٙتتٞثس ثُٔٞؽتتٞهر ػِتت٠ ثٌُٔذ٤تتٞصٌ 

ٓضٞتٔ٘ج مِل٤تز ّتطـ ثٌُٔضتخ ٕٝجٕتز ثُضٞهتق ٝأُتٞثٕ فتوٝه ثُ٘جكتير ٝٗظتجّ ثُٚتٞس ٝهتو صقضتت١ٞ 

 ػ٠ِ ًٍٓٞ ّطـ ثٌُٔضخ ٝٓؤٌٕثس ثُٔجُٝ ٣ٝوّٞ ٣ٝ٘وٍٝ دضٞك٤ٌ ثُؼو٣و ٖٓ دؼٜ ثُْٔجس أ٣ٞج  

 ثُض٤ْ٘وجس ثُض٢ صٌٔ٘ي ٖٓ إٝلجء ثُطجدغ ثُٖن٢ٚ ٝثُؾٔج٠ُ ػ٠ِ ثٌُٔذ٤ٞصٌ
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 Desktop Backgroundصـ٤٤ٌ مِل٤ز ّطـ ثٌُٔضخ  .1

دؼٜ  8.1 صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ث٠ُ صـ٤٤ٌ ًٙٞر مِل٤ز ّطـ ثٌُٔضخ ُو٣ي ٣ٝٞكٌ ُي ٣ٝ٘وٍٝ

ثُْٔجس ثُض٠ ٣ٌٖٔ ثٕ صوّٞ دجّضنوثٜٓج فْخ ٓٞثٙلجس ٌّٝػز ؽٜجٍى ك ٕ ًجٕ ؽٜجٍى دطب 

 ٣High contrastٌٔ٘ي ثّضنوثّ ثُْٔجس ثلاّج٤ّز ٝػج٤ُز ثُضذج٣ٖ ٣ٌٝٔ٘ي ثّضنوثّ ثُْٔجس 

themes ثُؾٜجٍر ءثًصلجع ًلجفجُز  ك٢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Desktop Background 

Harmony 
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 Window Color صـ٤٤ٌ ُٕٞ ثُ٘جكير .2

ٝصْضنوّ ك٠ صـ٤٤ٌ ُٕٞ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ٝفوٝه ثُ٘ٞثكي ٝهجةٔز ثدوث ٣ٌٝٔ٘ي ثمض٤جً د٤ٖ ثُؼو٣و ٖٓ 

 ثلاُٞثٕ ٝصقو٣و ثُٖلجك٤ز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Sounds صـ٤٤ٌ ثلاٙٞثس ثُٔٚجفذز .3

ٞثس ثُٔٚجفذز ثلاكضٌث٢ٝ ُو٣ي ًٔج ٣ٌٖٔ صـ٤٤ٌ ثلاٙ ٜٓ٘ج صْضط٤غ صقو٣و ٌٕٓٞ ثُٚٞس

 ٣ُِٞ8.1٘وٍٝ 

 

 

 Screen saver صـ٤٤ٌ ٕجٕز ثُضٞهق .4

ٕجٕجس ثُضٞهق ٠ٛٝ صْضنوّ ُِقلجظ ػ٠ِ ؽٞهر ٝههز ثُٖجٕز ٖٓ ثُؼَٔ ُلضٌثس ٣ِٟٞز كؼ٘و 

ر ُي ث٠ُ هِز ًلجءعذٞس ٌَٕ ثُٖجٕز ُٔور ٣ِٟٞز دوٕٝ ػَٔ ػ٠ِ ٗلِ ههز ثلاُٞثٕ ٣ؤهٟ ى

ثُٖجٕز ٝههز ثلاُٞثٕ دٜج دؼو كضٌر ُيُي ٣لَٞ ثّضنوثّ ٕجٕجس ثُضٞهق ُِقلجظ ػ٠ِ ؽٞهر 

 ثُٖجٕز ُٖٔ ٣ضًٌٕٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دوٕٝ ػَٔ ُلضٌثس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رّىٕه ِٓ اخز١بس شىً 

 ؽشوخ شبشخ اٌؾّب٠خ ٌذ٠ه

رؾىُ فٝ اٌٛلذ اٌزٜ رؼًّ 

 شبشخ اٌؾّب٠خ ثؼذٖ

لاػذاد شىً ٚؽشوخ شبشخ 

 اٌؾّب٠خ ٌجؼغ الاشىبي

ٌّشب٘ذح شىً ؽشوخ 

 شبشخ اٌؾّب٠خ لجً رٕف١ز٘ب

Color 

Automatic 

Sound 

Windows Default 

Screen Saver 

Bubb;es 
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 ٍِؾٛظخ

اعزخذاِٙب  ػذَ ؽبٌخ فٟ الإػلاَ ِٕطمخ فٟ اٌّٛعٛدح اٌشِٛص ثاخفبء Windows ٠مَٛ اٌشِٛص، اصدؽبَ ٌزم١ًٍ

 ٠ّٚىٕه اظٙبس٘ب ثبٌٕمش ػٍٝ اٌؼلاِخ      لاعزؼشاػٙب

 

 Displayثُؼٌٛ   .2

٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاٍ ثُؼٌٛ إٔ صؾؼَ ثُ٘٘ ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ ٓغَ ثٌٍُٓٞ أَّٜ ٌُِ ٣ز ٖٓ 

ثُو٤جّ دٜيث هٕٝ صـ٤٤ٌ ههز ٕجٕز ؽٜجٍ ثُؼٌٛ أٝ ٕجٕز ثٌُٔذ٤ٞصٌ ملاٍ صٌذ٤ٌٛج ٣ٌٔ٘ي 

ف٤ظ ٣ْٔـ ُي ٛيث دضٌذ٤ٌ فؾْ ثُ٘٘ ٝثُؼ٘جٌٙ ثلأمٌٟ أٝ صٚـ٤ٌٛج ػ٠ِ ثُٖجٕز أع٘جء 

 ٌٔذ٤ٞصٌ ػ٠ِ ثُوهز ثُٔغج٤ُزٝذ٠ ؽٜجٍ ثُؼٌٛ أٝ ثُ

 

  Task Bar ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ .3

 ثُي١ ثٌُٔضخ ّطـ ثُٖجٕز دنلاف أّلَ ك٢ ثُٔٞؽٞه ثُط٣َٞ ثلأكو٢ ث٠٣ٌُٖ ٛٞ ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ

ثُٞهش  ٟٞثٍ ٌٓة٤ج   ٣ٌٕٞ ٓج ؿجُذج   ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ كئٕ ثُٔلضٞفز ثُ٘ٞثكي ًٝثء ٣نضل٢ إٔ ٣ٌٖٔ

 ًة٤ْ٤ز ٠ٛ  أهْجّ ثًدغ ٖٓ ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ٣ٝضٌٕٞ

 

 

 

  ثلإػلآجس ؽَءثُوْْ ثلا٣ٖٔ  .1

 ٣ضٖٞٔ ثُي١ٝ Task Barٝٛٞ ثُوْْ ثُٔٞؽٞه ك٢ ثه٠ٚ ٤ٔ٣ٖ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ 

 ثُذٌثٓؼ دؼٜ فجُز إ٠ُ ص٤ٌٖ ثُض٢( ثُٚـ٤ٌر ثًُٚٞ) ًٍٝٓٞ ػجهر ثُْجػز

ثٌُٔذ٤ٞصٌ ثُض٠ صؼضٔو ػ٠ِ ثًٌُٖز ثُٔٚ٘ؼز ُؾٜجٍى ٝؽَء صقو٣و  إػوثهثس ثُض٠ صْ صغذ٤ضٜج ػ٠ِ ؽٜجٍى ٝدؼٜ

ث٠ُ  ثُومٍٞٝٓؼظْ ٛيٙ ثٌٍُٓٞ صٌٕٞ صِوجة٤ز ٣ٝضْ ثٝجكضٜج ث٠ُ ٛيث ثُوْْ ٖٓ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ دٔؾٌه  ُـز ثٌُضجدز

 أفو إ٠ُ ثُٔؤٌٕ صق٣ٌي ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝدؼٜ ثُذٌثٓؼ ثُض٠ صْ صٖـ٤ِٜج ك٤ٔج دؼو ٖٓ ملاُي ٖٝٓ ثُٔلافع ثٗز ػ٘و

 ْٓضٟٞ ًَٓ إ٠ُ ثلإٕجًر ه١صؤ ثُٔغجٍ ّذ٤َ ٝدؼٜ ثُٔؼِٞٓجس ػ٘ز كؼ٠ِ ثٌَُٓ ثّْ ّضٖجٛو ثُنجٙز ثٌٍُٓٞ

 ػٌٛ ثُٖذٌز إ٠ُ ًَٓ إ٠ُ ثلإٕجًر ثٌُٔذ٤ٞصٌ ًٔج صؤه١ ػ٠ِ ثُقج٢ُ ثُٚٞس ْٓضٟٞ ثُٚٞس إ٠ُ ػٌٛ

 ثلإٕجًر  هٞر ٝٓوٟ ثلاصٚجٍ ٛيث ٌّٝػز دٖذٌز ٓضٚلا   ً٘ش إىث ٓج فٍٞ ٓؼِٞٓجس

 

 

 

 

 
 

 

ٝدجُ٘وٌ ػ٠ِ ثُؼلآز    ثُْجدن ص٤ٝٞقٜج ٣ضْ ثظٜجً هجةٔز دٌجكز ثُذٌثٓؼ ثُٔلضٞفز 

ُو٣ي ٝصضـ٤ٌ ٛيٙ ثُذٌثٓؼ ٖٓ ؽٜجٍ ث٠ُ ثمٌ ػ٠ِ فْخ ٟذ٤ؼز ثُذٌثٓؼ ثُٔغذضز دٚ 

ٝثُْٔضنوٓز ٝدٌثٓؼ ثًٌُٖز ثُٔٚ٘ؼز ُٚ ًٔج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٢ ثػوثهثس ٛيٙ 

٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ٖٓ ملاٍ ثُ٘وٌ ػ٠ِ ثُذٌثٓؼ ٤ًٝل٤ز ظًٜٞٛج ك٢ ٛيث ثُوْْ ٖٓ 

ُضظٌٜ ُي ثُ٘جكير ثُضج٤ُز ٝثُض٢ صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج  Customizeصن٤ٚ٘ 

 دضن٤ٚ٘ ٌٟم ػٌٛ ًٍٓٞ ثُذٌثٓؼ ًَ ػ٠ِ فور ك٤ٌٔ٘ي صقو٣و ثُضج٠ُ 
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 ٚػٌٛ ًَٓ ثُذٌٗجٓؼ ٝثلإػلآجس "ثُض٘ذ٤ٜجس" ثُنجٙز د 

 "ثُنجٙز دٚ ثملجء ًَٓ ثُذٌٗجٓؼ ٝثلإػلآجس "ثُض٘ذ٤ٜجس 

 ثملجء ًَٓ ثُذٌٗجٓؼ ٝػٌٛ ثلإػلآجس "ثُض٘ذ٤ٜجس" ثُنجٙز دز كو٠ 

 

ص٤ٌٔ٘ي ٖٓ ثؽٌثء دؼٜ  ٝ ثُذٌٗجٓؼ كضـ إ٠ُ ػجه ر ثلإػلاّ ٓ٘طوز ك٢ ثُٔٞؽٞهر ثٌٍُٓٞ أفو كٞم ثُ٘وٌ ًٔج هو ٣ؤه١

ثُٚٞس  دْٔضٟٞ ثُضقٌْ ػ٘جٌٙ كضـ إ٠ُ ثُٚٞس ْٓضٟٞ ًَٓ كٞم ثَُٔهٝػ ثُ٘وٌ كٔغلا  هو ٣ؤه١ ػ٤ِٚ ثلإػوثهثس

 ًيُي ثُضج٣ًل ٝثُٞهش ٌٝٛيث ٌَُ ًَٓ مجٗ دذٌٗجٓؾٚ ٣ٌٝٔ٘ي ثؽٌثء ثُضؼو٣لاس ػ٢ِ ثػوثهثصٜج

 

كٔغلا ُضـ٤٤ٌ صٞه٤ش ٝثُضج٣ًل ٗوّٞ دجُ٘وٌ ػ٠ِ ثُضج٣ًل ٝثُضٞه٤ش ثُٔٞؽٞه د٠٣ٌٖ ثُٜٔجّ ُضظٌٜ ُ٘ج ثُٖجٕز ثُضج٤ُز 

 ٝثصذجع ثُضج٠ُ  Change date and time settingsٜٝٓ٘ج ٗوّٞ دجمض٤جً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ػٖ ُكػلآي( ثٕؼجًث  ص٠ْٔ ) ٙـ٤ٌر ً٘جكير ٥مٌ ٝهش ٖٓ ثٌُٔضخٝٛ٘جى دؼٜ ثٌُّجةَ ثُض٠ صظٌٜ ػ٠ِ ّطـ 

ث إٝجكز دؼو ثُٔغجٍ ّذ٤َ كؼ٠ِ ٢ٕء  ٍ ثلإػتلاّ ٝٛتٞ ثٝتجكز ؽٜتجٍ ؽو٣تور ثُت٠  ٛتيث صٖتجٛو هتو ؽٜتجٍى إ٠ُ ؽو٣و ث ؽٜج

ثُتت٠ ؽٜتتجٍى  USBثٝ ؿ٤ٌٛتتج ٓتتٖ ثلاؽٜتتَر ثُضتت٠ ٣تتضْ صٞٙتت٤ِٜج دط٣ٌوتتز ج٣تتَ ثٝ ٕتت٣ٌقز ث٣ٌُتتوً ؽٜتتجٍى ٓغتتَ ثُٔٞد

ٍٕ  دؼو ٗلْٚ صِوجء ٖٓ ثلإػلاّ ٣ضلا٠ٕٝ  ٝصغذ٤ضٚدجُضؼٌف ػ٠ِ ثُؾٜجٍ ثُٔٞجف ث٤ُز  8ه٤ِِز دؼو ثٕ ٣وّٞ ث٣ُٞ٘وٍٝ  عٞث

 

 

 

 

 

 

 

 ػٌٛ ّطـ ثٌُٔضخ كجًؿج٣ٝٞؽو ث٣ٞج ك٢ ثُٔ٘طوز ث٠٘ٔ٤ُ ٖٓ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ؽَء ثُض٘وَ د٤ٖ ُـجس ثٌُضجدز ٝٓ٘طوز 

 

ثفزؼ  6.8ػٕذ إٌمش ػٍٝ سعبٌخ الاشؼبساد ٠مَٛ ٠ٕٚذٚص 

لبئّخ ثبلاٚاِش اٌزٜ ٠ّىٕٙب اٌزؼبًِ ِغ ٘زا اٌمشص اٌّزؾشن 

USB Drive  ِٕٚٙب رخزبس أذ ِب رش٠ذ رطج١مخ ػ١ٍخ 

 ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ

 ٌزغ١١ش اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ اٌؾب١١ٌٓ ثغٙبصن
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 ثُنجٗ دجُِٔلجس ٝثُذٌثٓؼ ٝثُٔؾِوثس ثُْٔضنوٓز ثلأ٠ّٝ ثُوْْ .2

 أًغٌ كضـ فجُز ٣ٌّؼز كل٢ دط٣ٌوز د٤ٜ٘ج ثُضذو٣َ إٌٓج٤ٗز ٣ٝض٤ـ ثُٔلضٞفز ٝثُِٔلجس ثُذٌثٓؼ ٣ظٌُٜ ٛٞ ثُوْْ ثُي١

ث ّطـ ػ٠ِ ٝإظٜجًٛج ثُٔلضٞفز ثُ٘ٞثكي ؽٔغ دٌْػز ٣ٌٔ٘ي ٝثفور ٌٓر ِٓق أٝ دٌٗجٓؼ ٖٓ  ٌ  لإٔ ثٌُٔضخ ٝٗظ

 ٓٞؽٞه ٛٞ ٓج ٖٓجٛور أف٤جٗج   ٣ٚؼخ كئٗٚ دجٌُجَٓ ثُٖجٕز ْٓجفز صٖـَ أٝ ثُذؼٜ دؼٜٞج صـط٢ ٓج ؿجُذج   ثُ٘ٞثكي

 ِٓق أٝ ٓؾِو أٝ دٌٗجٓؼ كضـ ثُٜٔجّ كؼ٘و ٠٣ٌٕ كجةور صظٌٜ ٛ٘ج دجُلؼَ ٖٝٓ دلضقٚ هٔش ٓج صيًٌ أٝ ثُ٘ٞثكي أّلَ

 ثُذٌٗجٓؼ ٓغَ ًَٓث   ثًَُ ثُٜٔجّ ٣ؼٌٛ ٠٣ٌٕ ػ٠ِ ثُٔلضٞؿ ثُؼٌ٘ٚ ٛيث ٣وجدَ ًٍ دئٖٗجء Windows ٣وّٞ

 ٣ٝضٌٕٞ ٛيث ثُوْْ ٖٓ ؽَة٤٤ٖ ٛٔج  ثُٔلضٞؿ

 

 

 

 

 

 

ثُٜٔجّ ٝثُيٟ ٤ٔ٣َٙ ػٖ ؿ٤ٌر دٌَٖ  ٠٣ٌٕ ػ٠ِ دٚ ثُنجٗ ثٝ ِٓق ثٝ ٓؾِو ثًَُ دٌٗجٓؼ ٌَُ لافع ثٗز ٣ٞؽو

ثُ٘جكير ثُض٠  دٜيٙ ثُنجٗ ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ػ٠ِ ثُٔٞؽٞه ثًَُ كٞم ٘وٌُأمٌٟ هْ دج ٗجكير إ٠ُ ١ًَٓ ٝ ُِضذو٣َ ٖٓ ٗجكير 

 ص٣ٌوٛج

 

ٝػ٘و ثُ٘وٌ ػ٠ِ ٓ٘طوز كجًؿز ػ٠ِ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ دًَ ثُلجًر ثلا٣ٖٔ صظٌٜ ُ٘ج هجةٔز ُضن٤ٚ٘ ٝثُضقٌْ ك٢ ٌَٕ 

 ٌٟٝم ػٌٛ ٌٓٞٗجس ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ًجُضج٠ُ 

 

 

 ٌٕٟز ثلاهٝثس ثToolbars 

 ك٢ إؽٌثءٛج ٣ٌٔ٘ي ٜٓجّ صٔغَ ثُض٢ ثٌٍُٓٞ أٝ ثلأًٍثً ٓؾٔٞػز أٝ ػٔٞه أٝ ٙق ػٖ ػذجًر ثلأهٝثس ٠٣ٌٕ

 ثُٜٔجّ دجصذجع ثُنطٞثس ثُضج٤ُز ٠٣ٌٕ ٠ِػ ثلأهٝثس إٌٟٔز دؼٜ صظٌٜ إٔ ٣ٌٖٝٔ دٌٗجٓؼ

 

 ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ػ٠ِ مج٤ُز ٓ٘طوز كٞم ثلأ٣ٖٔ ثُٔجُٝ دًَ ثٗوٌ .1

 Toolbarsثلأهٝثس  هْ دجلإٕجًر ث٠ُ إٌٟٔز .2

 إٍثُضٚ أٝ لإٝجكضٚ ثُوجةٔز ك٢ ػٌ٘ٚ أ١ كٞم ثٗوٌ .3

 

 

 ٖٝٓ ثٗٞثع ٌٕثة٠ ثلاهٝثس ثُض٠ ٣ٌٔ٘ي ثٝجكضٜج ث٠ُ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ

 

 

 

ػٕذ إٌمش ػٍٝ ٘زح إٌّطمخ رؾذ٠ذا ٠مَٛ 

ا٠ٌٕٛذٚص ثؼشع عطؼ اٌّىزت فبسغب ِٓ 

 اٜ ٔٛافز اخشٜ 

٠ّىٕه اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٌغبد اٌىزبثخ ٠ّٚىٕه 

ِٓ خلاي  Shift+Altرٌه ثبعزخذاَ 

 ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

٠ّىٕه اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٌغبد اٌىزبثخ وّب 

 ثبعزخذاَ ٚرٌه٠ّٚىٕه 

Windows key + Space 

 ِٓ خلاي ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ اٌٍغبد اٌّضجزخ ػٍٝ 

عٙبصن ٠ّٚىٕه اٌزٕمً ث١ُٕٙ ثبخز١بس 

 اٌٍغخ اٌّشاد اٌىزبثخ ثٙب 

اٌجشاِظ ٚاٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد عضء 

 اٌّفزٛؽخ ٚاٌّغزخذِخ

عضء اخزظبساد ثؼغ اٌجشاِظ ٌغٌٙٛخ 

 اٌٛطٛي ا١ٌٙب 
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 ٍِؾٛظخ

 

٠ّىٕه رغ١١ش ٌغخ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ 

ثبخز١بس اٌٍغخ اٌّشاد اٌؼًّ ثٙب صُ 

 فزؼ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ
 

 

  ثُؼ٘ٞثٕ ٠٣ٌٕAddress Bar 

ٝثُيٟ ٣ٌٔ٘ي ثّضنوثٓٚ ٠٣ًٌٖ ػ٘ٞثٕ ٍُِٞٙٞ ث٠ُ ثٟ 

 ْٓجً ثٝ ػ٘ٞثٕ ػ٠ِ ؽٜجٍى ثٝ ٖٓ ملاٍ ثلاٗضٌٗش ًجُضج٠ُ

  

  ٠٣ٌٕ ثٌُٝثد٠Links 

ٝٛٞ ٠٣ٌٕ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ثٍُٞٙٞ ث٣ٌُْغ ٝ ثّضؼٌثٛ دؼٜ ثُٔٞثهغ ثُض٠ هٔش دئٝجكضٜج ك٠ ثُٔلِٞز ٖٓ ملاٍ 

 ٓضٚلـ ثلاٗضٌٗش ثُنجٗ دي ٝثُٔٞؽٞهر ك٢ ثُْٔجً 

C:\Users\user name\Favorites\Links 

  

  

 

  

 

  ُٞفز ثُٔلجص٤ـTouch keyboard 

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ثظٜجً ُٞفز ٓلجص٤ـ ثٌُض٤ٌٗٝز صض٤ـ ُي ثٌُضجدز ػٖ ٣ٌٟن ثُلجًر ك٠ فجُز ٝؽٞه ػطخ دِٞفز 

٣ٌٝٔ٘ي ثُضقٌْ دِـجس ثٌُضجدز ٓغَ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ صٔجٓج ٝلافع ثٗز ػ٘و ثُ٘وٌ ػ٠ِ ػلآز ثُنٌٝػ ثُٔلجص٤ـ ثلاّج٤ّز 

٣ضْ ثؿلام ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ٌُٖٝ ٝٝؼٜج ك٠ ؽجٗخ ثُٖجٕز ثلا٣ٌْ ُق٤ٖ ثُؼٞهر ث٤ُٜج ٝثّضنوثٜٓج ُِٝنٌٝػ ٜٓ٘ج  لا

 Exitٝثُ٘وٌ ػ٠ِ مٌٝػ   Toolsٝثؿلاهٜج صٔجٓج ٣ٌٕٞ ٖٓ ملاٍ ثُومٍٞ ث٠ُ 

 

 

 

 

  ثهٝثس ّطـ ثٌُٔضخDesktop 

صٌٔ٘ي ٖٓ ثّضؼٌثٛ ًجكز ثٌُٔٞٗجس ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ُو٣ي 

 ٝثلامض٤جً ك٤ٔج د٤ْٜ٘ ٍُِٞٙٞ ث٣ٌُْغ ث٤ُٜج 

 

 

 

 

٠مَٛ ثؼشع اٌّٛالغ اٌزٝ  Linksثبٌٕمش ػٍٝ 

رُ اػبفزٙب اٌٝ اٌّفؼٍخ اٌخبص ثّغزؼشع 

 الأزشٔذ ٌذ٠ه ٚاٌّٛعٛدح ثبٌّغبس اٌغبثك

 ٍِؾٛظخ

 

أعّبء أششؽخ الأدٚاد اٌزٟ ٠ٛعذ 

ثغٛاس٘ب ػلاِخ اخز١بس رىْٛ 

 ِٛعٛدح ثبٌفؼً ػٍٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ
 

ِىٛٔبد عطؼ اٌّىزت ٌذ٠ه ِٓ ثشاِظ ٍِٚفبد 

 ِٚغٍذاد ٠زُ ػشػٙب ٚالاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب 
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  ػٌٛ صؾجٗخ ثُ٘ٞثكيCascade Windows 

  ػٌٛ ثُ٘ٞثكي ثُقج٤ُزShow Windows Staked 

 ػٌٛ ؽ٘ذج ث٠ُ ؽ٘خ  Show Windows Side By Side 

  ػٌٛ ّطـ ثٌُٔضخShow Desktop 

 

  ّٓو٣ٌ ثُٜٔجTask Manager 
 

 ثُؼ٤ِٔجس ػ٠ِ ثُؼغًٞ أ٣ٞج   ٣ٌٔ٘ي ثٌُٔذ٤ٞصٌ ًٔج ػ٠ِ صٖـ٤ِٜج ٣ضْ ثُض٢ ثُذٌثٓؼ ثُٜٔجّ ك٢ ػٌٛ صْضنوّ إهثًر

 ٝثُيٟ ٣ْضنوٓٚ exeىثس ثلآضوثه  صٖـ٤َ ثُذٌثٓؼ ِٓلجس ٓغَ ٢ٛ ٝ )ٓؼ٤ٖ  دذٌٗجٓؼ ٓوضٌٗز صٌٕٞ هو ثُض٢

ٝٗلافع ثٜٗج صضٌٕٞ ٖٓ ػور ٖٓ ثُضذ٣ٞذجس ٌَُ ٓ٘ز ٜٓجٓٚ  (ٓذجٌٕ دٌَٖ ثُذٌثٓؼ أفو صٖـ٤َ ُذوء ثٌُٔذ٤ٞصٌ

 ثُنجٙز ًجُضج٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

ٚ٘ٛ خبص ثزٛػ١ؼ ػًّ اٌجشاِظ  App historyرج٠ٛت 

اٌؾب١ٌخ ثبٌىّج١ٛرش ٚفٝ ؽبٌخ رؼ١ٍك اٚ ر١ٕٙظ اٜ ثشٔبِظ رظٙش 

ٕٚ٘ب ٠ّٚىٕه أغلالٗ ثأِش ِجبشش ِٓ خلاي  Statusؽبٌزخ 

 End Taskٌجشٔبِظ اٌّؼٍك ٚإٌمش ػٍٝ اخز١بس ا

 

ٚ٘ٛ خبص ثزٛػ١ؼ ػًّ اٌجشاِظ اٌزٝ ٠زُ  Processesرج٠ٛت 

فزؾٙب ِجبششح ثذْٚ اٌزذخً ِٕه ٌؾبعخ ا٠ٌٕٛذٚص ا١ٌٙب فٝ 

اعزىّبي رشغ١ً اٌىّج١ٛرش ٠ّٚىٕه أٙبء ػًّ اٜ ثشٔبِظ ِٕٙب 

 End Processِٓ خلاي إٌمش ػٍٝ 

 

ٚ٘ٛ خبص ثزٛػ١ؼ ػًّ ع١ّغ اٌجشاِظ  Servicesرج٠ٛت 

ثبٌىّج١ٛرش ٚرٛػ١ؼ ؽبٌزٙب ٠ّٚىٕه ِٓ خلاٌٙب ِؼشفخ ِذٜ 

 ٍجشٚع١غٛس ٚاٌزاوشح اٌؼشٛائ١خ ٌٍىّج١ٛرشٌاعزٙلان وً ِٕٙب 

 

ِٕٚٙب ٠ّىٕه رم١١ُ اداء عٙبصن  Performanceرج٠ٛت 

ِٚزبثؼخ اٌزغ١ش فٝ اعزٙلان اٌجشٚع١غٛس ٚاٌزاوشح ػٕذ رشغ١ً 

اٌجشاِظ ِّب ٠إدٜ اٌٝ عشػخ اٌغٙبص ٚعٌٙٛخ أغ١بثٗ فٝ رٕف١ز 

 الاٚاِش 
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 ّمٞثٗ ٠٣ٌٕ ثُٜٔج  Properties 

 ًجُضج٣ٝ٠ٌُٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُضقٌْ ك٠ ٣ٌٟوز ػٌٛ ًَ ٖٓ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ٝهجةٔز ثدوث ٠٣ٌٕٝ ثلاهٝثس 

 

1. Taskbar 

 Lock The Taskbarثؿلام ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ  .5

ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثؿلام مج٤ٙز ثُضقٌْ ك٢ صـ٤ٌ ػٌٛ )ثًصلجع ( ٝصق٣ٌي ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ كؼ٘و ثمض٤جً ؿِن ٠٣ٌٕ 

ٝك٠ فجُز ًؿذضي ك٠ صـ٤٤ٌ ػٌٛ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ثٝ ثُٜٔجّ لا ٣ٌٔ٘ي صـ٤٤ٌ فؾٔز ثٝ ٓٞهؼز ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ 

 ٌٓجٗز ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ هْ دلي ثلاؿلام ٓؤهضج 

 

  ز ػلآز  ٖٓ ثٓجّ هْ دئٍثُُضـ٤ٌ ػٌٛ ث٠٣ٌُٖLock the 

Taskbar  ْهق ػ٘و ثُقجكز ثُؼ٤ِج ُٚ ٝثّقخ ث٠ُ ثػ٠ِ ع

 فض٠ صَٚ ُِقؾْ ثُٔ٘جّخ

 

  ُّضـ٤٤ٌ ٌٓجٕ ث٠٣ٌُٖ هْ دئٍثُز ػلآز  ٖٓ ثٓجLock the 

Taskbar  ْهق دْقخ ٝثكلاس ث٠٣ٌُٖ ث٠ُ ثُؾٜز ثُض٠ ع

 ص٣ٌوٛج ٤ٔ٣ٖ ثٝ ٣ْجً ثٝ لاػ٠ِ 

 

 

 

 

 

 ِلاؽظخ

٠ّىٕه أٙبء ػًّ اٜ ثشٔبِظ ثبعزخذاَ ٘زٖ اٌطش٠مخ اٌغبثك روش٘ب ٌٚىٓ اؽزس اْ رمَٛ ثأٙبء ػًّ ثشٔبِظ ٘بَ  startupفٝ رج٠ٛت 

 ٚلاعزؼبدح اٌؼًّ لاثذ ِٓ اػبدح رشغ١ٍٗ ِشح اخشٌٜزشغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص ٚفٝ ٘زٖ اٌؾبٌخ ع١زٛلم ػًّ اٌغٙبص 

 

ِٓ خلاٌخ ٠زُ ِؼشفخ ع١ّغ اٌجشاِظ اٌزٜ  Startupرج٠ٛت 

ٓ ٠ّٚىٕه ِ  ٠مَٛ ا٠ٌٕٛذٚص ثزشغ١ٍٙب رٍمبئ١ب ػٕذ ثذء اٌزشغ١ً

خلاٌٙب ا٠مبف اٜ ِٓ اٌجشاِظ ِٓ خلاي اخز١بس اٌجشٔبِظ 

 Disableٚإٌمش ػٍٝ 

٠ز١ؼ ٌه ِؼشفخ اٌّغزخذ١ِٓ اٌؾب١١ٌٓ ٌٍغٙبص  Usersرج٠ٛت 

ٚاٌّغزخذَ اٌفؼبي ِٓ خلاي ارظبي اٌشجىخ اٌّؾ١ٍخ ٠ّٚىٕه لطغ 

 Logoffارظبي اٜ ُِٕٙ اٚ رغ١١ش اٌّغزخذَ ِٓ خلاي 

4 3 2 1 
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  ّثلاملجء ثُضِوجة٢ ٠٣ٌُٖ ثُٜٔجAuto Hide the taskbar 

ك٢ فجُز ثمض٤جً ٛيٙ ث٤َُٔر ٣وّٞ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ دجلامضلجء ٖٓ ٓٞهؼز ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ صِوجة٤ج ٣ٝظٌٜ كو٠ ك٠ 

 فجُز ًٌٓٝ ثُلجًر كٞم ٓٞهؼز ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ 

 

  ْثّضنوثّ ثلأ٣وٞٗجس ٙـ٤ٌر ثُقؾUse Small Icons 

 ك٠ فجُز ثمض٤جًى ُٜير ث٤َُٔر ٣وّٞ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ دضٚـ٤ٌ فؾْ ثلا٣وٞٗجس ثُٔٞؽٞهر دز ٤ٌُٕٞ ثٌَُٖ ًجُضج٠ُ 
 

 

 

  ٓٞهغ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ٖٓ ّطـ ثٌُٔضخTaskbar Location on screen 

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج صقو٣و ٓٞهغ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ دوٕٝ ثُضومَ ث٤ُو١ٝ ًٔج ّذن ٝىًٌس ٓج ػ٤ِي ثلا ثٕ صنضجً 

 ٓٞهؼز ك٠ ّطـ ثٌُٔضخ ٤ُ٘ضوَ صِوجة٤ج ث٠ُ ثُٔٞهغ ثُؾو٣و دوٕٝ صومَ ثمٌ ٓ٘ي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

  ثػوثه ػٌٛ ثُِٔلجس ثُٔلضٞفزTaskbar Button  

 ػ٘جٌٙ ٖٓ ثُؼو٣و صٌٕٞ ػ٘وٓج فض٠ ٠ْٔٓ ؿ٤ٌ ٝثفو ًًَ ثلاكضٌث٢ٝ ثُؼٌٛ ٣ٌٟوز ك٢ دٌٗجٓؼ ًَ ٣ظٌٜ

 ُضـ٤٤ٌ ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ٓظٌٜ صن٤ٚ٘ ٣ٌٔ٘ي َٓهفْ ٝؿ٤ٌ ٗظ٤ق ٓظٌٜ ػ٠ِ ُِٝقٍٚٞ ٓلضٞفز ثُذٌٗجٓؼ

ج ٣ٌٔ٘ي ثُٔلضٞفز ًٔج ثُؼ٘جٌٙ ٖٓ ثُؼو٣و ٝؽٞه ػ٘و صؾ٤ٔؼٜج ٤ًٝل٤ز ثلأًٍثً ظًٜٞ ٤ًل٤ز  ٞ  ػٌٛ ثمض٤جً أ٣

 ًجُضج٠ُ ٜج فْخ ًؿذضيٚٓلضٞؿ ٣ٌٝٔ٘ي صن٤ٚ ِٓق ٌَُ ٓ٘لِٚز أًٍثً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؽبٌخ اٌؼشع طغ١شح اٌؾغُالا٠مٛٔبد فٝ 

 الا٠مٛٔبد فٝ ؽبٌخ اٌؼشع وج١شح اٌؾغُ



     92 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                         Windows  8.1 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  .1 

8.1 

 

 ثُض٤ْٔجس ٝإملجء هٝٓج   ثُؾٔغ 

 ثُ٘ٞثكي ٖٓ ثُؼو٣و كضـ فجُز ك٢ فض٠ ص٤ْٔز دوٕٝ ٝثفو ًًَ دٌٗجٓؼ ًَ ٣ظٌٜ ثلاكضٌث٢ٝ ثلإػوثه ٛٞ ٛيث

 ثُٔلضٞفز ٝثُ٘ٞثكي ثُذٌٗجٓؼ ٖٓ ًلا ثُٞثفو ثًَُ ٛيث ثُذٌثٓؼ ٣ٝٔغَ ُٜيث ثُنجٙز

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ثٓضلاء ػ٘و ثُؾٔغ 

 ػ٠ِ صقض١ٞ ثُض٢ ثُذٌثٓؼ ٢ٟ ثُٜٔجّ ٣ضْ ٠٣ٌٕ ثٍهفجّ ص٤ْٔز ٝػ٘و ُٚ ٝثفو ًًَ ٗجكير ًَ ثلإػوثه ٛيث ٣ظٌُٜ

 ثُٔلضٞفز دجُ٘ٞثكي هجةٔز ػٌٛ إ٠ُ ثًَُ كٞم ثُ٘وٌ ُِذٌٗجٓؼ ٣ؤه١ ٝثفو ًٍ إ٠ُ ثُٔلضٞفز ثُ٘ٞثكي ٖٓ ثُؼو٣و

 

 

 

 

 ّٓطِوج   ثُؾٔغ ػو 

 ٝثفو ًٍ إ٠ُ ٓطِوج   ثلأًٍثً ٢ٟ ٣ضْ لا أٗٚ ػوث ك٤ٔج ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ثٓضلاء ػ٘و ثُؾٔغ ٓغ ثلإػوثه ٛيث ٣ضٖجدٚ

 عْ ٖٝٓ ثلأًٍثً فؾْ ثُٔلضٞفز ٣وَ ٝثُ٘ٞثكي ثُذٌثٓؼ ػوه ٍثه ثُٔلضٞفز ًِٝٔج ثُ٘ٞثكي ػوه ػٖ ثُ٘ظٌ دـٜ

 ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ملاٍ ثُض٘وَ

 

 

 

  ثػوثه ٓ٘طوز ثلاػلآجسNotification Area 

ٖٝٓ ملاُٚ ٣ٌٔ٘ي صن٤ٚ٘ ثلا٣وٞٗجس ٝثلاػلآجس ثُض٠ 

 صظٌٜ دٔ٘طوز ثلإؼجًثس

 

 مجٟلز  ٗظٌر إُوجءAero Peek 

 صلٞم ثُض٢ ثُٔلضٞفز ثُ٘ٞثكي ٖٓ ثُؼو٣و أٓجّ ػ٘وٓج صؾو ٗلْي

ث ثّض٤ؼجدي كلا صؾِِ  ٌ ٌ ج ٓضق٤  ثُٔضضج٤ُز ثُ٘ٞثكي أٓجّ ٌٝٓصذ

 Peek ُـ مجٟلز ٗظٌر ٤َٓر ػ٤٘٤ي كذجّضنوثّ أٓجّ ثُٔ٘ضٌٖر

 ثُقج٤ُز ثُ٘جكير إملجء هٕٝ دٌْػز ثُٔلضٞفز ثُ٘ٞثكي ُٔؼج٣٘ز

 

كؼ٘و صلؼ٤ِي ٝثمض٤جًى لإٝجكز ٛيٙ ث٤َُٔر ث٠ُ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ 

 ٣ٌٔ٘ي ثّضؼٌثٛ ثٟ ٖٓ ثُ٘ٞثكي ًجُضج٢ُ
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 ثُ٘جكير ُٜيٙ ٓٚـٌر ًٙٞر ُؼٌٛ ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ًٍ إ٠ُ هْ دجلإٕجًر 

 ْد٢ِٔء ثُ٘جكير ُٔؼج٣٘ز ثُٔٚـٌر ثًُٚٞر ٛيٙ إ٠ُ دجُٔجُٝ هْ دجلإٕجًر ع 

 ثُٖجٕز

 ػ٤ِي كٔج دٔؼج٣٘ضٜج صوّٞ ثُض٢ ثُ٘جكير إ٠ُ ثُضذو٣َ ك٢ صٌؿخ ً٘ش إىث ّٟٞ 

 ثُٔٚـٌر ثًُٚٞر كٞم ثُ٘وٌ
 

 

 

2. Navigation 

 

  ثُضقٌْ ك٠ ثظٜجً ثٝ ثملجء ٠٣ٌٕCharm 

Bar  ٖػ٘تتو صق٣ٌتتي ثُلتتجًر ثُتت٠ ثػِتت٠ ٣ٔتت٤

 ّطـ ثٌُٔضخ

  

  ثُتتضقٌْ كتت٠ ثظٜتتجً ثٝ ثملتتجء ٕتت٠٣ٌ ثُذتتٌثٓؼ

ثُٔلضٞفتتز ػتتٖ صق٣ٌتتي ثُلتتجًر ثُتت٠ ثػِتت٠ ٣ْتتجً 

 ّطـ ثٌُٔضخ 

 

  ٌصـ٤٤Command Prompet   دـ

Powershell  ًٍ ػ٘و ثُٞـ٠ ػ٠ِ

 x  ٣ٝ٘وٍٝ +

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّ ًث٣ُٞ٘وٍٝصٖـ٤َ ػَٔ دوء طـ ثٌُٔضخ ػ٘و ثظٜج 

   

 ثظٜجً مِل٤ز ّطـ ثٌُٔضخ 

 

  ًٍ ُٞفز  ٣ٝ٘وٍٝثظٜجً ٕجٕز ثدوث ػ٘و ثُٞـ٠ ػ٠ِ ٖٓ

 ثُٔلجص٤ـ 

 

  ًجٓؼ صِوجة٤ج ػ٘و ثُيٛجح ث٠ُ ٗدٌثظٜج

 ثدوثٕجٕز 
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3. Jump Lists 

 

 

  ْصن٤ٚ٘ ثُوٞثةJump list 

ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثُقلجظ ػ٠ِ ثٟ ػوه ٖٓ ثُذٌثٓؼ ٝثُِٔلجس هو 

ٓؼٜج ٓؤمٌث ًٔج ثٕ ثُؾَء ثُنجٗ هٔش دلضقٜج ٝثُضؼجَٓ 

دجُن٤ٙٞٚز ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُز ٓ٘غ ٛير ثُنج٤ٙز دجٍثُز 

ثُؼلآز ٖٓ ثُنجٗز ثُٔٞؽٞهر ٝدٜيث ثٌَُٖ لا٣ٌٖٔ ٣ُِٞ٘وٍٝ 

فلع ثمٌ ِٓلجس هو هٔش دلضقٜج ٝدٜيث ٣ٚؼخ ٕن٘ ثمٌ 

 صضذغ فًٌجصي ػ٠ِ ث٣ُٞ٘وٍٝ

 

 

 

 

4. Toolbars 

 

 

 

 صن٤ٚ٘ ػٌٛ ٠٣ٌٕ ثلأهٝثسToolbars   ملاُٜج ٖٓٝ

 ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ثظٜجً ٝثملجء ٌٕثة٠ ثلاهٝثس ثُضج٤ُز 

 ٖ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ج٣ٝ  

 ٠٣ٌٕ ثٌُٝثد٠ ثُٔلِٞز  

 ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ثٌُه٤ٔز 

 ّطـ ثٌُٔضخ 

 

 

 

 

 ْْثُنجٗ دجمضٚجًثس ثُذٌثٓؼ ثلا٣ٌْ ثُو 

صْجػوى ث٠ُ ٝثُض٠ ٣ظٌٜ ك٤ٜج دؼٜ ثُذٌثٓؼ ثُض٠ دؾجٗخ ًٍ ثدوث ٠ٛٝ ثُٔ٘طوز ثه٠ٚ ٣ْجً ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ 

ثٍُٞٙٞ ث٣ٌُْغ ث٤ُٜج ٝهو صضقٌْ ثٗش ك٠ ظًٜٞ ثٝثُـجء ٝؽٞه ٛير ثُذٌثٓؼ ك٠ ٛيث ثُؾَء ٖٓ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ 

 ًجُضج٠ُ

 

 

 

 ثُٖجٕز ٝثُومٍٞ ث٠ُ ٕجٕز ٓضٌٝ  ٣ْجًهْ دجُومٍٞ ث٠ُ ٕجٕز ثدوث دضق٣ٌي ثُلجًر ث٠ُ ثه٠ٚ ثّلَ  .1

 All App ثلاٗضوجٍ ث٠ُ ثظٜجً ًجكز ثُذٌثٓؼ ثُٔغذضز ُو٣ي .2

ػ٘و ظًٜٞ ثُذٌثٓؼ ثُٔغذضز ػ٠ِ ؽٜجٍى هْ دجُ٘وٌ ػ٠ِ ثُذٌٗجٓؼ ثٌُٔثه ٝٝؼز ك٠ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ  .3

 دًَ ثُلجًر ثلا٣ٖٔ لاظٜجً هجةٔز ثلاٝثٌٓ ثُنجٙز دٜيث ثُذٌٗجٓؼ 

 ثمضٚجً ُز ث٠ُ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ٓذجٌٕر ٤ُضْ ثٝجكز Pin to taskbarثٗوٌ كٞم  .4
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 ثدوث ًٍ Start Button 

ًٝٔج ثٌٕٗج ْٓذوج  كوو صْ  8.1 ٛٞ هجةٔز ثدوأ ك٢ ٣ٝ٘وٍٝ ٣8٘ضظٌٙ ْٓضنو٢ٓ ٣ٝ٘وٍٝ ثًغٌ ٓج ًجٕ 

ثٝجكز ًٍ ثدوأ دجُلؼَ ٌُٖٝ ٤ُِ ًٔج ً٘ج ٗؼضوو دَ ًٍ ثدوأ ٤ّوّٞ دضٞؽ٤ٜي ث٢ُ ٝثؽٜٚ ٓضٌٝ ثٝ 

ثٓج ثُنج٤ٙز ثلام١ٌ ٢ٛ ثٌٓج٤ٗز صقو٣و ثُٖجٕز ثُض٢ ٣ذوأ ػ٘وٛج ثُ٘ظجّ دٔؼ٢٘ ثٗي ُْش  ٕجٕز أدوث

ثٝ ٖٓ صطذ٤وجس ٓلِٞز ُو٣ي  Desktop ًدٔج صذوأ ٖٓ Metro ؿْ ػ٢ِ دوأ صٖـ٤َ ثُؾٜجٍ ػ٢ِ ٕجٕزٌٓ

 ثىث هٔش دجُٞـ٠ ػ٤ِٚ ٤ًِي ٤ٔ٣ٖ ك٤ْضْ كضـ هجةٔز ٝدٜج دؼٜ ثُن٤جًثس ثُض٢ ًدٔج صٌٕٞ ٓل٤ور ًلضـٝ  ٓذجٌٕر

Control Panel  ثٌٓج٤ٗز ثؿلام ٝثػجهر صٖـ٤َ ٝثُض٢ ًجٗش ٓٞؽٞهر ك٢ ٛيٙ ثُوجةٔز دجُْجدن ٌُٖٝ ٓج ٛٞ ؽو٣و

 لا صقَٔ ص٤ْٔٚ ثٝ ٌَٕ ؽو٣وػجه٣ز ٠ٛٝ هجةٔز ثُوجةٔز  ٖٓ ملاٍ م٤جًثٕ ك٢ ٛيٙ ثُؾٜجٍ

 

 77ٙلقز  ٜٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثٍثُز ثٝ صؼو٣َ ثُذٌثٓؼ ثُٔٞؽٞهر دج٣ُٞ٘وٍٝ .1

 76صٌ ثُٔقٍٔٞ ٙلقز ٜٞٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ًٌَٓ ثٌُٔذ٤ .2

 ٤58جًثس ثُطجهز ٙلقز ثُضقٌْ ك٠ م .3

 وثط ٝثٌُّجةَ لاٟ ٌِٖٓز فوعش ّجدوج دج٣ُٞ٘وٍٖٝٓ ملاُٜج ٌٓثؽؼز ثلاف ٣ضْ .4

 54ُٔؼٌكز ٓؼِٞٓجس ثُ٘ظجّ ٙلقز  .5

 55ثػوثهثس ثُؾٜجٍ ُضٌٖٔ ٖٓ ٓؼٌكز ٌٓٞٗجس ثُؾٜجٍ ٙلقز  .6

 69صٚجُي دٖذٌز ثلاٗضٌٗش ٙلقز ُضضؼٌف ػ٠ِ ٣ٌٟوز ث .7

 67لاػوثهس ثُوٌٗ ثُِٚخ ٙلقز  .8

 67ٓغ ثلاهٌثٗ ٙلقز  لاػوثهثس ٌٓٞٗجس ث٣ُٞ٘وٍٝ ٝثُضؼجَٓ .9

 لاػطجء ثٌٝٓ هُٝ ث٠ُ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٣ْضنوّ ُِٔط٣ًٖٞ كو٠ Powershellكضـ  .10

 ث٣ُٞ٘وٍٝ ُِٔط٣ًٖٞ كو٠ٍ ُِضؼجَٓ ٓغ ثٝثٌٓ تًْٞٔ Powershellكضـ ثُـ  .11

ثُٜٔجّ ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ٓؼٌكز ثُذٌثٓؼ ثُٔلضٞفز ٝثّضٜلاًٜج ٌُٔٞٗجس  ٓو٣ٌ .12

 89ٙلقز ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُو٣ي 

 50ُلضـ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ٝثُضؼجَٓ ٓغ ٌٓٞٗجصٜج ٙلقز  .13

 ِٚذز ثٝ ثُٔوٓؾز ُُضٚلـ ثُِٔلجس ثُٔٞؽٞهر دجلاهٌثٗ ث .14

 23ُلضـ مج٤ٙز ثُذقظ ٙلقز  .15

 ٝٛٞ لاػطجء ثٝثٌٓ ث٣ٌُؾْضٌٟ  Run ٗجكيرُضٖـ٤َ  .16

 لاؿلام ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝػَٔ ثػجهر صٖـ٤َ ُز ثٝ مٌٝػ ْٓضنو٤ٖٓ  .17

 ٌُِؽٞع ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ُو٣ي  .18

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Runِضبي ػٍٝ رشغ١ً  

 

فلاٝ ؽبٌلالاخ اٌشغجلالاخ ِلآ اصاٌلالاخ وٍّلالاخ اٌغلالاش 

اٌّطٍٛثخ ِٕه ػٕذ اٌذخٛي ٌىً ِشح اٌٝ 

ا٠ٌٕٛلالاذٚص ٚاٌزلالاٝ لّلالاذ ثزغلالاغ١ٍٙب وىٍّلالاخ 

عش لا١ٍِه اٌّٛعٛد ثب٠ٌٕٛذٚص للاُ ثفلازؼ 

ٚوزبثلالالالالاخ الاِلالالالالاش اٌزلالالالالابٌٝ  Runٔبفلالالالالازح 

netplwiz  ِٚلالالالآ خلالالالالاي رٕف١لالالالاز الاِلالالالاش

اٌغلالالالالابثك ٚاصاٌلالالالالاخ اٌؼلاِلالالالالاخ اٌّٛػلالالالالاؾخ 

ثبٌشلالاىً ٚٔملالاش ِٛافلالاك علالاٛف ٠لالازُ اصاٌلالاخ 

ؽٍلالالات وٍّلالالاخ اٌغلالالاش ِلالالآ ؽغلالالابثه ٔٙبئ١لالالاب 

 ٠ٚظجؼ اٌذخٛي اٌٝ ا٠ٌٕٛذٚص اعًٙ 
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 Ease Of Access Centerًٌَٓ ُّٜٞز ثٍُٞٙٞ  .4

٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ ًٌَٓ ُّٜٞز ثٍُٞٙٞ ُضٖـ٤َ إػوثهثس ثُذٌثٓؼ ثُٔضٞكٌر ك٢ ٣ٝ٘وٍٝ ك٤ٌٔ٘ي 

ٝذ٠ إػوثهثصي ثُنجٙز ٝثُض٢ ٖٓ ٕ ٜٗج إٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ػٌٛ ثُؼ٘جٌٙ دٖجٕز 

 ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝثّضنوثّ ثُٔجُٝ ُٝٞفز ثُٔلجص٤ـ ٓٔج ٣٘جّخ صؼجٓلاصي ٓغ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ًجُضج٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دوٕٝ ٕجٕز 

٣ٞكٌ ٣ٝ٘وٍٝ ٤َٓر ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ هٕٝ ٕجٕز ػٌٛ ك٤ٌٔ٘ي ثػوثه ثٌُٔذ٤ٞصٌ ُوٌثءر ثُ٘٘ ثُٔٞؽٞه ػ٠ِ 

ٍٍ دجّضنوثّ ثٌُث١ٝ ُضوّٞ دجلاّضٔجع ث٠ُ ثُ٘٘ ثُٔٞؽٞه ػ٠ِ ثُٖجٕز دٚٞس ػجٍ ٝٝٙق  ثُٖجٕز دٚٞسٍ ػج

 دؼٜ ثلافوثط دولا ٖٓ هٌثءصٜج 

 

 ٌٙدٖجٕز ثٌُٔذ٤ٞصٌ إٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ػٌٛ ثُؼ٘ج 

٣ٌٔ٘ي  ٖٓ ملاُٜج ٝذ٠ ثلإػوثهثس لإظٜجً ثُ٘٘ ٝثًُٚٞ ػ٠ِ ثُٖجٕز دقؾْ أًذٌ ٝصق٤ْٖ ثُضذج٣ٖ د٤ٖ 

 ثُؼ٘جٌٙ ػ٠ِ ثُٖجٕز

 

 ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دوٕٝ ثُٔجُٝ أٝ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ 

ٓلجص٤ـ ٖٓ ملاٍ صضٞكٌ ك٢ ٣ٝ٘وٍٝ ٤َٓصجٕ ُْٔجػوصي ك٢ ثّضنوثّ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دوٕٝ ثّضنوثّ ٓجُٝ أٝ ُٞفز 

ف ػ٠ِ ثٌُلاّ ٝثُيٟ صٌٔ٘ي ٖٓ ثّضنوثّ ثلأٝثٌٓ ثُٚٞص٤ز ُِؼَٔ ٓغ ٣ٝ٘وٍٝ اٌ  هوًر ث٣ُٞ٘وٍٝ ك٠ ثُضؼ

 

 ُٝإٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ثّضنوثّ ثُٔج 

 ٚصٌذ٤ٌ ٓؤٌٕ ثُٔجُٝ أٝ صـ٤٤ٌ ثُِٕٞ ُُْٜٞز ٖٓجٛوص 

 ُضقٌْ ك٢ فًٌز ٓؤٌٕ ثُٔجُٝ دجّضنوثّ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ثٌُه٤ٔزث 

 صقو٣و ثُ٘جكير ٝص٤ٖ٘طٜج دٞثّطز ثلإٕجًر إ٤ُٜج دجّضنوثّ ثُٔجُٝ دولا  ٖٓ ثُ٘وٌ كٞهٜج 
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 إٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ثّضنوثّ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ 

٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ُِضقٌْ ك٢ ثُٔجُٝ ٝإٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ًضجدز ٓؾٔٞػجس ٓؼ٤٘ز ٖٓ 

 ثُٔلجص٤ـ

 

  َ٤ٚٗز أٝ ٌٓة٤ز ُكٙٞثسثّضنوثّ دوثة 

٣ؼَٔ ٛيث ثُن٤جً ػ٠ِ ٝذ٠ ثلإػلآجس ثُٚٞص٤ز ػ٠ِ ثُضٖـ٤َ ػ٘و صْؾ٤َ همُٞي إ٠ُ ٣ٝ٘وٍٝ ٝ صوّٞ 

ثلإػلآجس ثُٚٞص٤ز دجّضذوثٍ أٙٞثس ثُ٘ظجّ دئٕجًثس ٌٓة٤ز ٓغَ ٤ٜٓٝ ػ٠ِ ثُٖجٕز دق٤ظ ٣ٌٖٔ ٓلافظز 

مض٤جً ث٤ٌُل٤ز ثُض٢ ص٣ٌو ٖٓ ملاُٜج إٔ صوّٞ ص٘ذ٤ٜجس ثُ٘ظجّ فض٠ ك٢ فجُز ػوّ ّٔجع ٙٞصٜج ٣ٌٔ٘ي أ٣ٞج  ث

 ثلإػلآجس ثُٚٞص٤ز دضقي٣ٌى

 

 ّإٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ثُض٤ًٌَ ػ٠ِ ثُٜٔج 

صٌٔ٘ي ٖٓ صو٤َِ فؾْ ثُٔؼِٞٓجس ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ثُٖجٕز دق٤ظ ٣َْٜ هٌثءصٜج ًٔج ٣ٌٔ٘ي إػوثه ُٞفز ثُٔلجص٤ـ 

 ٣َُجهر ُّٜٞز ثٌُضجدز ٣ْٝجػو ىُي ػ٠ِ إٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ك٠ ثُض٤ًٌَ ػ٠ِ ثُوٌثءر ٝثٌُضجدز 

 

 ثُِِٔ ٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ك٠ ثّضؼٔجٍ ٕجٕزثٝجكز ث 

ٖٓ ثػوثه ًٍ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٝٓؾٔٞػز ثلاّْٜ ك٠ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ٝصؾ٤َٜٛج ٓؼج ك٠ ثلاؽَٜر ٝٛير ثُنج٤ٙز صٌٔ٘ي 

 ثُِٞف٤ز ُُْٜٞز ثلاّضنوثّ  

 

 Speech Recognitionثُضؼٌف ػ٠ِ ثٌُلاّ  .2

 ٙٞص٢ إ٠ُ ٗ٘ إٓلاء دي ك٤ٌٔ٘ي ثُنجٗ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ؽٜجٍ ك٢ ُِضقٌْ ٙٞصي ثّضنوثّ ٣ٌٔ٘ي

ث٠ُ ٗ٘ ًضجد٢ ثٝ ثػطجء ثٝثٌٓ ٙٞص٤ز ٌُِٔذ٤ٞصٌ ٤ُوّٞ دض٘ل٤يٛج ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٣ٝوّٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دضق٣ِٞز 

ز ثلاٗؾ٣َ٤ِز كو٠ ٌُٖٝ هذَ دوء ثّضنوثّ ٛيٙ ث٤َُٔر لا دو ٝثٕ صوّٞ دضؼ٣ٌق ٗذٌر ٙٞصي ٌُِٔذ٤ٞصٌ ّٝٞف ـدجُِ

 صقضجػ إ٠ُ إػوثه ثٌُٔذ٤ٞصٌثُضؼٌف ػ٠ِ ثٌُلاّ ٝىُي دجصذجع ثلاص٢

 ٕٞإػوثه ث٤ٌٌُٔٝك 

  ٌثُنجٗ دي ُلْٜ ثٌُلاّصو٣ًخ ثٌُٔذ٤ٞص 

 

 Folder Optionsثُٔؾِوثس  مٞثٗ .5

 ك٠ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٣ٌٕٝٞ ًجُضج٠ُ ثُٔؾِوثس ٠ٛٝ ثُْٔتُٞز ػٖ صقو٣و ؽ٤ٔغ مٞثٗ   Optionsم٤جًثس ٓؾٔٞػز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعزؼشاع اٌّغٍذاد

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔفظ ٔبفزح اٌؼشع 

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔبفزح ِغزمٍخ 

 ٚاٌٍّفبدإٌمش ٌفزؼ اٌّغٍذاد 

 ٌغٍذاد ثٕمشح ٚاؽذحّفزؼ اٌٍّفبد ٚا 

  فزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ثٕمشح

 ِضدٚعخ

 اٌزؾىُ فٝ عضء اٌزٕمً

 اظٙبس ع١ّغ اٌّغٍذاد 

  رّذد رٍمبئٝ ٌغ١ّغ اٌّغٍذاد

 ٚاعزؼشاع ِؾزٛا٘ب
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  Fontsمطٟٞ  .6

ثُنطٟٞ ٓغذضٚ دجُلؼَ ٣ٌٝٔ٘ي صغذ٤ش ث٣َُٔو ٖٓ ثُنطٟٞ ثُيٟ ٣ٌٔ٘ي ص٣َِٜ٘ج ٖٓ ٣ ص٢ ٓغ ٣ٝ٘وٍٝ ثُؼو٣و ٖٓ 

 دٌٗجٓؼ أٝ ٖٓ إٗضٌٗش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 اعزؼبدح اٌٛػغ الافزشاػٝ

 اٌزؾىُ فٝ ؽشق اٌجؾش ػٓ اٌٍّفبد ٚاظٙبس٘ب

رؾذ٠ذ اٌجؾش فٝ ٍِفبد إٌظبَ ٚاٌٍّفبد 

 اٌّؼغٛؽخ اٌخبطخ ثب٠ٌٕٛذٚص

 ػشع اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد 

 اٌزؾىُ فٝ اظٙبس اٚ اخفبء اٌٍّفبد اٌّخف١خ 

 اظٙبس اِزذاد اٌٍّفبد ٌّؼشفخ ٔٛػٙب

 اعزؼبدح اٌٛػغ الافزشاػٝ
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  Start Menuهجةٔز ثدوأ .7

 8.1ثًَُ ثُي١ إمضل٢ ٖٓ ثلاٙوثً ثُْجدن لأٗظٔز ٣ٝ٘وٍٝ لأٍٝ ٌٓر ٓ٘ي ٙوًٝٙ ػجه ٖٓ ؽو٣و ك٢ ثُْ٘نز 

ٝإٗٔج دٌَٖ ٣ض٘جّخ ٓغ ثلاٙوثً ثُؾو٣و ٖٓ ٝثؽٜز  Windows 7 ٌُٖٝ ُْ ٣ؼٞه ثًَُ دٔلٜٞٓٚ ثُْجدن ك٢

 ٝثؽٜز ٓضٌٝ  ثُ٘ظجّ ثُؼٔلام

 

ٖٓ ٕ ٜٗج ثٝجكز  8.1ٌُٖٝ صْ ثٝجكز ثهثر ؽو٣ور ث٠ُ ٣ٝ٘وٍٝ 

ثُيٟ صؼٞهٗج ػ٤ِز ك٠ ثُْ٘ل ثُْجدوز ٖٓ هجةٔز ثدوث ث٠ُ ًٍ ثدوث 

٣ٌٖٝٔ صغذ٤ضٜج ٖٓ  ٣ٝStart is back٘وٍٝ ٝصؼٌف ٛير ثلاهثر دـ 

 http://startisback.comملاٍ ثُٔٞهغ ثُضج٠ُ 

 

٣ّٞ ُِٝقٍٚٞ ػ٠ِ ثُْ٘نز ثٌُجِٓز  ٠ٛٝ30 ْٗنز صؾ٣ٌذ٤ز ُٔور 

ٝدضغذ٤ش ٛير ثُْ٘نز ٖٓ   ُِذٌٗجٓؼ ٓلؼِز ٣ٌٔ٘ي ثُ٘وٌ ٛ٘ج   

هجةٔز ثدوث ٣ٌٔ٘ي ثُقٍٚٞ ػ٠ِ  8.1ثلاٝجكجس ث٠ُ ٣ٝ٘وٍٝ 

 8.1ًجِٓز ٝثُضقٌْ ثٌُجَٓ دٌَ ٌٓٞٗجصٜج ٝثُضؼجَٓ ٓغ ٣ٝ٘وٍٝ 

صٔجٓج ٝدٜيث صْضط٤غ ثلاّضلجهر ٖٓ ثلآٌج٤ٗجس  7ًجٗز ٣ٝ٘وٍٝ 

ٓغ ثلافضلجظ دجٌَُٖ ثُيٟ صؼٞهس ػ٤ِز  8.1ثُٔضطًٞر ٣ُٞ٘وٍٝ 

ُِٝضؼٌف ثٌُجَٓ ػ٠ِ  8.1ّجدوج ٣َْٜٝ ثّضنوثّ ث٣ُٞ٘وٍٝ 

 ٖٓ ملاٍ ثُ٘وٌ ٛ٘ج  7٘وٍٝ هجةٔز ثدوث ًثؽغ ًضجح ٣ٝ
 

 

 Clock, Language, and Regionثُْجػز ٝثُِـز ٝثُٔ٘طوز ث٤َُ٘ٓز  .7

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاٍ ٛير ثلاهثر ٖٓ ثُضقٌْ ثٌُجَٓ ك٠ صـ٤ٌ ثُضج٣ًل ٝثُٞهش ُ٘ظجّ ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي ًٔج 

 ز ُو٣ي ًجُضج٠ُ ٣٤ٌٔ٘ي ٖٓ صقو٣و ُـجس ثٌُضجدز ثٌُٔثه ثُؼَٔ دٜج ٝث٣ٞج صقو٣و ثُٔ٘طوز ثَُٓ٘

 

 

 

 

 

 

 

 Date and Timeثُضج٣ًل ٝثُٞهش  .1

 صضٌٖٔ ٖٓ ملاٍ ثُضج٣ًل ٝثُٞهش ثٕ صوّٞ دؼَٔ ثلاص٢ 

  صؼ٤٤ٖ ثُضج٣ًل ٝثُٞهش ثُقج٢ُ 

 صـ٤٤ٌ ثُٔ٘طوز ث٤َُ٘ٓز 

 

 

 

 

8 

0 

1 

 ٌزغ١١ش اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ اٌؾب١١ٌٓ ثغٙبصن

 ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ

http://startisback.com
https://drive.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxLTFRUmVleXpLaDQ/view?usp=sharing
http://startisback.com
https://drive.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxLTFRUmVleXpLaDQ/view?usp=sharing
http://startisback.com/
http://startisback.com
https://drive.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxLTFRUmVleXpLaDQ/view?usp=sharing
http://startisback.com
https://drive.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxLTFRUmVleXpLaDQ/view?usp=sharing
http://startisback.com
https://drive.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxLTFRUmVleXpLaDQ/view?usp=sharing
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 ُ ٔ٘جٟن ٤ٍ٘ٓز ٓنضِلزثٝجكز ّجػجس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 languageصـ٤٤ٌ ثُِـز  .2

 ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ػَٔ ثلاؽٌثءثس ثُضج٤ُز 

 

ُـجس ثُؼٌٛ ٝثٌُضجدز ث٠ُ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ٣ٌٝٔ٘ي ثُضذو٣َ د٤ٜ٘ج فْخ ثُِـز صـ٤٤ٌ ثُِـز ف٤ظ ٣ٌٔ٘ي صـ٤٤ٌ  .1

 ثٌُٔثه ثُؼَٔ دٜج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صـ٤٤ٌ ص٤ْ٘ن ثُٞهش ٝثُضج٣ًل ٝثلاًهجّ .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 اػبفخ ِٕطمخ ص١ِٕخ اٌٚٝ ٚرغ١ّزٙب

 ٠ّىٕه رغ١١ش ؽش٠مخ ػشع وً ِٓ 

  اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ 

  اٌؼّلاد اٌّؾ١ٍخ 

 الاسلبَ اٌؼشث١خ 

8 

0 

1 
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 Location صـ٤٤ٌ ثُٔٞهغ ثُؾـٌثك٢ .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 Ease Of Access Centerًٌَٓ ُّٜٞز ثٍُٞٙٞ  .8

٣ٌٔ٘ي ثّضنوثّ ًٌَٓ ُّٜٞز ثٍُٞٙٞ ُضٖـ٤َ إػوثهثس ثُذٌثٓؼ ثُٔضٞكٌر ك٢ ٣ٝ٘وٍٝ ك٤ٌٔ٘ي ٝذ٠ 

إػوثهثصي ثُنجٙز ٝثُض٢ ٖٓ ٕ ٜٗج إٝلجء ث٣َُٔو ٖٓ ثُُْٜٞز ػ٠ِ ػٌٛ ثُؼ٘جٌٙ دٖجٕز 

  96ٙلقز ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝثّضنوثّ ثُٔجُٝ ُٝٞفز ثُٔلجص٤ـ ٓٔج ٣٘جّخ صؼجٓلاصي ٓغ ثٌُٔذ٤ٞصٌ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ ٚلذ ٠ف١ذ 

اٌٝ  USAرغ١١ش إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٌٝ 

ٖ ٚاٌزٝ رشغ١ً ِؼظُ اٌجشاِظ ثىفبء

 رؼزّذ ػٍٝ اػذاداد ال١ّ١ٍخ أِش٠ى١خ

 ٍِؾٛظخ

 

وبٍِخ ٔؼٛد لاعزىّبي  Control panelٚالاْ ثؼذ الأزٙبء ِٓ اٌزؼشف ػٍٝ ِؾز٠ٛبد ٌٛؽخ اٌزؾىُ 

 03ساعغ طفؾخ  Settingsششػ 



     102 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                         Windows  8.1 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  .1 

8.1 

 

 

 Personalizeٝلجء ثُطجدغ ثُٖن٠ٚ إ .9

ٝث٣ٞج صـ٤٤ٌ ُٕٞ ًٍ  Metroثُطجدغ ثُٖن٠ٚ ػ٠ِ ٕجٕز ثدوث  ثٝلجءٖٓ  Personalize صضٌٖٔ ٖٓ ملاٍ

 8.1ضز دج٣ُٞ٘وٍٝ ٓغذ وٞٓ ٤ًّٓٞزك٤ٌٔ٘ي ثلامض٤جً ٖٓ د٤ٖ ػور ٗثًص٤جفج ُِضؼجَٓ ٓؼٜج  ُو٣ي ُضؾؼِي ثًغٌأدوث 

دوث ٝهثةٔج صؾو ثًُٚٞ ْطـ ثٌُٔضخ ُضٌٕٞ ٠ٛ مِل٤ز ٕجٕز أُضٌٕٞ مِل٤ز ُٜج ثٝ فض٠ ثمض٤جً ثًُٚٞر ث٤َُٔٔر ُ

٣ٌٝٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ًَ  ج ثُنِل٤ز ٝثُ٘ؤ ث٠ٌُّٓٞ ثُٔٞؽٞه ػ٤ِٜجث٤ٌُّٓٞز ثُٔٚجفذز ٓ٘ؤْز ث٠ُ ٕو٤ٖ ٛٔ

 ْٜٓ٘ ػ٠ِ فور ًجُضج٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكنككك الاختيككار مككن بككين عككدة مككن الاشكككال 

 الرسومية لتكون كخلفية لشاشة ابدا لديك

يمكنك الاختيار من بين عكدة ألكوان ودرجاتهكا 

 لتكون كخلفية الرسم السابق اختيارة

الاختيار من بين عدة ألوان ودرجاتهكا يمكنك 

لتكككون المميككزة للككون الككنقا الرسككم السككابق 

 اختيارة وكذلك اللون المميز لزر ابدأ

 

يمكنك اختيار خلفية سكطح المكتكب  كصكورة 

مميزة لشاشة ابدأ وتجدها دائمكا كصكورة هنكا 

 ضمن مجموعة الصور الرسومية المتوفرة

 

 ٚوّضبي ٌّب عجك ٌٍٚؾظٛي ػٍٝ اٌخٍف١خ ٘زح لُ ثبخز١بس

  

 اٌخٍف١خ اٌشع١ِٛخ اٌّٛعٛدح ثبٌظٛسح 

 اخزبس ٌْٛ اٌخٍف١خ اٌّٛػؼ ثبٌظٛسح 

  ٌْٛ ثبٌظٛسح ؼإٌمش اٌشعِٛٝ اٌّٛػصس اثذأ ٚ اخزبس 
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Task Bar 

 

Icons 

2 

 

 Pc infoٓؼِٞٓجس ثٌُٔذ٤ٞصٌ  .10

ٝٓؼِٞٓجس ػٖ ْٗنز ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ٓؼٌكز ٓؼِٞٓجس ػٖ ٌّػز ثُؾٜجٍ ُو٣ي ٌٝٓٞٗجصز 

 54ًثؽغ ٙلقز  

 

 Helpْٓجػور  .11

ثُقٍٚٞ ػ٠ِ دؼٜ ثُْٔجػور ٝٛٞ ٓٞؽٞه ك٠ ثمٌ ٠٣ٌٕ ثُوٞثةْ ٖٝٓ ملاُز هو صضٌٖٔ ٖٓ  Helpًٍ ْٓجػور 

ثُـ٤ٌ ٓلٜٞٓز ُو٣ي ٝك٠ دؼٜ ثلاف٤جٕ صطِخ ٓ٘ي ثًٌُٖز ٖٓ ٓٞهغ ًٌٕز ٓج٣ٌٌّٝٞكش ُضَْٜ دؼٜ ثلآًٞ 

 ْٓجػوصٜج ثٕ ًجٗش ثُٔؼِٞٓز ثُض٠ فِٚش ػ٤ِٜج ٓل٤ور ثٝ لا

 

 Desktopّطـ ثٌُٔضخ  .12

٣ٌٖٔ ٖٓ ملاٍ ثُ٘وٌ   Metroػ٠ِ ثٕ ثُومٍٞ ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ٖٓ ٕجٕز ٓضٌٝ 15هو ٗٞٛش ك٠ ثُٚلقز ًهْ 

 ًٔج ٛٞ ٓٞٝـ دجًُٚٞر كذجُ٘وٌ ٣َْجً ٕجٕز ثدوث ٖٓ ثلاّل ك٠ ثه٠ٚٛ٘ج  ٝثُٔٞؽٞه Desktopؿ٠ِ ثٌُٔدغ 

ٝثُومٍٞ ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ٝثُضؼجَٓ ٓغ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٓغِز ٓغَ  Metroز ثدوث ػ٤ِز ٣ٌٔ٘ي ثُنٌٝػ ٜٗجة٠ ٖٓ ٕجٕ

 8.1نوّ ٣ٝ٘وٍٝ ثٙوثًثس ث٣ُٞ٘وٍٝ ثُْجدوز ٠ٌُ٘ٝ ُْ ثػضٔو ك٠ ٌٕف٠ ػ٠ِ ٛيث ٠ٌُ٘ٝ ّٞف ثدوث ٓؼي ًجٗي صْض

 صؾو ثلاص٠  Desktopٗضوجٍ ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ؼ٘و ثلاثّضنوثّ ُي كٍٝ  ً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣ؼَٔ ّطـ ثٌُٔضخ ك٢ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ًْطـ ٣ٝٔغَ ّطـ ثٌُٔضخ ٓ٘طوز ثُٖجٕز ثٌُة٤ْ٤ز ثُض٢ صظٌٜ أٓجٓي 

ٛيٙ ثُذٌثٓؼ ٝثُٔؾِوثس صظٌٜ ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ٣ٌٔ٘ي َٓثُٝز أػٔجُي ػ٤ِٚ كؼ٘و كضـ دٌثٓؼ أٝ ٓؾِوثس كئٕ 

ج ٝٝغ أ٤ٕجء ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ٓغَ ثُِٔلجس ٝثُٔؾِوثس ٝصٌص٤ذٜج دج٤ٌُل٤ز ثُض٢ صٌؿخ ك٤ٜج  ٞ  ٝ ٝ ٣ٌٔ٘ي أ٣

 ّلَ ثُٖجٕز أ Task Bar ج٠٣ٌّٕٝ ثُٜٔ Icons ٣ضْ صؼ٣ٌق ّطـ ثٌُٔضخ دٌَٖ أّٝغ دق٤ظ ٣ْٞ ثلا٣وٞٗجس

 

 

 

1 
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 Iconsثلا٣وٞٗجس  .1

 ٝثُذتتتتٌثٓؼ ٝثُٔؾِتتتتوثس ثُِٔلتتتتجس صٔغتتتتَر ٙتتتتـ٤ٌ ٛتتتت٠ ٓؾٔٞػتتتتز ٓتتتتٖ ثٌٍُٓٞػذتتتتجًر ػتتتتٖ ٙتتتتًٞثلا٣وٞٗتتتتجس 

ثٌُٔضتخ  ّطـ ػ٠ِ ثلأهَ ػ٠ِ ٝثفوث ًَٓث ّضٖجٛو ثلأ٠ُٝ ٌُِٔر ث٣ُٞ٘وٍٝ صٖـ٤َ صذوأ ٝثُؼ٘جٌٙثلأمٌٟ كؼ٘وٓج

 لاّتضنوثٓجصي ٣ٝتؤه١ثٌُٔضتخ صذؼتج  ّتطـ ؽو٣تور إُت٠ أمتٌٟ ًٓتٍٞ أٝجكز ٣ٌٔ٘ي ثُٔقيٝكجس هو ِّزًَٓ  ٝٛٞ

ٝكضقتتٚ ٝهتتو صضؼتتوه ثٗتتٞثع ٛتتير ج ٣ٔغِٜتت ثُؼ٘ٚتتٌثُي١ صٖتتـ٤َ إُتت٠ ثٌُٔضتتخ ّتتطـ ًٓتتٍٞ أفتتو كتتٞم ثُٔتتَهٝػ ثُ٘وتتٌ

 ثلا٣وٞٗجس ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ كٜٔ٘ج ًٍٓٞ صٖـ٤َ ثُؼ٘جٌٙ ٝ ثلامضٚجًثس ٝثُٔؾِوثس ٝثُِٔلجس 

 

 

 

 ث٣وٞٗز ًَٓ صٖـ٤َ                     ث٣وٞٗز ِٓق               ث٣وٞٗز ثمضٚجًثس                        ث٣وٞٗز ٓؾِو                

 

 دؼٜ ٝهش ٣ٝلَٞ أ١ ك٢ إٍثُضٚ أٝ ًَٓ إٝجكز ٣ٌٔ٘ي ًٔج ثٌُٔضخ ّطـ ػ٠ِ صظٌٜ ثُض٢ ثٌٍُٓٞ ثمض٤جً ٣ٌٔ٘ي

 أٝ ثُو٤ِِز ثٌٍُٓٞ "ثلا٣وٞٗجس" دؼٜ ٝٝغ ٣ضْ ف٤ظ َٓهفْ دجلأ٣وٞٗجس ؿ٤ٌ أٝ مج٤ُ ج ثٌُٔضخ ّطـ ٣ظٌٜ إٔ ثُ٘جُ

 إٌٓج٤ٗز ُْٜ ٣ض٤ـ ٓج ثٌُٔضخ ّطـ ػ٠ِ ثٌٍُٓٞ ٖٓ ثُؼو٣و ثُذؼٜ ثلإٟلام ٝهو ٣ٞغ ػ٠ِ ًٍٓٞ أ٣ز ٝٝغ ٣ضْ لا

 ٓضًٌٌ  دٌَٖ ثّضنوثٜٓج ٣ضْ ثُض٢ ٝثُٔؾِوثس ٝثُِٔلجس ثُذٌثٓؼ إ٠ُ ث٣ٌُْغ ثٍُٞٙٞ

 دئٖٗجء هْ ُو٣ي ثُٔلِٞز ثُذٌثٓؼ أٝ ثُِٔلجس إ٠ُ ثٌُٔضخ ّطـ ٖٓ ثَُْٜ ثٍُٞٙٞ دئٌٓج٤ٗز ثُضٔضغ ك٢ ثٌُؿذز كؼ٘و

 ثُ٘وٌ ٓج ٓٞؽٞه دؾٜجٍى ٝػ٘و ػٌ٘ٚ إ٠ُ ثًصذجٟ ٣ٔغَ ًَٓ ػٖ ػذجًر ٠ٛٝ  Shortcut إ٤ُٜج  ثمضٚجًثس

ثلأ٢ِٙ  ثُؼٌ٘ٚ ٤ُِٝ كو٠ ثلامضٚجً فيف ٣ضْ مضٚجًثلا فيف فجُز ٝك٢ ثُؼٌ٘ٚ ٣لضـ ثمضٚجً كٞم ثَُٔهٝػ

 ػ٠ِ ثُضؼٌف ٣ٌٝٔ٘ي فجُز ْٓـ ثُؼٌ٘ٚ ثلأ٢ِٙ ٗلْز لا ٣ٌٕٞ ٛ٘جى أ١ ه٤ٔز ُلامضٚجًثسٌُٖٝ ك٢ 

 ًٍٓٞٛج ًٔج ّذن ٝٝٝق٘ج ك٢ ّْٜ ٝؽٞه ملاٍ ٖٓ ثلامضٚجًثس

 إٍثُضٜج  أٝ ثُٖجةؼز ثٌُٔضخ ّطـ ًٍٓٞ لإٝجكزChange desktop icons 

  My Documents  ثُٖن٢ٚ ٝثُٔؾِو Computer ثٌُٔذ٤ٞصٌ  ؽٜجٍ ثُٖجةؼز ثٌُٔضخ ّطـ ًٍٓٞ صضٖٞٔ

٠ٌُٝ ٗضٌٖٔ ٖٓ   Network ٝثُٖذٌجس   Control Panel ثُضقٌْ ُٝٞفز  Recycle Binثُٔقيٝكجس  ِّٝز

 ثظٜجًٛج ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ٝثُضؼجَٓ ٓؼٜج هْ دجصذجع ثُضج٢ُ 
 

ُضظٌٜ  ثٌُٔضخ ّطـ ػ٠ِ مج٤ُز ْٓجفز كٞم ُِٔجُٝ ثلأ٣ٖٔ دجًَُ ثٗوٌ .1

 هجةٔز ثلاٝثٌٓ 

 ُضظٌٜ ُ٘ج ٗجكير ثُضن٤ٚ٘ Personalizeصن٤ٚ٘  كٞم ثٗوٌ عْ .2

 Changeثٌُٔضخ  ّطـ ًٍٓٞ صـ٤٤ٌ كٞم ثلا٣ٌْ ثٗوٌ ثُؾَء ك٢ .3

Desktop Icons ُضظٌٜ ُ٘ج ٗجكير ثُضؼجَٓ ٓغ ثلا٣وٞٗجس 

 ك٢ صٌؿخ ًَٓ ٌَُ ثلامض٤جً مجٗز فوه ثٌُٔضخ ّطـ ًٍٓٞ أّلَ .4

 ًَٓ ًَ ثمض٤جً مجٗز صقو٣و دئُـجء هْ أٝ ثٌُٔضخ ّطـ إ٠ُ إٝجكضٚ

 ٓٞثكن كٞم ثٗوٌ عْ ثٌُٔضخ ّطـ ٖٓ إٍثُضٚ ك٢ صٌؿخ
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 َثٌُٔضخ ّطـ إ٠ُ ٓؾِو ٖٓ ِٓق ُ٘و 

ِٓق ٖٓ ٓؾِو ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ٝثُ٘وَ ٣ؼ٠٘ أٍثُضٚ ٖٓ ٌٓجٗز ثلأ٢ِٙ ٝٝٝؼز ػ٠ِ  ٛ٘جى ػور ٌٟم ُ٘وَ ثٟ

 ّطـ ثٌُٔضخ

 

 ثُط٣ٌوز ثلا٠ُٝ 

 ثُِٔق ػ٠ِ ٣قض١ٞ ثُي١ ثُٔؾِو ثكضـ .1

 ثٌُٔضخ ٝإكلاصٚ ك٢ ّطـ ثُِٔق ثّقخ .2

 

 ثُط٣ٌوز ثُغج٤ٗز 

 ثُِٔق ػ٠ِ ٣قض١ٞ ثُي١ ثُٔؾِو ثكضـ .1

 ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ Pasteعْ ُٚوز  Cutهْ دو٘ ثُِٔق  .2

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

 اٌؼ١ٍّبد اٌزٟ رزُ ػٍٝ اٌٍّفبد ٠ّىٓ ا٠ؼب رٕف١ز٘ب ػٍٝ اٌّغٍذاد

 لاؽع رغ١ش ِؾزٜٛ لبئّخ الاٚاِش رجؼب ٌٍجشاِظ اٌّضجزخ ٌذ٠ه

رش٠ذ اػبفزٙب ٚاظٙبس٘ب  اٌزٟلُ ثزؾذ٠ذ الا٠مٛٔبد 

 لإخفبءاٌٝ عطؼ اٌّىزت ٚلُ ثاصاٌخ رؾذ٠ذ الاخز١بس 

 اٌّىزت ٚأمش فٛق ِٛافك ؼ٠مٛٔخ ِٓ عطالا

لاعزؼبدح شىً الا٠مٛٔخ 

 عبعٟالأ

ٌززّىٓ ِٓ رغ١١ش شىً الا٠مٛٔخ لُ ثبٌٕمش ٕ٘ب ٚاخز١بس اٌشىً 

اٌّٛعٛدح ٌذ٠ه ٠ّىٕه رغ١ًّ  Iconإٌّبعت ٌه ِٓ ٍِفبد 

 شىً الا٠مٛٔخ اٌّؼذي عبعٟشىً الا٠مٛٔخ الأ ِغّٛػخ ِٓ الا٠مٛٔبد ِٓ ٕ٘ب

http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
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 ٍِؾٛظخ

 

ػٕذ الأزٙبء ِٓ اٌخطٛاد اٌغبثمخ ٠زُ ادساط الاخزظبس اٌزٜ 

 رُ أػذادٖ اٌٝ عطؼ اٌّىزت وّب ٘ٛ ظب٘ش اِبِه

 

 

 

 

 لإٝجكز ثمضٚجًثس ُِٔق ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ٛ٘جى ػور ٌٟم ُؼَٔ ثلامضٚجًثس ث٠ُ ّطـ ثٌُٔضخ ًجُضج٠ُ 

 

  ثُط٣ٌوز ثلا٠ُٝ 

 ثُِٔق ثٌُٔثه ػَٔ ثمضٚجً ُز ػ٠ِ ٣قض١ٞ ثُي١ ثُٔؾِو ثكضـ .1

ػ٠ِ  Paste shortcutًجمضٚجً   عْ ُٚوز Copyهْ دْ٘ل ثُِٔق  .2

 ّطـ ثٌُٔضخ

 

 ثُط٣ٌوز ثُغج٤ٗز 

ُضظٌٜ  ثٌُٔضخ ّطـ ػ٠ِ مج٤ُز ْٓجفز كٞم ُِٔجُٝ ثلأ٣ٖٔ دجًَُ ثٗوٌ .1

 هجةٔز ثلاٝثٌٓ 

 ُضظٌٜ ُ٘ج ثُ٘جكير New ؽو٣و كٞم ثٗوٌ عْ .2

 Shortcutهْ دجمض٤جً ثمضٚجً  .3

 ثلامضٚجًثس هْ دجصذجع ثُنطٞثس ثُٔٞٝقز دجُضٌص٤خػ٘و ظًٜٞ ٗجكير ثٝجكز  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Browse لُ ثبٌٕمش ػٍٝ اعزؼشاع 

 ١ٌزُ اعزؼشاع ِىٛٔبد عٙبصن

لُ ثزغ١ّخ اٌٍّم اٚ رشن اعّخ وّب ٘ٛ 

 Finishؽغت سغجزه صُ أمش 

 

ػٕذ اخز١بس اٜ ٍِم عٛف ٠ظٙش ِغبسح 

 ثبٌىّج١ٛرش ٌذ٠ه 



     107 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                         Windows  8.1 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  .1 

8.1 

 

ػٕذ الأزٙبء ِٓ اٌخطٛاد اٌغبثمخ ٠زُ ادساط الاخزظبس اٌزٜ رُ أػذادٖ اٌٝ عطؼ 

 اٌّىزت وّب ٘ٛ ظب٘ش اِبِه أمش ٌٍزغشثخ

 

 

 

 

 

 

ٝٓغجلا ػ٠ِ ىُي دلٌٛ ثٕ ص٣ٌو ٝٝغ ثمضٚجً ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ُٔٞهغ ثٗضٌٗش ثٝ لإىثػز مجًؽ٤ز ٓغلا ًئىثػز 

 ثُوٌثٕ ث٣ٌٌُْ صٌٕٞ ثُنطٞثس ًجُضج٠ُ

٣ؾخ ػ٤ِي ثٝلا ثُقٍٚٞ ػ٠ِ ًثد٠ ثُٔٞهغ ثٝ ثلاىثػز ثٌُٔثه ػَٔ ثمضٚجً ُٜج ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ٝصوّٞ دْ٘نز 

 ٝك٠ ثُٔغجٍ ثٌُثد٠ ٛٞ ًجُضج٠ُ 

http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ػٕذ اخز١بس اٌٍّم ٠زُ اظٙبس 

 ِغبسح ٕ٘ب

لُ ثبخز١بس اٌٍّم اٌّشاد ػًّ اخزظبس ٌخ 

اٌّىزت ِٓ خلاي اعزؼشاع ػٍٝ عطؼ 

 اٌٍّفبد اٌّٛعٛدح ثغٙبصن ٚاخز١بسٖ ِٕٙب

 

 ٍِؾٛظخ

 

  اط ساثؾ اٌّٛلغ اٚ سثبد٠ّىٕه اػبفخ اٜ اخزظبس ٌّٛلغ خبسعٟ ِضلا اراػخ اٚ ِٛلغ أزشٔذ

 الاراػخ ِجبششح ثذْٚ اعشاء ػ١ٍّخ اعزؼشاع ِؾز٠ٛبد عٙبصن

 

  ٠ّىٕه اػبفخ اٜ اخزظبس فٝ اٜ ِىبْ اخش ثغٙبصن ثٕفظ اٌخطٛاد اٌغبثمخ ٌٚىٓ ثٛلٛفه

 اٚلا فٝ اٌّىبْ اٌزٜ رش٠ذ ادساط الاخزظبس ثخ

 

 

 

لُ ثٍظك اٌشاثؾ ٕ٘ب لُ أمش ػٍٝ 

Next  ٌٍّزبثؼخ 

 

 لُ ثزغ١١ش اعُ الاخزظبس اٌٝ

 اٌىش٠ُ اٌمشآْئراػخ 

 

http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
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 ثٌُٔضخ دؼور ٌٟم ٜٓ٘ج  ـثٌُٔضخ ٣ٌٔ٘ي ثٍثُز ثٌٍُٓٞ ٖٓ ّط ّطـ ػ٠ِ ٖٓ ًَٓ لإٍثُز 

 

  ثُط٣ٌوز ثلا٠ُٝ 

 ثٌَُٓ ُضظٌٜ هجةٔز ثلاٝثٌٓ كٞم ُِٔجُٝ ثلأ٣ٖٔ دجًَُ ثٗوٌ .1

 Deleteفيف  كٞم ثٗوٌ عْ .2

 

 ثُط٣ٌوز ثُغج٤ٗز 

 هْ دجُض ٤ٌٕ ػ٠ِ ثٌَُٓ ثٌُٔثه أٍثُضٚ  .1

 ٖٓ ُٞفز ثُٔلجص٤ـ  Deleteهْ دجُٞـ٠ ػ٠ِ ًٍ  .2

 

 ثُط٣ٌوز ثُغجُغز 

 ٓذجٌٕر Recycle Binهْ دْقخ ٝثكلاس ثٌَُٓ ثٌُٔثه أٍثُضٚ ٖٓ ّطـ ثٌُٔضخ ث٠ُ ِّز ثُٜٔٔلاس  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 ُٖن٤ٚز ٓؾِو ثُِٔلجس ث  Documents 

ٝ  Pc Nameثُؾٜجٍ  دجّْ إٖٗجءر ٣ضْ ثُي١ ثُٖن٢ٚ ثُْٔض٘وثس ٓؾِو ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ ٣قض١ٞ

 دوًٝٙ ػ٠ِ ثُٔؾِو ٛيث ٣قض١ٞ ٝ 8ًثؽغ ٙلقز  8.1ػ٘و صغذ٤ش ث٣ُٞ٘وٍٝ  زدضْؾ٤ِ وّٞص ثُي١

 دجُْٔضنوّ ٝصٌٕٞ ًجُضج٠ُ  مجٙز ِٓلجس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

 

 ا فغ١زُ ئصاٌخ الاخزظبس فمؾ  دْٚ ؽزف اٌؼٕظش الأطٍٟ ئرا وبْ اٌشِض ٠ّضً اخزظبس 

 

  عطؼ اٌّىزت ٚثمبئٗ فٟ ئرا وبْ اٌشِض ٠ّضً ٍِم أٚ ِغٍذا فغ١زُ ئصاٌخ اٌٍّم أٚ اٌّغٍذ ٔٙبئ١ب ِٓ

 عٍخ اٌّّٙلاد ٌؾ١ٓ اٌزخٍض ِٕخ اٚ اعزشعبػٗ

 

 اٌّغٍذ ٠ّىٓ اْ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغٍذاد ٍِٚفبد ٚاخزظبساد ا٠ؼب 

 

 اٌٍّم ٘ٛ ٍِم ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ٔفغخ فمؾ ٠ٚزُ رشغ١ٍٗ ِٓ خلاي ثشٔبِظ اخش 
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  ٍؽٜجس ثصٚجContacts 

 Peopleؼ صوّٞ دجُضؼجَٓ ٓؼٜج ٖٓ ملاٍ دٌثٓ ٛ٘ج صؾو ثّٔجء ؽٜجس ثلاصٚجٍ ثُيٟ

 

  ّطـ ثٌُٔضخDesktop 

 ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثّضؼٌثٛ ثُِٔلجس ثُٔٞؽٞه ك٠ ّطـ ثٌُٔضخ ُو٣ي 

 

  ثُْٔض٘وثسDocuments 

ٜٝٓ٘ج ٣ضْ كضـ ٌٓضذز "ثُْٔض٘وثس" ف٤ظ ٣ٌٔ٘ي ثٍُٞٙٞ إ٠ُ ثُِٔلجس ث٤ُٚ٘ز ٝؽوثٍٝ ثُذ٤جٗجس ٝثُؼٌٝٛ 

 ثُْٔض٘وثس ثلأمٌٟ ٝكضقٜجثُضوو٤ٔ٣ز ٝؿ٤ٌٛج ٖٓ أٗٞثع 

 

  ثُض٣َ٘لاسDownload 

ٜٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثٍُٞٙٞ ث٠ُ ثُِٔلجس ثُض٠ هٔش دضق٤ِٜٔج ٖٓ ملاٍ ثلاٗضٌٗش كٜيث ٛٞ ثُٔٞهغ ثلاكضٌث٠ٝ ُضق٤َٔ 

 ثُِٔلجس ٖٓ ثلاٗضٌٗش ثًْذًِٞ

 

  ثُٔلٞلاسFavorites 

 ٛ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثٍُٞٙٞ ث٠ُ ؽ٤ٔغ ثُٔٞثهغ ثُٔلِٞز ُو٣ي ٝثُض٠ هٔش دقلظٜج ك٠ ٓضٚلـ ثلاٗضٌٗش ثًْذًِٞ 

 

  ًٝثد٠Links 

  ٣Linkٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ٝٝغ ثٌُٝثد٠ ٝثُض٠ ص٣ٌو ثٕ صظٌٜ ك٠ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ ٖٓ ملاٍ ثٝجكز 

 

 ث٤ُّٞٔو٠ My Music 

 ٝصٖـ٤ِٜج ثلأمٌٟ ثُٚٞص٤ز ٝثُِٔلجس ث٤ُّٞٔو٠ إ٠ُ ثٍُٞٙٞ ٣ٌٔ٘ي ف٤ظ' ث٤ُّٞٔو٠' ٌٓضذز ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي كضـ

 

  ًُٞٚثMy Picture ِٝٓلجس ثٌُه٤ٔز ثًُٚٞ إ٠ُ ثٍُٞٙٞ ٣ٌٔ٘ي ف٤ظ' ثًُٚٞ' ٌٓضذز لضـٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي د 

 ٝػٌٜٝج ثٌُّٞٓجس

 

 ثلأُؼجح Saved Games 

 ثٌُٔذ٤ٞصٌ ػ٠ِ ثُٔٞؽٞهر ثلأُؼجح ًجكزٌٓثفَ  إ٠ُ ثٍُٞٙٞ ٣ٌٔ٘ي ف٤ظ' ثلأُؼجح' ٓؾِو ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي كضـ

 

  ِٓلجس ثُذقظSearches 

 صْضط٤غ ثٕ صؾو دٜج ِٓلجس ػ٤ِٔجس ثُذقظ ثُيٟ هٔش دٜج ٖٓ هذَ

 

  ثُضن٣َٖ ثُْقجد٠SkyDrive 

صؾو ٓؾِو ثُضن٣َٖ ثُْقجد٠ ٣ٝؼجَٓ ٓؼجِٓز ٓؾِو ػجهٟ ػ٠ِ فجّٞدي ٌُٝ٘ز ك٠ ثلاَٙ ؽ٤ٔغ  8.1ك٠ ٣ٝ٘وٍٝ 

 ٌٓٞٗجصز ٓٞؽٞهر ػ٠ِ ْٓجفضي ثُضن٤٘٣َز ػ٠ِ ثلاٗضٌٗش 

 

 ٞثُل٤و٣   My Video 

 ٝصٖـ٤ِٜج ٞ ُو٣ي٣ث٠ُ ِٓلجس ثُل٤و ثٍُٞٙٞ ٣ٌٔ٘ي ف٤ظ ثلاكلاّ ٌٓضذز ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي كضـ

 

  ِّز ثُٔقيٝكجسRecycle Bin  

ؽ٤ٔؼ٘ج ٗؼِْ ٜٓٔز ِّز ثُٔقيٝكجس ثُٔٞؽٞهر ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ كؼ٘وٓج صوّٞ دقيف ِٓق أٝ 

كئٗٚ لا ٣ضْ فيكٚ ك٢ ثُقو٤وز ٜٗجة٤ ج ٌُٝ٘ٚ ٣يٛخ أٝلا إ٠ُ ِّز ثُٔقيٝكجس ٝٛيث ٓل٤و  ٓؾِو

ك٢ فجُز ثفض٤جؽي ٌٓر ثمٌٟ ث٠ُ ثُِٔق ثُٔقيٝف ك٤ٌٔ٘ي ثّضؼجهصٚ ٌٓر أمٌٟ ٝثٕ ً٘ش 

 ٓض ًو ث ٖٓ أٗي ُٖ صقضجػ إ٠ُ ثُؼ٘جٌٙ ثُٔقيٝكز ٌٓر أمٌٟ ٣ٌٔ٘ي صل٣ٌؾ ِّز ثُٔقيٝكجس ّٝٞف ٣ؤهٟ 

 يف ثُؼ٘جٌٙ ٜٗجة٤ ج ٝثّضؼجهر ْٓجفز ثُوٌٗ ثُض٢ ًجٕ ٣ْضنوٜٓج ىُي إ٠ُ ف
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 الأ٠ّٓ اٌّبٚط ثضس إٌمش ؽش٠ك ػٓ فزؾٙب ثذْٚ اٌّؾزٚفبد عٍخ ئفشاؽ ٠ّىٕه

   Empty Recycle Bin اٌّؾزٚفبد  عٍخ ئفشاؽ فٛق إٌمش صُ فٛلٙب

 

 

  فيف ثُِٔلجس دٚلز هثةٔز ٖٓ ِّز ثُٔقيٝكجس 

ػ٘وٓج صوّٞ دقيف ِٓق ٣ضْ ٗوِٚ ػجهر  إ٠ُ ِّز ثُٔقيٝكجس فض٠ صضٌٖٔ ٖٓ ثّضٌهثهٙ لافوج  

إىث َُّ ثلأٌٓ ًٔج ّذن ٝلإٍثُز ثُِٔلجس ٜٗجة٤ج  ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝثلاّضلجهر ٖٓ أ٣ز ْٓجفز 

ػ٠ِ ثُوٌٗ ثُغجدش ًجٗش صقضِٜج ٛيٙ ثُِٔلجس ٣ؾخ فيكٜج ٖٓ ِّز ثُٔقيٝكجس ٣ٌٖٝٔ 

لضـ ِّز ثُٔقيٝكجس ٣ٌٕٝٞ دس ثُلٌه٣ز ٖٓ ِّز ثُٔقيٝكجس أٝ صل٣ٌـٜج ثمض٤جً فيف ثُِٔلج

 ػ٠ِ ّطـ ثٌُٔضخ عْ هْ دئؽٌثء ٝثفو ٓٔج ٢ِ٣ػ٤ِٜج ٖٓ دجُ٘وٌ ثَُٔهٝػ ٝىُي 

 

   ُقيف ِٓق ٝثفو ٜٗجة٤ج 

 OK  ٝدؼو ىُي ثٗوٌ كٞم ٓٞثكن Deleteعْ ثٝـ٠ كٞم فيف جةٔز لاظٜجً ثُوثٗوٌ كٞهٚ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ُقيف ًجكز ثُِٔلجس 

عْ ثٗوٌ كٞم  Empty Recycle Binثٗوٌ كٞم إكٌثؽ ِّز ثُٔقيٝكجس       ك٢ ٠٣ٌٕ ثلأهٝثس

 Okٓٞثكن 

   

  

 

 

 

 

 إػوثه ِّز ثُٔقيٝكجس 

ك٢ دؼٜ ثلاف٤جٕ ػ٘و فيف ِٓلجس ًذ٤ٌر ثُقؾْ لا صؾوٛج ك٢ ِّز ثُٔقيٝكجس ُٝيُي ُٖ 

صْضط٤غ ثٕ صوّٞ دجّضؼجهصٜج ٌٓر ثمٌٟ ُٝؼوّ فوٝط ٛيٙ ثٌُِٖٔز ٣ؾخ ػ٤ِي ثٝلا ثػوثه 

ْٓجفز ِّز ثُٔقيٝكجس ٝثُض٠ صؼضٔو دوًٝٛج ػ٠ِ ْٓجفز ثُوٌٗ ثُِٚخ ثُٔنٚٚز ُز 

ْٓجفز ٓنٚٚز ُِْز  C,Eهٌٗ ِٙخ ٖٓ كلافع ك٢ ثُٔغجٍ ثُضج٠ُ ثٕ ٌَُ 

ثُٔقيٝكجس صؼضٔو ػ٠ِ ْٓجفز ثُوٌٗ ثُِٚخ ثُنجٗ دز ٖٝٓ ملاٍ ثُ٘جكير ثُضج٤ُز ٝثُض٢ 

٣ٌٔ٘ي ثُقٍٚٞ ػ٤ِٜج ػٖ ٣ٌٟن ثُٞهٞف ػ٠ِ ِّز ثُٜٔٔلاس ٝثُ٘وٌ دًَ ثُلجًر ثلا٣ٖٔ ُضظٌٜ هجةٔز ثلاٝثٌٓ 

  Propertiesٜٝٓ٘ج هْ دجمض٤جً 
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 ٍِؾٛظخ

 

ؽزف أؽذ اٌٍّفبد ثظفخ دائّخ ِٓ اٌىّج١ٛرش دْٚ ئسعبٌٗ ئٌٝ عٍخ اٌّؾزٚفبد  ٠ّىٕه

 (Shift+ Deleteػٓ ؽش٠ك إٌمش فٛق اٌٍّم صُ اٌؼغؾ فٛق )

 

1 

0 

8 

 

 

  ؽ٤ٔغ ثلاهٌثٗ ثُِٚذز ثُٔضٞكٌر ُو٣ي ٜٝٓ٘ج ث٣ؾجه ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاٍ ٗجكير مٞثٗ ِّز ثُٜٔٔلاس

  ص٣ٌو صـ٤٤ٌ ثػوثهثس ِّز ثُٜٔٔلاس ٣ُٚضْ صقو٣و ثُوٌٗ ثُِٚخ ثُيٟ 

 

٣ٌٔ٘ي صن٤ٚ٘ ْٓجفز ثًذٌ ُِْز ثُٜٔٔلاس دجمض٤جً ثُوٌٗ ثُٔطِٞح  .1

ثُنجٙز دٜيث ثُوٌٗ ثُِٚخ دضـ٤٤ٌ ثُو٤ٔز ثلاكضٌث٤ٝز ُٜج ًِٝٔج ًجٗش 

ثُْٔجفز ثًذٌ صْ ثًّجٍ ثُِٔلجس ثٌُذ٤ٌر ث٠ُ ِّز ثُٜٔٔلاس ٝثُقلجظ ػ٤ِٜج 

 ثُْجدن ىًٌٛجلاّضٌؽجػٜج ٝصلاه٠ ثٌُِٖٔز 

 

٣ٌٔ٘ي ؽؼَ ثُِٔلجس ثُٔقيٝكز لا ص٘وَ ث٠ُ ِّز ثُٔقيٝكجس  .2

ػ٘و ثُقيف ٌُٖٝ صقيف ٜٗجة٤ج ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٝك٠ ٛيٙ 

 ثُقجُز لا ٣ٌٔ٘ي ثّضؼجهصٜج ٌٓر ثمٌٟ

 

٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ٓ٘غ ثٌُّجُز ثُضقي٣ٌ٣ز ثُض٢ ٣ضْ ػٌٜٝج  .3

 ػ٘و فيف ثُِٔلجس ُض٘ذ٤ٜي ث٠ُ ثؽٌثء ثُقيف

 

 

 

 

  ٌثٌُٔذ٤ٞصComputer 

 ٓقًٌجس إ٠ُ ثٍُٞٙٞ ملاُٜج ٖٓ ٣ٌٔ٘يٝثُض٢  Computer ( This PC ) ٗجكير دلضـ ٣وّٞ

 ثُٔضِٚز ثلأمٌٟ ٝثلأؽَٜر ثُٞٞة٤ز ٝثُٔجّقجس ٝثُطجدؼجس ٝثٌُج٤ٌٓثس ثلأهٌثٗ ثُغجدضز

 دجٌُٔذ٤ٞصٌ ًجُضج٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِشثغ اٌجؾش

 ِغٍذاد اٌّغزٕذاد

 الالشاص اٌّذِغخ

2 

4 

5 

 عضء اٌزٕمً

 شش٠ؾ الادٚاد

 8 شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ

 

1 

3 

 0 شش٠ؾ اٌمٛائُ

 

ػشع اٌّؾزٜٛ طمخِٕ 6 الالشاص اٌظٍجخ  7 
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  ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ .1

 

ثه٠ٚ ث٤ُْجً ٝصْضنوّ ٛير ٣ٝضٌٕٞ ٖٓ ٓؾٔٞػز ٖٓ ثٌٍُٓٞ ثُٚـ٤ٌر ك٠  ٣ظٌٜ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ج٣ٖٝ أػ٠ِ ًَ ٗجكير

ثٌٍُٓٞ ًجُضج٠ُ ثٌَُٓ    دجُ٘وٌ ػ٤ِز ٣وّٞ دجظٜجً هجةٔز ٖٓ ٝظ٤لضٜج صٚـ٤ٌ ٝصٌذ٤ٌ ٝثؿلام ثُ٘جكير ٣ٝٞؽو ٓؾٔٞػز 

ٝثٌَُٓ     ػ٘و ثُ٘وٌ ػ٤ِٚ ٣وّٞ دجظٜجً            ×   ٖٓ ثٍثً ثلاٝثٌٓ ُِو٤جّ دٜير ثُٜٔجّ ثػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ

مٞثٗ ثُ٘ظجّ ُْ٘نز ث٣ُٞ٘وٍٝ ٝثٌَُٓ    ػ٘و ثُ٘وٌ ػ٤ِٚ ٣وّٞ دجٖٗجء ٓؾِو ؽو٣و ٝثٌَُٓ      ػ٘و ثُ٘وٌ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي 

هٔش ٖٓ ثُضٌثؽغ ػٖ ثمٌ ػ٤ِٔز هٔش دض٘ل٤يٛج ٝثٌَُٓ     ػ٘و ثُ٘وٌ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي ثُؼٞهر ٌٓر ثمٌٟ ث٠ُ ثُؼ٤ِٔز ثُض٠ 

دجُضٌثؽغ ػٜ٘ج ك٤ٔج ّذن ٝثٌَُٓ    ػ٘و ثُ٘وٌ ػ٤ِٚ ٣وّٞ دلضـ هجةٔز ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُضقٌْ ك٠ ٗٞػ٤ز ثٌٍُٓٞ 

ثُٔٞؽٞهر ك٠ ٛيث ثُؾجٗخ ٖٓ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ  ًٔج ٗؾو ك٠ ٓ٘ضٚق ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ ثّْ ثُٔؾِو ثُيٟ صوّٞ دجُؼَٔ 

 ج ثؿلام ثُ٘جكير ثٝ صٌذ٤ٌٛج ثٝ صٚـ٤ٌٛج ػ٤ِٚ ٝك٠ ثه٠ٚ ث٤ٔ٤ُٖ صؾو ٓؾٔٞػز ٖٓ ثٌٍُٓٞ ٖٓ ٝظ٤لضٜ

 

 ٠٣ٌٕ ثُوٞثةْ  .2

 

 

 

 ٝٛٞ ٣قضٟٞ ػ٠ِ علاط هٞثةْ ًَ هجةٔز ْٜٓ٘ ٣ٌصذ٠ دٜج ٠٣ٌٕ ثلاهٝثس

 

 

  هجةٔزFile  

 

صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ كضـ ٗجكير ؽو٣ور ُ٘لِ ثُٔؾِو  .1

 ثُيٟ صؼَٔ ػ٤ِز 

 ز ثٝثٌٓ ثُوُٝ ُِضؼجَٓ ٓؼٜج كضـ ٕجٕ .2

 Dosلاٝثٌٓ  PowerShellكضـ ٗجكير  .3

 ْٓـ ػ٘ج٣ٖٝ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ ثُٔنَٗز ُو٣ي  .4

٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُقٍٚٞ ػ٠ِ ْٓجػور ٌُٖؿ  .5

 ٗجكير ثُٔضٚلـ ٣ُِٞ٘وٍٝ ٝٓؼِٞٓجس ػٖ ْٗنز ث٣ُٞ٘وٍٝ

 لاؿلام ٗجكير ث٣ُٞ٘وٍٝ ٜٗجة٤ج  .6

 Jump Listَٓ ٝلاٍثُز ٛير ثُِٔلجس ٖٓ ٛير ثُٔ٘طوز ًثؽغ ٗجكير ٓ٘طوز ثظٜجً ثمٌ ثُٔؾِوثس ثُض٠ هٔش دجُضؼج .7

 94ٙلقز 

 

  هجةٔزComputer  

ٝصنضِق ثهٝثس  ٠ٛٝDrive Tools ٓؼور ُِضؼجَٓ ٓغ ثلاهٌثٗ ثُِٚذز ًٔج ٛٞ ٓٞٝـ ػ٠ِ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ 

٠٣ٌٕ ثلاهثٝس ػ٘و ثمضلاف ٗٞػ٤ز ثُٖب ثُيٟ صضؼجَٓ ٓؼز هٌٗ ِٙخ ثٝ ٓؾِو ثٝ ِٓق ٝٓؤْز ث٠ُ علاط 

 ًجُضج٠ُ  أهٝثس

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

0 
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1. Location Group 

  ٓؾٔٞػزlocation  ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُز ثُضؼجَٓ ٓغ ثلاهٌثٗ ثُِٚذز دئّضنوثّ ثلاهٝثس ثُضج٤ُز 

 

 Properties  

  ٗثلاهثر مٞثProperties  

ك٠ فجُز ثُٞهٞف ػ٠ِ ثٟ هٌٗ ِٙخ ٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ثلاهثر مٞثٗ 

Properties  صظٌٜ ُي ٗجكير صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٓؼٌكز ٓؼِٞٓجس

ٗٞػ٤ز ثُوٌٗ  Drive Eمجٙز دٜيث ثُوٌٗ ثُِٚخ ٓغَ ثّٔز 

 NTFSٗظجّ ص٤ٜتز ثُوٌٗ ثُِٚخ  Local Driveثُِٚخ 

ثُْٔجفز ثُْٔضنوٓز  GB 600ثُْٔجفز ثلاؽٔج٤ُز ُِوٌٗ ثُِٚخ 

٤َٔٓٝر دجُِٕٞ ثلاًٍم ٝثُْٔجفز  GB 536ٖٓ ثُوٌٗ ثُِٚخ 

ٝث٤َُٔٔر دجُِٕٞ ثلافٌٔ  GB 63.7ثُلجًؿز ٖٓ ثُوٌٗ ثُِٚخ 

جةن ػ٠ِ ْٓجفز ثُوٌٗ ٣ٌٔ٘ي ث٣ٞج ثٍثُز ثُِٔلجس ثُض٠ صٌٕٞ ػ

ثُِٚخ ٤ُِٝ ُٜج ثٟ ه٤ٔز ٓؾٌه ِٓلجس ُٜج ْٓجفز ًذ٤ٌر كو٠ ٖٓ 

٣ـ صل٤و د٘ٞػ٤ز ًٔج ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ثػطجء صٚجً Disk Cleanupملاٍ 

 ٤ًٝل٤ز ٝـ٠ ثُِٔلجس ػ٠ِ ثُوٌٗ ثُِٚخ ٣َُجهر ثُْٔجفز ثُلجًؿز 

 

 

 Open 

  ثلاهثر كضـOpen  

٣وّٞ ث٣ُٞ٘وٍٝ دلضـ ثُوٌٗ ثُِٚخ  Openك٠ فجُز ثُٞهٞف ػ٠ِ ثٟ هٌٗ ِٙخ ٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ثلاهثر كضـ 

 ٝثّضؼٌثٛ ِٓلجصز ٣ٌٝٔ٘ي ٓلافظز صـ٤٤ٌ ٠٣ٌٕ ثلاهٝثس فْخ ٗٞػ٤ز ثُٔؾِو ثُيٟ صضؼجَٓ ٓؼز 

 

 Rename 

 

  ّْثلاهثر صـ٤٤ٌ ثلاRename  

هو صضٌٖٔ ٖٓ صـ٤٤ٌ ثّْ  Renameك٠ فجُز ثُٞهٞف ػ٠ِ ثٟ هٌٗ ِٙخ ٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ثلاهثر صـ٤٤ٌ ثلاّْ 

ثُوٌٗ ثُِٚخ ث٠ُ ثلاّْ ثُيٟ ص٣ٌور ٌُٖٝ ٤ٚٗقز لاصوْ دضـ٤٤ٌ ثلاّْ ث٠ُ ثُِـز ثُؼٌد٤ز ثؽؼِز هثةٔج دجُِـز 

ثُوٌٗ ثُِٚخ ٖٓ ملاٍ ثٝثٌٓ ٛيث  د٤ز هو صٌٕٞ ٌِٖٓز ًذ٤ٌر ك٠ ثُضؼجَٓ ٓغثلاٗؾ٣َ٤ِز لإ ثُِؼز ثُؼٌ

 ثُوُٝ ف٤ظ لا ٣ٞؽو ٛ٘جى ٓؾجٍ ؿ٤ٌ ثُِـز ثلاٗؾ٣َ٤ِز ُلاٝثٌٓ 

 

 

 

 

 

2. Network Group 

 

  ثُٔؾٔٞػز ٕذٌجسNetwork  

ٖٓ ثُٔ٘ضٌٖ ك٠ ثلاٝٗز ثلام٤ٌر ثٖٗجء دؼٜ ثًٌُٖجس ثُؼج٤ُٔز ٓؾٔٞػز ٖٓ ث٤ٌُْكٌثس ثُٔؾج٤ٗز ُقلع ثُِٔلجس 

ٝه٤ٖٓٝ ًِٝٔز ًٌٓٝ مجٙز دي ٖٝٓ  FTPػ٤ِٜج ٓج ػ٤ِي ؿ٤ٌ ثُضْؾ٤َ دٜج ُضقَٚ ػ٠ِ ػ٘ٞثٕ دٌٝصًٍٞٞ 

ثّْ ثُو٤ٖٓٝ ًِٝٔز ثٌُْ ٝثهمجٍ  ٣FTPٌٖٔ ثلاصٚجٍ دنجهّ ثلاٗضٌٗش ُو٣ي  Networkملاٍ ؽَء ثُٖذٌجس 

ثُنجٙز دي ّٝٞف ٣ضْ ثٌُد٠ د٤ٖ ؽٜجٍى ٝد٤ٖ ث٤ٌُْكٌ ػ٠ِ ثّجُ ثٗز ؽَء هٌٗ ِٙخ ؽو٣و ُو٣ي 

 ٣ٌٝٔ٘ي ثُضؼجَٓ ٓؼز دجٝجكز ثُِٔلجس ٝثُٔؾِوثس ثٝ ثٍثُضٜج ٓ٘ز 

 

Local Disk(E:) 
New name(E:) 
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3. System Group 

  ّٓؾٔٞٛز ثُ٘ظجSystem  

 ٣8.1ٌٔ٘ي ثُضؼجَٓ ٓغ ثلاػوثهثس ثُنجٙز د٣ٞ٘وٍٝ  Systemٖٓ ملاٍ ثُؾَء  Computerػ٘و كضـ ٗجكير 

 ٖٓ ملاٍ ثلاهٝثس ثُضج٤ُز 

 

 

 

 Uninstall or change a program 

   ٌٕؿ ُٞفز ثُضقٌْ  77ثُـجء صغذ٤ش ٝصـ٤٤ٌ ثُذٌثٓؼ ًثؽغ ٙلقز 

 

 System properties 

  ٌٕؿ ُٞفز ثُضقٌْ  54مٞثٗ ثُ٘ظجّ ًثؽغ ٙلقز 

 

 Manage 

   ٌٕؿ ُٞفز ثُضقٌْ  55ثػوثهثس ثٌُٔذ٤ٞصٌ ًثؽغ ٙلقز 

 

  ٌٛهجةٔز ػView 

 ٓؾٔٞػجس ًَ ْٜٓ٘ ٓنٚ٘ ُِضؼجَٓ ٓغ ثُوٌٗ ثُِٚخ ِٝٓلجصز ًجُضج٢ُ 4هجةٔز ػٌٛ ٠ٛٝ ص٘وْْ ث٠ُ 

 

 

1. Panes Group 

 

  ٓؾٔٞػز ثؽَثءPanes  

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج إملجء ثٝ ثظٜجً دؼٜ ٖٓ ثٌٕٟز ثُؼٌٛ ٝثُضقٌْ ك٠ ثٌُٔٞٗجس دؾَء ثُض٘وَ ُِٔضٚلـ 

 ُو٣ي ٝٛٞ ٣ضٌٕٞ ٖٓ علاط ٗوجٟ ٛجٓز ُِؼٌٛ ٠ٛٝ 

 

  َؽَء ثُض٘وNavigation Pane 

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُز  111ٝٓ٘ز ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ ؽَء ثُض٘وَ ك٠ ثُٔضٚلـ ُو٣ي ًثؽغ ثًُٚٞر ٙلقز 

 ً ثٝ ثملجء ًَ ٖٓ ٖٓ ثظٜج

 ؽَء ثُض٘وَ ٗلْز  .1

 كضـ ٝثّضؼٌثٛ ثُٔؾِوثس ثُٔنضجًر  .2

 ثظٜجً ؽ٤ٔغ ثُٔؾِوثس .3

 ثظٜجً ثُٔلٞلاس .4

 Preview paneثُٔقضٟٞ  ثظٜجً ثٝ ثملجء ؽَء ػٌٛ .5

 Details paneثظٜجً ثٝ ثملجء ؽَء ػٌٛ ثُضوج٤َٙ  .6
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2. Layout Group 

 

  ٓؾٔٞػز ص٤ْ٘نlayout  

ٝ ٛ٘جى  فؾْ ثُؼ٘جٌٙ ٣ٌٟٝوز ػٌٜٝجصـ٤٤ٌ ٖٓ ملاُٜج صْضط٤غ 

ثًغٌ ٖٓ ٣ٌٟوز ُض٘ظ٤ْ ٌٟم ػٌٛ ثُِٔلجس ك٢ ْٓضؼٌٛ 

ث٣ُٞ٘وٍٝ ُو٣ي ك٤ٌٔ٘ي ثمض٤جً ثُط٣ٌوز ثُٔغ٠ِ ُي ٝثُض٠ صظٌٜ ُي 

 ٓٞثٙلجس ٝٗٞع ثُِٔلجس ثُْٔضنوٓز ٝثُضقٌْ ك٢ ٗٞثكي ثُؼٌٛ
 

3. Current View Group 

 

  ٌٛٓؾٔٞػز ػCurrent View 

ك٠ ثُٔؾٔٞػز ثُْجدوز  Detailsك٠ فجُز ثمض٤جً ٣ٌٟوز ثُؼٌٛ صلج٤َٙ 

ػ٘و ىُي ّٞف ٣ضْ ص٠٤ٖ٘ ثُؾَء  Layoutلامض٤جً ٌٟم ثُؼٌٛ ص٤ْ٘ن 

 ثُنجٗ دئػوثه صلج٤َٙ ثُؼٌٛ ُِٔؾِو ثٝ ثُِٔق ثُٔنضجً ك٠ ثُٔؾٔٞػز

 ًجُضج٠ُ  ٝثُض٠ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثُضقٌْ ك٠ ٌٟم ػٌٛ ثُِٔلجس Current viewثُؼٌٛ ثُقج٠ُ 

 

 ثُضقٌْ ك٠ ٣ٌٟوز كٌٍ ثُِٔلجس فْخ ثُْٔضنوّ ثٝ صج٣ًل ثُِٔلجس ثٝ ثُ٘ٞع صٚجػو٣ج ثٝ ص٘ج٤ٍُج  .1

 ثُضقٌْ ك٠ ٣ٌٟوز كٌٍ ثُِٔلجس فْخ ثُٔؾٔٞػجس ثٝ ثُْٔضنوّ ثٝ صج٣ًل ثُِٔلجس  .2

 ثٝجكز ثػٔور ؽو٣ور ٖٓ ثُذ٘ٞه ثُٔٞؽٞهر لاظٜجً صلج٤َٙ ثًغٌ ُِِٔلجس  .3

 ثُٔٞجكز ُلافضٞثء ثلاْٗخ ُؼٌٛ صلج٤َٙ ثُِٔلجس  ثُضقٌْ ك٠ ػٌٛ ثلاػٔور .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Show/hide Group 

 

  ًٓؾٔٞػز ثملجء / ثظٜجShow/hide 

٠ٛٝ ثُْٔتُٞز ػٖ ثُضقٌْ ك٠ ػٌٛ ثٝ ثملجء ثُٔؾِوثس ثٝ ثُِٔلجس 

 ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ثؽٌثء ثُضج٠ُ

 ثٝجكز ٌٓدغ ػلآز ٌَُ ِٓق ثٝ ٓؾِو ٣ضْ ثُضؼجَٓ ٓؼٚ لإؽٌثء ثُضطذ٤ن ػ٤ِٚ  .1

 ثظٜجً ثٝ ثملجء ثٓضوثه ثُِٔلجس ُٔؼٌكز ٗٞع ثُِٔق ٖٓ ثٓضوثهٙ ٝصنضِق ثٓضوثه ثُِٔلجس فْخ ٗٞػ٤ز .2

 ٛيث ثُِٔق ٝدجُضج٠ُ ٣نضِق دٌٗجٓؼ صٖـ٤َ ٛيث ثُِٔق فْخ ٗٞػٚ 

 ثملجء ثٝ ثظٜجً ثُِٔلجس ثُٔنل٤ز  .3

 ٝػوّ ظًٜٞٙ ك٠ ٓ٘طوز ثّضؼٌثٛ ثُِٔلجس  رثُِٔق ثٝ ثُٔؾِو ثٌُٔثه ثملجءلجء ثم .4
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 Options 

  م٤جًثس ٓؾٔٞػزOptions   

 ك٠ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٣ٌٕٝٞ ًجُضج٠ُ ثُٔؾِوثس ٠ٛٝ ثُْٔتُٞز ػٖ صقو٣و ؽ٤ٔغ مٞثٗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعزؼشاع اٌّغٍذاد

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔفظ ٔبفزح اٌؼشع 

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔبفزح ِغزمٍخ 

 إٌمش ٌفزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد

 ٌغٍذاد ثٕمشح ٚاؽذحّفزؼ اٌٍّفبد ٚا 

  فزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ثٕمشح

 ِضدٚعخ

 اٌزؾىُ فٝ عضء اٌزٕمً

 اظٙبس ع١ّغ اٌّغٍذاد 

  رّذد رٍمبئٝ ٌغ١ّغ اٌّغٍذاد

 ٚاعزؼشاع ِؾزٛا٘ب

 اعزؼبدح اٌٛػغ الافزشاػٝ

 اٌزؾىُ فٝ ؽشق اٌجؾش ػٓ اٌٍّفبد ٚاظٙبس٘ب

رؾذ٠ذ اٌجؾش فٝ ٍِفبد إٌظبَ ٚاٌٍّفبد 

 اٌّؼغٛؽخ اٌخبطخ ثب٠ٌٕٛذٚص

 ػشع اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد 

  اٌٍّفبد اٌّخف١خاٌزؾىُ فٝ اظٙبس اٚ اخفبء 

 اظٙبس اِزذاد اٌٍّفبد ٌّؼشفخ ٔٛػٙب

 اعزؼبدح اٌٛػغ الافزشاػٝ
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  هجةٔز ثػوثهMange 

ؾز ٝصضٌٖٔ ٓؤْز ث٠ُ ٓؾٔٞػض٤ٖ ثلا٠ُٝ ٓنٚٚز ُِضؼجَٓ ٓغ ثلاهٌثٗ ثُِٚذز ٝثُغج٤ٗز ُلاهٌثٗ ثُٔوٓ ٠ٛٝ

 ثلاؽٌثءثس ٌَُ ٜٓ٘ج ًجُضج٠ُ   ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ثصنجى دؼٜ

 

 

 

1. Manage Group 

 

  ٓؾٔٞػز ثػوثهManage  ٠ٛٝ مجٙز ُِضؼجَٓ ٓغ ثُوٌٗ ثُِٚخHD  ٖٓ ٌٖٔٝصض

 ملاُٜج ثؽٌثء ثُضج٠ُ

 

 Optimize 

  ٜٝٓ٘ج صضٌٖٔ ٖٓ ْٓجػور ثُوٌٗ ثُِٚخ ك٠ صٌص٤خ ثُذ٤جٗجس ثُٔٞؽٞهر ػ٤ِز صٌص٤ذج ٓؼ٤٘ج

 ٣ؼ٤و ُز ثُووًر ػ٠ِ ثّضوػجء ٛير ثُِٔلجس ك٠ فجُز ِٟذٜج دٌْػز ٝ كؼج٤ُز ثًغٌ 

 

 Cleanup 

  ٌٜٗٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ػَٔ ثؽٌثء ْٓـ ٝص٘ظ٤ق ُِِٔلجس ثُض٠ صجمو ف٤َث ٖٓ ثُْٔجفز دجُو

 ثُِٚخ ٝلا ث٤ٔٛز ُٜج

 

 Format 

 ِٔوٌٗ ثُِٚخ ٝصوّٞ ٛير ثُؼ٤ِٔز ٓجس ثٝ ص٤ٜتز ٤ُِز كًٖٞ ملاُٜج ٖٓ ثؽٌثء ػٌٖٔٓ صض

 دْٔـ ؽ٤ٔغ ٓقض٣ٞجس ثُوٌٗ ثُِٚخ ٣ٝٚذـ كجًؿج صٔجٓج ٖٓ ثٟ د٤جٗجس 

 

2. Media Group 

 

  ّٓؾٔٞػز ّٝجةَ ثلاػلاMedia  ٠ٛٝ مجٙز ُِضؼجَٓ ٓغ ثُوٌٗ ثُٔوٓؼCD 

 ٖٓ ملاُٜج ثؽٌثء ثُضج٠ُ ٝصضٌٖٔ

 

 AutoPlay 

 س ثُٔٞؽٞهر دٔقٌى ثلاهٌثٗ ك٠ فجُز ٗجٜٝٓ٘ج صْضط٤غ ثُضٖـ٤َ ثُضِوجة٠ ُلاّطٞث

 ٝؽٞه دٌثٓؼ ٙٞس ثٝ ك٤و٣ٞ دٜج 

 

 Eject 

 ُلضـ ٓقٌى ثلاهٌثٗ ٝثمٌثػ ثٝ ٝٝغ ثّطٞثٗز ؽو٣ور دز 

 

 Finish Burning 

 لاؽٌثء ػ٤ِٔز ْٗل ثُِٔلجس ػ٠ِ ثّطٞثٗز ٓوٓؾز 

 

 Ease this disc 

 ٤ٖ ٖٓ ث٤َُٔر لا صلؼَ ثلا دٞؽٞه ٗٞع ٓؼ ثُٔوٓؾز ٝٛير ُْٔـ ثلاّطٞثٗز

 ثّطٞثٗجس ثُضٖـ٤َ 
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  ٌثُؼلآز      ٝهو صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ صٚـ٤ٌ ثٝ ثُـجء ظًٜٞ ٠٣ٌٕ ثلاهٝثس ًجِٓز لاػطجء ْٓجفز ثًذ

 ٌُٔٞٗجس ْٓضؼٌٛ ث٣ُٞ٘وٍٝ ٣ٌٝٔ٘ي ص٘ل٤ي ىُي ث٣ٞج دجُٞهٞف ػ٠ِ ٗجكير ثُْٔضؼٌٛ ٝثُٞـ٠ ػ٠ِ

Ctrl+F1 )  )ُٞفز ثُٔلجص٤ـ ٖٓ 

 

 

  ْٓجػور ًٍHelp  

 

 

ثُقٍٚٞ ػ٠ِ دؼٜ ثُْٔجػور ٖٓ ٝٛٞ ٓٞؽٞه ك٠ ثمٌ ٠٣ٌٕ ثُوٞثةْ ٖٝٓ ملاُز هو صضٌٖٔ ٖٓ 

ٓٞهغ ًٌٕز ٓج٣ٌٌّٝٞكش ُضَْٜ دؼٜ ثلآًٞ ثُـ٤ٌ ٓلٜٞٓز ُو٣ي ٝك٠ دؼٜ ثلاف٤جٕ صطِخ 

ػ٤ِٜج ٓل٤ور ثٝ لا ٝصضـ٤ٌ ٓؼِٞٓجس ٓ٘ي ثًٌُٖز ْٓجػوصٜج ثٕ ًجٗش ثُٔؼِٞٓز ثُض٠ فِٚش 

 ثُْٔجػور ػ٠ِ فْخ ثُ٘جكير ثُْٔضنوٓز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

  

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

 111ٚثلالالالالابٌؼٛدح اٌلالالالالاٝ طلالالالالافؾخ 

لاعزىّبي ِىٛٔبد ٔبفزح ِزظفؼ 

ا٠ٌٕٛلالالالالاذٚص وّلالالالالاب ٘لالالالالاٛ ِٛػلالالالالاؼ 

 ثبٌشىً
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 ٠٣ٌٕ ٌٓدغ ثُذقظ  .4

 ٝٛٞ ٓوْْ ث٠ُ ؽَة٤ٖ ٝٛٔج  ٓؾِو ٗجكير ًَ أػ٠ِ ثُذقظ ٠٣ٌٕ ٣ظٌٜ

 

 ٌٛد ّْٜ ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ  ٓلُٚٞز ًصذجٟجسٖٓ ثلا ِِّْز ٌَٕ ػ٠ِ ثُْٔجً ثُقج٢ُ ؽَء ٠٣ٌٕ ثُْٔجً ٣ٝؼ

 Computer ك٢ ملاُز صقو٣و ٓٞهؼي ػ٠ِ ِٓلجس ثٌُٔذ٤ٞصٌ كٔغلا ٓٞهؼ٢ ثُقج٢ُ ًٔج ك٢ ثُٔغجٍ ثُضج٠ُ ٛٞ

 ًجُضج٣ٝ٠ٌُٔ٘ي ثُض٘وَ دجّضنوثّ ٠٣ٌٕ ثُؼ٘ٞثٕ 

 

 

 

 

 
 

   

 ثُط٣ٌوز ثلا٠ُٝ  .1

 ثُؾو٣و ُِٔٞهغ ْٓجًٙ أٝ دجٌُجَٓ ثُٔؾِو ثّْ ٠٣ٌٕ ثُْٔجً ُضظٌٜ ػلآز ثٌُضجدز عْ هْ دٌضجدز ثًضخ كٞم ثٗوٌ

 Enter ثُٔلضجؿ ػ٠ِ ثٝـ٠ ٟذؼج ك٢ فجُز ٝؽٞه ٓؾِو دٜيث ثلاّْ ُو٣ي ٝك٠ ٗلِ ثُٔٞهغ عْ ( E:\books ٓغَ)

 ثُٔٞهغ ثُؾو٣و ثُيٟ ص٣ٌو٤ُٙضْ ثلاٗضوجٍ ث٠ُ 

 

 

   ثُغج٤ٗزثُط٣ٌوز  .2

 ثُؼٌ٘ٚ كٞم ثٗوٌ ثُؼ٘ج٣ٖٝ ُضظٌٜ هجةٔز دجُؼ٘جٌٙ عْ ٠٣ٌٕ ك٢ ثلاًصذجٟ ٤ٔ٣ٖ ػ٠ِ ثُٔٞؽٞه ثُْْٜ كٞم ثٗوٌ

 إ٤ُٚ ثلاٗضوجٍثُيٟ ص٣ٌو 

 

 

 

 

 ؽَء ٌٓدغ ثُذقظ 

 ثُذوء دٔؾٌه ثُذقظ ث٣ُٞ٘وٍٝ ثُٔٞؽٞه دز ٤ُذوأ ثُٔؾِو هثمَ ػٌ٘ٚ ػٖ ُِذقظ ثُذقظ ٌٓدغ ك٢ ؽِٔز أٝ ًِٔز ثًضخ

 هجةٔز ك٢' M' دجُقٌف أّٔج ٛج صذوأ ثُض٢ ثُِٔلجس ًجكز صظٌٜ ثُٔغجٍ ّذ٤َ ػ٠ِ 'M' فٌف ًضذش ثٌُضجدز كئىث ك٢

  ثُِٔلجس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌّغبس اٌؾبٌٝ ٘ٛ 

Computer 

اٌّغبس اٌؾبٌٝ ٘ٛػٍٝ عج١ً اٌّضبي   

 Computer/ E اٌمشص / Computer learn books ِغٍذ 

اٌىٍّخ اٌزٝ رش٠ذ اٌجؾش ػٕٙب ٠ٚجذا اٌجؾش ِغ  وزبثخ

ثذا٠خ اٌىزبثخ ٠ٚغزّش رؾذ٠ذ اٌجؾش اوضش ِغ الالزشاة 

 ِٓ ٔٙب٠خ وٍّخ اٌجؾش لُ ثبٌزغشثخ ثٕفغه

شش٠ؾ رمذَ اٌجؾش ثبٌٍْٛ الاخؼش ِؾذدا اٌّٛلغ اٌزٜ 

٠زُ اٌجؾش ف١خ ٠ٚزُ اعزؼشاع إٌزبئظ فٝ طفؾخ 

 اٌّغزؼشع اٌؾبٌٝ 
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 ؽَء ثُض٘وَ .5

 ثلأهٌثٗ ًجكز ٝفض٠ ثُٔقلٞظز ثُذقظ ٝػ٤ِٔجس ٝثُٔؾِوثس ثٌُٔضذجس إ٠ُث٣ٌُْغ  ٍُِٞٙٞ ثُض٘وَ ؽَء ٣ْضنوّ

 Navigationٝثّضؼٌثٛ ثُٔؾِوثس ٝثُٔؾِوثس ثُلٌػ٤ز ٣ٌٖٝٔ ثُضقٌْ ك٠ ثظٜجً ٓقض٣ٞجصز ٖٓ ملاٍ  ثُغجدضز

Pane  114ًثؽغ ٙلقز 

 

  Favoritesثُٔلِٞز  .1

لاّضؼٌثٛ ّطـ ثٌُٔضخ ٝثُِٔلجس ثُٔقِٔز ٖٓ ثلاٗضٌٗش ٝثمٌ ثُْٔجًثس 

 ثُض٠ هٔش دجٍُٞٙٞ ث٤ُٜج

 

 SkyDriveثُضن٣َٖ ثُْقجد٠  .2

و٣ٞ ٝثًُٚٞ ٜٝٓ٘ج ٣ضْ ثّضؼٌثٛ ًَ ٖٓ ثُْٔض٘وثس ِٝٓلجس ث٤ُّٞٔو٠ ٝثُل٤

 ثُٔٞؽٞهر ْٓجفضي ثُضن٤٘٣َز ػ٠ِ ثلاٗضٌٗش

 

 HomeGroupٓؾٔٞػز ثٍَُٔ٘  .3

صؼَٔ ٓؾٔٞػز ثُٖٔجًًز ث٤َُُ٘ٔز ػ٠ِ ص٤َْٜ ػ٤ِٔز ٖٓجًًز ثُِٔلجس 

 70ٙلقز  ٝثُطجدؼجس ثُنجٙز دي

 

  This PCًٔذ٤ٞصٌ  .4

ٌٞٗز ُِؾٜجٍ ثلاهٌثٗ ثُِٚذز ثُٔٝ ٓقض٣ٞجس  Documentsثُْٔض٘وثس ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثّضؼٌثٛ 

 ٝثّضؼٌثٛ ثُٔؾِوثس ثُلٌػ٤ز ثُٔٞؽٞهر دٜج

 

  Networkثُٖذٌجس  .5

ٜٝٓ٘ج صضٌٖٔ ٖٓ ثّضؼٌثٛ ثلاؽَٜر ثُٔضِٚز ٓؼي ػ٠ِ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز ٝثّضؼٌثٛ ثُِٔلجس ثُض٠ ٣ضْ 

 ٖٓجًًضٜج ٓغ ثُـ٤ٌ 

 

 ٓؾِوثس ثُْٔض٘وثس .6

لاّضؼٌثٜٝج ك٠  Documentsدئمض٤جً ٓؾٔٞػز ٖٓ ثُٔؾِوثس ثُٜجٓز ٝثُٔٞؽٞهر ك٠ ٓؾِو  ٣8.1وّٞ ٣ٝ٘وٍٝ 

 108ٓضٚلـ ثلاٗضٌٗش ٍُِٞٙٞ ث٣ٌُْغ ث٠ُ ٓقضٞثٛج ًثؽغ ٙلقز 

 

 

 

 

 

 DVDثلاهٌثٗ ثُٔوٓؾز  .7

ٝثلاهٌثٗ  CD Driveثلاهٌثٗ ثُٔوٓؾز  ٓقٌى ٖٓ ملاُٜج صضٌٖٔ ٖٓ ثٍُٞٙٞ ث٠ُٝ

ثٕ ٝؽوس ٝثُض٠ صٌٔ٘ي دجُضؼجَٓ ٓغ ٓقضٞثْٛ ٝثُض٤ٌٖٔ ٖٓ  Floppy Diskثٌُٔٗز 

ػ٠ِ ٌٓٞٗجصْٜ ًجُِٚن ٝثُْ٘ل ٝثُقيف ثّضؼٌثٛ ٓقض٣ٞجصْٜ ٝثؽٌثء دؼٜ ثُؼ٤ِٔجس 

 ٝث٣ٞج فٌم ثلاّطٞثٗجس ثُٔوٓؾز 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ 

 

  Viewٚالاداح  Fileٔلاؽع أخ رزشبثخ اششؽخ اٌمٛائُ ٚثبٌزبٌٝ اششؽخ الادٚاد اٌزبثؼخ ٌٙب ٚرٌه فٝ الاداح 

فمؾ ٌٚىٕٙب رخزٍم فٝ ثبلٝ اششؽخ اٌمٛائُ ٚثبٌزبٌٝ الادٚاد اٌزبثؼخ ٌٙب فٝ ِزظفؼ ا٠ٌٕٛذٚص ٚرٌه 

ثبخزلاف ٔٛػ١خ اٌؼٕبطش اٌّزؼبًِ ِؼٙب فٝ اٌغضء اٌغبثك رُ ششػ ِغزؼشع ا٠ٌٕٛذٚص فٝ ؽبٌخ اٌزؼبًِ ِغ 

زؼبًِ ِغ أٛاع اٌّغٍذاد الالشاص اٌظٍجخ ٚعٛف ٔزؼشف الاْ ػٍٝ اششؽخ اٌمٛائُ ٚ الادٚاد فٝ ؽبٌخ اٌ

 اٌّخزٍفخ ٚاٌٍّفبد  

8 

0 

1 

3 

2 
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 Hard Disksثلاهٌثٗ ثُِٚذز  .8

 ٠ٛٝHard disk  ِٔلجس ػ٤ِز ٣ٌٖٝٔ صو٤ْْ ثُثُوٌٗ ثُِٚخ ٝثُيٟ ٣ضْ صن٣َٖ ؽ٤ٔغ

ثُوٌٗ ثُِٚخ ث٠ُ ػور ثهْجّ ص٠ْٔ دجًصٖٖ ٣ٝضْ ثػطجء ًَ ْٜٓ٘ فٌف أدؾو١ دوث٣ز ٖٓ 

دضق٤َٔ ِٓلجس ػجهر ٓج ٣ٌٕٞ ٛٞ ثُٔنض٘   Cٖٝٓ ثُٔؼٌٝف هثةٔج ثٕ ثُذجًصٖٖ  Cثُقٌف 

صٚ لاٍ ثُ٘وٌ ػ٠ِ ثٟ دجًصٖٖ دًَ ثُلجًر ثلا٣ٖٔ ثٕ صضؼٌف ػ٠ِ ٓٞثٙلجثُ٘ظجّ ٝ صضٌٖٔ ٖٓ م

 ز ًٌّْ د٤ج٢ٗ ص٤ٝٞق٢ ًٔج ٣ٌٔ٘ي ث٣ٞج ٖٓ صـ٤٤ٌ ثّٔز ثٝ مٞثٙٚ ٝفؾٔز ْٝٓجفضٚ ثُلجًؿ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٓ٘طوز ػٌٛ ثُٔقضٟٞ  .9

ثٝ ٓقضٟٞ  ٠ٛComputer ثُٔ٘طوز ثُٔقوهر ك٠ ثٌَُٖ ثُْجدن ٝ ثُض٠ صضْ ك٤ٜج ػٌٛ ٓقضٟٞ ثٌُٔذ٤ٞصٌ 

ٝثُضقٌْ ك٠ مٞثٜٙج ٝهو  ثُِٔلجسثُٔؾِوثس ثٝ  ّضؼٌثٛثُٔؾِوثس ثُض٠ صضؼجَٓ ٓؼٜج ٖٝٓ ملاُٜج ٣ٌٔ٘ي إ

وٍٝ ُو٣ي ػ٘و صؼجِٓي ٓغ ثٌٕٟز ثُوٞثةْ ثُيٟ ٣ٌٖٔ ثٕ صظٌٜ ُي ك٠ ٓضٚلـ ث٣ُٞ٘ وثٕ ٛ٘جى دؼػٌك٘ج ٖٓ هذَ 

 ٝثُٔؾِوثس ثٝ ثُذٌثٓؼ أثٗٞثع ٓنضِلز ٖٓ ثُِٔلجس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعزخذاَ ثؼغ اٚاِش ٌٍم١بَ ثاطلاػ الاػطبة ٚاٌؼ١ٛة اٌزٜ رظٙش ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص ف١ّىٕه ِٓ 

 ِغؼ اٌٍّفبد اٌغ١ش لاصِخ ٚاٌزٝ رشغً ِغبؽخ ثبٌمشص اٌظٍت 

 ّب ثؼذ١اػبدح رشر١ت اٌٍّفبد ٚرغ١ٙض٘ب ٌٍٛطٛي اٌغش٠غ ا١ٌٙب ف 

 اخز ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد اٌّٛعٛدح ثبٌمشص اٌظٍت ٌؾ١ٓ اٌؾبعخ 

اخز١بس اعُ ١ِّض ٌٍجبسرشٓ  ٠ّىٕه

C  ِٚؼشفخ ِغبؽزٗ اٌّغزخذِخ

ٚاٌّزجم١خ وّب ٠ّىٕه ِٓ ػغؾ 

ِؾز٠ٛبرٗ ٌٍؾظٛي ػٍٝ ِغبؽخ 

فبسغخ اوجش ٚلا أظؼ  ثبعزخذاَ 

 الاعّبء اٌؼشث١خ ٌٍجبسرشٓ
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 ثٗٞثع ثُِٔلجس  

٤ز ُٜج ٖٓ ِٓق ٌُٔذ٤ٞصٌ ٝصنضِق ثُذٌثٓؼ ثُضٖـ٤ِٛ٘جى ثُؼو٣و ٖٓ ثٗٞثع ثُِٔلجس ثُض٠ صوّٞ دجُضؼجَٓ ٓؼٜج ٖٓ ملاٍ ث

ث٠ُ ثمٌ فْخ ٗٞع ثُِٔق ثٌُٔثه صٖـ٤ِز ٝثُضؼجَٓ ٓغ ٓقضٞثر ٝٛ٘جى دؼٜ ثُِٔلجس ثُض٠ ٣وّٞ دضٖـ٤ِٜج ثًغٌ ٖٓ 

دٌٗجٓؼ كجُٔ٘جكْز ٓلضٞفز ك٠ ٓؾجٍ ثُذٌٓؾز ٝدٌثٓؼ ثُقجّٞح ٌُٖٝ ٣ظَ ثُِٔق ٛٞ ثُٔقًٞ ثلاّج٠ّ ُٜير 

 ثُٔ٘جكْز 

 

ٝٛٞ ػذجًر ػٖ  File Extensionٓج ٣ؼٌف دجٓضوثه ثّْ ثُِٔلجس ٖٝٓ ثلآًٞ ثُيٟ ص٤َٔ ثُِٔلجس ػٖ دؼٜٞج 

ٛج ( ٠ٛٝ ص٤َٔ ثُِٔق ٖٝٓ ملاٍ ٛيث ثُض٤٤َٔ ثّْ ثُِٔق ) ٣ٌٖٔ ثظٜجًٛج ٝثملج  علاط فٌٝف ثٝ ثًغٌ ص ص٠ دؼو

٣وّٞ ثُذٌٗجٓؼ دجُضؼٌف ػ٠ِ ثُِٔق ٝصٖـ٤ِز ٣ٝنضِق ٌَٕ ثُِٔق فْخ ثُذٌٗجٓؼ ثُيٟ ٣وّٞ دضٖـ٤ِز ًٔج ٣نضِق 

 ث٣ٞج فْخ ٗٞع ثلآضوثه ثُيٟ ٤ٔ٣َر

 

File Name.File Extention                                                photo.jpg 

 

 

 

 

 

 

 

  ٠٣ٌٕ ثُوٞثةْ ُِضؼجَٓ ٓغ ثُٔؾِوثس ٝ ثُِٔلجس 

وثس ٝ ثُِٔلجس ٣ضْ صـ٤٤ٌ دؼٜ ٌٓٞٗجس ٠٣ٌٕ ثُوٞثةْ ٝٓؾٔٞػجصز ثُنجٙز ػ٘و ثُضؼجَٓ ٓغ ثُٔؾِ

 ُِْٔجؿ ُي دئؽٌثء دؼٜ ثلاٝثٌٓ ثُض٠ صَْٜ ثُضؼجَٓ ٓؼٜج

 

 File 

  هجةٔز ِٓقFile  ٠ٛٝ112 صضٖجدز ك٠ فجُز ثُضؼجَٓ ٓغ ثٟ ٖٓ ثٌُٔٞٗجس ثٝ ثُؼ٘جٌٙ ًثؽغ ٙلقز 

 

 

 

 Home 

  هجةٔزHome  ثُٔنضجً ٝصٌٕٞ ًجُضج٠ُ ٓؾٔٞػجس مجٙز دجُضؼجَٓ ٓغ ثُِٔق ٠ٛٝ5 صقضٟٞ ػ٠ِ 

  

1. Clipboard Group 

  ٓؾٔٞػز فجكظزClipboard  

 ٖٝٓ ملاُٜج ٣ضْ ثؽٌثء دؼٜ ثُؼ٤ِٔجس ػ٠ِ ثُِٔق ثُٔنضجً 

 

  ْٗلCopy ٌُؼَٔ ْٗنز ٖٓ ثُِٔق ُْٔجً ثمٌ دجٌُٔذ٤ٞص 

  ُٚنPaste ُٞٝغ ثُِٔق ثُْٔ٘ٞك ك٠ ٓٞهؼز 

  ٘هCut ُو٘ ثُِٔق ٖٓ ٌٓجٗز ُٝٚوز Paste ٌدْٔجً ثم 

  ًْٗل ْٓجCopy path ٌ119ٙلقز  ُْ٘ل ٓٞهغ ثُِٔق ػ٠ِ ثٌُٔذ٤ٞص 

  ًُٚن ثمضٚجPaste shortcut ًُٚن ثُِٔق ػ٠ِ ٤ٛتز ثمضٚج 

أٛاع ِخزٍفخ ِٓ اٌٍّفبد 

لاؽع اخزلاف ا٠مٛٔخ اٌٍّم 

رجؼب ٌجشٔبِظ اٌزشغ١ً 

 Fileٚاخٕزلاف الاِزذاد 

Extension  ٌىً ٍِم 
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2. Organize Group 

  ْٓؾٔٞػز ص٘ظ٤Organize  

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ص٘ظ٤ْ ٝٝغ ثُِٔق ك٠ ثٌُٔذ٤ٞصٌ دجؽٌثء دؼٜ 

 ثُؼ٤ِٔجس ػ٤ِز ٓغَ 

  ٗوَ ثُِٔقMove to ٌُ٘وَ ثُِٔق ٖٓ ْٓجً ث٠ُ ثمٌ دجٌُٔذ٤ٞص 

  ْٗل ثُِٔقCopy to ٌْٗل ثُِٔق ٗلْز ك٠ ٌٓجٕ ثمٌ دجٌُٔذ٤ٞص 

  ْٓـDelete صؾور ك٠ ِّز ثُٜٔٔلاس لآٌجٕ ثّضٌؽجػز  ُْٔـ ثُِٔق ٖٓ ثٌُٔذ٤ٞصٌ ٜٗجة٤ج 

  ّْصـ٤٤ٌ ثلاRename ٜٝٓ٘ج ٣ضْ صـ٤٤ٌ ثّْ ثُِٔق ثُٔنضجً دجّْ ؽو٣و 

 

3. New Group 

  ٓؾٔٞػز ؽو٣وNew  ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ثؽٌثء ثُضج٠ُ 

  ثٝجكز ٓؾِو ؽو٣وNew Folder  ثٝجكز ٓؾِو ؽو٣وٝصٌٔ٘ي ٖٓ 

 ك٠ ثُْٔجً ثُيٟ صضؼجَٓ ٓؼز ٝص٤ْٔضز  

 

 

  ثٝجكز ػٌ٘ٚ ؽو٣وNew Item ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ثٝجكز ٓؾِو 

 ؽو٣و ثٝ ِٓق ؽو٣و ٣ٌٝٔ٘ي ثلامض٤جً ٖٓ ػور ثٗٞثع ٖٓ ثُِٔلجس 

 ثُٔضٞكٌر ُو٣ي 

 

 

 

  َُْٜثُومٍٞ ثEasy Access  ٜٝٓ٘ج ٣ٌٔ٘ي ثُضؼجَٓ ٓغ ثُٔؾِوثس كو٠ 

 ُُْٜٞز ػ٤ِٔز ثٍُٞٙٞ ث٠ُ ٓقضٞثٛج

 

  ٝٝغ ك٠ ٕجٕز ثدوثPin to start  ٤ُضْ ٝٝغ ثُٔؾِو ك٠ ٕجٕز ٓضٌٝ ٌُْػز ٝ ُّٜٞز ثٍُٞٙٞ ث٤ُز 

  ٝٝغ ثُٔؾِو ك٠ ثٌُٔضذجسlibraries  ٠ٛٝ ثُض٠ صظٌٜ ك٠ ؽَء ثُض٘وَ ُُْٜٞز ثٍُٞٙٞ ث٤ُٜج 

  ٝٝغ ثُٔؾِو ك٠ ثُٔلِٞزFavorites  ٠ٛٝ ثُض٠ صظٌٜ ك٠ ؽَء ثُض٘وَ ُُْٜٞز ثٍُٞٙٞ ث٤ُٜج 

  ٗٝٝغ ثُٔؾِو ًٔقٌى ثهٌثMap as drive  ٤ُضْ صوثُٝز ٖٓ ملاٍ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز 
 

 

4. Open Group 

 ٓؾٔٞػز كضـOpen   ٝصْضط٤غ ٖٓ ملاُٜج ثؽٌثء دؼٜ ثُؼ٤ِٔجس ثُضج٤ُز ػ٠ِ ثُِٔق ثٝ ثُٔؾِو

 ثُٔنضجً ثُضؼجَٓ ٓؼز 

 

  ٗمٞثProperties  مٞثٗ ثُِٔق ثٝ ٖٝٓ ملاُٜج صْضط٤غ ثظٜجً ؽ٤ٔغ

 ِضؼجَٓ ٓؼز ثُذٌٗجٓؼ ثُٔنضجً ُ

  كضـOpen  ملاُٜج صْضط٤غ كضـ ثُِٔق ثُٔنضجً ّٝٞف صؾو ثٕ ٛ٘جى ػور دٌثٓؼ ُلضـ ٖٓٝ

 ثُِٔق ٝىُي ك٠ فجُز كو٠ ثٕ صٌٕٞ ٓغذش ثًغٌ ٖٓ دٌٗجٓؼ ُلضـ ثُِٔق 

  ٌصق٣ٌEdit  ٜٝٓ٘ج صْضط٤غ ػَٔ صق٣ٌٌ ُِِٔلجس ثُض٠ ٣ٌٖٔ كو٠ ثُضؼو٣َ ػ٤ِٜج ٓغَ ثًُٚٞ ِٝٓلجس

 ثلاٝك٤ِ 

 صج٣ًل ثُِٔقHistory   َٔ٠ٛٝ صٌٔ٘ي ٖٓ ػBackup  ُِِٕٔلجس لاّضؼجهصٜج ك٠ فجُز ثُلووث

 60ًثؽغ ٙلقز 

 ٍِؾٛظخ

رزغ١ش ٔٛػ١خ اٌٍّفبد اٌزٝ ٠ّىٓ اْ رغزط١غ اػبفزٙب ٚاٌؼًّ ػ١ٍٙب ٚفمب ٌٍجشاِظ 

 اٌّضجزخ ػٍٝ عٙبصن فمؾ
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5. Select Group 

 

  ًٓؾٔٞػز ثمضجSelect  

 ؽ٤ٔغ ثُِٔلجس ك٠ ثُْٔجً ٖٝٓ ملاُٜج صْضط٤غ ثؽٌثء دؼٜ ثُؼ٤ِٔجس ػ٠ِ

 ثُٔؼٍٔٞ دز ًجُضج٠ُ  

 لامض٤جً ؽ٤ٔغ ثُِٔلجس ثُٔٞؽٞه دجُٔؾِو ثٝ ثُوٌٗ ثُٔضؼجَٓ ٓؼز  Select allثمض٤جً ثٌَُ  .1

 نضجًر ّجدوجلاُـجء ؽ٤ٔغ ثُِٔلجس ثُٔ Select Noneثُـجء ثلامض٤جً  .2

 ثُِٔلجس ثُـ٤ٌ ٓنضجًر  ثُٔنضجًر ّجدوج ٝثمض٤جً لاُـجء ثُِٔلجس Invert selectionػٌِ ثلامض٤جً  .3

 

 Share 

مجٙز دٖٔجًًز ثُِٔلجس ٝثُٔؾِوثس ػذٌ ثُذ٣ٌو ثلاٌُض٠ٌٗٝ ٓؾٔٞػض٤ٖ  ٠ٛٝ صقضٟٞ ػ٠ِ Shareهجةٔز 

 ثٝ ٖٓ ملاٍ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز ٝصٌٕٞ ًجُضج٠ُ

 

 

 

 

1. Send Group 

 

  ٍٓؾٔٞػز ثًّجSend  ًجُضج٠ُ ٖٝٓ ملاُٜج صْضط٤غ ثؽٌثء دؼٜ ثُؼ٤ِٔجس 

 

  د٣ٌو ثٌُض٠ٌٗٝEmail  ػ٘و ثمض٤جًى ثٟ ٖٓ ثُِٔلجس ٝص٣ٌو ثٕ صٌِّٜج ًٌٔكن ك٠ د٣ٌو ثًض٠ٌٗٝ

ّٞف ٣ضطِخ ٓ٘ي صقو٣و ؽٞهر ثُِٔق  Emailث٠ُ ثفو ثلإنجٗ ٓج ػ٤ِي ثلا ثٕ صوّٞ دجُ٘وٌ ػ٠ِ 

دجُلضـ عْ صوّٞ دٌضجدز  Outlookثٌُٔكن ُضق٤ِٔز ٝػ٘و ثلاٗضٜجء ٣وّٞ دٌٗجٓؼ ٓج٣ٌٌّٝٞكش ثٝصِٞى 

 صٌَّ ثٌُّجُز دجُِٔق ثُٔنضجً ًٌٔكن ث٤ُزثّْ د٣ٌو ثُْٔضِْ ٝ

  ٝـ٠Zip ٝ ٌُٖٔضٚـ٤ٌ ْٓجفز ثُقلع ػ٠ِ ؽٜجٍى ثٝ  ٖٓ ملاُٜج دٞـ٠ ثُٔلجس ثٝ ثُٔؾِوصض

 ًجًّجُٜج ًٌٔكن د٣ٌو ثٌُض٠ٌٗٝ

  ٟذجػزPrint صضٌٖٔ ٖٓ ملاُز ٟذجػز ثُِٔق ك٠ فجُز ٝؽٞه ٟجدؼز 

  ًِكجFax ٔثًّجٍ ثُِٔق ًلجًٌِٖٓ ٖٓ ملاُز ص ٖ 

 ثّطٞثٗز فٌم ػ٠ِ  Burn to Disc  ٕٝىُي ػ٘و ثمض٤جً ٓؾٔٞػز ٖٓ ثُِٔلجس ٝثُٔؾِوثس ص٣ٌو ث

صْ٘نٜج ػ٠ِ ثّطٞثٗز ٓج ػ٤ِي ثلا ٝٝغ ثلاّطٞثٗز ثُلجًؿز ك٠ ٓقٌى ثلاهٌثٗ ٝثمض٤جً ثُِٔلجس 

 ٝػَٔ ٛيث ثلاؽٌثء ٤ُضْ ْٗل ثُِٔلجس ثُٔنضجًر ػ٠ِ ثلاّطٞثٗز 

 

2. Share With Group 

 

  ٓؾٔٞػز ٖٓجًًز ٓغShare With  ٖٓجًًز ٖٝٓ ملاُٜج صْضط٤غ

 ثُٔؾِوثس ٓغ ْٓضنو٤ٖٓ ثم٣ٌٖ ػذٌ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز دجصذجع ثُضج٠ُ  

 

٣ٌٔ٘ي ٖٓ ملاُٜج ٖٓجًًز ثُٔؾِوثس ٖٓ  Specific Peopleٖٓجًًز ٓغ ثٕنجٗ ٓؼ٤ٕ٘ٞ  .1

ؽٜجٍى ػذٌ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز ٓغ ثٕنجٗ ٓؼ٤ٕ٘ٞ ٣ٝضْ ىُي دجُ٘وٌ ثٝلا ػ٠ِ ثُٔؾِو ثٌُٔثه 

 ٖٓجًًضٚ ٓغ ثُـ٤ٌ ٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ٖٓجًًز ُضظٌٜ ُي ثمض٤جًثس ػَٔ ثُٖٔجًًز ٠ٛٝ ًجُضج٠ُ 
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 ٍِؾٛظخ 

ع١ّغ ِشبسو١ٓ اٌشجىخ اٌّؾ١ٍخ ٌذ٠ه ٌٓ ٠شب٘ذٚا ِشبسوخ ٘زا اٌٍّم الا 

اٌّغزخذَ اٌّؾذد ٌخ اٌّشبسوخ فمؾ لاؽع رغ١١ش شىً اٌّغٍذ فٝ ؽبٌخ ِشبسوزٗ 

 ِغ اشخبص اخش٠ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ث٣وجف ٖٓجًًز ثُِٔق ػذٌ ثُٖذٌز  Stop Sharingثُـجء ثُٖٔجًًز  .2

 ثُٔق٤ِز ٝىُي دجمض٤جً ثُِٔق ثٌُٔثه ثُـجء ٖٓجًًضٚ ٓغ ثُـ٤ٌ ٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ثُـجء ثُٖٔجًًز 

 

ٜٝٓ٘ج صضٌٖٔ ٖٓ ثٝجكز ّٝجةَ ثٓجٕ ُقٔج٣ز  Advance Sharingثٓجٕ ثُٔؾِوثس ثُٖٔجًًز  .3

ثُِٔلجس ثُض٠ صوّٞ دٖٔجًًضٜج ٓغ ثُـ٤ٌ ػذٌ ثُٖذٌجس ثُٔق٤ِز ٝىُي دجػطجء ثُضٚج٣ًـ 

 صٜج كو٠  ُِٔلجس ثٝ ْٗنٜج ثٝ ْٓقٜج ثٝ هٌثءُِٖٔج٤ًًٖ ٓؼي ًَ فْخ ٙلضٚ دضؼو٣َ ث

 

 

 

 

 

 

 View 

 

  ٌٛهجةٔز ػView  

ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ثُضقٌْ ك٠ ٌٟم ػٌٛ ثُؼ٘جٌٙ ٠ٛٝ لا صنضِق فْخ ٗٞع ثُِٔق ثٝ 

 114ثُٔؾِو ثٝ ثُوٌٗ ثُِٚخ ثٝ ثُٔوٓؼ ًثؽغ ٙلقز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

اٌف١شٚعبد اٌٝ عٙبصن اٌّشبسوخ ػجش اٌشجىخ اٌّؾ١ٍخ رؼزجش اوجش ػبًِ ٌٕمً 

ٚاػطبئه اٌزظبس٠ؼ ٌٍغ١ش ثبٌزؼذ٠ً لذ ٠ّىُٕٙ ِٓ ؽزف اٌّغٍذ ِٓ عٙبصن وبِلا 

 دْٚ اٌشعٛع ا١ٌه ..... فأؽزس ػٕذ اعزخذاَ اٌّشبسوخ

 

لُ ثىزبثخ اعُ ِغزخذَ اٌىّج١ٛرش 

خ اٌٍّم ِؼخ الاخش اٌزٜ رش٠ذ ِشبسو

 Addصُ أمش 

ثؼذ اػبفخ اٌّغزخذَ اٌغذ٠ذ ٠ّىٕه 

ئػطبئٗ اٌزظبس٠ؼ ٌٍّشبسوخ صُ أمش 

Share 
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 Mange Group 

 

  هجةٔز ثػوثهManage  َٓثُٔؾِوثس ثٝ ثُِٔلجس ثُض٠ صقضٟٞ ػ٠ِ ٓغ ٠ٛٝ صظٌٜ كو٠ ك٠ فجُز ثُضؼج

 دجُضقٌْ ك٠ ثًُٚٞر ًجُضج٠ًُٙٞ ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج 

 

 

 

 

 

 

 صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ث٠ُ ػَٔ هًٝثٕ ًُِٚٞر ث٠ُ ثُؾٜز ث٤ٌُْٟ ٜٓ٘ج  Rotate Leftهًٝثٕ ث٠ُ ث٤ُْجً  .1

 صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ث٠ُ ػَٔ هًٝثٕ ًُِٚٞر ث٠ُ ثُؾٜز ث٠٘ٔ٤ُ ٜٓ٘ج  Rotate Rightهًٝثٕ ث٠ُ ث٤ٔ٤ُٖ  .2

 صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ٖٓ ػٌٛ ثًُٚٞ ثُٔٞؽٞهر دجُٔؾِو ًؼٌٛ ْٓضٌٔ  Slide Showػٌٛ ًٌٖثةـ  .3

 ِل٤ز ُْطـ ثٌُٔضخ ُو٣يصٌٔ٘ي ٖٓ ٝٝغ ثًُٚٞر ثُٔنضجًر ًن Set as backgroundمِل٤ز  .4

صٌٔ٘ي ٖٓ ػٌٛ ثًُٚٞر ثُٔنضجًر ػ٠ِ ؽٜجٍ ثمٌ ك٠ فجُز ٖٓجًًز  Play toصٖـ٤َ ػ٠ِ  .5

 ثلاؽَٜر ػذٌ ثُٖذٌز ثُٔق٤ِز

 

 Play 

 َهجةٔز صٖـ٤Play   َٓجسثُٔؾِوثس ثٝ ثُِٔلجس ثُض٠ صقضٟٞ ِٓلٓغ ٠ٛٝ صظٌٜ كو٠ ك٠ فجُز ثُضؼج 

 ًجُضج٠ُو٣ٞ ٝصضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج دجُضقٌْ ك٤ٜج ٙٞس ثٝ ك٤

 

 
 

 

 ثُٔنضجً ثٝ ثُٚٞس صٌٔ٘ي ٖٓ صٖـ٤َ ِٓق ثُل٤و٣ٞ Playصٖـ٤َ  .1

 دجُٔؾِو  رثُٔٞؽٞه ثٝ ثُٚٞسصٖـ٤َ ؽ٤ٔغ ِٓلجس ثُل٤و٣ٞ  Play allصٖـ٤َ ثٌَُ  .2

ك٠ فجُز ٖٓجًًز ثلاؽَٜر ٝىُي ػ٠ِ ؽٜجٍ ثمٌ  ثٝ ثُٚٞسِٓلجس ثُل٤و٣ٞ صٖـ٤َ  Play toصٖـ٤َ ث٠ُ  .3

 ػذٌ ثُٖذٌجس ثُٔق٤ِز

ضجً ث٠ُ هجةٔز ػَٔ ثُٔن ثٝ ثُٚٞسثُل٤و٣ٞ ثٝجكز ِٓق  Add to Playlistثٝجكز ث٠ُ هجةٔز صٖـ٤َ  .4

 ٤ُضْ ٖٓجٛوصْٜ صذجػج  ِٓلجس ثُل٤و٣ٞ ثٝ ثُٚٞس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِلاؽظخ

 

لاؽع  رغ١١ش شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ فٝ وً ِشح ٠زُ اٌزؼبًِ ف١ٙب ِغ ٔٛػ١خ ِخزٍفخ ِٓ اٌّغٍذاد اٚ 

 اٌٍّفبد ٌزظٙش ٌه ٔٛػ١خ اٌٍّم اٌزٜ رمَٛ ثبٌؼًّ ػ١ٍخ اٚ ٔٛػ١خ ِؾزٜٛ اٌّغٍذ وّب ثبٌشىً  

 
ٌٚىٓ فٝ ثؼغ الاؽ١بْ لا ٠غزط١غ ا٠ٌٕٛذٚص ر١١ّض ِىٛٔبد اٌٍّفبد ٚرخظ١ظٙب وّغٍذ ِؼ١ٓ 

ٌىضشح اخزلاف اٌّؾزٜٛ ثٙب ٚرٕٛػخ ٌٚٙزا اٌغجت ٠ظٕم ا٠ٌٕٛذٚص اٌٍّم ػٍٝ أخ ٍِم 

ِغزٕذاد اٚ ٍِم شبئغ الاعزؼّبي ٚلا رظٙش ٌخ ػلاِخ ١ِّضح فٝ شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ ٌٚىٓ ٠ّىٕه 

 ذاد ثبرجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ رخظ١ض ثؼغ ٘زح اٌّغٍ
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 مٞثٗ ثُٔؾِوثس 

ًٔج ىًٌس ٖٓ هذَ ٣ٌٔ٘ي ثُضقٌْ ك٠ دؼٜ مٞثٗ ثُٔؾِوثس ٖٓ ملاٍ ثُٞهٞف ػ٠ِ ثُٔؾِو ثُٔنضجً ثُضؼجَٓ 

ًٔج ٛٞ ٓٞٝـ ٝثصذجع  Openثُٔؾٔٞػز كضـ  Homeٖٓ هجةٔز  Propertiesٓؼز ٝثُ٘وٌ ػ٠ِ ثلاهثر مٞثٗ 

 ثلاص٠ 

 

 

 

 

 

 Generalٗجكير ػجّ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Sharingٗجكير ٖٓجًًز  .2

 124ًثؽغ ٙلقز  Share Withٓؾٔٞػز ٖٓجًًز ٓغ  ٠ٛٝShare صوّٞ دؼَٔ هجةٔز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٕٙب ٠ّىٕه ِشبسوخ اٌٍّم ِغ اٌغ١ش ِٓ 

 خلاي اٌشجىخ اٌّؾ١ٍخ

١ٓ ١ِٕٙب ٠ّىٕه رؾذ٠ذ ِشبسو١ٓ ِؼٕ

 ثّشبسوخ ٘زا اٌٍّم فمؾ

ٕ٘ب رزّىٓ ِٓ ٚػغ وٍّخ عش ػٍٝ اٌٍّم 

 ٌؼّبْ اٌؾّب٠خ ِٓ اٌّغزخذ١ِٓ الاخش٠ٓ 

ٔٛع اٌّغٍذ ِٚغبسح ِٚغبؽزخ ٚػذد  زؼبًِ ِؼخاعُ اٌّغٍذ اٌّخزبس اٌ

 ِؾز٠ٛبرخ ِٓ ِغٍذاد ٍِٚفبد اخشٜ

ٌّؼشفخ ربس٠خ أشبء اٌّغٍذ اٌزٜ 

 رزؼبًِ ِؼخ

ٌغؼً اٌّغٍذ ِخفٝ لا ٠زُ سؤ٠زخ الا 

 فٝ ؽبٌخ ػشع اٌٍّفبد اٌّخف١خ
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 Securityٗجكير فٔج٣ز  .3

 124ًثؽغ ٙلقز  Advanced Shareٓؾٔٞػز ٖٓجًًز ٓغ  ٠ٛٝShare صوّٞ دؼَٔ هجةٔز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Customizeٗجكير صن٤ٚ٘  .4

صضٌٖٔ ٖٓ ملاُٜج ث٠ُ صن٤ٚ٘ ٌَٕ ثُٔؾِو ٝٗٞع د٤جٗجصز فْخ ًؿذز ثُْٔضنوّ ٣ٌٕٝٞ ىُي ٖٓ ملاٍ 

 ثُضج٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ِٓ طٛسح ١ِّضح 

 ِغ الاؽزفبظ ثشىً اٌّغٍذ ٌٍّغٍذ

رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ِٓ ٚػغ ا٠مٛٔخ 

 Iconsٌشىً اٌّغٍذ 

رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ِٓ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌّغٍذ 

 ِٓ ػذح اخز١بساد ٘ٝ وبلارٝ

ػٕذ الأزٙبء ِٓ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌّغٍذ 

٠ظٙش فٝ شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ ٔٛع ث١بٔبد 

 اٌّغٍذ ِغ اظٙبس ػلاِخ ١ِّضح ٌزٌه

 ِلاؽظخ

ِلاغ اٌجلاشاِظ اٌّٛعلاٛدح فلاٝ شبشلاخ ِزلاشٚ ) اثلاذا ( ٚعلاٛف ٠ىلاْٛ  ادّغٍلاذٌٚػلاغ الذ رزّىٓ ا٠ؼب ِٓ 

ٛٔخ وظٛسح ٌخ ٠ظٙش فٝ شبشخ ِزلاشٚ موّغٍذ ٌٚىٓ فٝ ؽبٌخ ٚػغ ا٠ ا١ٌّّض ٌخ اٌّغٍذ ثشىٍخ اٌؼبدٜ

وّضلالابي ػٍلالاٝ رٌلالاه ٚرىلالاْٛ ٚعلالاٛف ٔملالاَٛ ثٛػلالاغ ٍِلالام فلالاٝ شبشلالاخ ِزلالاشٚ ثشلالاىً الا٠مٛٔلالاخ ا١ٌّّلالاضح ٌلالاخ 

 اٌخطٛاد وبٌزبٌٝ 
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  هْ دجمض٤جً ثُٔؾِو ثٌُٔثه صـ٤٤ٌ ٌِٕز 

  هْ دضـ٤٤ٌ ثٌَُٖ ث٠ُ ث٣وٞٗز 

  هْ دجُ٘وٌ ػ٠ِ ثُٔؾِو دًَ ثُلجًر ثلا٣ٖٔ لاظٜجً ثُوجةٔز 

  هْ دجمض٤جً ٕذي ك٠ هجةٔز ثدوثPin to Start 

 هْ دلضـ ٕجٕز ثدوث ٝصٖـ٤َ ثُٔؾِو ثُْجدن ٖٓ ملاُٜج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثؼذ ئرّبَ اٌخطٛاؽ اٌغبثمخ رغذ اْ اٌّغٍلاذ للاذ 

رلالالاُ ٚػلالالاؼخ ِلالالاغ ثلالالاشاِظ شبشلالالاخ اثلالالاذأ ٠ّٚىٕلالالاه 

 اٌزؼبًِ ِؼخ ِضً اٜ ثشٔبِظ اخش

 ِلاؽظخ

ػٕذ  Customizeلاؽع  رغ١١ش ادٚاد شش٠ؾ  

 اخزلاف ٔٛع اٌجشٔبِظ اٌّزؼبًِ ِؼخ
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 ٣ٝ8.1٘وٍٝ  ك٢ ثُٔلجص٤ـ ُٞفز ثمضٚجًثس 

  

 ثُٞهش ثمضٚجً ث٠ُ صؤه١ ٝ ثُض٢ ّٞف ثُٔلجص٤ـ ُِٞفز ثُؼجٓز ثلامضٚجًثس ٖٓ ّٞف ْٗضؼٌٛ ٓؼج ٓؾٔٞػز

 دٌَٖ ثفضٌثك٢ ثًغٌ  8.1ٍٝ صؾؼِي صضؼجَٓ ٓغ ٗظجّ ٣ٝ٘و ٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  ( ًٍWindows  )ٌٝ٣وّٞ دلضـ ٕجٕز أدوث ٓض 

2.  ( ًٍWindows  +ُْْٜثُؼ١ِٞ ث  ) ٣ًٍؤهٟ ث٠ُ ( ٝ صٌذ٤ٌ ثُ٘جكير ثُٖ٘طز Windows  +ُْْٜثُْل٢ِ ث  )

 ٣ؤهٟ ث٠ُ صٚـ٤ٌ ثُ٘جكير ثُٖ٘طز 

3. ( ًٍ Windows   +ٓلضجؿ  +) دٌَٖ ثٌُٔضخ ّطـ دضٌذ٤ٌ ٣ْٔـ ٓٔج ثُ٘ظجّ ك٢ ثٌُٔذٌ صٖـ٤َ ث٠ُ ٣ؤه١ 

 ًجَٓ دٌَٖ ثٌُٔضخ صٚـ٤ٌ ّطـ ث٠ُ ٣ؤه١(   - ٓلضجؿ+   Windows)  ًجَٓ ٝ ًٍ

4.  ( ًٍWindows  +ُْْٜثلا٣ٖٔ ث  )( ٝ Windows  +ُْْٜثلا٣ٌْ ث  )ٍثُ٘جكير ٣ؤهٟ ٛيث ث٠ُ ثٗضوج  ٖٓ

 ثصؾجٙ ثُْْٜ ثُْٔضنوّ فْخ   ثمٌ ُِٖجٕز ٌٟثف ث٠ُ ٌٟف

5.  ( ًٍWindows + Home  ) دجُٞـ٠ ٝ ثُلؼجُز ثُ٘جكير دجّضغ٘جء ثُٔلضٞفز ثُ٘ٞثكي ؽ٤ٔغ صٚـ٤ٌ ٣ؤهٟ ث٠ُ 

 صٚـ٤ٌٛج صْ ثُض٢ ثُ٘ٞثكي ؽ٤ٔغ ثّضؼجهر ٣ضْ ثمٌٟ ٌٓر ثلامضٚجً ػ٠ِ

6.  ( ًٍWindows + T ) ًَجمضٚجً ثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ػ٠ِ ثُٔلضٞفز ثُضطذ٤وجس ٓٚـٌثس د٤ٖ ٣ٌٔ٘ي ػ٠ِ ثُض٘و 

Alt + Tab) ( 

7.  ( ًٍWindows + E  )ّْٞٓضٌٖق دلضـ ٣و Windows ثُغجدضز ٝٓقًٌجس  ثلاهٌثٗ ػ٠ِ ٣قض١ٞ ثُي١

 دي ثلاهٌثٗ ثُنجٙز

8.  ( ًٍWindows + P  ) ثُٔضؼوهر ثُٖجٕجس ٝذ٠ فجُز ثّضنوثٓي ٕجٕجس ػٌٛ ٓضؼوهر ٣ٌٔ٘ي ٖٓك٢ 

 ؽٜجٍ ث٠ُ ثٝ ثمٌٟ ٕجٕز ث٠ُ ثلاٗضوجٍ دضن٤ٚ٘ ُي صْٔـ ٓٚـٌر ٗجكير دلضـ ٣وّٞ ُِؼَٔ ٓؼج ف٤ظ

 دٌٝؽ٤ٌضًٞ

9.  ( ًٍShift + Windows  +ُْْٜثلا٣ٖٔ ث  )ًٍ  ٝ ( Shift + Windows  +ُْْٜثلا٣ٌْ ث  )ً٘ش ثىث 

 ثمٌٟ ث٠ُ ٕجٕز ٖٓ ثُ٘جكير ُ٘وَ ثلامضٚجً ٛيث صيًٌ ثُؾٜجٍ ٗلِ ػ٠ِ ثًغٌ ثٝ ٕجٕض٤ٖ صْضنوّ

10.  ( ًٍWindows  +ّثُٜٔجّ ٠٣ٌٕ ػ٠ِ صغذ٤ضٜج صْ ثُض٢ ثُذٌثٓؼ ثلاًهج  )ثُضٌص٤خ صٖـ٤ِٜج فْخ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ 

 ( ُضٖـ٤َ ثُذٌٗجٓؼ ثلاٍٝ ك٢ ٠٣ٌٕ ثُٜٔجّ    Windows +1ٌُٖٝ ثّضؼَٔ ثلاًهجّ ثلاكو٤ز ٓغلا )   ث٣وٞٗز ثدوأ

11.  ًٍ) Menu ) ٣وّٞ دوًٝ ًٍ ثُٔجُٝ ثلا٣ٌْ لإظٜجً ثُوٞثةْ ك٠ ثُضؼجَٓ ٓغ ثُِٔلجس 

12.  ( ًٍCtrl + C لأؽٌثء ػ٤ِٔجس ثُْ٘ل ) 

13.  ( ًٍCtrl + X  لأؽٌثء ػ٤ِٔجس )٘ثُو 

14.  ( ًٍCtrl + V لأؽٌثء ػ٤ِٔجس ثُِٚن ) 

15.  ( ًٍCtrl + A  ٌٙثمض٤جً ؽ٤ٔغ ثُؼ٘ج ) 

 

 

 

 

 نتهى بحمد اللهإ
 

Windows Key 

 رؾ١ًّ

 ٔغخخ

 

 

 

 ٌٍطجبػخ

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

أًؽٞ إٔ إًٔٞ هو ٝكوش ك٢ ص٤َْٜ كْٜ ثُذٌٗجٓؼ ػ٠ِ ثُْٔضل٤و٣ٖ ٓ٘ز ٣ٌٌْٝٔ٘ ٌٖٗر ٖٝٓجًًضٚ ٓغ ثُـ٤ٌ 

 ٓؾجٗج

 

 ٓغ ثُقلجظ ػ٠ِ فوٞم ث٤ٌُِٔز ثُل٣ٌٌز

 ٝلا أًؽٞ ٌْٓ٘ ؿ٤ٌ ٙجُـ ثُوػجء

 

ٝؽٞه أ١ ثّضلْجً لا صضٌهه ك٢ ثٌُٔثِّز ػ٠ِ ثُؼ٘ٞثٕ ثُذ٣ٌو١ ثُضج٢ُك٢ فجُز   

M.ABOELELA@HOTMAIL.COM 

 

 ُضق٤َٔ ٣َٓو ٖٓ ًضخ ٌٕؿ ثُذٌثٓؼ ثُنجٙز دِِْْز

 ٓج٣ٌٌّٝٞكش أٝك٤ِ

Windows 7 – Windows 8 – Windows 10 

2003 - 2007 - 2010 - 2013  

 أًؽٞ ٣ٍجًر ثٌُثد٠ دجًُٚٞر ثُضج٤ُز

 ٙلقز ًضخ ثُضؼ٤ٔ٤ِز ػ٠ِ 

Facebook 

   

 

 

  

 

 ٓغ صق٤جص٢                                                                                                                

 ٜٓ٘وُ / محمد أدٞ ثُؼلا

 

 

https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
mailto:M.ABOELELA@HOTMAIL.COM

