
 ٩٨دردشة في الویندوز 
 
 

 :مقدمة 
 أو تب دو غی ر منظم ة لأنن ي اقتطع ت بع ض       ل ذا فع زرا إن كان ت المعلوم ات قدیم ة     لقد كتبت ھذا الملف من س نوات عدی دة        

 كما ان الكتابة كانت مسودة أصلا ولیس لدي النیة أن أعید كتابتھا لأن نظام التش غیل ھ ذا             XPالأجزاء لشرحھا بتوسع في     
الرغم من توفر المراجع الكثیرة   في الماضي كتاب موسع و علي ٩٨ ولقد كنت انوي ان اكتب عن الویندوز  .شبھ انتھي 

 أن لي فادعوا . و أنا اعمل الآن علي كتابة ملف في الویندوز إكس بي من البدایة حتي البرمجة لدي إلا ان الوقت لم یسمح 
 .أتمھ 

 ولكنني فضلت ان أفصل ھ ذا   registryمجة الویندوز واستخدام المسجلات كان من المفترض ان انھي الكلام ببركما انھ 
 ولم ن أراد بع ض الأس رار كم ا ی دعي ال بعض ارفق ت بع ض الملف ات باللغ ة            XPالجزء وإعید ص یاغتھ وكتابت ھ لیناس ب         

 الإنجلیزیة للإطلاع 
 
 عبد الرحمن محمود بن عبد الحي

 
 

 مقدمة تاریخیة
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 ٩٨ الویندوز كل ماعلیك ھو أن تفتح الكمبیوتر وفى معظم الاحوال سیبدأ الكمبیوتر فى تحمیل ویندوز بعد تثبیت-١
 س تجد شاش ة تظھ ر أمام ك س نتكلم علیھ ا ف ى حینھ ا وللخ روج م ن ھ ذه             del بمجرد فتح الكمبیوتر أضغط على مفتاح -٢

 )روج دون حفظ التغییرات الخ( exit without saveالشاشة تحرك بالاسھم الى أن تصل للاختیار 
 وھ  و أختی  ار لتش  غیل الوین  دوز بأق  ل   safe mode اذا ل  م تس  تطیع تحمی  ل الوین  دوز بطریق  ة عادی  ة یمك  ن أن تحم  ل  -٣

 . ولا تعریف كارتة الشاشة وغیره من البرامج  cd room الامكانیات المتاحة وفیھ لن تستطیع أن تستخدم ال
 س یتم ظھ ور شاش ة بھ ا س تة       بع د أختب ار ال ذاكرة     F8 أو  ctrlى اض غط عل ى    اتب ع الآت    safe mode لتحمی ل ال  -٤

 أختیارات
1-normal  
2- Logged 
3- Safe mode 
4- step by step confirmation 



5- Command prompt only 
6- Safe mode command prompt only 

  یظھر الاختیاران الاضافیان ٩٨ والاصدار الاول ٩٥فى نسخة 
7-safe mode with network support  
8- Previous version of ms-dos 

  واضغط دخول  safe modeثم تتحرك عن طریق الاسھم واختار 
------------------- 

 
 

 شرح النماذج السابقة 
١-normal  :  ھو الدخول الطبیعى للویندوز 
٢-logged  :ھو 
٣- safe mode  :أقل أمكانیات لتحمیل الویندوز 
٤- step by step confirmation  :      یتم تحمیل الملفات الموجودة فى النظام ملف ملف وفى ك ل م رة یطل ب من ك تأكی د

 تحمیل ھذا الملف حتى تصل الى الملف الذى یؤدى الى المشكلة فتلغى تحمیلھ 
٥- command prompt only  : یجعلك تدخل الى محث الدوس 
٦- safe mode command prompt only   : یجعلك تدخل محث الدوس فى حدود. 

----------------- 
 
 -                                                                   

 
 

F5 Safe mode 
F6 Safe mode with net working 

Shift+f5 Dos command prompt 
Shift+f6 Step by step confirmation 

 
 حمیل الویندوز بالطریقة العادیة حسنا الآن أنت فى طریقة لت

 ھل رأیت علامة ویندوز تظھر عند تحمیلك للویندوز ؟    !قف
 !ھل ترید أن تلغیھا ؟

 ملف ات نظ ام التش غیل لایج اد الملف ات التالف ة          لفح ص   یحم ل مل ف علام ة الوین دوز ومل ف          عند بدایة تحمی ل الوین دوز فان ھ       
 للملف ات عن د ك ل    لفح ص الغلق الخطأ للویندوز لذا فم ن الممك ن ایق اف عم ل ا         وغالبا لا تتلف الملفات الا عند       ( وتصلیحھا  

 ) على فترات أسبوع أوشھر مثلا فحصبدایة تشغیل الكمبیوتر على أن تتم عملیة ال
 ث م اف تح    c أو اجعل الكمبیوتر یحمل الویندوز ع ادى ث م أف تح     escولجعل علامة اللوجو لاتظھر عند بدأ التشغیل أضغط 

MS-DOS .sys    واكتب فیھ ھ ذا الس طر logo=0    وف ى الس طر  auto scan =1     ث م ق م باع ادة    ٠ ال ى  ١غی ر القیم ة 
 تشغیل الكمبیوتر تجد أن شعار اللوجو لم یظھر كما أن الكمبیوتر أصبح أسرع فى تحمیل الویندوز

مل ف وأخت ار خص ائص ث م ألغ ى        قم بالضغط بزر الفأرة الایمن عل ى ال  ms-dos .sys قبل التغییر فى ملف -١ملحوظة 
 ومن الأفضل أخذ نسخة إحتیاطی ة م ن المل ف    . قراءة فقط وذلك حتى یمكن حفظ التغییرات الجدیدة  read onlyالاختیار 

 .الأصلي
٢- auto scan  لیق وم ب الفحص عن د ب دأ التحمی ل الا أن ھ یعط ى        ١ الغاء الفحص عند التحمی ل ویأخ ذ القیم ة    ٠ یأخذ القیم 

 لك ى یق وم ب الفحص دون أعط اء أى فرص ة للتراج ع یعن ى        ٢  ویأخ ذ القیم ة    pauseاج ع ع ن طری ق ض غط     فرص ة للتر 
  .ھتتفحص ھتتفحص 



أنطلق الكمبیوتر الآن لتحمیل الویندوز وقمنا بالغاء المسح وعدم ظھور علامة الویندوز وكل ذل ك لتس ریع عملی ة الاق لاع                    
  اى تصریح دخول وفیھ نكت ب   LOG ONندوز ربما تظھر لك شاشة  بھا والآن یفتح الویندوز  ولكن قبل أن یحمل الوی

 أو زر ألغ اء واذا أردن ا ال دخول فعلی ا نكت ب اس م        ESCأس م المس تخدم وكلم ة الس ر ف اذا أردن ا أن نم رر الشاش ة نض غط          
  LOG ONالدخول وكلمة المرور فما فائدة 

من خلفی ات وأیقون ات وغی ره دون س واك ویق وم بتش كیل       یقوم الویندوز عند الولوج بتحمیل سطح المكتب الخاص بك        -١
 البرامج الخاصة بك 

 )سنتعرض لذلك بالتفصیل فى فصل الشبكات(اذا أتصل الكمبیوتر بالشبكة یدخل باسمك وبكلمة المرور الخاصة بك  -٢
 .انم لم یظھر لك ھذه الرسالة أترید أن یكون لك أعداداتك الخاصة بك اذا كان نعم قم بالآتى  -٣
 تق وم   ثم تظھ ر ل ك رس الة    next  تظھر لك رسالة أضغط  users ثم  control panel ثم  my computerبفتح قم  -٤

  س یتم الآن عم ل نس خ       nextفیھا بوضع اسم الدخول فتظھر ناف ذة بالملف ات الت ى تری د أن تخص ص ل ك ث م أض غط         
 لأعداداتك الخاصة 

  ومنھ عل م عل ى    (users)ى  افتح لوحة التحكم ثم أختار المستخدمین بعدما یقوم الكمبیوتر باعادة تشغیل نفسھ قم بلآت -٥
 اسم المستخدم الذى كتبتھ ثم اضغط كلمة سر ثم ضع كلمة السر الخاصة بك

-------- 
 

یجب أن یكون ھذا المث ل ماث ل ف ى ذھن ك عن د تطبیق ك أى       ھناك مثل یقول یجب أن تتعلم صرف العفریت قبل أن تحضّره      
  فقم بالذھاب الى لوحة التحكم ثم الى المستخدمین وعلم  log onثار جانبیة  لذا اذا أردت أن تزیل رسالة شئ قد یكون لھ آ
كل المستخدمین یستعملون نفس الاعداد (  ثم اذھب الى كلمة السر وغیرھا الى الاختیار الاول   removeعلیھا ثم أضغط 

 ب دون اذخ ال كلم ة س ر فانھ ا ل ن تظھ ر م رة          okان ك اذا ض غط   عند دخولك المرة القادمة ستظھر لك  رس الة تخب رك    و)
  وبعدھا لن تظھر أبدا  okأضغط أخرى ف

 ؟..................یت این العفریترأین العفریت این العف
ونسیت كلمة السر فان ھ  ) كل المستخدمین على الجھاز یستعملوا نفس الاعدادات (العفریت أنك لو وضعت كلمة السر على   

 مرة تظھر لك الرسالة ولعدم ظھور الرسالة یجب أن نحذف كلمة السر القدیمة ؟ولكن كیف؟ فى كل 
   یظھ ر ل ك مل ف افتح ھ      password windows logon والامت داد أختص ار    pwl.*  بالآتى   cقم بعمل بحث على ال

 ببرنامج المفكرة   
المل ف وعن د ف تح الكمبی وتر تظھ ر رس الھ ان ل م ت دخل كلم ة          تجد كلمة السر لاتتوقع أن تظھر الكلمة مفھومة لذا قم بالغ اء          

    Ok........ السر لن تظھر مرة أخرى أضغط ایھ 
لو كان لدیك كلمة السر الامر أكثر سھولة قم بالدخول ال ى كلم ة الس ر وأخت ار تغیی ر بع د أن تك ون دخل ت باس مك وبكلم ة                      

 عن د ال دخول م رة أخ رى یح دث نف س        ok كلمة س ر وأض غط   فیش أیوه لاتضع السر الخاصة بك وغیر كلمة السر الى ما
 السیناریو السابق

---------- 
لقد قمت الآن بالدخول الى الویندوز وأخیرا ویندوز ایھ دا ایھ دا أیقونات تظھر على سطح المكتب وأخرى على على البار 

میل ھذه البرامج عند تشغیل الویندوز أسفل الشاشة وبرامج تحمل بمجرد فتح الویندوز أزاى كل دا حصل وكیف أوقف تح 
 وكیف أضیف برامج تعمل عند تشغیل الویندوز ؟

 تنقسم البرامج التى تحمل أثناء اقلاع الویندوز الى قسمین 
 قسم مخفى وھو برنامج لایظھر على الشاشة ولكنھ یعمل وبعبارة أخرى یعمل فى خلفیة ویندوز  -١
 .ز قسم یظھر على الشاشة بمجرد تحمیل الویندو -٢
   hiddenیتم أنشاء خاصیة العمل فى خلفیة الویندوز عند برمجة البرنامج نفس ھ باس تخدام الخاص یة    : أولا القسم المخفى  

 ولكى نوقف عمل أى برنامج مخفى نقوم بألغاء تحمیلھ أثناء أقلاع الویندوز بأكثر من طریقة سنعرفھم حالا 
  start up menuم البرنامج أو یضاف الى قائمة البدأ تم أنشاءه أثناء تصمیوی: ثانیا القسم الظاھر 

 
 ھناك أكثر من طریقة منھا طریقة وضع برنامج كى یعمل عند بدأ تحمیل الویندوز 



أن یك ون ف ى ھ ذا البرن امج ھ ذه الخاص یة وعل ى المس تخدم تنش یطھا فق ط وطریقت ھ تختل ف ب أختلاف                            : الطریقة الاول ى  
 البرنامج 

 یضع البرنامج فى قائمة البدایة عند التشغیل كلآتى أن  :الطریقة الثانیة 
 ضع اختصار للبرنامج الذى تریده فى المكان التالى  - أ

Start up menu  ثم  programs  ثم  start up    
 أو
 add   ثم   start menu programs ثم  proprieties ثم   (task bar) اضغط المنطقة الرمادیة فى شریط المھام -ب
  finish ثم  next ثم  start up ثم  أختار البرنامج الذى ترید تشغیلھ عند بدأ الویندوز ثم  browseثم 
 أو
  ثم انسخھ فى الملف الآتى  ( short cut) أنشأ مختصر -ج

C:\ windows \ startup\ programs\ startup menu  
 

------- 
 

 start upز والآن ترید أن تلغیھ كیف؟ ببساطة أحذف ھ م ن   تعلمت الآن كیف تجعل برنامجك یعمل عند بدأ تشغیل الویندو
menu  أما اذا أردت أن تحتفظ بالبرنامج فى قائمة البدأ ولكنك لاترید أن تحملھ ف ى بع ض الاحی ان     بأى طریقة مما سبق 

 التحمیل عن د  عند بدایة ظھور سطح المكتب وبھذه الطریقة لن یتم تحمیل البرامج الموجودة فى قائمة  shiftفأضغط على 
 بدأ الویندوز 

 
--------- 

 تظھ ر ل ك ناف ذة    ok وأض غط   msconfig ثم أكتب  run ثم   startلالغاء البرامج التى تعمل فى خلفیة الویندوز قم بفتح 
أض غط عل ى ھ ذا المفت اح س تجد أن جمی ع الب رامج         start upقیمة سنحللھا فیما بعد المھم فى ھذه النافذة ستجد فى أعلاھ ا  

لتى تحمل فى خلفیة الویندوز تعمل ھنا أزل العلامة عن البرنامج الذى تریده ثم أغلق النافذه فیقوم الكمبیوتر بأعادة تشغیل ا
 نفسھ ولن تجد ھذا البرنامج یعمل 

 
سؤال لدى برنامج لا أستطیع أن أزیلھ م ن الكمبی وتر ؟ فكلم ا حاول ت أزالت ھ أو حذف ھ تظھ ر رس الة أن ھ ذا                       

 ل فماذا أفعل؟البرنامج یعم
یس بب المش كلة ث م     فتظھ ر ل ك ناف ذة م دیر الملف ات أخت ار البرن امج ال ذى          ctrl + alt +delھناك حلین أولھما ان تض غط  

 كما سبق وأحذفھ م ن قائم ة التش غیل     msconfig ثم أحذفھ فان لم تنفع ھذه الطریقة قم بتشغیل برنامج   end taskأغلقھ 
 تأكد أنھ سیعمل أكید 

------------ 
 

  ولكن كلما وصلت العملیة الى حد معین بدأت من الاول فما السبب ؟ scan diskسؤال لقد قمت بعملیة 
 . فیھ مازال یعمل لذا أغلق ھذا البرنامج  scanالسبب أن ھناك أحد الملفات فى الجزء الذى تقوم بعمل 

------- 
 ١ألخ.....تب وشریط العنوان  التعامل مع سطح المك- الى اللقاء فى الجزء الثانى وفیھ

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

ان سطح المكتب المعتاد عبارة عن مساحة موضوعة علیھا أیقون ات فق ط  ف اذا قمن ا بتنش ط س طح المكت ب وقمن ا  باختی ار             
الاختیار ویب فانھ یمكنك أن تجعل سطح المكتب لدیك یعمل كصفحة ویب وبالتالى یمكن ك أض افة م ؤثرات حركی ة  عل ى            

 لفیة واستخدام الھتمل والاكتف اكس والجافا الخ
 والآن كیف یمكن تنشیط سطح المكتب

 أضغط على الزر الایمن للفأرة فى أى جزء فارغ من سطح المكتب  تخرج لك قائمة كما بالشكل
 

 
   وجدنا ثلاثة أختیارات  active desktopفاذا ضغطنا على 

1-View as web page 
2-customize my desktop 
3- Update now 
  

 View as web page: الاختیار الاول
 

  و اذا كان ت العلام ة ومج ودة فاتركھ ا الآن اذھ ب ال ى        (view as web page)قم بالتعلیم أمام  أع رض كص فحة وی ب    
  وانقر علیھا بزر الماوس الایسر تفتح لك نافذة كلآتى (properties)خصائص 

 



 
 
 
 
 
  واذھ  ب ال  ى ص  فحة الوی  ب الت  ى قم  ت بانش  ائھا وتك  ون  (browse)م أخت  ار تص  فح  ث   (background)اخت  ار خلفی  ة 

   htm or htmlبالامتداد 
 . الآن أصبحت ھذه الصفحة ھى خلفیتك  okثم أضغط 
  أو باس تخدام أى برن امج    htmlان لم تكن أنش أت ص فحة وی ب فق م بأنش ائھا ویمكن ك أنش ائھا ع ن طری ق لغ ة           : ملحوظة 

ل فرونت بیج أو الورد نفسھ ولكن عند الحفظ قم بالحفظ بالا متدادین السابقین فان ل م تس تطع أن تفع ل اى     تصمیم مواقع مث  
شىء مما مضى فعلى ما أعتقد أنك قمت بتحمیل صفحات من الویب أختار أحد ھذه الصفحات وأجعلھا خلفیة لحین تعلم ك       

 فادخ ل موق ع ملیكروس وفت لتحمی ل ص فحات س طح           كیفیة انشاء صفحة خاصة بك فان لم تكن لدیك صفحتن ویب ج اھزة            
 .المكتب

 
 

-------------- 
 desktop customize my الاختیار الثانى  

 
  وھ ذا الج زء یمكن ك فی ھ م ن أض افة        webاضغط على ھذا الاختیار تفتح لك صفحة الخصائص السابقة ولكن على جزء 

طح المكتب الخ اص ب ك مك ا أن ھ یس مح ل ك بتحمی ل ص فحات          ایقونان وصور متحركة أو ثابت طبعا أو ملفات ویب الى س          
  ولح ذف أى م ن العناص ر الس ابقة یمكن ك أن      newسطح المكتب من على الویب من مایكروسوفت بمج رد الض غط عل ى             

 تحذف العلامة فقط
   وبالضغط علیھ تفتح لك النافذة التالیة  folder optionوستجد زر 



 
 
 
 

 
 
 

 , web style , classic style               ھن اك ث لاث اختی ارات     generalختی ار  الشاش ة كم ا ھ و واض ح ف ى الا     
custom  

1-web style: 
ھذا الاختیار یعامل  سطح المكتب وكل المجلدات الداخلیة  كأنھا صفحات ویب وطبعا انت فھمت یعنى ایھ صفحات وی ب                

 والا تبقى كارثة 
 وخط تحت الوصلة وھیكون المجل د واح د م ن تل ك الوص لات وبض غطة       نقول كمان یعنى یخلیك تضیف حركة ووصلات 

 الخ.......واحدة یفتح المجلد وتظھر ایقونة الاید الممیزة للویب  ووووو
2- Classic style  

 وھو الشكل التقلیدى الممل الى احنا متعودین علیھ 
3- Custom, base on setting s your choice  

 تفتح لك نافذة اذا علمت على العلامات العلویة كلھ ا   settingالنظامین السابقین فبالضغط على وھو عبارة عن تولیفة من 
 فان ھذا النظام ھو الویب اما  أذا علمت على العلامات السفلیة فانك تكون أخترت الكلاسیك التقلیدى وھو الاختیار الثانى 

 ولن نناقش الاختیارات لانھا واضحة وجربھا بنفسك 
  العرض viewتقل الى الجزء الثانى شاشة الآن نن

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 نجد فى ھذه النافذه أختیارات خاصة بالملفات والمجلدات وغیره جرب كل واحد  بنفسك لتعرف فائدتھ 
 وأخیرا أنواع الملفات وھو ھام جدا ومن خلال ھذه الخاصیة یمكنك فعل أشیاء كثیرة فما ھى ؟

 ف ى ح ین انن ى كن ت م ن قب ل أق وم         mp3رنامج المی دیا بلی ر فوجدت ھ یق وم بتش غیل ملف ات       سؤال ؟ لقد قمت باعادة اعداد ب
 بتشغیلھا على الوین آمب وأنا أرید الآن تشغیلھا على الوین آمب فماذا أفعل ؟

 .للاجابة أقرء المقال التالى 
  Associating Files with programs: أرتباط البرامج بالملفات 

ول الویندوز فحص أمتداد الملفات لیختار البرنامج الصحیح لفتحھا فان لم یستطع یقوم بفتح قائمة فتح     عند فتح ملف ما یحا    
  لاختیار البرنامج المراد تشغیل ھذا الملف بھ  ولقد ظھر الامتداد فى الاص دار الاول م ن دوس ث م     open withبواسطة 

 .أكثر من أمتداد مثل برامج الصور والفیدیو وغیره تم اعتماده فى الویندوز  ویمكن للبرنامج الواحد أن یفتح 
 ولكن الملف نفسھ لایمكن أن یكون لھ أكثر من أمتداد بالبلدى یابیض یاسود فیھ أمتداد واحد أو مافیش خالص 



  وھ و مل ف عب ارة ع ن      mamhay. Jpgوالامتداد یتكون من ثلاثة حروف فقط یوضعوا بعد النقطة من  أسم الملف مثل 
 صورة 

لمعرفة الب رامج الت ى تف تح ملف ات معین ة أو أذا أردت أن تغی ر البرن امج ال ذى یف تح مل ف بعین ھ أف تح الناف ذة الس ابقة تج د                  و
الملفات بامتدادھا والبرنامج الذى یقوم بفتحھا ولایسمح الویندوز بمشاركة  أكثر من برنامج لفتح الملف الواحد وفى معظم           

 كن الاحیان اذا كان ھناك برنامجین یم
یمكن أى واحد منھما أن یفتح نف س المل ف ال ذى یفتح ھ الآخ ر ف ان الوین دوز یخت ار البرن امج ال ذى ت م تثبیت ھ عل ى الجھ از                            
مؤخرا مثلما حدث مع المشكلة أعلاه ذلك أن المیدیا بلیر تم تثبیتھ بعد الوین آمب لذا أذا أردت أن تفتح ملف معین ببرنامج        

 معین
 امج أى قم باعادة تثبیت الوین آمب أو  قم باعادة تثبیت البرن-!

ال ذى  ) الامت داد ( ثم قم بأختی ار المل ف    file typeقم بتحریر الملف مباشرة وذلك عن طریق فتح النافذة أعلاه ثم أختار -٢
 open , edit ,view  یفتح لك قائمة بالافعال التى تریدھا  وكل ملف لھ قائمة بالافعال مثل   editترید تغییره ثم أضغط 

,print ,…etc   ولا تتوقع أنك ستجد كل الاختیارات ولكنك على الاقل ستجد أختیار واح د open ,or edit    أخت ار ف تح  
   لاختیار البرنامج الذى ترید أن یفتح الملف المراد   browserثم 

 ث م   file type ق م بف تح    mp3لحل المشكلة السابقة أنت ترید ان تجع ل ال وین آم ب یف تح ملف ات الص وت بالامت داد        :مثال 
 ث م أذھ ب ال ى الس ى  ومن ھ ال ى ملف ات         browse ث م تص فح    open ثم أخت ار ف تح    edit ثم أضغط  mp3أختار الامتداد 

 واغل ق النواف ذ الت ى فتحتھ ا م ع       ok ومنھ الى ملف الوین آمب ثم ال ى المل ف التنفی ذى أض غط      program filesالبرامج 
  mp3ات شغل الآن الجھاز تجد أن الوین آمب یشغل ملفات الالتأكید على حفظ التغییر

 الطریقة الثالثة لجعل الملفات تعمل مع الوین آمب  قف على الملف وأضغط ب الزر الایم ن للف أرة م ع الاحتف اظ بمفت اح                   -٣
shift                م ا ھ ذا    مض غوطا تج د قائم ة ف تح بواس طة أخت ار ال وین آم ب وق م بوض ع علام ة ف ى الص ندوق الح وارى أف تح دائ

الامتداد مع ھذا البرنامج ثم أغلق الصندوق بعد الضغط على تأكید التغییر تج د مایس رك     م ع ملاحظ ة أن ھ ذه الطریق ة             
 لاتعمل دائما 

لاحظ (أصبح لھا وجھ خاصة كما أنھ یمكنك من خلالھا تغییر شكل أیقونة البرنامج المراد  file typeوعلى ھذا فان شاشة 
كل أیقونة المختصر ولكن تغییر شكل الایقونة لایتعداھا ھى فقط  وسنعرفھ كیف ولكن لكى تغی ر ش كل           انھ یمكنك تغییر ش   

 جمیع الایقونات فعن طریق ھذه الخاصیة 
 ث م   edit ث م  أخت ار مل ف المی دیا ث م       file type  ق م بف تح الناف ذة     media playerمث ال لتغیی ر ش كل أیقون ة  برن امج       

change icon  ثم browse   ثم أختار الایقونة المرادة  
 

  active desk topرجوعا الى
 

 desktop update الاختیار الثالث  
 

 فھو جزء من النظام ككل فھو یتضمن ٩٨ اختیارى  بینما فى  desktop update كان الاختیار ٩٥ان فى نسخة  ویندوز 
 كره شرائط المھام وقائمة بدء التشغیل و تنشیط سطح المكتب السابق ذ

 
 

 تج د س ھم    arrange iconsأضغط على المفتاح الایمن للفأرة فى أى جزء على سطح المكتب تظھر ل ك قائم ة ق ف عل ى     
بالض  غط علی  ھ تخ  رج ناف  ذه فرعی  ة ترتی  ب الایقون  ات ترتیب  ا أبج  دیا أم تاریخی  ا ام حجمی  ا أو طبق  ا لن  وع المل  ف ث  م ترتی  ب   

 أوتوماتیكى
 
 

      
  مفائدتھا ؟   line up icons للفأرة فى أى جزء على سطح المكتب تظھر لك قائمة قف على أضغط على المفتاح الایمن



ان فاشدتھا أنھا تسم سطح الشاشة الى خلایا ثم تضع كل مجلد فى خلیة واحدة ولایوجد مجلدین فى نفس الخلیة وعل ى ھ ذا             
 فان المسافات تكون ثابتة 

 
 

(  غی ر فع الین   ن یكون و اء على سطح المكتب ستجد ھناك ثلاث اض افات ربم   أضغط على المفتاح الایمن للفأرة فى أى جز    
 paste ,paste short cut ,undoوالاوام ر ھ ى   ) اللون الرصاص ى للام ر الغی ر فع ال والل ون الاس ود  للام ر الفع ال         

move  والامرین الاخیرین سنناقشھم فى التعامل مع الملفات     
 

UNDO MOVE لرجوع عن آخر عملیة سواء كانت نسخ أو حذف مجلد أو ملف أو انشاء مختصر   بھذا الامر یمكنك ا
 الخ                              .......

 
 لایمكن ك أن تس ترجع أكث ر م ن ث لاث خط وات للخل ف ھك ذا تق ول المراج ع ولكن ى شخص یا وج دت أن              -١: ملحوظة   •

 الویندوز یقوم باسترجاع أكثر من عشر خطوات للخلف 
  CTRL + Z یمكنك تنفیذ الامر السابق عن طریق لوحة المفاتیح باستخدام المفتاحین -٢                    
 قم بنسخ ملف من أى مكان من الكمبیوتر وضعھ على سطح المكتب : مثال 

 قم بنسخ ملف آخر
 قم بنسخ ملف آخر

 قم بحذف آخر ملف نسختھ
  مرة واثنین وثلاثة وفى كل مرة لاحظ ماذا یحدث ALT +Z  أو أضغط  UNDOالآن قم بعملیة أسترجاع بالامر 

 
  بالضغط عل ى   REFRESHأضغط على المفتاح الایمن للفأرة فى أى جزء على سطح المكتب تظھر لك قائمة قف على 

ھذا الاختیار فان سطح المكتب یقوم باعادة تحمیل نفسھ مرة أخرى بمعنى آخ ر اذا كن ت وض عت الایقون ات بطریق ة غی ر             
ویمكنك أستخدام ) لاحظ أنك یجب ان تكون مختار الاختیار ترتیب آلى        (نظمة وترید تنظیمھا فأضغط على ھذا الاختیار        م

   F5لوحة المفاتیح بالضغط على 
 
 

   س تجد قائم ة فرعی ة     NEWأضغط على المفتاح الایمن للفأرة فى أى جزء على سطح المكتب تظھر لك قائمة قف على 
ائمة تتضم بعض البرامج التى تعمل على جھازك وھى تعطیك أمكانیة فتح ملف جدید فارغ وبدون اسم      تخرج منھا ھذه الق   

 , NEW FOLDERیفتح بواسطة البرنامج المختار والذى یھمنا ھنا الاختیارات الثابتة التى تج ىء م ع الوین دوز وھ ى     
SHORT CUT AND DECUMENT 

 ١-NEW FOLDER ء مجلد جدید فارغ    بالضغط علیھ یمكنك من أنشا 
  ٢-SHORT CUT          وھذا الاختیار یمكنك من انشاء مختصر على س طح المكت ب وذل ك بالض غط علی ھ فتظھ ر ل ك     

  ثم أذھب الى البرنامج الذى ترید ان تنشئ لھ مختصر BROWSEنافذة اختار تصفح
 انشاء ملف مختصر بالضغط علیھ یقوم بغلق الكمبیوتر : مثال 

 
٣ - TEXT DOCUMENT وبالضغط علیھ ینشىء ملف نصى  . 

----------- 
  



 
 
 وأض غط علیھ ا    properties أضغط على المفتاح الایمن للفأرة فى أى جزء على سطح المكتب تظھر ل ك قائم ة ق ف عل ى     

 .تظھر لك نافذة الخصائص فھل تتذكرھا؟ ان كنت لاتتذكرھا أنظر الى أول الدرس 
  ستجد ستة أزرار ھم على الترتیب لو نظرت الى اعلى شاشة الخصائص

Background, screen saver, appearance, effects, web .setting 
------------------------------- 

 
  background:  أولا الخلفیة 

 
ا تحب عن طریق ھذه الخاصیة یمكنك تغییر خلفیة سطح المكتب وھناك بعض الخلفیات التى تجئ مع الویندوز فاذا لم تجد م

  واذھ ب لتحمی ل الص ورة الت ى تری دھا كخلفی ة ول دیك ث لاث أختی ارات ام ا أن تجعلھ ا م لأ              browseفاستخدم الزر تص فح  
  وھذه ھى الامكانات التى یتیحھا لك الویندوزو ویمكنك  title أو متراصة  center أو فى مركز السطح  stretchالصفحة 

 كیف ستعرف حالا؟! التعدیل فیھا
 وھ و م ن أروع    a cad see ھناك بعض الب رامج الت ى یمكن ك م ن خلالھ ا تحمی ل خلفی ة س طح المكت ب مث ل           -١: ملحوظة 

برامج عرض الصور فاذا أعجبتك صورة وأردت أن تجعلھا كخلفیة كل ماعلیك أن تضغط على الزر الایمن للف أرة فتخ رج               
  فتصبح خلفیة set as wallpaperلك قائمة أختار منھا 

 أض  غط عل  ى ھ  ذا ال  زر لت  رى ھ  ذه النم  اذج وف  ى الغال  ب   pattern فھن  اك نم  اذج للخلفی  ة  nonی  ارك للخلفی  ة  عن  د أخت-٢
 .لانستخدم بلا خلفیة الا اذا كنا نحتاج جزء من الرام حیث أن تحمیل الصورة یأخذ جزء من الرام 

نس خ الص ور الت ى تری دھا ال ى مل ف        اذا أردت ان تزید عدد الص ور المعروض ة ف ى الاختی ارات ب دلا م ن البح ث عنھ ا ا                   -٣
  الویندوز

C:\WINDOWS\Web\Wallpaper 



 center ,title and) ع ایز تخل ى الوین دوز ی دیلك أختی ارات أخ رى عن د تحمی ل الخلفی ة غی ر وس ط ومت راص ومم دد              ل و 
stretch )؟انتظرنا فى موضوع المسجلات(registry)  

-------------------------------- 
 

  screen saverة الشاشة ثانیا حافظ
  كما أنك تقوم باختیار حافظة الشاشة التى تریدھا  waitویقوم ھذا الاختیار بتشغیل حافظة الشاشة بعد وقت تقوم تحدیده من 

من الجدول على الیس ار وفائ دة حافظ ة الشاش ة أنھ ا تط ول عمرھ ا الافتراض ى فل و أن الشاش ة ثابت ة عل ى منظ ر واح د ف ان                         
حة تكون أضاءتھا أشد من الاجزاء الغامقة وبالتالى تكون عرضة للضعف أكثر من الداكنة لذا فان الحافظھ تقوم الاجزاء الفات

بعمل حركة وبالتالى لاتظل النقط الفاتحة فاتح ة ولا ال نقط الغامق ة غامق ة  كم ا أن ھ یمكن ك أض افة كلم ة س ر وعن د اختی ارك                         
 ).  alt +vمن الافضل ضغط( الحافظة قبل تطبیقھا  لترى شكل(preview)لحافظة الشاشة أضغط معاینة 

 وھو خاص باعدادات الطاقة فعلى سبیل المث ال ل و أن ك كن ت      settingsستجد فى أسفل النافذة الاختیار أعدادات : ملحوظة 
  كذلك؟تعمل على الكمبیوتر ثم تركتھ مفتوح لمدة ما بدون تشغیل فان الكمبیوتر سیظل مفتوح الى أن تأتى وتغلقھ ألیس

الا أنھ فى الویندوز فان خاصیة ادارة الطاقة تسمح لك بأن تضبط أعدادات تش غیل الشاش ة والھ ارد دیس ك أى ان ھ بع د وق ت                     
 .معین لتركك الكمبیوتر مفتوحا وكان فى حالة عدم أستخدام فان الھارد سیغلق والشاشة كذلك بعد الفترة التى تحددھا

  ؟ الاجابة فى فصل أنھاء الویندوزrestart, shut down, standby, hibernateمبالمرة مالفرق بین 
 
 

 appearanceالمظھر ثالثا 
 

 

 
 



    scheme ,item and fontتنقسم الشاشة كما ھو موضح الى 
 

ولون خلفیة ) وینقسم الى خلف وخط كتابة  ( أفتح أى نافذة ولتكن نافذة خصائص السابقة تجد أنھا تتكون من شریط عنوان              
 الخ........لنافذة والحدود الخارجیة للنافذة وحجم الزرایر الموجودة فى النافذة وحجم الایقونات الموجودة فى النافذة جسم ا

 فاذا أردنا أن نغیر الصفات السابقة للنافذة فلدینا طریقین 
تولیفة ثم نحفظھا والتولیفة   فاذا لم نجد مایناسبنا نقوم ب schemeالاول أن نختار بلوكات جاھزة وھذا الاختیار عن طریق 

   size وfont و itemتتم عن طریق 
 

 3D objects وھو یغیر لون خلفیة وخط الازرار للنافذة
 Active title bar یتم تغییر لون وحجم شریط العنوان للنافذة النشطة

 Active window border یتم تغییر لون وحجم الحدود الخارجیة للنافذة النشطة
Application background )مثال الوورد(فیة التى تظھر عند فتح برنامج وھى الخل

 Caption buttons یتم تغیر حجم الازرار فى شریط العنوان لجمیع النوافذ
 desktop یتم تغیر لون خلفیة نص أسم المجلدات على سطح المكتب

 icon یتم تغیر حجم الایقونات
Icon spacing(horizontal) قوناتیتم تغیر المسافة الافقیة بین الای

 Icon spacing(vertically) یتم تغییر المسافة الرأسیة بین الایقونات 
 inactive title bar یتم تغییر لون وحجم شریط العنوان للنافذة الغیر نشطة

 inactive window border یتم تغییر لون وحجم الحدود الخارجیة للنافذة الغیر نشطة
 ر لون وحجم  شریط القوائم مثلیتم تغیی

)  edit, file …  فىmy computer  
menu 

 ویتم فیھ تغیر لون الخط وحجمھ للرسائل التى تظھر لك كرسائل
  التحمیل

Message box 

 Platte title )كاللوحة الموجودة فى الورد(وھو یغیر حجم وخط لوحة العنوان
 لتى تسحب منھا وھى العصا ا(یتم تغییر حجم عصا الانزلاق 

 الوثیقة كما فى الیمین 
scrollbar 

 Selected item وھى العناصر النشطة التى یتم أختیارھا داخل التطبیق
 وھو لون خلفیة الرسالة التى تظھر عند وقوفك على أیقون 

 محددة لتوضح عملھا
Tool tip 

 ویتم فیھا تغیر لون خلفیة النافذه المفتوحة ولون النص
 )بیضاء على كلام أسود ة الوورد خلفیة مثل خلفی(

windows 

 
أفتح برنامج الوورد  صغر البرنامج بحیث ترى سطح المكتب فى أآ جزء فارغ من سطح المكتب أض غط یم ین ث م                 : مثال  

 خصائص ثم المظھر
 .ماذا ترى  APPLY  ثم أضغط  SCHEME من  LARGE ICONSقم باختیار 

قب ل التغیی ر   (المكتب أضغط یمین ثم خصائص ثم المظھ ر ث م ق م بالاختی ارات التالی ة     فى أى جزء فارغ من سطح     : ٢مثال  
 )أحفظ القیم السابقة 

 
 
 
 
 



 
 3D objects أختر اللون الاخضر 

 Active title bar  ولون الخط أخضر كالاعلى أختر اللونین الازرق والاحمر 
 Active window border ٣اللون أسود والخط حجمھ 

Application background لون البمبىأختر ال
 Caption buttons ٢٤أجعل المقاس 

 desktop أجعلھا اللون البنى المحروق
 icon ٩ والخط اندلسى وحجمھ ٧٢اجعل حجم الایقونة 

Icon spacing(horizontal) ٠اجعل قیمة الفاصل بین الایقونات فى الاتجاه الافقى 
 Icon spacing(vertically) ٠ات فى الاتجاه الرأسى اجعل قیمة الفاصل بین الایقون

 inactive title barوغیر الحجم الى ) مائى(اجعل احد قیمتى اللون كلون خلفیة ھذه الخلیة 
 inactive window border ٥احمر والقیمة

 menu أختر اللون كخلفیة ھذه الخلیة واجعل لون الخط بنى أندلسى
 Message box الخلیةغیر لون الخط كخلفیة 

 Platte title  وغیر الخط الى أندلسى ٣٥غیر الحجم الى 
 scrollbar ٢٥غیر حجمھ الى 

 Selected item اللون كخلفیة الخلیة
 Tool tip أصفر 

 windows )لاحظ انھ لیس ابیض(اصفر وردى كخلفیة الخلیة 
 صائص  ولیكن باسمك   فى نافذة الخ SAVEاحفظ ماعدتھ بالضغط على مفتاح حفظ 

 .أغلق نافذة خصائص
 .افتح ملف وورد أو اى ملف آخر ماذا ترى استخدم ملف الوورد سترى تغییر جزرى 

 )البرامج(لاحظ ان ھذا التغییر مطبق على الویندوز ككل سواء نوافذ الملفات أو المجلدات أو التطبیقات
ن طریق ھذه النافذة یمكنك تغییر شكل ایقونة الكمبیوتر   ع EFFECTSافتح نافذة الخصائص واضغط على زر تأثیرات 

 الخ .......أو الوثائق أو سلة المھملات أو  
 كما یمكنك من أظھار أو أخفاء الایقونات من على سطح المكتب فى حالة جعلھ یعمل كصفحة ویب كما سبق شرحھ 

 SHOW WINDOWS CONTANTS WHILE)كم  ا أنھ  ا تظھ  ر ماب  داخل الناف  ذه أثن  اء س  حبھا أو لاتظھ  ر    
DRAGGING) وھذه ھى الطریقة الثانیة لتطبیق ھذه الخاصیة ؟ اتتذكر الاولى ؟ ارجع للنافذة VIEW  وستعرف  

----------------------- 
  (CONTROL PANEL)ملحوظة بالخاصیتین المظھر والتأثیرات والصوت والذى سنعرفھ عن د ش رح لوح ة ال تحكم     

 سنتعرض الیھ ا ف ى حین ھ تق وم بھ ذا الغ رض الا أنھ ا         THEMESز جذریا وھناك برامج مثل یمكنك تغییر شكل الویندو
 تجعل الجھاز بطئ ولاتحاول ان تشتخدمھا الا اذا كان جھاز قوى المواصفات

 

 WEBرابعا 
  والخلاصة فیھ انھ یمكنك اضافة صور الى سطح مكتبك بالحجم الذى  ACTIVE DESKTOP تكلمنا علیھ سابق فى  
 ریده وتكون كأنھا ایقونات على الخلفیة أكثر منھا خلفیة ت
 

 
 
 



  SETTINGأعدادات خامسا 
 

تختص نافذة الاعدادات بتوصیف الشاشة  وكارت الشاشة  وس تجد ج زئین رئیس یین ھم ا الل ون وھ و یعط ى ع دد الال وان                      
  بت تبعا لنوع كارت الشاشة ٣٢ لون الى ١٦المستخدمة وھى تبدأ فى المعتاد ب

 متق دم ھ ذا ال زرار     ADVANCEلجزء الثانى من النافذة یحتوى على الكثافة النقطیة للشاشة وستجد زر مكتوب علیھ وا
 لضبط الاعدادت لكارتةالشاشة وتضبط الاعدادات ھذه طبقا لما یناسبك 

 ثرثرة
 الخ ؟ .ماھو البیت والبایت الكلمة 

 
 ولق د ت م الاتف اق عل ى اتخ اذ      ھ ل یوج د كھرب اء ام لا    ھ م غی ر ش ىء    ان الكمبیوتر ھو مجرد آلة كھربیة وعلى ھذا فھو لایف 

  وك ل ثمانی ة بی ت     BIT ف ى حال ة وج ود كھرب اء وھ ذه القیم ة تس مى بی ت         ١ فى حالة عدم وجود كھرباء والقیمة ٠القیمة
  .(WORD)  وكل أثنین بایت تسمى كلمة BYTEتسمى بایت 

  ؟٣٢ بیت أو ٢٤ بیت أو١٦سؤال مامعنى فى نافذة الالوان یقول 
 انظر الجدول وأفھم

 
  ١اس٢  لون٢
 ٣ اس ٢  لون٨

 ٨ أس ٢  لون٢٥٦
 ١٦أس ٢ ٦٥٥٣٦

 ٢٤أس٢ ١٦٧٧٧٢١٦
 ٣٢ أس ٢ ٢٢٩٤٩٦٧٢٩٦

  
 ملیون لون ولاحظ ان ١٢ اى مایزید عن ٢٤مرفوعة الى الاس ٢ بت اى أنھا ٢٤وعلى ھذا فمعنى القول أن عدد الالوان 

 ب ت ب الالوان   ٢٤ ملی ون ل ون ل ذا فغالب ا یق ال عل ى       ٦وان الطبیعی ة حی ث ان الع ین تس تطیع تمیی ز            ھو بدای ة الال      ٢٤الرقم  
 ب ت  ٢٤ أو ١٦ بت فھو فوق الاحتیاج بمراحل والنص یحة ان تض بط الوان ك عل ى     ٣٢ اما  (TRUE COLOR)الحقیقیة

 أكثرواحتاج الي رامات فیجا  البت أثر ذلك على سرعة الكمبیوتر ازداد حیث أنھ كلما 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  TOOL BARشریط الادوات 
فم ا  ) ربما لون آخر تبعا لما قمت منتغیر فى مظھر سطح المكت ب (اذا نظرت الى اسفل سطح المكتب ستجد شریط رمادى  

 فائدتھ ؟



وض  ع (ان ش  ریط الادوات ھ  ذا یت  یح ل  ك أش  یاء ع  دة مث  ل وض  ع مختص  رات لاھ  م الب  رامج ل  دیك تك  ون مع  ك اینم  ا كن  ت    
ت على سطح المكتب غیر عملى لانھ لو احتجت للمختصر وانت فاتح مج اد او برن امج یج ب ان ت ذھب لس طح                 المختصرا

 )المكتب اولا بجانب انھ یشوه سطح المكتب لو كثرت المختصرات
 كیفیة استخدام شریط المھام ؟

  من الشكلقف على المنطقة الرمادیة أسفل سطح المكتب وأضغط بزر الفارة الیمنى تخرج قائمة  قریبة
 
 

 
 

 
 

 فانھ عند فتح أكثر من نافذة یقوم بوضع النوافذ الواحدة خلف الاخرى بینما  CASCADE WINDOWSبالضغط على 
VERTICALLY     یضعھا رأس یا ف ى ح ین  HORIZONALITY        یض عھا أفقی ا ولتص غیر جمی ع النواف ذ المفتوح ة  

عال ة ا اذا فتح ت ناف ذة عل ى الاق ل حی ث انھ ا        ھ ذه الاوام ر ل ن تك ون ف       ( MINIMIZE ALL WINDOWSس تخدم  
  حاجة نقفلھا اونعرضھ لاتتعامل كما ترى مع ترتیب النوافذ بالنسبة بعضھا لبعض ولو مافیش نوافذ مفتوحة یبقى 

 
  فتظھر الادوات كما أعلاه وھناك خمسة اختیارات كما ترى TOOLBARSأضغط 

LINKS:  الوصلات 
  ولاض افة وص لات أخ رى     LINKختیار یتم عرض وصلات النت الموجودة ف ى مل ف   عند الضغط التأشیر على ھذا الا

 اذھب الى السى ومنھ الى الویندوز ومنھ الى المفضلة تجد ملف الوصلات افتحھ وأضف وصلتك
C:\WINDOWS\FAVORITS   
ADDRES:  شریط العناوین 

 قع الذى نرید الدخول لھ ومن اسم ھذا الشریط فان عملھ واضح حیث اننا نكتب فیھ عنوان المو
 

DESKTOP:  سطح المكتب 
یقوم بعرض الایقونات الموجودة على سطح المكتب فى شریط الادوات وأعتقد انھ افضل من وضع الایقونات على س طح     

     WEBالمكتب وخاصة اذا كان اختیارك لسطح المكتب 
 

QUICK LAUNCH: السرییییییییییع  
 

رفھ انھ أسرع وأرق شریط ادوات وفیھ یمك ن اض افة الایقون ات الت ى تری دھا بع دة ط رق ل ذا                حبیب قلبى لا أعتقد انك لاتع     
 سنقف قلیلا عند ھذا الشریط 

 أضغط على أى مكان فارغ فیھ تظھر لك قائمة كالتالى , اشر على الشریط كویك لانش فیظھر فى أسفل سطح المكتب  
 



 
 
 

   (SMALL) ام ص غیرة  (LARGE)ط ھل تریدھا أیقونات كبیرة للایقونات الموجودة على الشری(VIEW)تجد عرض
 بالضغط علیھ ھل ترید اظھار النص أم اخفاؤه ثم تجدید ثم فتح وھو یفتح المجلد الخاص بالكوی ك   (TEXT)ثم تجد نص 

 لانش لاضافة ماترید من أیقونات
 ا دلوقت ثم اغلق لغلق الشریطوھو یقوم باظھار العنوان للشریط الحالى ثم خصائص انساھ TITLEثم العنوان 

 لاحظ ان كل ھذه الاختیارات متاحة لكل الشرائط الاخرى 
 

یمكن  ك تحری  ك ش  ریط الادوات ال  ى اى رك  ن م  ن س  طح المكت  ب وذل  ك بالض  غط عل  ى ال  زر الیس  ر للف  أرة م  ع    : ملحوظ  ة 
 أحتفاظك بالضغط علیھا ثم سحب الشریط لأى جزء تریده 

 
PROPERTIES:  خصائص 

 لى ھذا الزر تظھر شاشة  ربھا الخصائص وبالضغط ع
 (AUTO HIDDEN)اخفاء الشریط اوتوماتیكیا 

 (SHOW SMALL ICONS IN THE START MENU)اظھار ایقونات قائمة البدا بحجم صغیر 
 (SHOW CLOCK)اظھر الساعة 

لتطبیقل ت وغی ره    وھ و یجع ل ش ریط الادوات یعم ل أم ام نواف ذ الب رامج وا        (ALWAYS ON TOP)دائما فى المقدم ة  
 یعنى فى وشك لیل نھار

 
   قائمة بدأ التشغیل    START MENU PROGRAMSلاحظ انھ فى النافذة ستجد كلمة 

 بالضغط علیھا ستنتقل الى نافذة اخرى مقسومة قسمین 
  DOCUMENT MENUالقسم السفلى بعنوان 

   DOCUMENTى وبھا الزرار مسح وھو یقوم بمسح  آخر الملفات المفتوحة الموجودة ف
  نعم؟ انتظرنا فى العمل على الملفات .ھل ترید أن تمسح كل الملفات التى فتحت مؤخرا كلما فتحت الجھاز 

 
  CUSTOMIZE START MENUوستجد فى النصف العلوى عنوان 

 ADD, REMOVE ,ADVANCEوبھ ثلاث ازرار 
أما الثالث فانھ یفتح على المجلد الخاص ببدأ التشغیل والزر الاول یضیف مختصر الى قائمة البدأ والثانى یحذف مختصر و

 أعتقد الآن أنھ لدیك عدد من الطرق لاضافة وحذف المختصرات من قائمة البدأ. لتضع بنفسك المختصر 



 
 
 

MY DOCUMENT    مستنداتى   
حی  ث أن  ھ ش  بیھ ف  ى مل  ف مس  تنداتى یمكن  ك حف  ظ ملف  ات الص  وت الخاص  ة ب  ك أو الص  ور أو المواق  ع كم  ا أن ھ  ذا المل  ف    

بالمختصر فیمكنك حذفھ من على سطح المكتب فقط ولحذفھ تماما یجب ح ذف المص در كم ا أن ھ یس مح ل ك أن تغی ر مك ان            
 الخ من صفات المختصرات..........المصدر 

ل  و كن  ت أتخنق  ت م  ن ملفات  ك وع  ایز تخل  ص منھ  ا م  افیش غی  ر س  لة المھم  لات أض  غط كلی  ك یم  ین عل  ى المل  ف ث  م ح  ذف   
(DELETE)  واذا أردت أن تسترجعھ اذھب الى سلة المھملات وقم بعملیة استعادة  (RESTOR)    كلیك یم ین كلی ك    

 یمین 
 ھل یمكن التغییر فى صفات سلة المھملات ؟ نعم؟

 قف على أیقونة سلة المھملات واضغط یمین ثم خصائص تجد الشاشة أدناه
 

 
 
 
 

  خاصة بھ تكون لسلة المھملاتالاختیارات ھى ھل ترید أن تحجز مساحة لكل دریف
 (CONFIGURATE DRIVES INDEPENDENTLY)  

 
 الاختیار الثانى ھل ترید أن تحجز نفس المساحة لكل الدریفات

 (USE ONE SETTING FOR ALL FOLDER) 
 



 وعند التعلیم ستجد عصا انزلاق یمكنك ان تحركھا لتحدد المساحة التى تریده 
 حذف الملف نھائیا دون الرجوع الى سلة المھملات وھناك الاختیار ھل ترید أن ت

(DON’T MOVE FILES TO THE RECYCLE BIN) 
 وأخیرا ھل ترید رسالة تأكید على الحذف أم لا

(DISPLAY DELET CONFIRMATION DIALOG BOX) 
 

 س لة المھم لات ف ان اق دم     ولاحظ ان المساحة التى تحجزھا اذا زاد حجم الملف عنھا فانھ سیحذف نھائیا كما انھ اذا امتلات         
 .الملفات سیتم حذفھ اوتوماتیكیا 

 ولاحظ ایضا أن الشكل الخارجى لسلة المھملات اذا كانت ملیئة تختلف عنھا اذا كانت فارغة انظر كى ترى بنفسك 
 

 سؤال ؟ ھل یمكن أسترجاع الملفات التى تم حذفھا من سلة المھملات؟للاجابة عن ذلك نفھم كیف یتم الحذف
 عملیة الحذف لیس معناه مسح البیانات ولكنھ حذف أوتغیر اسم دلیل الملف المحذوف لجعلھ قابل للاستخدام مرة أخرى ان 

فعند كتابتك ملف وتخزینھ فانھ یخزن فى مواضع متصلھ او متفرقة على الق رص وك ل موض ع ل ھ عن وان م ا وعن د طل ب          
فعند المسح یتم الغاء العنوان وسنشرح فى ج زء الملف ات ب اذن االله معن ى     الملف یتم الذھاب لھذا العنوان للم شمل الملف لذا  

وعلى ھذا فانھ یمكن استرجاع الملفات المحذوفة مالم یعاد الكتابة علیھا اذا علم عنوانھا الاصلى وتق وم بع ض        . ھذا الكلام   
  وبرامج النورتون CALLFOR ALLالبرامج باسترجاع ھذه الملفات مثل 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 القاء فى التعامل مع الملفات والمجلدات الى 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 أضغط ال زر الایم ن تظھ ر ل ك     (my computer)وانت واقف على سطح المكتب قف على ایقونة الكمبیوتر  •
 وغیره  ) open ,explorer ,find ,properties(قائمة أضغط  بھا أختیلرات 

بالكتابة فیھا اسم الملف أو   غی ره فیق وم بالبح ث وس نتكلم علی ھ       فبالضغط علیھ تظھر لك نافذة  (find)أما بحث
 بالتفصیل لاحقا

 وس نتكلم علیھ ا ف ى فص ل     (system properties)وأما الاختی ار خص ائص فان ھ یف تح ناف ذة خص ائص النظ ام        
 لوحة المفاتیح  

 
 

 explorerالمستكشف 
 

ین  الجزء الاول یحتوى على الدریفات أما الجزء الثانى عند الضغط على ھذا الاختیار تخرج لك نافذة مقسمة الى جزئ
وھ ذه العلام ة   + فتجده یحوى الدریفات كتقسیم شجرى  كما سترى  ویوج د بجان ب ال دریفات وبع ض الملف ات علام ة             

 .تبین أنھ یوجد ملفات فرعیة تحت ھذه الملفات واستخدام المستكشف یتیح لك سرعة الانتقال بین الملفات 
 نافذة المستكشف وھى مقسومة الى جزئین كم ا ت رى الج زء الایس ر ش جرى موج ود عل ى بع ض مجلدات ھ                الآن أمامك 

والتى كما قلنا تعنى أنھ یوجد ملفات فرعیة داخل ھذا المجلد ولاستكشاف الملفات الفرعیة داخ ل ھ ذا المجل د              + علامة  
  فاذا ضغط عل ى الاش ارة   --تحولت الى + رةفتجد أنھ أنبثق منھا مجلدات فرعیة وأن الاشا    + قم بالضغط على علامة     

مرة أخرى  ویمكن تنفیذ ذلك عن طریق لوح ة المف اتیح أیض ا فیمكن ك     +  فان القائمة المنبثقة ستنضم وتظھر علامة        –
-الموجودة على لوحة الارقام لفرد الملفات الفرعیة أو أضغط على +أن تقف على المجلد الذى تریده ثم أضغط علامة 

 الارقام لضم الملفات  كما أنھ یمكنك أن تفرد جمیع الملفات الفرعیة والتحت فرعیة لجمی ع المجل دات م رة      فى لوحة  -
 الموجود فى لوحة الارقام لاحظ ان عملیة فرد الملفات الفرعیة ستأخذ وقت * واحدة بالضغط على 

 ولا تنبثق أى قائمة؟تختفى +   أجد أن العلامة \: aسؤال فى بعض الاحیان عندما أضغط على المشغل 
السبب فى ذلك أنھ فى حالة استخدامك المستكشف فان الویندوز ینظر الى المجلدات فاذا وجد مجل د متف رع من ھ وض ع           

أفتراض  یا عل  ى مش  غل الاق  راص المرن  ة   + واذا ل  م یج  د لا یض  ع أى علام  ة  الا أن  ھ یق  وم بوض  عة علام  ة    + علام  ة
(floppy desk)ك لانھ لو قام بالبحث ف ى ھ ذین المش غلین فحی ث أن س رعتھما بطیئ ة        وعلى مشغل الاسطوانات وذل

 .بالنسبة للقرص الصلب فان ذلك سیؤدى الى بطء الجھاز 
 یمكنك أنشاء أیقونة تفتح ھذه النافذة كالتالى:ملحوظة 

 
 

 OPENأفتح یاااااااااكمبیوتر 
 .....حة التحكم والاتصال بالنت الامر أفتح یعرض لك على الواجھة الاولى أیقونات تمثل الدریفات ولو

 كیف؟.فاذا لم یعجبك شكل أیقونات الدریف فیمكنك تغییرھا 
 ستعرف فى حینھ 



 
 

 
 

 ,EDIT , FILE , VIEW , GO , FAVORITES)ف ى ھ ذا الش كل تج د ش ریط الادوات ال ذى یتك ون م ن         
HELP) 

ر یس تخدم لف تح الكمبی وتر كم ا أن ھ       فانك تستخدم الاكسبلور وعلى ھ ذا فالاكس بلو   MY COMPUTERوعند فتحك 
یستخدم كمتصفح على النت لذا فان أوامر الاكسبلور الت ى س نتعرض لھ ا ھن ا ستس رى عل ى الاكس بلور اذا اس تخدمناه                 

 .للتصفح عبر النت یعنى بالبلدى عایز أضرب عصفورین بحجر واحد 
 

  Dأفتح أى دریف ولیكن ال
   FILE وأضغط ملف  (MENU BAR)ب الى شریط القوائم أذھ) مجلد لیس لھ أھمیة ( قف على أى مجلد

FILE :  
 ستجد فى ھذه القائمة عدة أختیلرات تحدثنا عن بعضھا وسنتحدث عن الآخر 

 وعن طریقھ یمكنك أرسال مختصرات أو مجلدات الى سطح المكت ب أو الق رص الم رن أو     SEND TO أرسل الى 
انظ ر ال ى درس التعام ل م ع الاوت     (رون ى أذا ك ان ل دیك أوت ل وك          أرسال مجلد الى صدیق عن طریق البری د الالكت        

 ) لوك
لدى مجلد خاص بى وعندما أرید أن أنقل أى شئ الی ھ یج ب أن أذھ ب الی ھ وأفتح ھ لوض ع ماأری د فھ ل ھن اك                        . سؤال  

 .طریقة أخرى لتوفیر ھذا الجھد؟ نعم 
 .موجود فى مجلد الویندوز ال SEND TOقم بانشاء مختصر للمجلد الذى تریده وضعھ فى مجلد 

  
PROPERIES: 

 .یصف خصائص الملف 
-------- 

 



 ثم جزئ یبین آخر الملفات المتصفحة 
 
 

 WORK OFF LINEثم العمل خارج النت 
  MY HISTORYعندما تعمل على النت فان أى موقع تدخلھ فانھ یتم تنزیلھ على الكمبیوتر ویحفظ فى :أستطراد

ظھا وخرجن ا خ ارج الن ت ث م أفتك رت أن ى ع ایز أش وف حاج ة م اذا أفع ل أو دخل ت حت ة                     حسنا فتحنا الصفحة ولم نحف    
 وتفتحھ وتفتح  HISTORYممنوعة غلط وأرید أن أمحو أثرى  أو أتفرج خارج الویب طبعا ھاتروح على طول الى 

  WORK OFF LINEالصفحات اللى أنت عایزھا وتتفرج من غی ر م اتخش الن ت ولك ن قب ل ك ده لازم تعل م عل ى         
 .والا الصفحة ستظھر بیضاء بلون السبورة 

 فى أحد المرات قام واحد صاحبنا ومسحبینھ  باستلاف الكمبیوتر الشخصى بتاعى          حكاوى الویندوز ؟  
قال عنده فرح وعایز یعمل دى جیھ وابصر ایھ فسبتھ قام ایھ یاسیدى دخل النت ولوحده قام تاه ودخل حوارى وزقایق 

 غلط 

  غلط خااااااااااالصل غلط وغلط و ومش كده بس دا دخ
 .وانت عارف شرف الراجل زى عود الكبریت

 
  ما طولش علیییك

 
  لأ 

 
  قول أطول یاعم الحج

  
  عایز قال ایھ

   HISTORYیمحى أثر الجریمة قام بغباؤه حذف كل الملفات الموجودة فى 
 قال عامل مفتح بسلامتھ

  مش بس كده
 عشان صور الموق ع بتن زل    TEMP وال  INTERNET TEMPات الموجودة فى دا الخبیث راح شال كمان الملف

 فیھا وشال ملفات الكوكیز 
 من الآخر مسح كل حاجة تدل أنھ دخل المواقع دى 

 دا كان ناقص یفرمت السى عشان یدارى جریمتھ شفت الواد وبجحتھ یاخویھ

 والسؤال رغم كل دا أزاى أنا عرفت ؟ 
    التاریخ والملفات المؤقتة وكل حاجھ یبقى ھا أعرف أنھ دخل أزاى  طبعا ماعرفتش ؟؟من الصبح عما ل أقولك مسح
 أما ل على أى أساس بتحكى ؟

 الراجل ضمیره صحى و جھ وأعترف بالجریمھ أقول لھ ما تعترفش یعنى
 
 
 



 ھاءھاءھااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
 بھزر طبعا

 إلي ان نصلانتظرنا فى المسجلات وھتعرف أنا عرفت أزاى وفكر  
 
 
 

EDIT تحریر  
 وأختی ار جمی ع الملف ات     CTRL + X والقط ع   CTRL + V واللص ق   CTRL + Cع ن طریق ھ یمكن ك النس خ     

CTRL +Aأو عكس الاختیار  
 VIEWعرض 

 ویتم فیھ عرض 
1-TOOLBARS: شریط الادوات ویتكون من  
(A) STANDARD BUTTON  الخ.الازرار القیاسیة مثل للامام للخلف  
(B) ADDRESS BAR  شریط العنوان وفیھ یتم كتابة الموقع الذى ترید الذھاب الیھ داخل الكمبیوتر أو فى النت  
(C) LINKS  الوصلات  
(D) TEXT LABLE اسم كل زرار من الازرار القیاسیة  
2- AS WEB PAGE  علیھا یعرض كصفحة ویب ولقد تكلمنا  
   قسم ثالث وفیھ یتم أختیار حجم الایقونات وھناك ثلاث أحتمالات أیقونات كبیرة أو صغیرة أو قائمة بالمواصفات  -3
4-CUSTOMIZE THISE FOLDER  تشكیل المجلد طبقا لاحتیاجاتك  

 REMOVE)قة بالض  غط عل  ى ھ  ذه الخاص  یة تظھ  ر ل  ك ناف  ذة بھ  ا ث  لاث أختی  ارات وھ  ى الغ  اء الاختی  ارات الس  اب   : ش  رح
CUSTOMIZETION) 

  وأم ا الثالث ة  فھ ى أنش اء      (WINDOWS BACKGROUND)والخاصیة الثانیة أختی ار ص ورة ك ى تك ون خلفی ة للوین دوز       
وثیقة ھتمل لتشكل لك المجلد ولو كنت خبیر بالھتمل ستستطیع التعامل مع ھذه الخاصیة وان لم تكن خبیر فیھا فاذھب ال ى تعلمھ ا                   

 ) HTMLفنا فى الھتمل انظر مؤل(فورا 
 وبرضھ نقول لك حاجة على الماشى 

 لو فتحت أى ملف ستجد فى الیسار أعلى علامة سحا بة أذا أردت أن تغیر ھذه السحا بة الى صورتك فقم بالتالى
لص ورة   وأحفظھا فى أى مكان ولیكن المجلد الم راد تغیی ر ا   BMPقم بتحویل صورتك أو أى صورة تریدھا بالطبع الى النوع -١

 فیھ 
 أخت ار التعام ل م ع الھتم ل وھ و أول       CUSTOMIZE THISE FOLDERمن عرض وأختار ,  قم بالضغط یمین الفأرة أ-٢

 أختیار 
 سیتم فتح نافذة لمحرر الویب لدیك ولیكن المفكرة  تجد نص ملعبك ومعقد ولا یھمك دور على الجملة التالیة-٣
 
 

>div id=Panel style="background: white url('file://%25TEMPLATEDIR%25/wvleft.bmp') no-
repeat ;"< 

   >p< 
 ھ         و ص         ورة الس         حاب ل         ذا أش         طب الآت         ى لات         زود ولا ت         نقص          WVLEFT.BMPالمل         ف 

%25TEMPLATEDIR%25/wvleft.bmp 
 .واكتب مسار ملفك فیكون الناتج صورتك منورة المجلد بلون جلد وشك الجمیل اللمیع 

 لمحرر لدیك فرونت بیج أو غیره  سیفتح على صفحة بیضاء لذا أضغط مفتاح ھتمل وغیر مایلزم لو أن ا-١: ملحوظة 
  یمكنك تغییر شكل السحابة فى جمیع المجلدات مرة واحدة ووضع صورتك كلآتى -٢ملحوظة 

 حیث أن شكل السحابة ھو ملف صورة موجود فى المجلد التالى 

file://%25TEMPLATEDIR%25/wvleft.bmp


C:\WINDOWS\WEB 
 

 یر اسم صورتك بنفس اسم الملف وانسخھ الى ھذا المكان   أذن غWVLEFT.BMPوباسم 
عند تغییر الصورة لمجلد معین ق م بانش اء مجل د ف ارغ وأت م تغییرات ك علی ھ ث م انق ل محتوی ات المجل د الق دیم فی ھ دا                       -١: تحذیر

 أضمن لك لان أى لعب فى المجلد ممكن یضیعھ
  الى مكان آخر حتى اذا أردت استرجاعھا مرة أخرى وجدتھاعند تغییر الصورة لجمیع الملفات انسخ الصورة الاصلیة-٢

 حسنا لدینا الآن مجلد بالنقر بزر الفأرة یمین على المجلد نجد قائمة 
   rename, copy, paste, cutمنھا 

  وعن طریقھ یمكن تغیی ر أس م المل ف أو المجل د كم ا أن ھ یمك ن تغیی ره ع ن طری ق ض غتطین ب زر الم اوس                renameالامر 
  RENAME اختار  FILE وھى أسرع طریقة لتغییر الاسم  أو منF2یسر أو الضغط على مفتاح الا

 الویندوز لایستطیع تغییر الا اسم ملف كل مرة ولتغییر اسم عدة ملفات مرة واحدة أستخدم الدوس؟كیف؟: ملحوظة 
نسخھا ووجدتھا غیر قابلة للنسخ والعملیة مش حكایة  فى أحد المرات قام أحد الاصدقاء باعطائى أسطوانة قرآن ل...... حكایة 

مستھلة انى أضیع وقت للكراك وغیره فقم ت بنق ل ملف ات الص وت فق ط  ال ى جھ ازى  وك ان ملف ات الص وت ل یس لھ ا أمت داد                  
 فاردت أن أضیف لھا أمتداد ثم أختار برنامج یفتح ھذا الامتداد بخاصیة أفتح مع  والسؤال ماذا تفعل لو كنت مكانى ؟ 

 أقم بتغییر أمتداد كل ماف على حدا فالامر طویل ومم ل وخاص ة أن الملف ات كثی رة ل ذا فتح ت شاش ة ال دوس وقم ت بكتاب ة                لم
 الامر التالى 

REN ( *.* *.MP3 ) 
 فحصل المراد مع ملاحظة أن صیغة الامر العام ھى 

REN ( OLDNAME.EXTINTION  NEWONAME.EXTIONTION ) 
   

 
 بدلا من اسم الملف أو الامتداد *  الاستفھام مكان حرف ؟ أو شكل النجمة ویمكنك أستخدام علامة 
 

  COPY الامر نسخ 
 لنسخ ملف أو مجلد

 یمكنك الضغط یمین على المجلد وأختیار نسخ أو -١
  من قائمة تحریر یمكنك أختیار نسخ أو -٢
  من قائمة الادوات اضغط على نسخ أو -٣
  أو CTRL + C من لوحة المفاتیح یمكن ضغط  -٤
وذلك بالضغط عل ى ال زر الایس ر للم اوس ث م      (بسحب العنصر من الملف الموجود بھ ثم أسقاطھ فى الملف المراد نقلھ الیھ       -٥

ولكن أحترس فھذه الطریقة  لھا أسس وان لم تكن تعرفھا فستسبب لنفس ك مش اكل أن ت ف ى غن ى          )  التحرك بھ مع الضغط   
 عنھا فما ھى أسس السحب والاسقاط لعنصر ؟

  وأسقاطك ملف فھناك ثلاث أحتمالات الاولى ھىعند سحبك
( وتسقطھ فى ملف آخر موجود معھ على نفس الدریف) ولیكن السى مثلا( من دریف) مجلد أو ملف ( عند سحبك عنصر  - أ

    MOVEفانك تقوم بعملیة نقل ) السى مثلا
ث ل س حب مل ف م ن الس ى      عند سحبك عنص ر م ن دری ف لاس قاطھ ف ى مجل د عل ى دری ف آخ ر فان ك تق وم بعملی ة نس خ م                       - ب

 واسقاطھ فى الدى مثلا
عند سحبك برنلمج من مكان وأسقاطھ فى أى مكان آخر عل ى الكمبی وتر  فان ك تق وم بعملی ة أنش اء مختص راذا كن ت كثی ر            - ت

 النسیان ولاتستطیع حفظ القواعد السابقة لذا یمكنك ملاحظة التالى
 م السحب دل ذلك على أنك تقوم بعملیة نسخ فى حالة السحب اذا ظھرت علامة زائد صغیر على یمین  سھ - أ

 أذا ظھر سھم صغیر بجوار السھم الاساسى فانك تقوم بعملیة انشاء مختصر - ب
 اذا لمیظھر شىء مماسبق دل ذلك انك تقوم بنقل العنصر - ت

  قبل أن ترفع یدك من على زر الماوس ESCعلى أنھ یلاحظ أنھ فى حالة تراجعك عن العملیة اى كانت فاضغط 



 
  اذا كان تركیز ضایع ونظرك ضعیف وماتقدرش تشوف السھم أصلا فاتبع الآتى أما
ثم اسقطھ فى المكان المراد وبمج رد ترك ك ل زر الم اوس     ) ولیس الایسر كما سبق(قم بتحریك العنصر بزر الماوس الایمن     * 

 تنبثق قائمة أختار منھا 
 ماترید

 
 

 CUT, PASTE الاوامر قص ولصق 
   تعنى لصق   CTRL +V  تعنى قطع  بینما  CTRL + X كما سبق مع ملاحظة 

 نسخ القرص المرن 
 ضع القرص المرن فى سواقة الاقراص -١
 أضغط بزر الماوس الایمن على أیقون  سواقة القرص المرن -٢
 اختار نسخ -٣
 ارفع القرص من مشغل الاقراص ثم ضع القرص الآخر  -٤

 تم النسخ
  البینات سیتم محوه دون أى تنبیھلاحظ انھ أى بینات على القرص المنقولھ الیھ

 
 

 حذف الملفات أو المجلدات
 DELETEى ترید محوه ثم أختار حذف ١أضغط بزر الماوس الایمن على المجلد الذ -١
  من لوحة المفتیح DELقف على العنصر المراد الغاؤه واضغط  -٢
 اسحب العنصر المراد واسقطھ فى سلة المھملات  -٣
 قوائم واختار حذفقم بالضغط على تحریر فى شریط ال -٤
 قم بالضغط على علامة الحذف على شریط الادوات  -٥

    وللحذف النھائى دون ذھاب الملف الى سلة المھملات
  مضغوط SHIFT قم بالحذف بأى طریقة من الطرق السابقة مع الاحتفاظ بمفتاح 

 
 

 :انشاء مختصر
 :ولانشاء مختصر على سطح المكتب ھناك عدة طرق

 ألخ كما ذكرنا من قبل.یمن ثم أختار مختصر أضغط زر الفأرة الا -١
 ث م أخت ار س طح     SEND TOأضغط زر الماوس الایمن عل ى المل ف الم راد انش اء مختص ر ل ھ ث م  أض غط أرس ل ال ى            -٢

 المكتب
 سحب البرنامج المراد لسطح المكتب وھذا خاص بالبرامج فقط -٣

 خصائص المختصر 
  بایت أى نصف كیلو بایت ٥١٢ ان أى مختصر یأخذ مساحة من الھارد قیمتھا -١
  لتغییر شكل الایقونة -٢

 أضغط یمین على الفأرة واختار خصائص ثم أختار تغییر شكل الایقونة
   HOT KEYانشاء مفتاح ساخن-٣

 أذا كان ھناك ملف تستخدمھ كثیرا وتود أن تفتحھ من أى مكان على الكمبیوتر قم بانشاء مختصر لھ ثم م ن خصائص ھ س تجد        
 بجان ب أى ح رف    CTRL+ALT بحیث أنھ بالضغط عل ى مفت احین   CTR+ALT+ LETTERاخنة مركبة من مفاتیح س

 تختاره تجد البرنامج یفتح لك



لدى برنامج  اوتوكاد للرسم الھندسى واستخدمھ كثیرا لذا قمت بانشاء مختصر لھ وف نافذة الخصائص للمختصر قمت : مثال 
  ث م أغلق ت البرن امج ك ان الن اتج ان ھ بمج رد الض غط عل ى المف ا ت یح             uالح رف  بالوقوف على نافذة مف اتیح س اخنة ث م ض غط     

CTRL + ALT +U معا یفتح برنامج الاوتوكاد من أى مكان أنت متواجد فیھ على الكمبیوتر . 
 تجربة

   ماذا تلاحظSHIFT + Uفى نافذة خصائص فى مربع مفاتیح ساخنة أضغط على 
 

 ھ كثیر وأرید أن ا،شىء لھ مفاتیح ساخنة ؟لدى برنامج الوورد وأفتح: ٢مثال 
 .  أغلق المختصر SHIFT + F1من نافذة خصائص وفى مربع الحوار مفاتیح ساخنة أضغط 

  معا من أى مكان على الكمبیوتر یمكنك فتح الملف المرادSHIFT + F1الآن بالضغط على المفتاح 
مفتاح مصاحب الا أت ى لا أنص ح ب ذلك لت داخل ھ ذه المف اتیح م ع         بدون أى  F12 الى  F1یمكنك أستخدام المفاتیح : ملحوظة 

 .وظائف أخرى لھا كما رأیت حیث أنھ فى ھذه الحالة فان مفاتیح المختصر سیكون لھا الاولویة 
 وحی ث انن ا نعل م أن ھ ذا المفت اح محج وز لاس تدعاء المس اعدة م ن الوین دوز فان ھ             F1فلو جعلنا المفتاح الساخن لمختصر ھو 

 .غط علیھ سیظھر العنصر الذى یدل علیھ المختصر ولن تظھر المساعدة كما ھو متوقعبالض
 
 

 :ارتباط الملف بالبرامج 
ان الوین  دوز كم  ا قلن  ا م  ن قب  ل ق  د یحت  وى عل  ى أكث  ر م  ن برن  امج  یش  تركو ف  ى ف  تح ن  وع مع  ین م  ن الملف  ات الا ان الوین  دوز   

  واحد فقط من السابقین وغالبا آخر برنامج تم أعداده  لایستطیع كما قلنا أن یفتح ھذا الملف  الا ببرنامج
 عند قیامى بتشغیل ملفات الصوت فنھا تعمل مع میدیا بلیر وأریھا أنت تعمل مع الوین آمب؟: سؤال

  وظ ل ض اغطا علی ھ     SHIFTھناك طریقتین ناقشنا أحدھا من قبل والثانیة قف على الملف الذى ترید تشغیلھ وأضغط عل ى  
فس الوقت مفتاح الماوس الایمن تنبثق قائمة أختار أفتح بواسطة  بالضغط علیھا تفتح نافذة أختار البرن امج وی ن                واضغط فى ن  

 .آمب وستجد مربع ضع علامة فیھ وھو یعنى أن كل البرامج التى بھذا الامتداد أفتحھا بالوین آمب 
  حتى تصل الى البرنامج المطلوب BROWSEوان لم تجد برنامج الوین آمب فى قائمة ھذه البرامج أضغط تصفح

 
 

 :العمل على الملفات المضغوطة 
ان الملفات المضغوطة تتیح لك حفظ أكبر كمیة من المعلومات فى اقل حی ز ممك ن وأش ھر أمت دادات الملف ات المض غوطة ھ و              

 cab and zipالامتداد 
   CABاولا الملفات 

خارجى حیث أنھا مدعومة من الوین دوز كم ا أن ھ ف ى حال ة فتحھ ا یعاملھ ا        ھذه الملفات یمكنك فتحھا بدون أستخدام أى برنامج       
 الویندوز كمجلد عادى كما أنھ یمكنك فردھا فى المسار الذى تریده 

وأھمیة ھذا النوع من الضغط ان ملفات النظ ام ف ى الوین دوز محفوظ ھ عل ى ھ ذا الش كل فل و عط ب أح د ملف ات النظ ام یمكن ك                
 .دوز وانزال ھذا الملف فقط عن طریق عملیة فرده فى المسار المحدد لھالذھاب الى أسطوانة الوین

   ZIPثانیا ملف 
تعتبر ھذه الملفات ملفات قیاسیة وتستخدم على نطاق واسع على النت ولایدعمھا الویندوز لذا فانھا تحت اج ال ى ب رامج خاص ة                  

   WINZIPبھا ومن أفضل البرامج 
 
 
 

 ال وقائمة ستارتشرح الكونترول بانالجزء القادم 
Control panel &Start menu 

 



What is the Registry?  

 
      The Registry is a database used to store settings and options for the 32 bit 
versions of Microsoft Windows including Windows 95, 98, ME and NT/2000.  

It contains information and settings for all the hardware, software, users, and 
preferences of the PC.  

       Whenever a user makes changes to a Control Panel settings, or File Associations, 
System Policies, or installed software, the changes are reflected and stored in the 
Registry.  
 
The physical files that make up the registry are stored differently depending on your 
version of Windows;  

        under Windows 95 & 98 it is contained in two hidden files in your Windows 
directory, called USER.DAT and SYSTEM.DAT, for Windows Me there is an additional 
CLASSES.DAT file,  

        while under Windows NT/2000 the files are contained seperately in the 
%SystemRoot%\System32\Config directory. You can not edit these files directly,  

you must use a tool commonly known as a "Registry Editor" to make any changes 
(using registry editors will be discussed later in the article).  
 
The Structure of the Registry  

 
        The Registry has a hierarchal structure, although it looks complicated the 
structure is similar to the directory structure on your hard disk, with Regedit being 
similar to Windows Explorer.  
 
Each main branch (denoted by a folder icon in the Registry Editor,) is called a Hive, 
and Hives contains Keys.  

Each key can contain other keys (sometimes referred to as sub-keys), as well as 
Values.  

The values contain the actual information stored in the Registry.  

There are three types of values; String, Binary, and DWORD - the use of these depends 
upon the context.  
 
 
There are six main branches, each containing a specific portion of the information 
stored in the Registry. They are as follows:  
 
           HKEY_CLASSES_ROOT - This branch contains all of your file association 
mappings to support the drag-and-drop feature, OLE information, Windows shortcuts, 
and core aspects of the Windows user interface.  
      HKEY_CURRENT_USER - This branch links to the section of HKEY_USERS 
appropriate for the user currently logged onto the PC and contains information such as 
logon names, desktop settings, and Start menu settings.  
        HKEY_LOCAL_MACHINE - This branch contains computer specific information 
about the type of hardware, software, and other preferences on a given PC, this 
information is used for all users who log onto this computer.  
          HKEY_USERS - This branch contains individual preferences for each user of the 



computer, each user is represented by a SID sub-key located under the main branch.  
HKEY_CURRENT_CONFIG - This branch links to the section of 
HKEY_LOCAL_MACHINE appropriate for the current hardware configuration.  
         HKEY_DYN_DATA - This branch points to the part of HKEY_LOCAL_MACHINE, 
for use with the Plug-&-Play features of Windows, this section is dymanic and will 
change as devices are added and removed from the system.  
Each registry value is stored as one of five main data types:  
 
        REG_BINARY - This type stores the value as raw binary data. Most hardware 
component information is stored as binary data, and can be displayed in an editor in 
hexadecimal format.  
    REG_DWORD - This type represents the data by a four byte number and is 
commonly used for boolean values, such as "0" is disabled and "1" is enabled. 

       Additionally many parameters for device driver and services are this type, and can 
be displayed in REGEDT32 in binary, hexadecimal and decimal format, or in REGEDIT 
in hexadecimal and decimal format.  
REG_EXPAND_SZ - This type is an expandable data string that is string containing a 
variable to be replaced when called by an application.  

      For example, for the following value, the string "%SystemRoot%" will replaced by 
the actual location of the directory containing the Windows NT system files. (This type 
is only available using an advanced registry editor such as REGEDT32)  
      REG_MULTI_SZ - This type is a multiple string used to represent values that 
contain lists or multiple values, each entry is separated by a NULL character. (This 
type is only available using an advanced registry editor such as REGEDT32)  
REG_SZ - This type is a standard string, used to represent human readable text values.  
Other data types not available through the standard registry editors include:  
REG_DWORD_LITTLE_ENDIAN - A 32-bit number in little-endian format.  
REG_DWORD_BIG_ENDIAN - A 32-bit number in big-endian format.  
REG_LINK - A Unicode symbolic link. Used internally; applications should not use this 
type.  
REG_NONE - No defined value type.  
REG_QWORD - A 64-bit number.  
REG_QWORD_LITTLE_ENDIAN - A 64-bit number in little-endian format.  
REG_RESOURCE_LIST - A device-driver resource list.  
  

Editing the Registry  

 
     The Registry Editor (REGEDIT.EXE) is included with most version of Windows 
(although you won't find it on the Start Menu) it enables you to view, search and edit 
the data within the Registry.  

    There are several methods for starting the Registry Editor, the simplest is to click on 
the Start button, then select Run, and in the Open box type "regedit", and if the 
Registry Editor is installed it should now open 
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Assigning WAV Files When You Open a Folder 

You can assign a different .wav file to play when you open any folder in windows 
explorer. 

1. You must know a litle html  
2. Create a .wav or midi file or use one you already have.  
3. Save the file to the C: drive in any directory.  
4. Go to Windows Explorer and highlight the folder  
5. Click View on the toolbar and choose Customize this Folder.  
6. Click Create or edit an HTML document.  
7. Click next and click next again.  
8. Now just insert your html code for your file and then save.  
9. Go to your folder and it should play your file.  

Helping to Reduce Modem Timeouts 



If you are experiencing a lot of modem timeout with you system,  
you can change the SLOWNET value in the Registry 

1. Start Regedit 
2. Go to 

HKEY_LOCAL_MACHINE\System\CurrentControlSet\Services\Class\Net\0000 
(0001 etc) 

3. Change the SLOWNET value from 01 to 00 

Hardware Information Utility 

There is a hardware diagnostics utility that is installed with Windows98 that lets you 
view your hardware, registry, conflicts etc. 

From the Run box, enter HWINFO /UI 

You can view the hardware you have, what portion of the registry is pointing to it, 
conflicts, drivers used, I/O, IRQ, DMA # usage, and more. 

The results are somewhat color coded. 

• File attributes are magenta 
• Registry entries are green 
• Configuration Manger info is  brown 
• Warnings are blue 
• Error messages are red  

Changing the Version Displayed on the Desktop 

If you display the version number of Windows98 on the desktop, you usually get 
something like Windows 98 4.10.1998 or whatever the release date was in the lower 
right-hand corner of the desktop. 

You can change that to any other 20 characters (11 for "Windows 98 " and 9 for 
"4.10.1998") 

"Windows98 " is in the C:\WINDOWS\SYSTEM\KRNL386.EXE file. 
"4.10.98" is in the C:\WINDOWS\SYSTEM\USER.EXE file. 

1. Make copies of both files - KRNL386.EXE.ORG and USER.EXE.ORG - this is to 
have a backup just in case 

2. Copy C:\WINDOWS\SYSTEM\KRNL386.EXE to KRNL3861.EXE 
3. Copy C:\WINDOWS\SYSTEM\USER.EXE to USER1.EXE 
4. Use a hex editor (I like Ultra-Edit) to edit both files 
5. For KRNL386.EXE search for the first instance of "Windows 98 ". It should be 

just before Debug Windows 98 
6. Change this to whatever 11 characters you want 
7. For USER.EXE search for the first instance of the version number (4.10.1998 or 

whatever yours displays). It should be just before Monitor%d 
8. Change this to whatever 9 characters you want 
9. Boot to DOS. 
10. Copy USER1.EXE to USER.EXE 
11. Copy KRNL3861.EXE to KRNL386.EXE 
12. Restart the computer 



Note: While I haven't had any problems with this for the past several days, I take no 
responsibility if this does have some issue at some future date.  

Enabling Fast Shutdown 

Added 1/30/00 

To turn on this feature: 

1. Start Regedit 
2. Go to HKEY_LOCAL_MACHINE \ System \ CurrentControlSet \ Control \ 

Shutdown 
3. Create a string called FastReboot 
4. Give it a value of 1 

Showing the Windows Version on the Desktop 

To show the version of Windows you are using on the desktop 

1. Start Regedit 
2. Go to HKEY_CURRENT_USER \ Control Panel \ Desktop 
3. Create a new String Value called PaintDesktopVersion 
4. Give it a value of 1 
5. Reboot the computer 

Restoring the Column Display to the Start Menu 

Normally with Win98, the Start Menu keeps added additional programs to the bottom 
on a long list. 
To get it to display in multiple columns: 

1. Start Regedit  
2. Go to 

HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer
\Advanced  

3. Right-click an unoccupied area in the right pane.  
4. Click New / String Value.  
5. In the name box that appears, type StartMenuScrollPrograms  
6. Double-click this and give it a value of false  

Adding the URL History to the Start Menu 

If you browse the web a lot and want fast access to recent sites you visited, you can 
put your history list on the Start Menu. 

1. Right click on the Start button 
2. Choose Explore 
3. Right click on the right pane 
4. Choose New / Folder 
5. Name it URL History.{FF393560-C2A7-11CF-BFF4-444553540000} 
6. The label isn't critical. The period, braces and CLSID number are. 

If you want to search for the string to enter: 



1. Start Regedit 
2. Search for URL History Folder 
3. Right click the CLSID key 
4. Choose Rename 
5. Press Ctrl-C to Copy 
6. In the Explorer window, press Ctrl-V to paste it in. 

Removing or Changing the Windows Update Feature 

Backing Up and Restoring the Registry 

You can backup the registry in one of two ways: 

From the Command Prompt 

1. Boot to Windows98's DOS 
2. Go to the \WINDOWS\COMMAND directory 
3. Run SCANREG /backup 

While within Windows98 

1. Run SCANREGW /autoscan 

Backups are located in the \Windows\Sysbckup folder in the RB0xx.CAB file. Where xx 
is replaced by the different backups. The default setting is to keep 5 versions. See the 
next section, ScanReg.INI Settings, for how to change several of the default settings. 

To restore a backup, you need to be in Windows98 DOS. 

1. Go to the \Windows\Command directory 
2. Run SCANREG /restore 
3. From here you can select which one you want to restore 

ScanReg.INI settings 

Both ScanReg and ScanRegW use the settings in the Scanreg.INI file located in the 
\Windows directory. 
You can change several of the default settings 

Backup=1 - Run ScanReg at startup and make a backup automatically. Registry backup 
is skipped altogether if this is set to 0 

Optimize=1 - Run ScanReg to optimize the registry, reducing its size to improve 
performance. Registry automatic optimization is skipped if this is set to 0 

MaxBackupCopies=5 - The number of backups to store. Valid entries are 0-99 

BackupDirectory - Backup directory where the cabs are stored. The default is 
C:\Windows\Sysbckup 

Additional system files to backup - Files=[dir code,]file1,file2,file3, Filenames are 
separated by a comma ',' ; The Dir Code can be: 

• 10: windir (ex. c:\windows)  



• 11: system dir (ex. c:\windows\system)  
• 30: boot dir (ex. c:\)  
• 31 : boot host dir (ex. c:\)  

Removing Log Off Username from the Start Menu 

To remove the Log Off line on your Start menu 

1. Start RegEdit 
2. Go to HKEY_CURRENT_USER \ Software \ Microsoft \ Windows \ 

CurrentVersion \ Policies \ Explorer 
3. Create a new DWORD Value 
4. Name it NoLogOff 
5. Give this entry and add the value 1 
6. Logoff and back on again to reset the registry 

Restoring Your Registry 

Has your registry recently been damaged? To determine whether your registry was 
recently damaged, restore the registry from the previous day's backup. 
To restore the registry from the previous day's backup: 

1. Hold down the CTRL key as you restart your computer.  
2. On the Startup menu, select Safe mode command prompt only.  
3. Type C:\WINDOWS\COMMAND\SCANREG /RESTORE, and then press ENTER.  
4. When you are prompted, select Previous Day's Registry.  

Note: If you restore a previous registry, you may need to reinstall any programs that 
were installed after the registry backup was made. 

Power Management Troubleshooter 

If you are having a problem with setting your power management, there Power 
Management Troubleshooter tool available either on the Win98 CD or on the web. This 
a program that can help you determine the device or driver that might be interfering. 

It is on the CD at \Tools\Mtsutil\Pmtshoot\Pmtshoot.Exe or the web at Power 
Management Trouble Shooter (158 K) 

See Microsoft's site for More Information. 

Increasing Drive Performance 

You can likely increase your Hard Drive or CD ROM performance by: 

1. Opening up the Device Manager  
2. Double click on the CD or Hard Drive  
3. Click on the Settings tab  
4. If you have a DMA box that is not grayed out, check that box  
5. Reboot when prompted  
6. When Win98 starts again, see if that box is still checked.  
7. This is especially beneficial with the newer UDMA drives which are supported 

by Win98  
8. This will also greatly reduce CPU utilization during hard drive activity.  


