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شرح  فيفور شیرد المصور ال

مقدمة:
برفع ملفات ر مواقع الرفع شھرة، يسمح لك الموقع بفور شیرد أحد أك

، موسیقى، صور، أفلام، برامج حاسوب، كتب إلكترونیة، متعددة الأنواع
 جیجا بايت 10مساحة ، و يمنح ختلفةعاب و غیرھا من الملفات المأل

.كمساحة مجانیة لرفع الملفات
د تقديم برنامج ما له و ھذا البرنامج موجود على ويك صديق، تأنت لد

، إما عن طريق سي تعذر تقديم إلیه البرنامج بطريقة مباشرةجھازك، 
ش ديسك،   على شبكة الانترنیت ما علیك الحل إذن موجوددي أو فلا

.و إرسال الرابط إلیه و رفع الملف  على موقع فور شیردلالتسجیسوى 
ملفكتحمیل إرسال عنوان تتعلم طريقة رفع الملف، و في ھذا الكتاب س

 و طريقة التحمیل من الموقع و  و التحكم في حسابكإلى أصدقاءك
.أشیاء أخرى ستجدھا في ھذا الكتاب الصغیر البسیط

الدخول إلى الموقع و التسجیل فیه:
كیف ندخل إلى الموقع؟؟؟؟؟

 على نهاعنو و نیتالانترستدخل إلى موقع فور شیرد عبر رابطه على 
:الشبكة العنكبوتیة ھو

إلى المفضلة إضافته لا تنسى الموقع المطلوب، نقرة واحدة على الصورة ستجد نفسك في

http://www.4shared.com/
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بعد دخولك إلى الموقع ستظھر لك الصفحة الرئیسیة للموقع بھذا 
الشكل أو مثلھا تقريباتقريبا في حالة تطوير أو تغییر واجھة الموقع كما يحدث 

مع أغلب المواقع.

كیف نسجل في الموقع؟؟؟
:سھله و مھله نضغط على زر

كما يظھر في ھذه الصورة



http://kotobi.atspace.com/

3

كتبي

 خانات، الخانة الأولى خاصة بوضع 3 نافذة صغیرة فیھا كبعدھا تظھر ل
ي، و الخانة الثانیة كلمة المرور التي ستختارھا، و  الخانة البريد الإلكترون

.الثالثة، خانة تأكید و التحقق من كلمة المرور التي اخترتھا

ص و ھ و الذيبعد النقر على زر التسجیل ستدخل إلى حسابك الخا
 عددا من الأزرار و  فیھاأشبه بالبرامج التي تقوم بتحمیلھا و تنصیبھا، تجد

...الجداول و الأوامر و الخیارات شاھد ھذه الصورة
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:نقوم برفع الملفات في الفور شیردكیف 
200 ھو  المراد رفعهأقصى حجم يسمح به موقع الفور شیرد للملف

بتجزئته میجا بايت فعلیك 200 فقط فإن كان ملفك أكبر من میجا بايت
.الشھیررارالوينباستعمال البرامج المتخصصة في ذلك مثل برنامج 

سك  ي مونقرة واحدة على الصورة ستجد نف قع البرنامجف

:الخطوات
:سیط محرك الرفع و ھو يظھر بھذا الشكل البنذھب إلى:أولا

: نضغط على زر:ثانیا
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 تظھر لنا نافذة نرى من خلالھا :ثالثا
ن ــــــود في جھزنا مـو موجـــا ھمـ

مجلدات و مستندات و ملفات اختر 
ه ــــالملف المرغوب فیه و انقر علی

ن قد عیننا الملـــــــــف  لنكونـمرتی
.المراد رفعه على الموقع

رك ــــــــمحأن التحقق من :رابعا
حدد اسم الملف المراد قد الرفع 
.رفعه

 نضغط على زر الرفع لرفع الملف:خامسا

ف و إن ـــــــبداية رفع المل:سادسا
 التوقف على زراضغطأردت الإلغاء 

كانت المدة التي ستنتظرھا كلما ان الملف أكبر من حیث الوقت كلما ك
س صحیحلرفعه كبیرة . و العك

:عندما تنتھي عملیة الرفع سیظھر لنا الملف و بیاناته كالتالي

التحمیل من خلالھا نرى رابط *رابط الملف*كما ستظھر لنا نافذة باسم 
ص . بالملفالخا
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ء، عندما يصلھم الرابط مثلا عبر ھذا الرابط يمكنك أن ترسله إلى الأصدقا
ي أو وضعه على مدونتك أو موقع  أو يالإلكترونكالبريد الإلكترون

ي المنتديات،  الذي يحدث أن أصدقاءك سیصلھم رابط الملفالمشاركة ف
ن علیه فیدخلون إلى صفحة التحمیل الخاصة بالملف لیقوموا و يضغطو

.بتنزيل الملف لديھم

: نجد فیھاو:نافذة روابط الملفات

سخه .لرؤية رابط الملف و ن

.فــــــــــلكتابة وصف للمل

ة ــــلكتابة الكلمات الدلالی
.للملف

ف ـللحصول على كود المل
ي آم آل للمواقع ش ت .آ

للحصول على كـــــــــوـد 
.للمنتديات

.ھل يمكنني التعديل على الملف بعد رفعه؟؟؟
:التعديل زر  بالضغط علىنعم و ھذا

 الملف و اسمستظھر لك نافذة تحتوي على التعديلبعد الضغط على زر 
. الكلمات الدلالیةو تعديلالملف وصف وعنوانه

.تنزيل بالضغط على زر  الملفتحمیليمكنك كذلك 

.حذف بالضغط على زر حذف الملفكما يمكنك 

ه؟؟؟ الملف بعد حذفاسترجاعھل يمكنني 
نعم

كیف ذلك؟؟؟
.قائمة المجلدات، التي ستجدھا في سلة المحذوفاتبالذھاب إلى 
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:قائمة المجلدات

:سلة المحذوفات
قائمة الملفات المحذوفة لتظھر لك سلة المحذوفاتاضغط على خیار 

:بھذا الشكل

الاستعادة على زر اضغط الذي قمت بحذفه  الملفلاستعادة

و حینھا لن حذف على زر اضغط بشكل نھائي لحذف الملف
نھائیا لأن الملف سیحذف اعهجتتمكن أبدا من استر

ص الملف :خصائ
س اذھب  إلى الملف الذي قمت برفعه و اضغط على الزر الأيمن للماو

:بھذا الشكل، ستظھر لك قائمة )الفأرة(
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ص :شرح أمر خصائ

ص ستظھر لك  نافذة فیھا ثلاثة قوائمبعد الضغط على أمر خصائ
:في القائمة الأولى

ـ تطبیق كافة التغییرات التي قمتھا في خانة وصف
ي قمت برفعھاأما  الملففقط على جمیع الملفات الت

لن يطبق على باقي فالعنوان و الكلمات الدلالیة
.الملفات

 الملفات  جمیع علىافتراضي كوصف الوصفجعل ـ 
.في الوقت اللاحقالتي ستقوم برفعھا
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:و نجد فیھا:في القائمة الثانیة

ص بك و ـ  ستجعل ھذا الملف خا
.فقط و لن يتمكن أحد من تنزيله

بإظھار في ھذا الخیار يسمح لك ـ 
ي الصفحة الخاصة  ھذا الملف ف

يشاھدھا زوار الموقع أو عندما بك 
تنزيل ھذا نھم  و حینھا يمكالأصدقاء

.الملف

حفظو بعد كل خیار لا تنسى الضغط على زر 
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 تحديث الملف:في القائمة الثالثة

اختیار الملفاضغط على زر 

 لرفع تحديثثم إضغط على زر 
الملف الحديث

رفع  بین تخیرك ستظھر لك رسالة تحديثعندما ستقوم بالضغط على زر 
مثل اسم الملف  اسمه جعل، أو  الأصليالملف و تركه على اسمه

، و طبعا  الحالتین فإن الرابط لن يتغیر أبداتاو في كل، المراد تحديثه
ي، المھم لا توجد أية  يمكنك تحديث الملف إن كان نصیا إلى ملف صوت

ملف بمشكلة في نوع الملف المراد تحديثه، فیمكنك تحديث ملف صورة 
.ملف آخرفیديو، أو أي 
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أسرع طريقة للحصول على رابط أحد الملفات!!

:تود الحصول على رابط ملف معین قم بالتالي

د ــــــــحدد الملف الذي تري
هـــــــــالحصول على رابط

:أولا

قم بالنقر على زر :ثانیا

في القائمة الفرعیة اختر 
ذه ـــــالأمر الواضح في ھ

.الصورة

:ثالثا

ض ــــــتظھر لك نافذة تع ر
رـــاختعلیك رابط الملف، 

ة ــــبین رابط ملف الصفح
ف ـــــــمباشرة أو رابط مل

ع أو ـــــــــالصفحة للمواق
.للمنتديات

:رابعا

:الخروج و الدخول إلى الحساب

ى ـ من حسابك قم بالضغط علالخروجإن كنت تريد ـ 
 إلى حسابك قم بالضغط علىالدخولإن كنت تريد ـ 

بعدھا ستظھر لك نافذة، أدخل فیھا اسم ـ 
ي دمــــــــاسم المستخ أو بريدك الإلكترون
ص بك أضف  .كـ الخاصة بكلمة المرورالخا
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!! كلمة المرور الخاصة بي، ماذا سأفعل؟؟تآآآه لقد نسی
س ھناك طريقة بسیطة تعتمد علیھا أغلب مواقع التسجیل .لا بأ

:الخطوات

:الخطوة الأولى

:الخطوة الثانیة

:الخطوة الثالثة

عندھا اذھب إلى بريدك الإلكتروني و قم بفتحه ستجد رسالة من موقع 
فور شیرد

قم بفتح الرسالة و ستجد محتواھا يعلمك بأنك ستغیر كلمة المرور 
بكلمة أخرى جديدة، فیقدم لك رابطا للدخول إلى الصفحة المخصصة 

. الرابط ھذاعلىبتجديد كلمة المرور اضغط 

مثال:
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 فور شیرد ستدخل إلى  موقعبعد الضغط على الرابط الذي أرسله لك
 التي كلمة المرور الجديدةأدخل بتجديد كلمة المرور الصفحة الخاصة 

للتأكد من أنھا تريدھا في الخانة الأولى و كررھا في الخانة الثانیة 
حفظ كلمة ا اضغط على زر  بعدھنفسھا التي كتبتھا في الخانة الأولى

.المرور

:التحمیل من فور شیرد

ي  أدخل إلى موقع فور شیرد و اكتب اسم الملف الذي تود البحث عنه ف
ص به و اضغط على زرالبحث لیقوم الموقع بالبحث  محرك البحث الخا

عن الملف المطلوب، بعد ظھور نتائج البحث قم بالضغط على أحد 
الملفات المعروضة لديك، فتفتح لديك صفحة جديدة مستقلة خاصة 

بالملف الذي تود تحمیله، ستجد فیھا زر تنزيل الآن قم بالضغط علیه ثم 
و  في ...بأن الرابط سیظھر بعد انقضاء مدة  رسالة تقول لك رىست

أسفله عد تنازليانتظر حتى ينتھي العد التنازلي لیظھر الرابط، بعدھا
قم بالضغط علیهلتبدأ عملیة تنزيل الملف.

:شرح مصور
:أولا

:ثانیا
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:ثالثا

:رابعا

:خامسا
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:إضافة التعلیقات و توقیفھا
.شاھد الصورة:إضافة تعلیق

تستطیع وضع تعلیق على أي ملف ترغب في تحمیله مثلا وضع شكر أو 
، أو أي طلب ما، إلاّ إذا ما ألغى صاحب الملف  أو تنبیهتقديم سؤال،

.افة تعلیقخاصیة إض

التحكم في التعلیقات لديك:

ص و أضغط على زرـ  الإعداداتأدخل إلى حسابك الخا

 التعلیقاتبعدھا تفتح لك نافذة متعددة القوائم اختر قائمةـ 

.تجد فیھا الإعدادات التالیة تحكم بھا كما تشاء

انتھى
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ل رضاكم و إعجابكم أتمنى أن يكون ھذا الكتاب الصغیر البسیط قد نا
الله تعالى وبركاته في كتب جديدة  وشكرا لكم و السلام علیكم ورحمة ا

.أخرى

.سیتم تحديث ھذا الكتاب عند الحاجة إلى ذلك:ملاحظـــةـ

تم نشر الكتاب لأول مرة في منتدى مجلة الابتسامة

حمل أيضا كتاب:

 لتحمیل الكتابدة على الصورةنقرة واح لتحمیل الكتابنقرة واحدة على الصورة

Microsoftتمارين تطبیقیة في برنامج  Word

:كل ھذا ستجدونه على موقعنا الإلكتروني
http://kotobi.atspace.com/

جمیع الحقوق محفوظة للمؤلف
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