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  بسم الله الرحمن الرحیم
  الانترنت

  ما ھو الانترنت 
في دول العالم وقد اتصلت بعضھا البعض دون أیة رقابة رسمیة  عبارة عن مجموعة شبكات أجھزة حاسوب

للاتصال عن طریق البرید الإلكتروني مثلا بین مستخدم للانترنت في القدس وبین  وقد أصبحت الیوم طریقة
مؤسسة أو  وھناك فائدة كبرى ھو قدرة.  فرانسیسكو في أمریكا على سبیل المثال للانترنت في سان مستخدم

مستخدم للانترنت في العالم  شركة في أي بلد في العالم من عرض معلوماتھا و منتوجاتھا بحیث یستطیع أي
كن أن یتم جھازه ، وھذه المعلومات المعروضة یم الوصول لھذه المعلومات بل ونقل المعلومات التي تھمھ إلى

  www. وباختصار wide web world الویب تجدیدھا كل ساعة وھذا ما یسمى بشبكة
 :بالانترنت كیفیة الربط

أن ) وھو جھاز یربط الحاسوب بخط التلفون ( جھاز مودم  یمكن للمواطن العادي الذي بحوزتھ حاسوب مع
وما . كان یتصل بالھاتف مع شخص آخر مكالمة محلیة أن یربط بالانترنت كم لو  یتصل على خط محلي وبكلفة

 وھنالك عدة شركات محلیة توفر خدمة الربط. ثمن المكالمة المحلیة بالإضافة لرسم شھري  یدفعھ ھو
 .بالانترنت

 :الانترنت بعض فوائد
 الالكتروني لإرسال رسائل و ملفات لشخص أو لعدة أشخاص خلال ثواني حول العالم و الرد استخدام البرید .1
 .ل ثوانيخلا
أو المؤسسات من أجل أھداف أخرى بحیث یمكن مشاھدتھا حول العالم  عرض معلومات عن الأشخاص .2

. والاتصال مع القائمین و التواصل معھم ) صفحات الویب على موقع خاص أو عام وھذا ما یسمى بإنشاء(
 كانت تحاول womex ةأخرى إمكانیة عرض سلع و خدمات المواطن على العالم أجمع فمثلا شرك وبصورة

 .www.womex.com جذب الشركات في مجال الخزف لعرض صور لمنتوجاتھا على شبكة الانترنت
بحیث یحتوي على مواضیع للنقاش ویستطیع أي  board bulletin (إعلامیة لوحة(تكوین موقع مثل  .3

 . ى أي موضوع من المواضیع المطروحة أو وضع موضوع جدید لمناقشتھالخاص عل شخص وضع رده
 . یتناقش عدة أفراد حول العالم آنیا بحیث chat تكوین موقع للمحادثة الآنیة .4
لك  على معلومات مطلوبة للأبحاث فمثلا مجلة بایت للحاسوب واسعة الانتشار في العالم تتیح الحصول .5

  م وحتى ھذه اللحظة١٩٩٣ المقالات التي كتبت من عام فرصة الوصول مجانا إلى جمیع
  

  كیفیة الدخول للإنترنت 
 الموجود في سطح  Internet Explorer یجب أن یكون الجھاز موصل بالانترنت بعد الضغط على رمز 

  )أنظر الشكل (  ویمكن أن تكون اسم إي موقع الافتتاحیةالمكتب تظھر الصفحة 
 

 
 

  : ملحوظة 

 شریط العناوین
 زر التصغیر

 زر الإغلاق

 للخلف للأمام 
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 وھذه الأحرف اختصار إلى كلمة .WWWًتكتب أسماء المواقع في شریط العناوین ودائما یبدأ اسم الموقع ب 
wide web world ثم نكتب ) ز (  والنقطة في الحرفcom ثم بعد ذلك نضغط مفتاح Enter    
  وأسماء المواقع كثیرة منھا

  
  - :Yahooكیفیة تصمیم برید لكتروني في 

 الموجود في سطح المكتب تظھر الصفحة الافتتاحیة في شریط العناوین Internet Explorerبعد الدخول إلى 
Address Bar  نكتب Yahoo.com  ثم نضغط مفتاح Enter  )  أنظر الشكل(  

  
  

    Yahooیظھر موقع 

  
  

  بعد ذلك نضغط على كلمة التسجیل الموجودة تظھر استمارة نقوم بتعبئة ھذه الاستمارة
   ) الشكلأنظر  ( 

 أضغط على التسجیل 
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بعد 

  )تم (تعبئة الاستمارة نضغط على كلمة إنشاء حسابي تظھر بقیة الاستمارة نقوم بتعبئة ثم نضغط على كلمة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

في 
حالة 

دم ع
مقدرة 
 قراءة

الرمز 

  )تم( ثم نضغط على نضغط على جرّب رمز جدید
  

  ثم نضغط على كلمة الشروع 

 

 اختیار السؤال الأول

 السؤال الثانياختیار 

 إجابة السؤال الأول

 إجابة السؤال الثاني

 أكتب الرمز الموجود في الأعلى ھنــــــــــا
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   المستعار وھذا الاسم یظھر في حالة دخولك تظھر نافذة الاسم

  
  ثم نضغط على كلمة تابع 
  یظھر الموقع بھذا الشكل 

  
  

   Yahooلدخول البرید نضغط على برید 

  
  ونختار تسجیل الخروج  ) Gazalًمرحبا (للخروج من البرید نضغط على السھم الموجود 

  - : Yahooكیفیة فتح البرید الإلكتروني في 
   نكتب اسم الموقعAddress في شریط ال Explorer Internet الدخول للإنترنت من رمز بعد 

www.Yahoo.com ثم نضغط علي مفتاح Enter  

  
  

 الترحیب

 اضغط ھنا

 اضغط ھنا

 اضغط ھنا
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   .یظھر الشكل التالي نكتب بھ اسم البرید وكلمة المرور ثم نضغط على كلمة تسجیل الدخول

  
  

  
  

  :رسال رسالة كیفیة إ
   بعد فتح البرید بالخطوات السابقة نضغط على كلمة إنشاء رسالة یظھر الشكل التالي

  
  
  

  :كیفیة فتح رسالة مرسلھ 
  بعد فتح البرید بالخطوات السابقة نضغط على الوارد ثم نضغط على اسم الرسالة المراد قرأتھا 

  -:كیفیة إرسال مستندات أو صور 

 اضغط ھنا
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  ائل النصیة ویمكن أن ترسلھا إلى بریدك بنفس خطوات إرسال الرس
  :الخطوات 

نكتب اسم البرید المراد إرسال لھ المستندات )  إلى (بعد فتح البرید نضغط على إنشاء رسالة في
ً، ثم في موضوع الرسالة نكتب مثلا شھادات ثم نضغط على كلمة مرفقات ثم نختار إرفاق ملف 

 وإذا كان لدینا مراد إرسالھ ثم نضغط على كلمة فتح یظھر مربع حوار نحدد بھ اسم المستند ال
  أكثر من ملف یمكن إرفاقھ بنفس الطریقة حتى یتم رفع كل الملفات 

  
  

  
  شكل أسماء الملفات بعد رفعھا 
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  بعد رفع جمیع الملفات نضغط على كلمة إرسال 

  :كیفیة فتح الرسالة المرسلة في شكل مستند 
  ارد ثم نضغط على اسم الرسالة تظھر نفتح البرید ثم نضغط على الو

  
  نضغط على تنزیل الكل تظھر 

  
  ثم نضغط على متابعة وبعد ذلك یمكن حفظ المستند أو فتحھ 

    Messenger الماسینجر
 الموجود في سطح Yahoo Messenger نضغط علي رمز  Yahooھنالك  ماسینجر في 

  المكتب 
   نكتب اسم البرید Yahoo ID في خانة  Yahoo Messenger یظھر مربع حوار باسم  

  )أنظر الشكل  ( Sign In نكتب كلمة المرور ثم نضغط  علي  Passwordوفي خانة 
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  - :كیفیة إضافة برید شخص آخر في الماسینجر

 یظھر مربع حوار نكتب بھ برید الشخص المُراد Add Contact(+) نضغط علي علامة 
  )أنظر الشكل  (Finish ثم Nextإضافتھ ثم نضغط على 

إضافة برید 
Un شخص آخر 
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 Finsh ثم Next ثم Nextثم نضغط على كلمة 

ُتظھر عند الشخص المُضاف رسالة تبین عند فتح بریده إن ھنالك شخص أضافك یقبل الإضافة 
 وبعد قبول الشخص للإضافة تظھر عند الشخص  Finish ثم Next ثم  Nextبالضغط على 

   . Finishالمضاف رسالة یضغط علي 
  -:نوع للماسینجر وھنالك أ

 ماسینجر عن طریق الكتابة  .١
 ) صوت ( ماسینجر عن طریق الاتصال  .٢
 ماسینجر بالصورة والصوت  .٣

یشترط أن یكون الشخص المراد الدخول معھ في الماسینجر یكون داخل أو فاتح بریده 
   الإلكتروني في كل أنوع الماسینجر المذكورة أعلاه

   الماسینجر عن طریق الكتابة .١
برید الإلكتروني ویكون اسم الشخص المراد الدخول معھ یكون بالون الأصفر نضغط نفتح ال

 أو Sendعلیھ یظھر مربع حوار للمحادثة عن طریق الكتابة نكتب ثم نضغط على 
Enter )  أنظر الشكل (  
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  .  مع أكثر من شخص بنفس الطریقة تتم الدردشة بالكتابة ویمكن أن 

  - :الماسینجر عن طریق الصوت .٢
المایك في أعلى مربع الحوار لا یختلف عن المحادثة عن طریق الكتابة ولكن نضغط علي 

)Voice Call(  یظھر عن الشخص المُراد التحدث معھ عن طریق الصوت كلمة
Acceptیضغط علیھا ویكون بذلك قبل الدعوة   

  -:الماسینجر عن طریق الصورة والصوت  .٣
لان مربع حوارھم واحد ولكن عن طریق لا یختلف عن الماسینجر بالصوت والكتابة 

   Video Callالصورة والصوت نضغط على رمز 
  : كیفیة الخروج من الماسینجر 

 ونختار تسجیل Messengerبعد الانتھاء نغلق مربع حوار المحادثة ثم نفتح تبویبة 
   Sing Outالخروج أو 

  
  - :Skypeكیفیة تصمیم برید في 

   الموجود في سطح المكتب  Skypeنضغط على رمز 
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  تظھر استمارة نقوم بتعبئتھا 

  

  
 إنشاء حساب یمكن أن یكون ھنالك اسم برید مشابھ لاسم –بعد الضغط على كلمة أوافق 

  بریدك في حالة مثل ھذه تكون ھنالك خیارات لاسم بریدك تختار منھا 

 نضغط ھنا للتصمیم
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  :كیفیة إضافة برید شخص آخر 
ضافتھ في كلمة بحث ثم نضغط على كلمة البحث عن ھذا الشخص نكتب اسم البرید المراد إ

  ثور نضغط على إضافة إلى جھة الاتصال ثم إرسال الطلبوعند الع

  

  
  Un
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  المحادثة عن طریق الكتابة أو الاتصال بالصوت والصورة 

  
  

 الشخص المراد الدخول معھ في الماسینجر یكون أمامھ علامة خضراء نضغط على اسمھ ثم
نضغط على كلمة اتصال فیدیو أو اتصال عادي في كل الأحوال تظھر للشخص المتصل بھ 

 ممكن تختار رد عن Web camكلمة رد عن طریق الفیدیو  أو كلمة رد فقط لو كان لدیك 
  .طریق الفیدیو 

  .لإنھاء المحادثة نضغط على إنھاء المحادثة في الأسفل 
  -:Face bookكیفیة تصمیم برید في 

 أو نكتب com.facebook.www نكتب Address Barریط العناوین أو ِفي ش
facebook ثم نضغط Ctrl+Enter   

  الإ إذا كان لدیك برید أو حساب في Facebookلا یمكن تصمیم برید في إل: ملحوظة 
Yahoo  أو hotmail أو في Gmail  في  حتى یتثنى لنا تصمیمFacebook  

 رة وصوتمحادثھ صو
  فقطمحادثھ صوت
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Un  بعد تعبئة الاستمارة نضغط على  كلمة التسجیل یظھر الشكل التالي
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ویمر البرید بثلاث مراحل المرحلة الأولي ھي البحث عن الأصدقاء وفي ھذه الخطوة نضغط 

على تخطي ھذه الخطوة ثم ینتقل للخطوة الثانیة وھي معلومات الصفحة الشخصیة وفیھا نكتب 
للنتقل انویة واسم الجامعة  أو الكلیة ثم جھة العمل ثم نضغط على حفظ ومتابعة اسم المدرسة الث

ثم نضغط على حفظ ومتابعھ ویمكن . إلى الخطوة الثالثة وفیھا یمكن وضع صورة للحساب 
  .تخطیھا 
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 وھنا أنا مصمم في  نفتحھ Gmail أو hotmail أو Yahooم في مذلك نذھب إلى البرید المصبعد 

Yahoo ًفتح الرسالة التي عنوانھا أھلا بك في ل صندوق الوارد لذلك فتحت بریدي فیھ ثم نضغط على
  فیس بوك ونضغط في الشروع في العمل

  
ویمكن أن یطلب منك تسجیل الدخول مرة آخر ویكون  Facebookًذلك یفتح تلقائیا بریدك في ال  بعد

 Yahoo المصمم في عمل تسجیل الخروج للبریداسم البرید موجود فقط تكتب كلمة المرور  بعد ذلك ن
   Gmail أو hotmailأو 

  یظھر البرید في الفیس بوك

  
  

  أنظر في صفحة الفیس: كیفیة الخروج 
   :Facebookكیفیة فتح البرید في ال 
   Enter+ Ctrlثم نضغط  Facebook أو نكتب com.facebook.wwwفي شریط العناوین نكتب 

  یفتح الموقع 

 طــــنا نضغــــھ

Un نفتح ھنا ونحتار تسجیل الخروج
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  یفتح البرید 

  
   :كیفیة إضافة برید شخص آخر أو البحث عن برید شخص

في المستطیل الموجود في الأعلى نكتب اسم الشخص المراد البحث عنھ ویمكن أن تجد مجموعة من الأسماء 
و إذا تعذر معك العثور على الشخص المشابھ یمكن أن تتعرف على برید الشخص بالصورة الموضوعة فیھ 
أن یكون برید واحد لأكثر من یمكن أن تكتب برید الشخص المراد إضافتھ وھذا أفضل لأنھ لا یمكن 

  .العثور على الشخص نضغط علیة ثم نضغط علي إضافة صدیق یتم إرسال طلب صداقة وعند.شخص

  
   ىعندما یفتح الشخص المضاف بریده تظھر لھ إشعارات في الأعل

  
  
  

  نفتح الإشعار في حالة الإضافة نختار تأكید وفي حالة عدم الإضافة نختار لیس الآن
   : Facebookكیفیة الدخول في الماسینجر  في  ال 

عندما تفتح بریدك بالخطوات السابقة تظھر في الدردشة أسماء الأشخاص المضافین عندك  وكل شخص أمامھ 
   الآن فاتح بریده یمكن أن تدخل معھ في الماسینجردائرة خضراء یعني أن ھذا الشخص

 نضغط ھنا لتسجیل الدخول لمة المرورنكتب كھنا  ھنا یكتب اسم البرید كامل

ھنا یمكن كتابة اسم الشخص أو برید الشخص المراد 
 إضافتھ 

  ھنا الرسائل في حالة  عدم تواجدك  ھنا إشعارات الصداقة 
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  ھذا دردشة بالكتابة 
 في مربع حوار الشخص المراد التحدث معھ اأما عن طریق الصورة والصوت نضغط على شكل الكامیر

  . تظھر عن الشخص المتصل بھ رد على الاتصال صورة وصوت
تصال بالشخص تظھر لك رسالة التثبیت یمكن أن تثبیتھا بالضغط ویمكن أن تكون ھذه المیزة غیر مثبتھ عن الا

  .على كلمة تثبیت یتم تحمیل البرنامج ثم بعد ذلك تقوم بالتثبیت 
   Facebookللخروج من 

  
  
  
  
  
  
  

   Hotmailكیفیة تصمیم البرید في 
ثم      WWW.hotmail.com في شریط العناوین نكتب Enter net Explorerبعد الضغط على  
   ) أنظر الشكل(  یفتح الموقع  Enterنضغط على مفتاح 

 Enterھنا نكتب ثم نضغط  Enterھنا نكتب ثم نضغط 

لمسح محتویات الدردشة عن  ھنا للدردشة صورة وصوت 
 طریق الكتابة

 نفتح ھنا ونختار تسجیل الخروج
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  )أنظر الشكل (تظھر استمارة نقوم بتعبئة الاستمارة 

  

 نكتب اسم البرید إذا كان لدیك 

  نكتب كلمة المرور

 نضغط ھنا لتصمیم
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  ق یظھر البریدثم نضغط على كلمة مواف

إذا كان ھذا الرمز غیر واضح نضغط 
 )جدید (على 
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   شكل البرید بعد الضغط على علبة الوارد
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
  

  Hotmailكیفیة فتح البرید المصمم في 
 یظھر الشكل Ctrl+ Enter ثم نضغط hotmail أو نكتب www.hotmail.comفي شریط العناوین نكتب 

  التالي 

  
  
  
  

مكان الرسائل 
 الواردة

كامل حتى نكتب اسم البرید 
???????@hotmail.com 

  نكتب كلمة المرور

 نضغط ھنا بعد ذلك 
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  ھنالك علامة یجب أن نعرفھا 

  طریقة عملھا  تسمیتھا  العلامة

@  AT Shift + 2 
.  Dot  ضغط مفتاحDel فقط) ز(  أو حرف  
-  Dash  فقط ) -(علامة  
_  Ander Escor Shift  الطرح أسفل ( وعلامةf11 وf12(  

  
  : كیفیة إرسال رسالة 

  بعد فتح البرید بالخطوات السابقة نضغط على كلمة جدید یظھر الشكل التالي 

  
  ثم بعد ذلك نضغط على كلمة إرســـــــــــــــــــال 

  :كیفیة فتح رسالة 
الخطوات السابقة نفتح علبة الوارد تظھر أسماء الرسائل المرسلة نقف في الرسالة المراد قرأتھا بعد فتح البرید ب

  .نضغط علیھا تظھر محتویات الرسالة ثم 
  
  
  

 لإرسال رسالة جدیدة نضغط ھنا

 ھنا نكتب برید الشخص المرسل لھ

 ھنا نكتب موضوع الرسالة

 ھنا یكتب مضمون الرسالة

نضغط ھنا للإرسال 
 الرسالة
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